Hallgat6i segédlet — Didkigazolvany igénylés

A NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi rendszerben a diakigazolvany igénylésére csak az
Egyetemre tOrténé beiratkozas utan van lehetésége a hallgatoknak, mivel a diakigazolvany
igénylés feltétele, hogy a felvett jelentkez6 az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyt |étesitsen. Aki
nem létesit(ett) jogviszonyt az Egyetemmel, nem igényelhet diakigazolvanyt.

A hallgaté diakigazolvany igénylést indithat passziv félévre t0rténd beiratkozas esetén is, de adott
félévre sz616 diakigazolvany érvényesité matricat csak aktiv félévre kaphat.

A didkigazolvany igénylés menete az alabbiak szerint torténik:

1. Fénykép és alairas rogzitése okmanyirodakban torténik, ahol kap a hallgaté egy NEK-
azonosito adatlapot.

2. A NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi rendszerben az Ugyintézés/Didkigazolvany
igénylés fellleten (j felvétel gombbal lehet Iétrehozni az Uj didkigazolvany igénylést:
Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézés
(31 ms)

® Diakigazolvany igénylés

IR EEVRN Hozz3ad3s a kedvencekhe « | Uj felvétel

(@8 Kérjiik, igénylés eldtt sziveskedjen egyeztetni a Neptunban szereplé

\"—’/J adatait a NEK adatlappal, mert a diakigazolvany legyartasahoz teljes,
karakterhelyes egyezés sziikséges! Amennyiben eltérést tapasztal,
igenylés eldtt keresse fel ligyintezaojet!
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Nincs taldlat

Taldlatok szama:1-0/0 (0 ms)

a. A sorszam mezébe kell felvinni a NEK-kédot (elvalaszté jelek nélkil; betlket nagy
betlivel megadva.)
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b. Az igénylés tipusat ki kell valasztani (elsé igénylés, elveszett, stb.) a legordiild

menibol




c. A Képzés mezBben az a képzés fog megjelenni, amelyikkel a hallgato
bejelentkezett a NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi rendszerbe
i. Amennyiben valaki tobb képzéssel rendelkezik, azon a képzésen kezdje el
az igénylést, melyre kérni szeretné a diakigazolvanyat!
ii. képzésvaltds a NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi rendszer bal fels6
sarkaban |év6 ,Képzés” link segitségével lehetséges
d. A Cim mezbbe a NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi rendszerben megadott
cimek kozil lehet valasztani - melynek tipusa Allandé lakcim vagy Tartézkodasi
cim - amennyiben ez eltér a személyazonositd okmanyon (lakcimkartya) szerepld
cimtdl, az igénylés megkezdése elott rendezzék a Kar Tanulmanyi Osztalyan!

i. Ennek pontos egyezése nagyon fontos, mivel az igénylés adatai a személyi
és lakcimnyilvantartassal kerlilnek 6sszevetésre az igénylés elkiildésekor.
Amennyiben nem egyezik, nem keril legyartasra a didkigazolvany, amig
nem torténik meg az adatok javitasa.

i. Az karakterpontos egyezés a személyes adatokra is vonatkozik - név,
anyja neve, szlletési hely, stb. (hossz(i és rovid maganhangzok
kilonb6zének szamitanak, masodik keresztnévnek is szerepelnie kell a
NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi rendszerben, stb.)

iii. Az igénylésnél csak alland6 lakcim vagy tart6zkodasi cim szerepelhet!

iv. Kulféldi hallgatok esetében a Diakigazolvany Ugyfélszolgalat nem fogadja

el a magyar Tart6zkodasi cimet, ott az otthoni kilféldi cimet kell megadni.

e J A NEK azonositot kitdjelek nélkiil kérjiik beirni!
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MEK azonosits:

Igény tipusa: | Kérem wvalasszon

Képzés: Uzleti és HR menedzser
Cim:
masodlagos intézmeny mezd kitdltése csa
rezményen belll képzése, vagy képzései tibb
3kigazolvanyon.

Masodlagos intézmeény:

szikseges, ha masik felsdoktatasi intézmeny hall
arosbhan) folynak, és ezt kérj =

Mésodlagos intézmény nyomdai kddja:

entés 5523

e. Masodlagos intézményt annak kell megadnia, aki masik fels6oktatasi
intézménnyel is hallgatdi jogviszonyban all, és szeretné szerepeltetni a masik
fels6oktatasi intézményt is a diakigazolvanyon

i. Masodlagos intézmény nyomdai koédjanak megadasa szintén kotelezd,
errél az adott fels6oktatasi intézménynél kell érdeklédnie a hallgatoknak.
Ez a nyomdai kod az alabbi formaval rendelkezik: F01111

ii. Fontos! Nem 6sszekeverendé az intézmények OM-kddjaval, ami FI11111
formaju!
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f. Mentés utan a diakigazolvany dijtétele automatikusan kiirasra keril, melyet
megtalalnak a Pénziigyek/Befizetések menipont alatt. Ennek befizetése utan
tovabbitja az Egyetem a didkigazolvany igénylést az Oktatasi Hivatal felé. A tételt
csak bankkartydval lehet befizetni, csekkes és utaldasos formaban nem
teljesithetd!

A hallgatoknak a NEK papirt be kell vinnie a Kar Tanulmanyi Osztalyara.

A didkigazolvany igénylés Oktatasi Hivatal felé torténd elkiildése utan van lehetfsége a
hallgatonak ideiglenes igazolvanyt kérni a Kar Tanulmanyi Osztalyan.

Az elkészilt diakigazolvanyt a jogosult allandé lakcimére postazzak - kilfoldi cim esetén
abba az okmanyirodaba, ahol a NEK-adatlap készilt.

A hallgatoknak lehet6sége van nyomon kovetni a diakigazolvany igénylésének allapotat az
https://igenyles.diakigazolvany.hu/ fellleten.
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