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Verzio Datum Valtozas
Pont Cim Oldal
Tanulmanyok/Féléves adatok/,,B6vebb
4.1 2014.02.26. 4.2.2 informéciok” (75162) 43.
Hivatalos bejegyzés kivezetése
4.1 2014.03.13. 4.15 kil6nallo menupontra (65547) 7.
Uj ,.Kollégiumi hallgatoi adatok™
4.1 2014.03.13. 9.14 meniipont (72852) 162.
Hallgat6 képzésének szervezeti
4.1 2014.03.13. 4.1 egységenek kijelzése Hallgatdi weben 43.
(73227)
41 2014.03.13 53 "Minden intézményi targy" szlro 89
' T ' atnevezése (75666) '
Targyfelvétel menlipontban keresési
lehetdség targynévre, targykddra, i
4.1 2014.03.13. 5.3 kurzuskodra (75797) 89-90.
Kurzusoktato szlir6 modositas (75647)
Hallgato6i és Oktatoi weben extra mezok
4.1 2014.03.13 3.1-32 megjelenitésének szabéalyozasa (40786) 33-36.
Webes belépd képernyon
4.1 2014.03.13. 111 dokumentécidk nyelv szerinti 10.
megjelenitése (42401)
Cimzett ellendrzése tlizenetiraskor
4.1 2014.03.13. 2.3.3 (72430) 22-23.
Ervénytelen bankszamlaszamok
4.1 2014.03.13. 7.5.1 kezelése (74128) 122.
Hallgatoi szakdolgozat feltoltés
4.1 2014.03.13. 4.9 korlatozasi lehet6sége(73323) 69.
Kollégiumi jelentkezés sorrendezés
4.1 2014.03.13. 9.2.1 informécidja (74936) 135.
4.1 2014.03.13. 55 Megajanlott jegy javithaté lehet (51694) 99.
Kérvény rendszeriizenetek atalakultak
4.1 2014.03.13. 2.5.2 (40257) 26.
Varosok, iranyitészamok felajanlasa
4.1 2014.03.13. 3.35 cim felvitelekor (69222) 37.
Korabbi eredmények
4.2 2014.06.13. 6.1 vizsgajelentkezésnél(71085) 103
Osszevonas/Megosztas funkcio
4.2 2014.06.13. .17 lathat6sagéanak szabalyozasa(75454) 118
Targyfelvétel menlponton a targytipus
4.2 2014.06.13. 5.3 valasztas profilba mentése 90.
szabalyozhat6 (78219)
Bejelentkezés modositasa bongeészo
4.2 2014.06.13. 1.1.1 valtozasok miatt(78489) 11.
Szakiranyjelentkezéselnevezés
4.2 2014.06.13. 9.3 modositasok (79096) 142.
Lezératlan féléves atlagok
4.2 2014.06.13. 4.5 lathatdsaganak szabalyozasa (78222) 61.
Targyfelvétel fellleten a félévvalasztas
4.2 2014.06.13. 53 profilmentés szabalyozésa(81316) %0.
Véleményezett, elbirélt kérvényeknél
4.2 2014.06.13. 9.9 kérvény adatok megjelenitése(78899) 158.
42 2014.07.11. 5.3 Targyfelvétel felulet atalakitasa 90-100.
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Lista nyomtatasa az 0sszes elemre

4.2 2014.07.11. 1.1.3 vonatkozéan (78256) 17.
Targy / kurzus lista - Uj menipont
4.2 2014.07.11. 8.10 Kialakitésa (78261) 133.
Zarbvizsga modulban tortént
4.2 2014.07.11. 9.4 fejlesztések (78259, 79537) 144-152.
Informéacid/Szervezeti egységek
4.2 2014.07.11. 8.3 menipont, mintatantervek (78269) 128.
4.2 2014.07.11. 3.1 FIR link(79521) 34.
Erasmus gyakorlati palyazat esetén
4.2 2014.07.11. 9.12 gyakorlati koordinator valasztasi 164.
lehet6ség 6sszes oktatobol(77889)
4.2 2014.07.11. 6.2.3 Vizsgacsere funkci6(81920) 110.
4.2 2014.07.11. 7.1.6 CityPass befizetési lehetdség(79853) 117.
4.2 2014.07.11. 9.15 Kollégiumi felvétel HWEB-en(80014) 170.
Elektronikus index eldnézet nyomtatas
4.2 2014.07.11. 4.6 hallgatoi webral(78023) 64.
MINDEN INTEZMENYI TARGY
4.2 2014.07.11. 5.3 FELVEHETO WEB rendszerparaméter 90-100.
Uj: targyak csak megtekinthetdk(79004)
Targyfelvétel — regisztracié Ujdonsag i
4.2 2014.07.11. 5.3 (79417) 90-100.
Kérvény kitoltés soran képzésvaltas
4.2 2014.07.11. 9.7 tilt4sa(10793706) 155.
Ekvivalencia kérelmekben nem lehet
4.3 2014.10.14. 8.5 azonos a beszamitani és az elismerni 144,
kivant targy (77704)
Uj informécios panel a tagyfelvétel
4.3 2014.10.14. 5.3 feliiletre (82041) 96.
Konzultéaciok fellletre félév sziir6
4.3 2014.10.20. 4.13 (83920) 7.
Kurzus 6rarendi valtozasakor
4.3 2014.10.20. 2:5:2 general6dé rendszeriizenet (83518) 28.
43 2014.10.21. Altalanos Feladatkezelés feluletek modositasa Altalanos
(79358)
el Targy adatok eléugrd ablakban el
4.3 2014.10.22. altalanos szervezet bévebb adatai link (84274) altalanos
Pénzugyi tétel kiirasakor zarovizsga
4.3 2014.10.22. 7.1.4 targyak megjelenitése(84468) 129.
HWEB bankszamlaszamok feliletre
4.3 2014.10.22. 7.5.1 OTP kedvezmény esetében Uj 137.
tajékoztato Uizenet(84224)
Passziv félévre torténd beiratkozas
4.3 2014.10.29. 9.1.1 esetén targyak csoportos leadasanak 152.
lehet6sége (53589)
4.3 2014.10.30. 2.5.2 Nap végi (digest) Uizenetkildés (79308) 28.
5.4 Feladat NMS szerinti egységesités 110.
4.3 2014.11.07 Altalanos (85684) Altalanos
4.3 2014.11.07. 5.3.9 Orarendtervezé kialakitasa (70876) 108.
Szakmai gyakorlat tébbszori régzitése
4.3 2014.11.07. 4.10 plusz adatokkal (78333) 75.
43 2014.11.07. 810 Informgmo - Targy/kurzus Il_sta feltlet 147
targy és kurzus ablakaiban
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admin.szervezeti egység (85750)

4.3 2014.11.07. 4.3.2 Intézményi Grarendek kijelzése (77737) 58.
Minden tovabbi intézményi targy - Uj
4.3 2014.11.07. 5.3 sziirési lehetdség (84105) 96.
altalanos Webes fellleteken 0j HTML editor a altalanos
4.3 2014.11.07 114 szovegszerkesztdé mezokben (81621) 20.
Erasmus dokumentumok nyomtatasi
4.3 2014.11.07. 9.12 lehetdséee weben (83111) 179.
Szakdolgozat bovebb adatok
44 2015.03.12 49 megjelenitése hallgatoknak (90153) .
4.4 2015.03.12 5.3.9 Orarendtervezé modositasok (90456) 110.
Belépés utani nyelvvaltoztatasi
4.4 2015.03.12 112 lehet6ség kialakitasra keriilt (87094) 15.
Webes oszlopmiiveletek korrekcidja
4.4 2015.03.12 1.1.2 (10795557) 16.
Felhasznal6i 6sszevonasrdl automatikus
4.4 2015.03.12 2.5.2 rendszeriizenet (72708) 30.
Tobb képzéses hallgatonal
4.4 2015.03.12 1.1.2 alapértelmezett képzés meghatarozasa 14,
és profilmentés (74479)
Nem teljesiilé kovetelmény esetén hiba
4.4 2015.03.12 9.1.1 jelzése még a regisztracids folyamat 155.
elején (75174)
Targyfelvételnél jelentkezett hallgatok
44 2015.03.12 5.3.6 lathatdsaganak szabalyozasa (91774) 106.
Specidlis indexsorban targy kapcsolat
4.4 2015.03.12 4.6 nélkil rogzitett indexsor megjelenités 70.
Leckekonyv felileten (90747)
Informéacié menipontban FIR adatok
44 2015.03.12 8.11 megtekintési lehetdség (91823) 153
Félév sziirési lehetség az
4.4 2015.03.12 8.8 Informécié/OMHYV riportok 148.
meniponton (79821)
Szakdolgozat téma statusz,
4.5 2015.04.21. 4.9 szakdolgozat statusz pontositasok .
A "Pénziigyek/Befizetés" feluleten
4.5 2015.05.06. 71 oszlop valtoztatasok (95036) 125
Cimke athelyezések -
4.5 2015.07.01. 4.2 "Tanulmanyok/Féléves adatok" (97448) 45.
Féléves atlagokkal kapcsolatos
45 2015.07.01. 45 valtozasok (97420) 64.
Erasmus jelentkezés megtekintése soran
4.5 2015.07.01. 9.12 a madositas fellletre navigalas (92092) 182.
Rendszerlzenet kurzus 6rarendi
4.5 2015.07.01. 2.5.2 alkalméanak torlésekor (95073) 27.
SMS szolgéltatds megsziintetése
4.5 2015.07.01. 2.5.3 (98353) 30.
Orarendtervezébekurzus csak orarendi
4.5 2015.07.01. 5.3.9 informéacidval rendelkezve(95041) 109
Kérvény mez6 véleményezés atalakitasa
4.5 2015.07.01. 9.9 (95128) 176.
Szakdolgozat adatainak nyomtatasi
4.5 2015.07.01, 4.9 lehetésége hallgatoknak (95061) .
4.5 2015.07.02. 4.9 Szakdolgozat titkositas (95058) 75.
4.5 2015.07.02. 4.6 "Leckekdnyv" fellleten féléves 6raszam 67.
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megjelenitése (94299)
4.5 2015.07.02. 4.1 Abszolutérium datuma (95455) 44,
Uj kérvénystatusz: Javitas alatti
4.5 2015.07.02. 9.7 dokumentum feltoltés (97177) 173
4.5 2015.07.02. altalanos Kurzus adqtok a bllgk/HaIIgatok tabful altalanos
optimalizalasa (91761)
Uj informécios ikon diakigazolvany
4.5 2015.07.02. 9.13 igénylésnél (96929) 186.
Felettes targycsoportok megjelenitése a
4.5 2015.07.02. 4.7.1 "Mintatanterv" fellleten (97498) 194.
Tanulmanyok/Képzés felllet cimkéinek
4.5 2015.07.02. 4.1 korrekcioja (98090) 44,
Torzslap elokép nyomtatasa HWEB-r61
4.5 2015.07.02. 4.6 (97539) 68.
Zardvizsgak meniipont alatt idészakhoz
4.6 2015.10.26. 94 tartozé miiveleti lehetdségek korrigalasa 171.
(94859)
Lejart zarovizsga idészak
4.6 2015.10.26. 94 lathat6saganak szabalyozasa (101786) 171
Outlook export link webes naptarakhoz
4.6 2015.10.26. 3.5.6 (101804) 44,
16 2015.11.05 112 Webes feluleteken_ TO\{a,be funkciok 16.
gomb kialakitasa
Szakdolgozat bovebb adatainal oktatoi
4.6 2015.11.05 4.9 oraszazalék kijelzése (98910) 8.
E-vizsga mddositasok:
4.6 2015.11.06 altalanos Vizsgazas/Gyakorlas menipontok altalanos
atalakitasa (101537,92476)
Uj meniipont kiilsé gyakorlat
4.6 2015.11.06 4.16 adminisztralasdhoz: Tanulmanyok/6. év 85.
kiilsé gyakorlat (102752)
Beiratkozas /Bejelentkezés valtozasok
4.6 2015.11.08 9.1 (97667) 162.
Hallgato a ra vonatkozo jelenléti
4.6 2015.11.08 5.3.8 adatokat lassa a kurzus jelenléti 113.
statisztika fule alatt. (101328)
Madositasok a hallgatoi web
4.6 2015.11.08 9.2 Kollégiumi jelentkezés meniiponton 167.
(98162)
Kurzus rangsorban elfoglalt hely és
4.6 2015.11.09 5338 pont eldzetes kijelzése hallgatoi weben 113.
(96973)
Tanulmanyok/Tanulmanyi atlagok
4.6 2015.11.09 4.5 feliileti Atalakitas (98913) 67.
Tobb (aktudlis féléves) képzéses
4.6 2015.11.09 1.1.2 hallgatoknak belépéskor képzésvélasztd 13-
modal (98277)
Parhuzamos tanulmanyok adatok
4.6 2015.11.09 3.22 megjelenitése HWEB-n (101580) 39.
WEB-en adatmédositasnal
4.6 2015.11.09 34 dokumentum csatolasi lehetdség 42.

(100576)
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46.1 2015.12.23 4.16 6.¢v kiils6 gyakorlat kiegészitések 85.
47 2016.03.10 9.4.1 Zarbvizsga tl'pus’ kij,elzése hallgatok 174,
Szamara
Tobb (aktudlis féléves) képzéses
4.7 2016.03.10 1.1.2 hallgatoknak belépéskor modal 12.
vélasztashoz(98277)

Feladatoknal feltoltés alatt 16v6

4.7 2016.03.10 543 12 125.
dokumentumok torlése
Diékigazolvany igénylés letiltasa egyes
4.7 2016.03.10 9.10 esetekben(103081) 192.
Vizsgaazonositd weben torténd
4.7 2016.03.10 6.1.2 megjelenitése "Vizsga adatok" el6ugrd 130.
ablakban(104399)
Publikaciok menupont
4.7 2016.03.10 4.11 stalakitasa(103648) 79.
47 2016.03.10 432 Webes intézményi 6rarendben sziild 60.

orarendi elemek megjelenitése(100659)

Weben "Vizsgak" és "Vizsgak,
4.7 2016.03.10 6.1.1 jegybeiras" menupontokban felileti 128.
valtoztatasok

Tagozat kapcsolattal rendelkez6

4.7 2016.03.10 4.3.1 szlinnap megjelenitése hallgatoi 58.
weben(102858)
E-leckekdnyv miiveletek feliileten
4.7 2016.03.10 5.6 megajanlott jegy elfogadas 128.
tiltasa(10798289)
4.8 2016.05.10 9.4.2 Jogasz zardvizsga struktira kialakitasa 179.
Hallgato6i webre torténd belépéskor
4.8 2016.07.09 11.1 CAPTCHA generator 13.
kialakitasa(112567)
Szakmai gyakorlat meniipont
4.8 2016.07.09 4.10 Kibovitése(114549) 80.

Beiratkozasi keérelem modalon
megjelend "Nyomtatasi kép" gomb

4.8 2016.07.09 9.1.3 ’ . 166.
legyen jogosultsaggal
leszedhet6(100770)
48 2016.07.09 45 Torzslap atlag adatai rész 70

jogosultsaggal tilthat6 legyen(112516)

Hallgatdi weben 6nallé mintatanterv sor
4.8 2016.07.09 4.7.1 esetében sor kod és sor név 74.
megjelenitése(94860)

Hallgaté weben
"Tanulméanyok/Szakmai gyakorlat"
menipontban Gj tabulatorfiilek
késziiltek(117207)

4.8 2016.07.09 4.10 81.

4.8 2016.07.09 4.7.1 Targyrol indithato kérvény(108963) 74.

HWEB, Szakdolgozat feliileteken

48 2016.07.09 9.11 oktat6 nevének megjelenitése(112636) 192.
Cimtéar tagok csoportos felvétele
4.8 2016.07.15 2.6 (104124) 34.
Jogosultsaggal allithat6 a kollégiumi
4.8 2016.07.16 9.2.3 jelentkezésnél a "Pontok 0sszege™ 169.
cimke megjelenése (117111)
48 2016.07.16 259 Uj rendszeriizenet: ,,Befizetési 31

kotelezettség teljesitése” (105923)
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Informacids ikonok a feliileten

4.8 2016.07.16 113 (114157) 21.
Dokumentum csatolas gomb
4.8 2016.07.16 34 elhelyezkedésének modositas 43.

adatmodositas esetén (117210)

Neptun logéra kattintva nyissuk meg a

4.8 2016.07.16 1.1.2 kezddoldalt (116989) 15.
FIR 5.0 xsd-ben Allampolgérsag
4.8 2016.07.16 312 hatalyossag kerul bevezetésre (117978) 38.
A "Térgyak/Felvett kurzusok" feliiletr6l
4.8 2016.07.18 521 egyszerlien elérhet6 a kurzus targya 101.

(117817)
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1. Altalanos funkciék
1.1. Altalanos funkciék

Bejelentkezés, Megjelenitesi, keresési, sorrendezési lehetoségek a listaban

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytol
kapott azonosito es a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felulet belépéshez szlikséges magyar szovegei is az adott nyelvre valtoznak. Fontos, hogy a kivalasztott
nyelven belépve, majd szabalyosan kijelentkezve a programbol, a tovabbiakban a valasztott nyelven fognak
érkezni a rendszerben generalédé automatikus rendszertizenetek!

A feliilet also felében az intézmény altal tetsz6legesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok €s
hasznos linkek talalhatok(eltéré nyelveken csak az adott nyelvii hirek,leirasok és dokumentumok jelennek
meg). llyen modon ezen a felileten intézménye Ugy is tajékoztathatia Ont aktudlis, &ltalanos
informdaciokrol, hogy be sem sziikséges 1épnie a feliiletre.A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként
véltozhat.

A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozzaadott leiras, a letdlthetd dokumentumokndl, hasznos
linkeknél a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznalé az adott dokumentum, vagy
link folé pozicionalja az egeret.

(& NEPTUN

Egységes Tanulményi Rendsze

Hallgatoi

Nyelv: o
Azonosito:

Jelszo:

#% Friss hirek i Letoltheté dokumentumok i Hasznos linkek

, = BT . - S S SDA webol

Figyelem! Regisztraciés idoszak lejar e ) itiagszamitas.doc.doc » SDA weboldal
- 2 (2010, 10. 25. 13:42:14)

G\cz‘rsor iddszak! Amennyiben regisztraci JJE

azt No.va 1 mar csak kilo rwv 3si dj kﬂr ében tudija a » Educatio

= Felhaszn_doc.pdf

( 2010. 10. 01. 14: g
» Neptun portal

) Hasznalati utasitas.doc
(2010. 10. 01, 1

T\: It Oktatok/ HaHQa tok! Tajékoztatju kOr dket, hogy int n Snylink okt &0 jelentkezési lap.xls
tt zarva lesz. Az erre a napra megh irdetett o km"a< idé D nt uaw keriilne k b B ( 2010. 10. 01. 14:48:49 )

Neptun hallgatoi bejelentkezo feliilet

Amennyiben nem tamogatott webes bongészon probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a fellleten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely tajékoztat rola, hogy nem tamogatott
bongészdot haszndl. Ekkor a tdmogatott bongészok aktualis verziojanak letoltésére szolgalo linkek is
megjelennek, melyekre Kkattintva koénnyen, gyorsan és ingyenesen let6lthetd a tamogatott verzio.
Amennyiben figyelmen kiviil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetdésége van tovabb lépni és
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bejelentkezni a webes fellletre. A Neptun biztonsadgos hasznalatdhoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tamogatott bongészéprogramot hasznalnia.

Amint a Bejelentkezés gombra Kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb Gjra aktivva valik, igy lehetséges az djboli
belépés inditasa.

Intézményi szinten bedllithat6, hogy egy hallgatd hanyszor léphet be. Amennyiben a felhasznald csak
egyszer jelentkezhet be, akkor a program nem tiltja az 4jboli bejelentkezést, hanem a miikodés értelmében
ilyenkor belépéskor a program megvizsgélja, hogy a hallgaté be van e mar lépve. Ha igen akkor egy Uj
munkamenetet kap és a régit toroljik.

CAPTCHA hasznalata:

Intézményi szinten beallithatd, hogy a belépd képernydn megjelenjen egy CAPTCHA generator, azaz egy
olyan automatikus teszt, ami képes megkiilonboztetni az emberi felhasznaldt a szamitogéptél. Megjelenése
eseténOnnek a felhasznaloneve és jelszava mellé a torzitva megjelenitett szamokat is be kell irnia a
CAPTCHA generator melletti mezdbe, hogy sikeres legyen a bejelentkezése. Amennyiben nem tudja
elolvasni a generalt képet, rakattintva 11j t6ltddik be.

L W=l L] ]
Nyelv:  mrales |

Azonosite: (VEOFZZ

Jelszo: |==ssess

4?249%

Automatikus beléptetés

A webes bejelentkez6 feliileteken kijelzésre keriil (a nyelvnél latott zaszIok feletti részen) az adott szerver
neve és egy létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott
szerveren a beallitott létszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a
hallgatd, vagy oktatd jelentkezésekor tullépné a megszabott létszamkorlatot, intézményi beallitastol
fliggden megjelenhet egy automatikusan bejelentkezteté ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan
megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalot. Ez tovabbi miivelet hijan 5 percig tart, utana a rendszer
automatikusan megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A Kkisérleteket szamolja, azok szdmat kiirja, valamint utana szdvegben megjelenik, hogy a Kkisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szdveg zdlden jelenik meg, majd be
is lépteti a felhasznalot. A kordbbi “szerver tulterheltség”-re hivatkozé iizenet megsziinik ezzel az 1j
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan idészakokban is megkonnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszo elmentése nem miikddik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhaté az illetéktelen belépés mentett jelszoval).
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FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az el6ugré ablakban kell
kivalasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnenek.

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fiiggélegesen €s vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyd tetején
talaljuk a mendisorokat, a kozépsé feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Els6é belépéskor egy eldugrd ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznalo érdekét szolgalja.
Csak ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkezé feliiletet az intézmény tudja beallitani, minden
egyes belépéskor erre a fellletre 1ép automatikusan a program.

Amennyiben On tobbaktualis képzéssel rendelkezik,akkor rogton bejelentkezés utan egy eléugré ablakban
kell kivalasztania azt a képzést, mellyel dolgozni szeretne.

FIGYELEM!A funkciéintezmenyi igénynek megfelelden keriil megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az
On &ltal hasznalt fellileten az intézményi beallitdsok miatt nem jelenik meg.

Tovabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmezteté eldugrd ablak megjelenése, mely példaul arrdl
tajékoztathatja, hogy kotelezden elolvasandd lizenete, vagy megajanlott jegye van, mely felett rendelkeznie
kell, vagy kitoltendd kérddive van. Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva
szeretné rendezni a felhivasban foglaltakat, akkor a program az erre szolgalo fellletre navigalja.

Képzés | Pedagégia BA - alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Nappali]) [h_addsubjects]

()
) D

N &g NECTUN

Neptun Meet Street

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié f’g}‘imézés

Aktualitasok Q| sms)
m ? Targyfelvétel
SMS Uzene tek

€S| Az aldbbi linkre kattintva L_, Sziirések| Csak a meghirdetett targyak: Igen, Félévek: 2014/15/2, Targytipus: Mintatanterv tirgyai, Mintatantervek: Minden, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden
lehetdség van a neptunban
tortént eseményekrél SMS-ben
téjékoztatast kérni.
Regisztracio

# Csak a meghirdetett targyak: v

& F ek: 2014/15/2 -

©Mintatanterv targyai # Mintatantervek: Minden -
Egyéb szabadon valaszthaté
targyak

Uzenetek (F1%] Minden tovabbi intézményi
targy

C # Beérkezett iizenetek (96) Minden =

Minden -

LTI T -, EEERR Hozz3ad3s a kedvencekhez § Orarend tervezd.

A feliilet zold témaban
A fejléc

A fejléc felett a jobb felsd sarokban lathatd a bejelentkezett hallgaté neve és neptunkodja, valamint a
"Kijelentkezés" felirat (ezzel Iéphet ki biztonsdgosan a programbdl).A Neptunkdd és a kijelentkezés kozott
egy visszaszamlalo idé Kkijelzé6 mutatja, hogy mennyi idé mulva fogja automatikusan kiléptetni a
felhaszndlot a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az idéintervallumot, mely tétlen
programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk és a tovabbiakban is emlitésre kerdl.
Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentdsége van, Iényege, hogy amennyiben véletleniil nem
1ép ki szabalyosan, a program a beallitott id6 utan automatikusan kilépteti. Termeszetesen a szamlalo
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visszadll alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan haszndlja a
programot, ez semmiféle idokorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés elott figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilheto.

A fejléc felett a bal fels6 sarokban pedig lathato a "Képzés" felirat, melynek segitségével tobbkeépzésesként
valtani tud a képzései kozott. Az aktualisan kivalasztott képzés neve a felvétel évével, valamint a képzési
szinttel(pl. nappali, vagy levelez0s, stb.) lathatd a képzés felirat mellett.

A fejlécben talalhaté Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezd6oldalra navigalhat.

A képzésvalaszto lehetdség kiilon ablakban jelenik meg.

Képzésvaltas [

# Képzés: Miiszaki menedzser - egyetemi képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) W

Vissza

Képzésvalto ablak

FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eléugrd ablakban kell
kivalasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.

A fejlécben megjelend foldgomb ikonnal lehetséges a felhaszndldi nyelv megvaltoztatisa belépést
kovetéen. A nyelvek kivalasztdsa a foldgomb ikonra Kattintva zaszlok kijel6lésevel lehetséges, a
bejelentkezd képernyd nyelvvalasztasdhoz hasonloan.

u Belsé nyelvvaltas esetén a feliilet a kivalasztott nyelvnek megfeleléen jelenik meg, a forditdsok
megfeleld befrissiilése érdekében ilyenkor minden feliiletrl az alapértelmezett belépdképernydre
fog valtani a feliilet. Azaz a felhasznalonak ujra vissza kell térnie a kordbban, nyelvvéltoztatas elott
hasznalt feliiletre. Belsé nyelvvaltassal nyelvet valtoztatva, majd az 0j nyelven szabalyosan kijelentkezve
megvaltozik a felhasznald nyelvi profilja, ugyanugy, mintha a belép6 képernydn tortént volna a valtoztatas.
Ilyenkor tehat a kilépést kovetden keletkezett rendszeriizenetek a belsd nyelvvaltassal kivalasztott )
nyelven Kkertilnek generalasra a rendszerben a tovabbiakban egeszen addig, amig masik nyelvre nem valt a
felhasznalo, majd igy ki nem 1€ép a rendszerbdl.

A fejlécben lathatd a Neptun grafikaja, mely a beallitott tématol fiigg. A témat a fejléc jobb oldalan
talalhatd szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon folé huzva eléugrd informacios
ablak (tooltip) is tajékoztatja errél. A kiillonbozo szinek folé hiizva az egeret megjelenik az aktualis
téma miniatiir képe, igy egyszeriibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész felllet megjelenitését

egy bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

.Y A témavalaszto ikon mellett egy masik, sarga kor alakd ikon egy kontrasztos téma megjelenitéset
k®4 teszi lehetdvé a gyengén 1ato felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezel6
feluletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) ful akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. llyenkor rakattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznéalhat6 az On intézményeben.
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Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtudlis terek létrehozasara szolgal Uj kommunikacios
csatornaként, akar a tanulmanyi ligyektdl fiiggetlentil.

A fejléc eltiintethetoé, amennyiben a fejléc és a fels6 meniisor kozotti tires sav folé hizza az egeret és az
igy megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy el6tiind
tizenet is tajékoztat errdl a lehetéségrol. A fejléc Osszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti
valasztasi lehet6ség az oldal tetejére, a képzésvalasztasi lehetdség mellé keriil. A bezart fejléc a bezaréssal
megegyezd modon Gjra kinyithato, ilyenkor a kis nyil lefel¢ mutat.

A bal menusor

A bal menisorban 6t ikont Iat: egy A betiit (mint aktudlis informéacidk), egy csillagot, egy boritékot és
egy naptart, és egy szévegbuborékos ikont.

Az ikonokra kattintva az esetleges aktudlis informacidt, az Uzenetekkel kapcsolatos miveleti
lehetéségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat és egy kedvenc funkciok meniipontot hivhatunk el6 (ide
a gyakranhasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is - gyijthetjiik Gssze). A Naptar a tanorékat,
vizsgakat ¢s talalkozokat jeleniti meg az 6rarendnek megfelelden.

Amennyiben mégegyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehet6ségek eltlintethetéek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kdzEépsé miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.

A bal menisor egyszerre is eltiintethet6, amennyiben a bal meniisor és a fofeliillet (kdzépsé kezeld
felllet) kozotti savban az el6tiing kis nyilra kattint. A lehet6ség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athlzza a vélasztd sav felett. Amennyiben kinagyitotta a felliletet, akkor a fellilet bal oldalan a kis nyil
fixen lathatova valik, rékattintva barmikor tjra 6sszehtizhatja a k6zéps6 fofeliiletet.

A bal meniisor mezdinek hattérszine egyenként valtoztathato amennyiben a mez6 fejlécének elején lathato
kis szinvalaszto ikonra Kattint.

Lehetdség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkcio, Naptar, Kedvenc
férumok NMS hasznélatakor) sorrendjét tetszélegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhatd felirat mellé hiizva az egeret egy kettds nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal
gombjéat lenyomva, azt nyomvatartva az elem athtizhat6 egy masik elem helyére tetszélegesen.

Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun SMS szolgaltatasat, akkor err6l az Aktualitasok mezdben is
olvashat, valamint lehetdsége van regisztralni is innen a szolgaltatasra.

A Naptar mez6ben az aktualis nap kijelolve jelenik meg és az eseményeket (6ra, vizsga, feladat, talalkozo,
feliratkozasi lista és konzultaci6 tipust bejegyzések) tartalmazd napok egyedi jeldlést kapnak. A naptaron
belll barmely napra klikkelve, a hozza tartozo hét megjelenitésével az orarend nyilik meg. A naptéar alatt 6
Jelolonégyzet talalhatd, amely koziil kevesebb hasznélhaté abban az esetben, ha az intézmény nem
hasznalja az NMS modult. (Oréak, Vizsgak, Feladatok, Konzultaciok). Ezek bejelélésével vélaszthatja ki,
mely naptéri bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldlni.

A Naptar mez6 aljan lathatdé Outlook export gombra (mely eldtt az Outlook ikonja lathato) kattintva
naptarjat (6rarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja
meg azt.Az Outlook export gomb az 6rarend fellileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetden egy 1j feliiletre navigal a program: ,,Sajat
adatok/Beallitasok” meniipont, ,,Outlook export” tabulator fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertetOt az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.
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A felso meniisor

A fels6 meniisor szolgal az intézményi teend6kkel (pl. tanulmanyokkal) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

A menipontokra Kkattintva, illetve a kiilonboz6 belsé sziiréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfeleld allomanyt tartalmazza. A listahoz szolgald sziird beallitasokat a "Sziirések"
feliratd fejléc baloldalan lathatd nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltintetni. Ez minden
feliileten egységesen mukodik. A felfelé mutatdé nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva,
amennyiben a nyilak lefelé mutatnak, akkor a sziir$ feliilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenithetd.
A "Listazas" gomb a szirés aktualis helyzetének megfeleléen pozicionalodik. Amennyiben a sziirés nincs
lenyitva, ugy a sziirés fejlécében foglal helyet.

I Sziirések Teljesitett targyak: Nem teljesitett targyak, Mintatantervek: M_Mdszaki menedzser_VGIZE_39517_G,M_Mdszaki
menedzser_GHIIV_48317_G,M_M(szaki menedzser_USIHU_45261_G

A sziirés fejléce Listazas gomb nélkil a megjelend beallitasokkal

A tartalom megjelenitésére egyszer(i példa a "Beérkezett lizenetek" felulet, ahol megjelenik az (izenetek
listaja. A lista egy kulon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezdében beallithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista
tetején talalhato szamok jelzik az oldalakat, az épp halvany szamda oldalt latja éppen.

A lista cimsordban barmelyik mezdre kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett Kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden felllet sorrendezési
beallitasai elment6dnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kiszlrkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat folé hizva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathatd: "Nem sorrendezhetd!".

Kialakitasra keriilt a tobb oszlop adata szerint torténé sorrendezés lehetéség. gy tébb oszlop szerint, azaz
az egyik oszlop adata alapjan torténd sorrendezést kovetden a CTRL billentyli nyomva tartdsaval egy, vagy
tobb masik oszlopfejlécre kattintva tobbszords sorrend kialakitasara van lehetdség.

Sorrendezéskor az oszlopfejlécnél a szovegtdl jobbra jelennek meg a sorrendezé nyilak és ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathatd elnevezés betlimérete csokkentésre kertilt, hogy a kijeldlések
szama kiférjen az oszlopban.

FIGYELEM! Nem célszerii a bongészében az alapértelmezetten engedélyezett "Shockwaveflash”
kiegészit6t kikapcsolni, mert ennek kovetkeztében a feliileten el6fordulhatnak anomalidk ennél a
funkcional!

A listaban szereplé sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek” ikon (%), vagy a mas szinl
szOveg szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" ikon latszik, a sor barmely adatara kattintva

megjelenik egy kis szovegbuborék ikon (*+), melyre ismét rakattintva eldhozhatok a miiveleti lehetéségek,
az adathoz tartozo informaciok.

Mezok, melyek kitoltése kotelezo
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Bizonyos feliileteken, vagy el6ugr6 ablakokban kitdlthetd adatmezdk is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszlegesen tolthetok, masok kitdltése kotelezd érvényli. Az ilyen kotelez6 mezok megjelenitése
kiilonbozik a hagyomanyos adatmezO6kt6l, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezden tOltendé mezOk esetleges ignordldsa esetén a mivelet mentésekor a program eléugro
figyelmeztetd lizenetben tdjékoztat a mezd kitdltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd ilizenet az
Uresen hagyott kitelezé mez6 mellett jelenik meg.

Ilyen kotelezd mezdk talalhatok példaul az iizenetirds ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a , Neptun
kodok” mezdk kitdltése kotelezd az iizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel taldlkozhatunk
még elérhetéségek felvitelénél is.

Tovéabbi funkciok gomb

Olyan feluleteken kerilt elhelyezésre, ahol a funkcibgombok nagy szémban

torténd eléfordulasa miatt, a feliilet kinézetének kialakitisa sziikségesség tette a [ Tovabbi funkciok - |
megjelenését. A gombra kattintva lenyild listdban tudja kivalasztani a felhasznalo

a kivant muveletet.

Dokumentum feltoltési lehetoség

Bizonyos feliileteken lehetdsége van dokumentumot feldlteni, ezeken a feliileteken ez a lehetdség jelenik
meg:

+ Fajl feltltése

A gomb segitségével lehetdség van intézmény altal meghatarozott formatumu alloméanyok feltoltésére.

Hierarchikus sorok, elougré ablakok a feltleten

Amikor a listdban lathaté sorok tébb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informéacidt, ugy a sorok
elejen talalhatd + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartoz6 masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc +
jelére Kkattintva a tablazat dsszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy fellleten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten
talalhato miiveleti gombok a kénnyebb kezelhetdség érdekében megduplazodnak; a lista tetején és aljan is
lehetdsége lesz a gombok hasznalatira. Ez els6sorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a
munkat, hiszen ilyenkor példaul a tablazat aljan kijel6lt sorral trténé tovabbi mivelethez nem kell
visszagorditenie a tablazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznéalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran eléugré ablakban jelenik meg a lekérdezett informéacid (példaul targy adatai). Az
eléugré ablak méretét az ablak jobb also sarkaban lathaté pontokbol allé nyilra Kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eléugro ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva
tartva pedig mod van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsé sarkaban talalhatd kis kérdéjelre
kattintva az el6ugré ablak (popupmodal) feluletérzékeny sugojat is megjelenitheti.

Az elbugrd ablakok lehetnek visszajelzd lizenetet tartalmazé ablakok, de figyelmeztetd ablakok is. Ilyen
figyelmeztetd ablak jelenhet meg a rendszerbe torténd elsd belépést kovetden, amikor a kotelezd
jelszovaltoztatasra szolit fel a program. De ilyen figyelmeztetés lehet a kotelezOen elolvasando tlizenetek
beérkezésekor is, vagy akar példaul megajanlott jegyek létrejottekor.
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FIGYELEM! A ko6zéps6, nagy miiveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartozoé kiillonbozd utasitasok
(pl. ,,Pénziigyek/Befizetés” feliileten az ,,Tétel kiirds” mivelet) a sziirések blokk alatti linkekben jelenik
meg.

A profilba mentés

A webes feliileteken végzett szlirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznald
profiljaba. Igy ha kés6bb tjra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a kordbban eszkdzol1t beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve sziirnie.

FIGYELEM!A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongészé biztonsagi beallitasainal a '"Scripting/Active scripting'" beallitasanal lehet
ellendrizni. Internet Explorerben a kovetkez6é helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeallitasok,
Biztonsag, Egyéni szint, Parancsfajlkezelés - Active Scripting” Uutvonal végén talalhatd
jelolonégyzetet "Engedélyezés' -re kell allitani a helyes miikodéshez.

A labléc

A lablécben taldlhaté a webes tajékoztatd dokumentécid: "Segitség”, a "Sugo™ (fellletérzékeny help), az
"Oldaltérkép” és a "Hiba/lgénybejelents” is. Amennyiben a fellletérzékeny sigéhoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
1d6 utan (ezt az 1d6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a
felhasznalo, akkor mas ne férjen hozza az adataihoz.A munkamenet (session) lejarata elétt néhany perccel
(ezt is az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a program a lejaratra és felajanlja lehet6ségként, hogy
folytatjuk-e az aktualis miiveletet, vagy bezarjuk-e a programot. Igy lehetdsége van az éppen folyamatban
1év6 hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. Uzenet megirasa, elkildése).

Az informécios panel

Bizonyos fellleteken egy-egy kifejezetten fontos informéacié megjelenitésére szolgal az informacios panel.

Az informacios panel feltiind helyen feltiing sarga szovegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden fellleten, ahol erre szlikség van.

L— Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az aj jelszot és kattintson a "Jelsz6 megvaltoztatasa® felirati nyomégombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato felileten

1.1.3. Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)

== ¢ L

Tkonok a webes fellileteken
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A kereses (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibdl
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listdban méar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is mikodik, €s nem érzékeny a
Kis- és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban tgyeljen arra, hogy azokat a talalatokat is mind listazza a program,
melyekben barhol (nem feltétlenil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szdvegrészlet.
Ha Ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra ugy, hogy a ,,Keresendé széveg”
mez0Gt liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtli) ikon az aktualis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszer(i hasznalni, ha sok
adat talalhat6 az adott listaban, ilyenkor belsé gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtatd ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. llyenkor egy Uj ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan feliileten, ahol lehetdség van a listazott adatok nyomtatasara és az elemek tébb oldalon
jelennek meg, lehetdség van az 6sszes adat nyomtatdsara. A nyomtatd ikonra kattintva megjelenik egy
figyelmeztetd lizenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset”
valaszt adja, akkor a nyomtatasi el6képen a lista 6sszes sora megjelenik attdl fiiggetlentl, hogy az oldalon
épp milyen oldalméret van beallitva és hanyadik oldalnal tart. Amennyiben egy felileten listazasra keriil az
Osszes sor és nincs lapozasi lehet6ség sem, akkor nem jelenik meg az eléugro ablak, ilyen esetben
ertelmetlen lenne.

Kérdés

Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen Nem, az dsszeset

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgél, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetéség van az 6sszes adat excel exportjara. Amennyiben a fellleten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet$ tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?” Ha a kerdesre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.
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Kérdes ®

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen Mem, az dsszeset

" Informécios ikon a listakban. Az egyes feliileteken tovabbi, bévebb informacié megjelenitésére
szolgal, mely az egeret az ikon folé huzva tooltipben jelenik meg.

Az egyes listdk "Leiras" oszlopainak informacios ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a fellileten, ha
informaciot tartalmaznak.

1.1.4. Egyéb elemek
A datumvalaszté eléugro feliilet

Jilius 2012 (]
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Minden olyan feliileten, ahol beallithaté id6pont, haszndlhat6 a datumvalasztd eléugré ablak. Haszndlataval
az ev, honap, nap kivalasztasan tal dra, perc adatok kivalasztadsara is van lehet6ség. Az Ora/perc egy
cslszka segitségével hatarozhatd meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutatd nyillal valtoztathato.

A "Most" gombbal az aktualis datum/id6 keriil beallitasra. A datumvalaszté feliilet az id6pont kivalasztasat
kovetden a "Kész" gombbal zarhat6 vissza.

Hasznalataval lehetdség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a ddtumot, hanem billentytizetrdl is
tolthet6 legyen a datum. Billentylizetr6l vald toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létezé datum adatot
nem lehet beirni.

Magyartol eltérdé nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet koveti az adott nyelv datum sajatossagait.
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Torlés miivelet megerdsités — visszajelzés

Azokon a feliileteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés miivelet elvégzése elott a program megerdsitd
visszajelzé tizenetet kiild, melyben megkérdezi, hogy biztosan térdlni szeretné-e a felhasznalo a kijeldlt
sort, vagy értéket.

Igy elkeriilhetéek a véletlen torlések.

Kérdés »®
e Biztosan torli?

Igen Mem

Szovegszerkeszt6é hasznalata

Azokon a feluleteken(példaul Uzenetszerkesztés), ahol szovegszerkesztésre lehetdségeket ad a program,
egy altalanossagban ismert funkciokkal ellatott HTML editor all a felhasznal6 rendelkezésére.

Lehetdség van kiilséleg (pl. Wordben) formazott szoveg bemasolasa a formazasok megtartasaval, vagy
annak levételével, vagy Osszes formazas utdlagos, egyszerre torténd eltavolitdsa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret és betliszin meghatarozas, betlitipus meghatarozas, kozvetlen egész alakosra nyitas
lehetésége, visszavonas lehetésége, alsé és fels6 indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségevel nem jelent problémat a kiils6leg formazott szoveges allomanyok bemasolasa.

P99
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2. Kiemelt funkcidok

2.1. Képzés

Itt van modja azt a képzést kivalasztani (amennyiben tobb képzesre is jar), mellyel kapcsolatban
tevékenykedni szeretne a tovabbiakban.

A képzésvalasztd lehetdség kiilon ablakban jelenik meg, ahol egy legordiild listabol van lehetdsége
valasztani. Amennyiben nem kivan mégsem valtoztatni, akkor a "Vissza" gombra Kkattintva" térhet vissza
az el6zd feliiletre.

Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eldugrd ablakban kell kivalasztaniuk azt a
képzést, mellyel dolgozni szeretnének. Csak ez utan haladhatnak tovabb.

FIGYELEM! Amennyiben kivalasztja valamelyik képzését, azutan az Osszes tovabbi miivelet és a felsd
mentisorral elérhetd 0Osszes miivelet kizardlag ehhez a képzéshez fog csak kapcsolodni. Ezért
kortiltekintéen jarjon el és mindig bizonyosodjon meg rola, hogy a megfeleld képzésen all, amikor
modositani szeretne valamit!

Fontos, hogy az drarend feliileten minden képzésének minden 6raja, vizsgdja feltlinik, de csak azokkal van
lehet6sége miiveleteket végrehajtani, melyek ezen a feliileten beéllitott képzéshez kapcsolodnak.

Hallgatoi webre torténd bejelentkezés utan keépzesvaltd és/vagy tobb képzéses hallgatok esetében a
fejlesztés eredményeként alapértelmezetten az a képzés jelenik meg, melyen a hallgatonak van aktudlis
féléve. Parhuzamos képzés esetén tovabbi sorrendezés nincs az aktudlis félévvel rendelkezd képzések
kozott. A kivalasztott képzés mentésre kerll a hallgatd profiljaba. Profiltorlés utan ismét visszaall az
alapértelmezett mitkodés, tehat az aktualis félévvel rendelkezd képzésre all a program.

2.2. Kedvenc funkciok

A bal menisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkcidk", ahol lehetésége van sajat elvarasainak

megfelelden sajat meniisor létrehozasara. Ide tehat azokat a gyakran hasznalt menupontokat - akar

almeniipontokat is - gyfijtheti Ossze, melyek az On szdméra a programban kiemelkedd

jelentdséggel birnak.
Ez lehetové teszi, hogy nem kell a sok meniipont kozott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek meniije a
felhasznal6 webes profiljaba mentddik, nem vész el.

A kedvencek mez6 ikonja a feliilet bal oldalan lathato sarga csillag. Erre az ikonra Kattintva jelenithet6
meg ¢s tlintethetd el a kedvencek mezd.

Amennyiben a fels6 meniisorral egy bizonyos feliiletet megjelenit, akkor minden fellileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" gomb, melyre kattintva fel tudja venni ezt a menupontot a kedvencek
kdzé, ami ilyenkor bekeriil a bal meniisor kedvencek mezdjébe. Ezutan mar magan a feluleten nem jelenik
meg ez a felirat tobbe.

A kedvencek ablakban a mentipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja toréIni a kedvencek koziil.

A Kedvencek mez6 jobb felsé sarkaban lathatd x-szel lehet0sége van bezarni ezt a feliiletet, amely ilyenkor
eltiinik a bal meniisorbol. A kedvencek mez6 eltlintetése, vagy megjelenitése a baloldali sérga csillag
ikonra kattintva is lehetséges.
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2.3. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

., A bal meniisor egyik mezdje az "Uzenetek" mezd, melyet a sarga boriték ikonra Kattintva tud
el6hozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az iizenetek mezd6t a sajat bezar6 gombjaval is
eltlintetheti, mely egy kis x a mezd jobb felsd sarkaban.

Az lizenetek mez6ben harom meniipontot talal:

- Beérkezett lUizenetek
- Elkuldott Uzenetek
- Beallitasok

Ebben a mezOben a "Beérkezett Uzenetek™ linkre Kattintva tekintheti meg beérkezett (izeneteit, és itt van
lehetdsége U lizenet megirasara is. A Neptunban ilizeneteket kaphat a felsdoktatasi intézmény tanulmanyi
ugyekkel foglalkozd munkatarsaitol, az oktatoktdl, és azoktdl a hallgatoktol, akik szamara On ezt az
Uzenetekhez tartozd "Bedllitasok™ fellleten engedélyezte. Emellett a Neptun automatikusan kild Gzenetet
azokrol a rendszerben bekovetkezé eseményekrdl, amelyek Ont érinthetik (példdul adminisztratori
jegybeiras, adminisztratori targyfelvétel, stb.). Ezekr6l az igynevezett rendszeriizenetekrdl az iizenetekhez
tartoz6 "Beallitasok" meniipont alatt olvashat bévebben, ahol e-mail és SMS értesitést is kérhet.

Intézménye bizonyos iizenettipusok megtekintését kotelezOvé teheti, ilyenkor az lizenet a feliilet
frissulésekor (de legkés6bb 5 perc mulva) egy el6ugrd ablakban jelenik meg, mely addig nem zarhato6 be,
amig az lzenet tartalma meg nem jelent.

5 perces késleltetéssel jeleniti meg a program eldugrd ablakban a kotelezd iizenetet. Tehat a kotelezd
rendszeriizenetek a felhasznalas kozben is megjelenhetnek eléugro ablak formdjaban, igy felhasznalas
kdzben is feltétlentl értesiil az aktualis kotelez6 tizenetrdl, nincs hozza sziikség Gjra belépésre. Az egyéb
figyelmeztetd {iizenet ablakok (pl. kérddiv kitdltésére, megajanlott jegy elfogadésara, jelszovaltasra
felszolitd ablakok) esetében csak a bejelentkezéskor jelennek meg a figyelmeztetések.

Azon lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér, betlivel jelennek meg, valamint a bal meniisor
"Beérkezett Uzenetek™ linkje is félkdvéren jelenik meg, mellette kis zardjelben pedig megjelenik a még
nem olvasott iizenetek szama. Igy az olvasatlan iizenetek latvanyosan elkiiléniilnek a mar olvasottaktol.

Az ilyen lizenetek soraban a targy mez6 el6tt zart boriték ikon, mig az olvasott tizeneteknél ezen a helyen
nyitott boriték ikon lathato.

Taléalkozo kiirdsarol tajékoztatd Uzenet esetében a kiildé neve el6tt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolo ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetéek az ilyen jellegli tizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés iddpontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezdre (Kiildo, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivéalasztott mezd alapjan.

A ,.Beérkezett (izenetek” meniponton az izenetek 3 tipus szerint listdzhatdak:

- Egyedi Uzenetek,
- Automatikus Uzenetek,
- (Osszes Uzenet.

,»Egyedi Uzenetek” jelolénégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett {izenetek jelennek meg a
feluleten fuggetlenil attol, hogy oktatdtol, hallgatétol, adminisztratortol érkezett a programon keresztl.

Az , Automatikus Uzenetek” kijel6lé négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan ilizenetek jelennek meg a
feluleten, melyek automatikus Uzenetek, vagyis valamely esemény bekdvetkeztekor generdlodo
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes (lizenet” kijelold négyzetet valasztjak, akkor a kordbbi miikddésnek
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megfeleléen minden iizenet megjelenik a fellileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes lizenet” jelolonégyzet
alapjan jelennek meg az tizenetek. A kijelol6 négyzetek allapota mentésre kertil a felhasznalo profiljaba.

Az lzenetek listajat a nyomtatd ikonra, majd a megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatas" gombra
kattintva tudja kinyomtatni. Az egyes iizeneteket pedig az tizenet el6ugré ablakaban lathatd "Uzenet
nyomtatasa" gombbal.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetové teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok kozil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon kézil valaszthat, akkor
sablonvélasztdé ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson az tizenet soraban talalhato Targyoszlop linkjére. Az lizenet szdvegét a
felugro ablakban tekintheti meg. A ”Cimzettek” mez6ben 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél tobb
cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a " Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti meg.

Intézményi bedllitastol, illetve egyes lizenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozasa. Amennyiben az Uzenet kuldésekor titkos cimzettek kerlltek meghatarozasra, akkor a
cimzettek kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Vélasz" gombra kattintva lehetGsége van az azonnali valaszadasra. Ez az opcio rendszeriizenet esetében
nem hasznélhaté. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint Uzenet irdsakor azzal a
kivétellel, hogy itt nem a Neptunkdd alapjan torténik a cimzés. Valasz lzenetben és elklldés utan az
elkuldott Gzeneteknél azonban a cimzett neve fog latszodni.

Uzenet 2 X
4 Targy Tanulmanyi statusz valtozas képzésen
# Kildé Rendszeriizenet
# Kildés ideje 20132.06.26. 13:16:25
# Ervényesség vége

& Cimzettek dr. Ugrosdyl Aboska

o =3

Tisztelt Hallgata!
Tajékoztatjuk, hogy Gazdalkodas (TEMK-F-L-GGA) képzésének tanulmanyi statusza valtoztatdsra kerdlt, ‘Aktiv’ statuszrol
"Aktiv (Keszthelyen)® statuszra Dr. Polyacsekné Asztéria modositotta 2013.06.26. datummal.

Torlés Uzenet nyomtatisa Vissza

Beérkezett lizenet ablaka
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Az ,,Uzenet nyomtatasa” gombra kattintva lehetdsége van az intézmény altal meghatarozott sablon szerint
kinyomtatni az (izenetet.

A szovegmezo feletti ,,E16z6”, ,,Kovetkezd” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkezd, vagy
megel6zo lizenethez.

A ,,Felhaszndl6 felvétele a cimtarba” gombra kattintva az iizenet kiild6je hozzdadhatd a cimtarhoz. Egy
eléugrd ablakban a megfeleld, meglévo csoporthoz rendelheti az illet6t. Ebben az eléugrd ablakban még 1;j
csoport is 1étrehozhat6 a csoport legordiilé meniije melletti z61d gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznalo innent6l kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.3.2. Uzenetek térlése

Ha torolni szeretne Uzenetei kozil, akkor pipalja be a Kkivélasztott Uzenet(ek) soraban taldlhatd
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "TOrlés" gombra. Az iizenet eléugro ablakaban is talalhato egy torlés
gomb, amellyel szintén tordlheti az Uzenetet.

Ha az adott oldalon 1év6 Osszes lizenetét ki szeretné torélni, akkor Kattintson a "Torol" oszlopban 1évé
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

Webes fellleteken zenet torlésekor az izenetek sorainak tetején egy zold szinii informaciés savban
jelenik meg a torlés sikerességérdl a visszajelzo lizenet, amely iddzitetten 5 masodpercig lathato, utana
eltinik a feliiletr6l. Amennyiben az Intézmény NMS modult hasznal, a kiirt taldlkozorol érkezd
rendszeriizenet elfogadasa/elutasitdsa esetén is ugyanilyen modon jelenik meg a visszajelzd ilizenet a
miivelet sikerességérol.

5N &=
Uzenetek listaja b ' P

Miveletek: 2/3/a(5 » M pldaiméret 20 «
térol [ Kiildé Targy Erkezés idépontjal™|
[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:32

] Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenettdriés kijelzése

2.3.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznéldjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), am 6k csak
abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitasaiknal engedélyezték az On szamara az
iizenetek kiildését. Ellenkezé esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor megprobalja elkiildeni iizenetét. Az
Uzenet kildéséhez tudnia kell a célszemely Neptun kodjat is, melyet csak akkor lathat, amennyiben ezt a
fogado fél lehetdvé tette.

Uj Uzenet irasahoz, kattintson az "Uj lizenet"gombra. A megjelend ablakban irja be a cimzett vagy
cimzettek Neptun kodjat (amennyiben tobb van, vesszével valassza el egymastol a kodokat), toltse ki az
Uzenet targyat, és gépelje be az Uzenet szOveget! Ezen mezdk kitoltése mindenképpen sziikséges az
Uzenet elkildéséhez. Az (izenet szerkesztésehez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével
szOvegét tetszés szerint szerkesztheti.

Cimzettek tGzenetfogaddsanak validalasa

Uzenet irasakor a "Cimzett(ek)" mezébe a cimzettek beirasakor, vagy bekeriilésekor a program
megvizsgalja, hogy a cimzett fogadhat-e Uzenetet.
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Amint a kovetkezd mezdre kattint ilyenkor €s a cimzettek kozott szerepel olyan, aki nem fogad iizeneteket,
akkor a program piros betiivel figyelmeztetd szoveget ir a mezo folé: "Egyes cimzettek nem fogadhatnak
Uzenetet!".

Ilyenkor maga a mez0 is elszinezddik, €s hogyha a cimzett neptunkddja folé hlizza az egeret, akkor kiirja
egy eldugro tajékoztatd (tooltip), hogy mely cimzett nem fogadhat {izenetet.

Amennyiben tobb cimzett is szerepel a mezdben, akkor kiildésnél elkiildésre keriil az lizenet azoknak, akik
fogadhatnak Uzenetet és tajékoztatd (zenetben megjelenik, hogy kinek nem sikerllt elkuldeni az
Uzenetfogadas tiltasa miatt.

Uj iizenet létrehozdsa oo

= Cimzett(ek):

& Titkos cimzett{ek):

& Az lizenet targya:

% Ervényesség vége: fﬁ

Uzenet szivege
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A
Elkuld Létezd dokumentum hivatkozas Uj dokumentum hivatkozds Vissza

Uzenet irdsa
Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fiiggden lehetdség van a cimzettek titkositdsara. Ennek megfeleléen az iizenetkiildd
ablakban két cimzett mez0 jelenhet meg:

+  Cimzett(ek)

» Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezd6ben lathato, a "Titkos cimzett(ek)" mezében pedig a titkositott cimzettek Neptun
kodja adhaté meg.
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El6fordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos és titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetoveé.

Uzenet fogadasakor csak a lathatd, nem titkositott cimzettek jelennek meg az Uizenet egyes cimzettjei
szamara, a titkos cimzetteket az (izenet fogadoja nem latja.

Uj Uizenet irasakor formai ellenérzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezdk tartalmara.
Amennyiben a mez6k nem - vesszdvel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kdldi el
az lizenetet, és a visszajelz6 ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos Uzenetkildés

Csoportos iizenetet a ,,”Beérkezett iizenetek™ feliiletrdl a neptunkodok beirdsaval kiildhet, de ilyen jellegii
tizenetkiildésre tobb meniipontnal is lehetdség nyilik. Csoportosan kiildhet iizenetet példaul a kurzus, vagy
vizsga hallgatéinak (csoporttarsainak) az erre szolgélé felileteken. llyen esetben a cimzetteket név szerint
fogja megjeleniteni a program és a cimzetteknél valaszthat, hogy minden hallgaténak kildi az zenetet,
vagy a listabol vélasztani szeretne, hogy kinek kivéanja elkuldeni.

Uzenetkiildés ? @ X
C Minden hallgaté ~
®) Egyedi hallgaték kivilasztisa
1 Titkos

s W
Cimzettek - ¢ 7

Miveletek: ERIELTIE FRTRCL O

Név Kivalaszt [ |

JRRREE R E R R R

Vissza

Csoportos lizenet cimzett valasztas

Csoportos uzenetkuldes esetén, ahol a "Minden hallgat6” és "Egyedi hallgatok kivalasztasa™ opciok kozil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott
cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allast, akkor a
"Cimzett(ek)" mezdbe.

Az "Ervényesség vége" mezébe egy datumot tud felvenni, amely utan a Neptun automatikusan torli az
Uzenetet a cimzett postaladajabol. Ezt a mez6t nem kotelezo kitolteni.

Megirt Uzenetét az "Elklld" gombra kattintva kiildheti el. Az lizenetkiildés sikerességérdl a rendszer
visszajelzést ad.

A "Vissza" gomb segitsegével, vagy a felugré ablak bezarasaval az tizenet elkildése nélkul visszaléphet az
elozo feliiletre.
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FIGYELEM! Uzeneteket csak a Neptun kdd alapjan lehet kiildeni (kivéve a valasziizenet, amikor
csak a cimzett neve latszik)! Tobb cimzett esetén a kédokat vesszovel valassza el egymastol!
Intézményi dontés ertelmében bizonyos hallgatok kommunik&cidja letiltasra kerilhet, ilyenkor az
UzenetkUldés nem lehetséges az adott hallgatonak.

F4jl csatolasa tizenethez

Az elkiildendo {izenethez lehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle modon torténhet.
"Létezédokumentum hivatkozas"gombbal a méar korébban feltoltétt dokumentumok a dokumentum
tarbol, vagy az "Uj dokumentum hivatkozas" gombbal teljesen 0j dokumentumot lehet feltélteni. A
feltoltott izenet a Leiras mez6ben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett tizenet mellett
egy csatolas ikon lathaté mely jelzi, hogy az lizenetcsatolast tartalmaz. A csatolas ugy tekintheté meg, hogy
meg kell nyitni az Uzenetet és az ott talalhat linkre kattintani. A linkre kattintds utan megjelenik a kapott
dokumentum adatait tartalmaz6 ablak, melyben a Fajl letdltése linkre kattintva a csatolt dokumentum
megtekinthetd.

FIGYELEM!Az iizenethez dokumentumcsatolasi lehetoség csak akkor érheté el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult.

2.4. Uzenetek/Elkiildott iizenetek

Ezen a feluleten elkildott Uzeneteinek listajat tekintheti meg (ezek lehetnek Ujonnan irt (zenetek, vagy
valaszok).

Az lizenetek sordban megjelenik az Uizenet targya (‘Targy' oszlop), illetve az,,Elkuldés idépontja” mez? is,
ez segiti az Uzenet azonositasat kereséskor. Ezenkivil a cimzett is megjelenik, de amennyiben tobb cimzett
1s van a mezdben, csak az els6t mutatja itt meg a rendszer, a teljes cimzettlistat az lizenet megtekintésekor
nézheti meg.

2.4.1. Elkiildott lizenetek olvasasa

Az Uzenet tartalmat az adott Uzenet sordban talalhat6 Targyoszlop linkjérekattintva jelenitheti meg.
Az elkiildétt {izenet eléugré ablakaban van lehetdsége nyomtatasra az "Uzenet nyomtatasa" gombbal.
Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil véalasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok kozil valaszthat szamos fellileten, igy
az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon kozil valaszthat, akkor
sablonvélaszté ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.4.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha torolni szeretne (zenetei kozul, akkor pipalja be a kivalasztott Uzenet(ek) soraban talalhatd
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a lista alatt taladlhatd "Torlés" gombra. Az lizenetet megtekintéskor is
tordlheti az eldugro ablakban talalhato "Torlés" gombbal.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes lizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "TOrlés™ gombra.
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2.5. Uzenetek/Beallitasok

A felileten talalhato fuleken lepkedve az lizenetkildéssel, és fogadassal kapcsolatos beallitasokat végezheti
el. Beallithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az tizenetkiildést az On szamara, illetve
megadhatja, hogy milyen formaban €s milyen tipusu iizeneteket szeretne fogadni, valamint eldfizethet az
SMS-ben torténd tajékoztatasra is.

2.5.1. Uzenetfogadas engedélyezése (tiltasa)

Itt lehetséges a tobbi hallgatd szamara az Uzenetek kuldésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra” valasztégombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgatonak, hogy izenetet kiildjenek az On szamara. Az "Engedélyez" opcidk
hatasara az Osszes hallgatd szdmara lehetdvé valik az lizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
felllet aljan taldlhato "Kivételek™ listijaba sziukséges felvenni az adott felhasznalo(ka)t. Akarmelyik
véltozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fiiggden engedélyezi, vagy éppen nem az
Uzenet kiildését, és valassza a megfeleld jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az
elmentett szabaly megjelenik a feliileten, és a késdbbiekben modosithato és torolhetd ("Torlés" jeldld, majd
a "Kijelolt szabalyok torlése" gomb) is, a megfelelé6 gombra kattintassal.

FIGYELEM!Az oktatoktol, vagy az adminisztratoroktol érkezo levelek, valamint az automatikus
rendszerizenetek fogadasa nem tilthato le a rendszerben!

2.5.2. Automatikus értesitések

Ezen a feluleten lathatja felsorolva azokat a rendszeriizenet tipusokat, melyeket a programban végbemend
valtozasok generalnak. Ezek az Uzenetek rendkivil fontosak lehetnek tanulmanyai szempontjabdl, ilyen
tizenet lehet példaul a befizetendd pénziigyi dij létrejotte, érdemjegy beirdsa, vagy kurzus orarendi
id6pontvaltozasai, kurzus termének megvéaltozasa.

Intézménye a képen lathatd Osszes lizenettipusbol general rendszeriizenetet, és lehetdsége van bizonyos
iizenettipusokra kotelezéséget beallitani, ez azt jelenti, hogy Onnek a rendszerbe torténd belépéskor muszij
elolvasni az tizenetet a tovabbhaladashoz. Ez az On érdekeit szolgalja.

Email / SMS tovébbitas

Itt van lehetésége meghatarozni, hogy milyen tipusu iizenetekrdl szeretne értesitést kapni e-mailben
és/vagy SMS forméajaban.

FIGYELEM!Az SMS szolgaltatéas igénybevétele csak regisztraciot kovetéen lehetséges ("SMS
szolgéltatas" fiil/ "SMS szolgaltatds megrendelése™ gomb). Az e-mail cimek felvitele a "Sajat adatok"/
"Elérhet6ségek" mentipont "Email cimek" fiilén lehetséges! Fontos, hogy meg kell hataroznia egy
alapértelmezett e-mailcimet is, automatikusan erre érkeznek az tizenetek.

Az SMS szolgaltatas elérhetosége attol fiigg, hogy az intézmény hasznalja-e ezt a modult.
Az lzeneteknek alapvetéen négy tipusa van: alkalmazotti, hallgatéi, tanulmanyi, és pénzigy. Mind a
négy tipust kérheti e-mailben és SMS-ben is.

A nagy kategdriakon tul rendszeriizenetet kaphat kérvényekkel és kérddivekkel kapcsolatos teend6krol,
értesitésekrol is.

Az "Email" és "SMS" oszlopban 1év6 jelolonégyzetekbe pipat téve allithatja be, hogy igényli-e az adott
sornak megfeleld tizeneteket. Tehat példaul, amennyiben szeretné e-mailben is megkapni az intézmény
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alkalmazottai altal kildott Gzeneteket, ugy az "Alkalmazotti" sor mellett pipalja be az "Email" oszlop alatt
talalhato jelolonégyzetet.

A jelolonégyzetek kivalasztasa a csoport neve melletti jelolonégyzettel egyszerre is lehetséges, de minden
Uzenettipust kulon-kilén is kivalaszthat. Amennyiben a csoportos kivalasztast hasznalja, ugy a csoport
minden tagjahoz automatikusan bekertl a kijeldlést.

Az egyes csoportokat kinyithatja, vagy bezarhatja a csoport elején lathato +, vagy — jel segitségevel.

A bedllitdsokat a "Mentés" gombbal rogzitheti.

A kovetkez6 iizenettipusok beallitasa lehetséges:

- Vizsgaztatassal kapcsolatos Uzenetek
(Vizsgaidépont valtozas,Vizsga varolistardl bekerulés,Adminisztratori vizsgalejelentkeztetés,Vizsgaterem
véltozas, Uj vizsgakiiras vizsgaidszakban)

- Pénzlgyekkel kapcsolatos Gizenetek
(Befizetési kotelezettség kiirasa, Osztondij kifizetés teljestilése, Befizetés a gytijtészamlara,Visszautalds a
gyijtészamlarol, Befizetési kotelezettség modositasa, Befizetési kotelezettség torlése, Befizetési
kotelezettség teljesitése)

- Jegybeirassal kapcsolatos Uzenetek
(Vizsgajegy beirds, Félévkozi feladat eredményének beirdsa, Jegybeirds,Vizsgajegy torlése,Kurzusjegy
torlése, Kurzusjegy modositasa,Vizsgajegy modositasa)

- Tiltasokkal kapcsolatos Uzenetek
(Regisztrécio tiltasa féléven, Féléves targyjelentkezés tiltas,Féléves vizsgajelentkezeés tiltas,Adott targy
vizsgajelentkezés tiltas)

- Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos tGizenetek
(Kurzus varolistarol bekerulés, Targyjelentkeztetés adminisztrator &ltal,Kurzusjelentkeztetés adminisztrator
altal, Varolistds kurzusjelentkeztetés adminisztrator altal, Targyrol valé lejelentkeztetés adminisztrator
altal,Kurzusrol valo lejelentkeztetés adminisztrator altal)

- Kérvényekkel kapcsolatos Uizenetek
(Kérvényhez kapcsolodo kiiras statusz modosulasa, Kérvény statuszvaltozas)

- Tanulmannyal kapcsolatos Uzenetek
(Tanulmanyi statuszvaltozas,Pénziigyi statuszvaltozas, Uj hivatalos bejegyzés beirasa, Kurzus érarendi
valtozas, Kurzus torlése orarendrél)

- Virtualis térrel kapcsolatos Gizenetek
(Forum hozzérendelés, Forum téma tagsagtorlés, Dokumentum hozzarendelés, Dokumentum hozzéaférés
torlése, Tag hozzarendelés, Virtualis tér tagjai kdzul torlés)

- Kérdéivvel kapcsolatos iizenetek
(Ertesités kérdoiv 1étrejotténél, Figyelmeztetés kérdoiv kitoltésére hatarido kozeledtével)

- Felhasznal6i adminisztracioval kapcsolatos Uzenetek
Egyéndsszevonas elvégzése

- Oktaté vagy adminisztrator altal kiildott Gzenetek
- Hallgaték altal kiildott Gzenetek
- Intézmény altal definiélt Gzenetek (ezen csoport lizenettipusait tetsz6legese hatarozhatja meg az

intézmény)
Napvégi / osszefiizott iizenetek és email (digest)
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A bizonyos idészakokban megnovekedett rendszeriizenet-forgalom kdnnyebb attekintése céljabol
beallithatja, hogy az azonos tipusu rendszeriizenetek naponta 1 alkalommal, dsszeflizve kapja meg.

A kézbesites idejét intézménye tetszés szerint hatarozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos iizenettipusokbol Osszefiizott, napvégi tizenetet kapjon, a "Napvégi Uzenet" és a
"Napvégi email” oszlopokban talalhaté jelolonégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM!Amennyiben a felhasznalé az adott Uzenettipusbdl napvégi eértesitést kér, a program
kizardlag napvégi értesitést kuld, azonnalit nem.

== 40
Uzenettipusok beallitisa —, Y =
Miveletek: m
= Tipus Email sms Napvédi Napvégi

lzenet email
B Vizsgaztatassal kapcsolatos lizenetek

Mapwvégi

Tipus E'E?“ SElS lizenet NapYégi
[} email []
Uj vizsgakiiras vizsgaiddszakban ] o ]
VizsgaidSpont valtozads o o
Vizsgaterem valtozas |:| D |:|
Adminisztratori vizsgalejelentkeztetés B ] =]
Vizsga vardlistardl bekerilés ] [ [
B Tanulmannyal kapcsolatos iizenetek
Tipus E'ET“ SE‘S r:ﬁzi:igi Nap\fégi
(] email
Uj hivatalos bejegyzés beirdsa ] =]
Tanulmanyi statuszvaltozds [ ] 0
Oktaté vagy adminisztritor ltal kiildétt iizenetek ]} ] [
B Pénziigyekkel kapcsolatos lizenetek
Tipus EIET“ 555 P:.‘lazi‘l{li%i Nap\_légi
(W] email ]
Befizetési kitelezettség torlése ] [ [
Befizetési kitelezettség modositésa ] o ]
Visszautalds a gylijtészamlaral ] o o
Befizetés a gyljtdszamlara = [} =
Osztandij kifizetés teljesilése ] =]
.............................. = = =

Uzenettipusok engedeélyezése

A téargy- és kurzusjelentkeztetéssel, kurzus és vizsgajegy-beirassal, érdemjegy modositasaval, torlésével
kapcsolatos automatikus rendszeriizenetekben szerepel egy félév paraméter, melynek kdszonhetben a
szdvegben egyértelmiivé valik, hogy az On képzésének mely félévén tortént a miivelet.

fgy olyan esetben is azonnal vildgossa valik, hogy az adott miivelet milyen félév adataival tortént, amikor
egy-vagy tobb felévvel korabbi idGszakra vonatkozik ez a miivelet (pl. utélagos kurzus lejelentkeztetés,
vagy jegy modositas, stb...).
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2.5.3. SMS szolgaltatas

Ez a fll abban az esetben jelenik meg a hallgatoi fellleten, amennyiben az intézmény megrendelte ezt a
modult.

Ebben az esetben az 'SMS szolgéaltatds megrendelése’ gombbal jutunk el az SMS szolgéltatas fellletére.

E-mail cim: } ]

Jelsz6: | ]

Elfelejtette jelszavat?

Bejelentkezés \

A\ .
Az SMS portal megjelend fellilete

A SMS portélra torténd elso bejelentkezéskor eldszor regisztralni kell a feltételek elfogadasa utan. A portal

ezutan valik hasznalhatova és ezutan az ujabb adag SMS megrendelésekor a Neptun webes feliiletrol mar
bejelentkezés nélkil 1éphetiink az SMS portal felliletére.

Az SMS értesitések megrendelésének, hasznalatanak bévebb leirasat az SMS portalon talalja meg.
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2.6. Uzenetek/Cimtar

A cimtar feliileten lehet6sége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos Uzenetet killdeni (a csoportos tizenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg).
A feliilet tehat lehetOséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy vizsga szerinti, meglévo csoportoknal
tudjon csoportos (izenetet kulldeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem létrehozhat egy gyakran hasznalt,
személyre szabott cimzettlistat egyéb, tetszlegesen kialakitott csoportok szerint.

A cimtar feluleten talalhaté egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On altal kordbban meghatarozott
csoportok kozil valaszthat.

A csoport legordiilé mentijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listazni
szeretné.Lehet6sége van ,,Minden” csoportot listazni. A listazashoz nyomja meg a ,,LiStazas” gombot!

2 Cimtar
C Sziirések Csoport: Barataim
# Csoport: Barataim -
Eos o
. - ¢
Cimtar tagok —_ 7
Néw Csoport Megjegyzés Kijeldlés ]
Fruhmann Teofila Mirandolina Teofilia Barataim Teofila okos 0
Hodlicska Dzsenna Barataim =
Kesztény Surany Barataim =
Remek Zoran Barataim Egy padban lltem vele a Statisztika eldadason. 0
Taldlatek szama:1-4/4 (0 ms) Miveletek: IURENEE] Tarlés Csoportos Gzenetkiildés

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathatd, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetéhoz fliztiink. A sorvégi
”Lehetoségek”ikonalatt modosithatja a személy csoportjat és a hozza fiiz6dé6 megjegyzést, valamint
kildhet Uzenetet a személynek. A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva pedig a lista minden
szemelyének kuldhet Uzenetet egyszerre (a csoportos tizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol

figg).

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkod alapjan tud uj cimtartagot felvenni ezen a feliileten.
Lehetdség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kiils6 allomanybol. Egyszerre maximum 50
felhasznal6 Neptun kddjanak csoportos felvitelére van mdd. A Neptun kddokat szokozzel kell elvalasztani
egymastol, illetve ha kiils6 allomanybol kerul bemésolasra, erre Ggyelni kell (Excel lista oszlopabdl
bemasolva eleve igy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun kod" mezdbe kell felvinni az 1j tagokat.
Természetesen az 11j tagokat egyszersmind lehetdség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem
rogzithetdé Neptunkodok ellenére azok felvitele megtorténik, melyek formatuma megfeleld. Errdl
visszajelzd lizenet tajékoztatja a felhasznalot.

Amennyiben a sziirésnél lathato,,Csoport” legoérdiilément melletti ,,Szerkesztés” gombra kattint, akkor egy
uj fellilet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztralni.
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# Cimtéar csoportok

B - ? )
Cimtar csoportok i 7
Miveletek : Oldalméret 20
Néwv Kijelilés
Csengdk és Csengék
Triumvirdtus chetdsége
Taldlatok szama:1-2/2 (0 ms) Miwveletek :

A ,.Cimtar csoportok” feliileten listazva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,,Uj csoport” gombbal
pedig Gj csoportot hozhat létre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eldugré ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az Gjonnan létrehozott csoport a kattintas
utdn meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvegi “Lehet6ségek” alatt a “Modositas” linket valasztva
szerkeszthetd. A meghatarozott csoportot jelolonégyzettel jelolve, majd a “Torlés” gombra kattintva
torolheti.

Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a feliileten megtalalhato ,,Uj felvétel” gombon kiviil szamos mas teriileten
lehetséges.

A ,Beérkezett lizenetek” feliileten megnyitott tizenetben a ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” gombbal az
Uzeneteknél mar leirt médon lehetséges.

Tovabbi lehetdségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfelelden létrejott egy sorvégi ,,Lehetdségek” menii), illetve a Neptun Meet
Street virtualis tagjainal lehetséges.

A hallgatdi webes feliileten az ,,Informacidé/Hallgatok™ keresése meniipontban is hozzaadhat6 a cimtarhoz
felhasznalo.

Ezeknél a névsoroknal az adott személy soraban lathaté ,Lehet6ségek” ikonra kattintva jon elé a
,,Felhasznald felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy el6ugrd ablakban a megfelelé csoporthoz
rendelheti az illet6t. Ebben az eléugré ablakban még 0j csoport is 1étrehozhaté a csoport legdrdiilé mentije
melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egydttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatdi névsoraban csoportos €s egyéni Uzenetkiuldes funkcio is
letrejott.

2.7. Aktualitasok

Az "Aktualitdsok" baloldali menlpont alatt a Neptun hasznalatdhoz, vagy egyéb
szempontbdl fontos informaciokat olvashat. Az aktualitasok mez6 el6hivasahoz, vagy elrejtéséhez
a baloldali A betii ikonra kattintson. A mez6t a sajat x lezard gombjaval is eltlintetheti a bal
mentisorbol. A kisablak frissités gombjara kattintva frissitheti a mezd tartalmat.

2.8. Naptar

A naptar mez6 a baloldali kis naptar ikonnal jelenithetd meg, vagy tavolithat6 el a bal meniisorbol.
7

A naptar mez0 a sajat kis ablakanak bezar6 x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra

kattintva pedig tartalma frissitheto.
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A Naptar a tanérakat, vizsgakat és talalkozokat, feladatokat, feliratkozasi listdkat, konzultaciokat
jeleniti meg. A bal meniiben foglal helyet, igy lehetésége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van.
Hoénapra bontva van lehet6ség a napok és a hozzajuk tartozo alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc
két szélén talalhat6 nyilra kattintva tud valtani. Lehetésége van a tanorak, vizsgak és talalkozok kiilonb6zo
variacioban torténd megjelenitésére, akar csak egy tipus kivalasztisaval. Valasztani a megfeleld szoveg
melletti jel6lonégyzettel tud. Az aktualis nap pirosan kiemelve jelenik meg.

Az esemény f6lé hlzva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az 6rarendnél is lathatok. Az tinnepnapok is megjelenitésre keriilnek.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a “Tanulmanyok / Orarend” feliiletre navigalja a
program, ahol precizebben is megtekintheti id6beosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bévebb
megjelenitésere.

A naptarban és az orarendben képzeés flggetlenul jelennek meg a kuldnféle alkalmak. Amennyiben innen
kiindulva egy tanoraval, vagy vizsgaalkalommal kapcsolatban tovabbi miiveleteket szeretne végrehajtani,
akkor az csak abban az esetben lesz lehetséges, ha a "Képzés"-nél kivalasztja az adott targyhoz, vagy
vizsgahoz tartoz6 képzést.

Az ,Outlook export” gombbal Iehetdsége van exportalni naptarjat / orarendjét Outlook
levelezOprogramjanak naptérjaba, a késdbbiek folyaman pedig a naptarak szinkronizalasa is lehetséges. A
gombra kattintva a ,,Sajat adatok/Beallitasok™ meniipont alatti Outlook export feliiletre navigal a program.

FIGYELEM!Amennyiben az intézmény nem hasznalja az NMS modult, akkor nem jelenik meg a
talalkozo felvitelének lehet6sége sem, valamint nem lathatok a talalkozok!

2.9. Kedvenc forumok

r Amennyiben az intézmeény hasznéalja a Neptun Meet Street kdzdsségi tér modult, a baloldali
kiemelt funkciok kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartozé mezd.
Ebben a mezdben a Neptun Meet Streetben tetszélegesen kivalasztott kedvenc forumok
jelenithetdk meg.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A fellletennégy tabulatorfiilet talal, az elsé, ”Személyes adatok™ fiil alatt lathatja alapveté személyes
adatait (pl. név,ad6azonositd szam, szlletési datum, oktatasi azonositd ...stb.), és itt van lehetésége ezek
modositaséra is, az "Adatmodositas” gombra kattintva (intézményi beallitastol fiiggden).

FIGYELEM! Az itt megjelend adatai alapveté fontossaguak tobbek kozott a koltségtérités utan jarod
adokedvezményhez, az 0sztondij-kifizetéshez, vagy a tarsadalombiztositasi ellatds igénybevételéhez
szlikséges adminisztraciohoz, ezért csak indokolt esetben véltoztasson ezeken!

Felsooktatasi Informacios Rendszer

A feliilet aljan talalhatdo egy link, melynek segitségével megtekinthetok a FelsOoktatasi Informacios
Rendszerbe (FIR) bejelentett adatok.

A Felsboktatasi Informacios Rendszerbe (FIR) bejelentett adatait a www.magyarorszag.hu honlapon tudja
ellendrizni, ehhez Ugyfélkapu azonositd sziikséges, ami az Okmanyirodédkban igényelhetd.

Ennek a birtokaban az Ugyfélkapun keresztiil, a https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/fir.ntml
cimen a ,,Haszndlom a szolgaltatast” meniipontba belépve, az ,,Adatkeresés” meniipont (baloldalt fent)
kivalasztasa, majd az Oktatdsi azonositd megadéasa utan tekinthetéek meg az intézmény 4altal bejelentett
adatok.

Alapadatok modositasa ablak

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Modositas elklldése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Alapadatok modositasa ? o %

Alapadatok modositasa

& Vezeteknév: iAberdarfer

& Csaladi dllapot: Ozvegy v

% Gyerekek szama: 5

% Addazonositd: 8419314830

% Sziletési hely: Budapest i ]
& Szlletési megye: bb

ClC] Biintetéjogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy személyes
o adataim megfelelnek a valésagnak.

Modositds elkildése Vissza

Személyes adatok modositasa
Intézményi bedllitas kérdése, hogy milyen adatokat modosithat az ablakban.

Az elkuldott modositas elfogadésa az intézményi beallitasoktol fiiggéen automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manualisan elfogadnia azt. Az utobbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
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személyesen is be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia a Tanulmanyi Osztalyon. llyenkor az
elkildott modositast a "Személyes adatok/Adatmodositasok™ felliletennyomon kovetheti, amig el nem
fogadjak. Az On intézményében érvényes beallitasokrél és az adatmodositas igazolasahoz sziikséges
dokumentumokrol a Tanulmanyi Osztalyon, vagy az intézmeénye altal publikalt tajékoztatokbdl kaphat
bovebb informaciot.

3.1.2. Allampolgarsag

A Személyes adatok felliletén a masodik tabulatorfl alatt talaljameg az allampolgarsagara vonatkozo
informéacidkat. Amennyiben Onnek tdbb orszagban is allampolgari viszonya van, az soronkent talalhato
meg.

Itt van lehet6sége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni uj adatokat, vagy modosithatja, esetleg
torolheti a meglévoket.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,,Allampolgéarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.

Az ,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben torélni szeretné,
akkor a ,,Torol” oszlopban kijeldlve, majd a ,,T6r61” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi "Lehet6ségek”-re kattintva tudja médositani egyes adatait. A modositasra kattintva egy el6ugrd
ablakban lathatja a médosithatd adatokat.

A moédosithatéd adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.1.3. Diakigazolvany adatok

ASzemélyes adatok feliileten a harmadik, “Allandd/Ideiglenes didkigazolvany” tabulatorfiil alatt
megjelenitésre kerilnek a hallgatohoz tartozo allandoé és ideiglenes didkigazolvany adatok.

A didkigazolvany soraban megjelennek a diakigazolvany alapvet6 adatai: az igazolvany tipusa (allando,
ideiglenes), az igazolvany sorszama, kiadas datuma, érvényesség ideje, valamint a tagozat (ez a hallgatd
képzésének tagozata, mely lehet példaul nappali, levelezd, vagy esti).

A sorvégi "Lehetdségek" ikonra kattintva az egyes diadkigazolvanyhoz tartoz6 matrica és esetleges személyi
lap adatait lehet megnézni. A didkigazolvanyok érvényességi ideje is feltiintetésre kerdlt a feluleten, illetve
ideiglenes igazolvany esetén az eldugrd ablakban.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 39 / 210



NEPTUN Tanulmanyi

RendszerDokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Matricak 7 £ X
B
Matricak — f 7

Oldalméret| 20w
Sorszam Kiadas datuma Faléw
1015 2013.06.21. 2010/11/1
3191-02 2012.10.21. 201271341

Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)

Vissza

Didkigazolvany adatai

3.1.4. Okmanyok

A Személyes adatok fellleten a negyedik, ”Okmanyok™ tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek
hivatalos okmdanyai, melyek feltdltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltdlteni Uj okmanyt/okmanyokat, vagy modosithatja, esetleg tordlheti a meglévé adatokat.

A felilleten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, “Azonositd”, ”Lejarati datum”,
”Megjegyzés”.

A sorvégi “Lehetoségek™-re Kattintva tudja modositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eléugrd ablakban lathatja a modosithato adatokat (pl. okmény tipusa, azonosito, érvényesség, stb.).

A modosithato adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.1.5. Elonyben részesités

A Személyes adatok fellleten azotddik, El6nyben részesités” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek
azon adatai, melyek alapjan On az intézmény altal meghatarozott teriileten elényben részesiilhet. 1lyen
lehet példaul fogyatékossag rogzitése. Adatmodositasi szandékat itt is az intézmény altal meghatarozott
korlatok kdzott érvényesitheti.

3.2. Képzettség

Ezen a fellleten lathatja a rendszerbe felvitt, korabban szerzett végzettsegeit, nyelvvizsgait, valamint
versenyeredményeit.

FIGYELEM! Intézményi beallitastdl fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja modositani a webes
feliiletrél. Eléfordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud
azokon. Adatvaltoztatasi kérelmeit Osszesitve megtaldlja a “Sajat adatok/Adatmodositasok™ meniipont
alatt.

3.2.1. Eloképzettség fiil
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Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, foiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kozépfoku
és fels6foku végzettségeinek adatai kiilon blokkokban jelennek meg. Tobbek k6zott tartalmazzak az adott
intézményhez kapcsolodo tanulmanyok befejezésének datumat, a képzés tipusat, vagy a vegzettséghez
kapcsol6dd okméany azonositojat.

Intézményi beallitastdl fiigg, hogy Onnek joga van-e 0j el6képzettséget rogziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj el6képzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a modositashoz, illetve egy-egy eléképzettség bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.

A "BOvebb" opcidra kattintva az eléképzettségekhez tartozo, intézmeny altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthetdek.

3.2.2. Parhuzamos tanulmanyok/vendéghallgatéi tanulmanyok

Parhuzamos és vendéghallgatdi tanulméanyaival kapcsolatos adatokat lathatja a feliileten. A tébbi adathoz
hasonldan itt is lehet6séget adhat az intézmény modositasra.

3.2.3. Nyelv fil

Itt lathatja a koradbban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Minden nyelvvizsga kulon
blokkban jelenik meg a hozza tartoz6 adatokkal. Itt régzitve van, hogy milyen nyelvb6l, mikor és milyen
fokon szerzett nyelvvizsgat. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen tipusd, valamint a bizonyitvany
azonositdjat €s azt is feltlinteti, hogy egynyelvil, vagy kétnyelvili, szakmai, vagy altalanos nyelvvizsgarol
van-e sz0.

Intézményi beallitastol fugg, hogy Onnek joga van-e Gj nyelvvizsgat régziteni, illetve téréIni/mddositani a
korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj nyelvvizsgat az Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel,
a torléshez a modositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.

3.2.4. Versenyek fiil

Ez alatt a fiil alatt megtekintheti kiilonbzé versenyeredményeit.Intézményi beallitastél fiigg, hogy Onnek
joga van-e Gj nyelvvizsgat rogziteni, illetve torolni/modositani a kordbban rogzitett eloképzettségeket. Uj
versenyt az ”Uj versenyeredmény” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a modositashoz, az adat
aljan talal miveleti linkeket.

3.3. Elérhetoségek

Ezen az oldalon adhatja meg ¢€s szerkesztheti elérhetdségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszdmait,
postai elérhetdségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Onon kiviil csak a
megfelel6 jogosultsaggal rendelkez6 adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,, Telefonszamok” fiileken 1épkedve lathatja a
mar felvitt elérhetéségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve j adatokat vehet fel a rendszerbe.
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FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg Uj
érték felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a régzitett értékeket.

FIGYELEM! Elérhetoségeinek megadasa és naprakészen tartdsa nagyon fontos, mivel egyreszt
intézménye dolgozéinak igy lehetdségiik van felvenni Onnel sziikség esetén a kapcsolatot, masrészt a
Neptunon beliil Onnek kiildott iizenetekrdl csak e-mail cime, ill. mobiltelefonszama megadasa esetén tud e-
mailben, illetve SMS-ben értesitést kapni, harmadrészt pedig &llandé lakcimének a postai Uton vald
kapcsolattartason kivil fontos szerepe van tobbek kozott az intézmeényi adatszolgaltatasban és a befizetett
koltségtéritésrol készitett szamlak helyes kiallitasaban is.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetéség felviteléhez hasznalja az adott fiilon talalhaté a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az 0j informacidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.2. Elérhetoség modositasa

Amennyiben moédositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor végén talalhato ,,Lehetéségek” ikonra,
majd a "Mddositas" feliratra, és a felugro ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a
,,Mentés” gombra.

FIGYELEM! A Kkijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

3.3.3. Elérhetoség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendd adatsorban 1év6 ,, Torol” jelolot bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitordlni az adott fulon talalhaté eddig megadott
Osszes adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évo jelolonégyzetet, amelynek hatdsidra az Osszes
adatsorban talalhato jel6l6be pipa keriil, majd kattintson a ,,Torlés” gombra.

3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek ko6zil minden hallgaténak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan)
hasznalhatd, hanem az 6sszes cimre vonatkoztatva tipustdl fliggetlenul. Az dsszes email cim kozll csak
egy lehet alapértelmezett.

A program miikddése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim,akkor ha 0j email cim kerdl
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus bedllitastol
fliggetlentil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelolonégyzetbol kivételre keriil a pipa, akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van téltve a tipus és egy olyan ciménél keriil megjelélésre az "Alapértelmezett” pipa ahol eddig dres volt
a jelolénégyzet, akkor a korabbi email cimbdl, amely megjelolésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolénégyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet torol, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre kertl egy Uj email cim és nem kerll Kitoltésre az email cim tipusa akkor
automatikusan az utolsonak felrdgzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos”
tipust email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrdgzitett
email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu alapértelmezettnek megjeldlt
email cim.

Telefonszam esetében is meghatarozhatd alapértelmezettség.
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A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kuldés esetén van létjogosultsaga. Itt is minden
esetben szilkseg van egy alapértelmezett telefonszamra.
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3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénel/modositasanal intézmenyi beallitastdl fugg, hogy cimét részletesen, vagy egyben kell
megadnia, illetve mindkét lehetdség rendelkezésére all. A véros €s iranyitdszam mezdk kitoltése kotelezo,
a részletesség a cim egyéb Osszetevoire; a kozteriiletre, hdzszamra, 1€pcs6hazra, stb. vonatkozik.
Amennyiben az ,,Orszag” mezében Magyarorszag keriil kivélasztisra, az iranyitdszam helyességét a
program ellendrzi, illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek megfeleléen automatikusan toltésre
kertilnek. Kiilfoldi cim esetén az irdnyitdoszam ellendrzés nem mukodik.

Véros beirasakor a program meghatarozott értékkészlet alapjan egy lebegd meniiben felajanlja a
varos/telepiilés nevét és a hozza tartoz6 iranyitdszdmot. Ha a felhasznald valaszt a felkinalt értékekbdl, a
,Megye” ¢és az ,Iranyitoszam” mezOk is automatikusan téltddnek. A mezok értéke utolag kézzel
modosithato.

Informacios ablak is tajékoztat a felugré ablak aljan, hogy a valasztasnak megfelel6 mez6k valnak aktivva.

Lakcimek - 0j felvétel ? 2 %X
& Cim tipus: Allandé lakeim -
& Orszdg: Magyarorszag -
% Véros: Kiskunf ;
% Iranyitoszam: Kiskunfélegyhaza 6100 Bacs-Kiskun
# Megye:
# Cimmegadéds modja: @ Részletesen
Egyben
& Cim:
% Kozterilet:
& Kozterilet jellege: kéz -

% Hazszdm:

& Lépcsdhaz:

% Epiilet:

& Emelet:

3 Ajta:

{ L) ) Vilasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezdben rigzitheti cim adatait. A
b 4 mezdk ennek megfeleléen valnak aktivva.

Mentés Vissza

Cim régzithetd részletesen és egyben is

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listdkat kinyomtathatja, ha el0szor a lista tetején jobb oldalt taldlhato Nyomtatdé ikonra, majd a
megjelend ablakban a ,,Nyomtatas” gombra Kattint.

A cimek felvitelekor, vagy modositasakor a varos begépelésével automatikusan toltddik az irdnyitdoszam és
a megye (amennyiben magyar cimrdl van szd). Az iranyitdszam begépelésekor pedig automatikusan
toltodik a varos €s a megye.

FIGYELEM! Elérhetéségeinek modositasat, illetve a webes feliileten barhol kezdeményezett
adatmodositasi igényeit megtalalja a ”’Sajat adatok/Adatmddositasok” meniipont alatt.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 44 / 210



&

NEPTUN Tanulmanyi
RendszerDokumentacio

HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

3.4. Adatmodositasi jogosultsagok

Azt, hogy a webes feluleten milyen adatok modositasara, torlésére van lehetésége, illetve, hogy milyen
adathoz/adatkorokhdz vihet fel Uj értéket, intézménye szabalyozza adatokra/adatkérokre vonatkozoéan.
Ennek megfeleléen bizonyos adatok mez6i modosithatoak lesznek, illetve megjelennek-e 0 érték
felvitelére, torlésre, vagy maodositasra vonatkozé gombok a fellleten.

Intézménye egyes adatokhoz, adatkorokhoz lehetéséget adhat dokumentum csatolasara.

Ilyen esetben az adott mezd mellett megjelenik egy dokumentum csatolasi lehetdséget jelzd
,.gémkapocs”ikon, melyre kattintva egy el6ugrd ablakban tud allomanyt feltolteni. Az el6ugrd ablakban
megjelenik a dokumentum tipusa, nyelve, leirésa, illetve a mar korébban feltdltott dokumentumok.

Alapadatok modositasa N
Alapadatok médositasa
i Vezetéknéy: sberdarfer @
# Csaladi allapot: Ozvegy v |l
& Gyerekek szama: 5
& Addazonosits: 8419314830
| i Sziletési hely: Budapest 1 i ]
| % Sziletési megye: Gydr-Moson-Sopron 1]
1
L } Biintetéjogi felelésségem tudatéban kijelentem, hogy személyes
\"—"/ adataim megfelelnek a valosagnak.

Maodositas elkiildése Vissza
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3.5. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetdsége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét, itt allithatja be a
Neptun kinézetét ("Témak" menupont), valamint itt van modja meghatérozni, hogy hallgatotarsai szamara
a ,,Hallgatok keresése” meniipontban mely adatai megjelenitését engedélyezi.

FIGYELEM!A login név-valtoztatas és a jelszdvaltoztatas fulek csak abban az esetben jelennek meg,
ha az intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.5.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba valo6 belépéshez hasznalt login nevét (azonositojat) tudja itt megvaltoztatni, ami alapesetben
az On Neptun kodja. A valasztott login nevet irja be az "Uj login név" mezdbe, majd kattintson az alatta
talalnatd gombra. A megadott login névben csak nagybetilket és szamokat adhat meg.

FIGYELEM! Bar a fent leirt modon megvaltoztathatja a login nevét, a Neptun kodja valtozatlan marad, és
a tovabbiakban is ezt fogjak hasznalni tanulmanyi lgyekben az On azonositasara, igy ezt mindenképpen
jegyezze meg!

3.5.2. Jelszdvaltoztatas fiil(opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba val6 belépéshez haszndlt jelszavat valtoztathatja meg. Eldszor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az Ujat, és kattintson a "Jelszd valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszdvaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerli, ha masok altal nehezen kitalalhato, egyedi szdm-betli kombinaciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis ¢€s nagybetliit és szadmokat is megadhat.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznél az authentikalasra - vagyis nem a
Neptunon belul kell beéllitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsé
rendszerben teheti meg.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasnal figyelmeztetd tizenet jelentkezik, ha a
CapsLock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Bizonyos id6kozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes bedllitdsaihoz €s adataihoz. Ebbdl az okbdl kifolyolag, a
rendszerbe vald els6 belépéskor automatikusan ez a feliilet jelenik meg.

EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A
SZULETESI DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.5.3. Keresés engedélyezése fiil

Itt allithatja be, hogy a tobbi hallgato a "Hallgatok keresése” menipontot hasznélva mely adatait lathatja a
rendszerben. (Ha tehat példaul a "Neptun kod" rovatban az "Engedélyezés" opciot valasztja, akkor mas
felnasznalok a "Hallgatok keresése" felileten a Neptun kddja alapjan megtalalhatjdk Ont.)
A kivant beéllitasok kivalasztasa utan kattintson a "Mentés" gombra.
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3.5.4. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdsége van eltordlni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznaldi beallitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozé feliiletek sorrendezési beallitasai, vagy
keresesi beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

3.5.5. Becenév

Itt intézményi beallitastol fliggden lehetdsége van becenevet meghatarozni, mely gyakorlatilag megfelel az
interneten hasznalatos "nickname" kifejezésnek. Lényege, hogy a Neptun kiilonboz6 feliiletein ezen a
becenéven anonim moédon is meg tudjon jelenni, illetve ezaltal is keresheté legyen (pl. Uj talalkozo
kiirdsakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a Neptun Meet Streetben szolgéalja a keresés
megkdnnyitését hallgatok és oktatok szamara, ezért kérjik, hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! A becenév csak az NMS modul hasznalatanal elérheté mentipont.

3.5.6. Outlook export

A naptar/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliillet. Az Outlook export link megjelenik a bal mentisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend fellileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
fellleten az 6rarendhez hasonlé6 mddon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/drarend nézet nem exportéalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliletre jut.
Két féle export &ll rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. GoogleCalendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,,1de kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tdbbszori export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Googlecalendar) a webcal protokollnév nem importalhato, https-re
kell cserélni. Az egyszerii kezelhetdség érdekében egy masik link is lathato "Webes naptarakhoz masolja
be ezt a linket" kezdettel. Az (j link https protokollt haszndl, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehetové teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemzden lassabb az Outlookba exportélt naptéar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez0 az aktudlis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.
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Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitendé elemeknél kijelolésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betolthetd az dlloméany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve GoogleCalendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A Kkézi frissitésii .ics fajl GoogleCalendarba is betoltheto, hasznalhato!

A keézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kovetden a levelezOprogram mappa szinkronizalasaval nem
fognak az drarendi bejegyzések frisstlni a Microsoft Outlook programban.

¥ Beillitasok

EMPEE VMl Hozz3adds a kedvencekhez

Loginnév valtoztatas Jelszo valtoztatasa Keresés engedélyezése Profil kezelés Becenéw Outlook export

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Qutlook-ban

Kézi frissités

¥ Datumtél: 20120309 b
# Détumig: 2012.04.09 g
I Képzés: Mdszzaki menedzser - Egyetemni képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) -
# ] 6rak Vizsgak
M Talalkozék Feladatok

[¥] Feliratkozasi listak
¥ konzultaciék

Outlook export  Excel export

Képzésvalaszto lehetdség

A fellleten a datummezok alatt megjelenik egy képzésvalasztod legordiild meni is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkoz6 eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megelézheto a felesleges iires export.

Hiba g X

A megadott idon belil nincsenek naptarbejegyzések.
@ Probalkozzon tovabbi események megjelenitésével vagy
hosszabb iddintervallum megadasaval!

Vissza
Visszajelzb lizenet (ires exportnal

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhatd az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportaland6 adatok szlirésére
vonatkozd beallitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetOséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban 1év0 bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz
naptari bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktato és hallgato.
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3.6. Adatmoadositasok

Itt lathatja az eddig elktldott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva™ oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadték-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra kerlt, akkor egy z6ld pipa kerdl az
oszlopba. Ilyenkor az ”Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feluleten szerepel 6sszes leadott adatmddositasi kérelme fuggetlenul attdl, hogy melyik webes
feliiletrél kezdeményezte az adatmoédositast (pl. itt taldlja a lakcim moddositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositési igényeit is).

Itt részletesen utdnanézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor és tovabbi részleteket is
megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas {6 sordban lathatja, hogy milyen tipust adatot modositott (példaul allandé lakcim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire mddositott (példaul
cim esetében utca, orszag, varos, stb.).

Képzés | Német egyszakos - egyetemi képzés(Felv. éve:2013[Nappali]) Aberdorfer Liicia - VEOFZZ | (999:57) Kijelentkezés

& NELTON

pet L L LB Neptun Meet Street

Sajit adatok | Tanulminyok | Targyak Vizsgik = Pénziigyek = Informicié | Ugyintézés
Aldualitdsok BBE | | ) adatmodositasok
Neptun okostelefonra EEEEERN Hozzaadas a kedvencekhez
™S probalia ki az ingyenes Neptun (s 2
mobilalkalmazast Android, o ! ‘
Windows vagy i0S rendszerd Adatmédositasok = (4

okostelefonon.

Oldalméret| 20 v

Beadas datuma ! Elfogadva Elbiralas datuma Megjegyzés

7 Uzenetek %] %]

% Beérkezett iizenetek (18)
k

Naptar %] %]

29

14 1
21
28 2
a4 s

“orak Pvizsgak
“ITaldlkozok  ¥Feladatok
YIFeliratkozasi listak
¥IKonzultéciok

2 ouicok cxvort

AXLALLEEAX AL XKLL
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4. Tanulmanyok

4.1. Képzés adatok

A menupontra lépve lathatja a képzesehez, szakjahoz, (szakjaihoz) és szakiranyahoz, szakiranyaihoz
tartoz6 adatokat, valamint az oklevél adatokat.

A felulet tetején a képzéshez tartoz6 adatokat latja. Itt informaciot kaphat tébbek kozott a képzés
jogviszony iddintervallumaval kapcsolatban, tdjékozodhat a képzésen elhaszndlhaté maximalis félévek
szamarol is, de a képzés minden jellemz6 adatat megtalalja itt (t6bbek kozott képzési szint, tagozat,
program tipus, modul tipusa, maximalis félévszam, abszolutérium détuma, stb...).

A 7Képzés szervezeti egysége” a hallgatd képzésének szervezeti egysége, ahol a hallgatdt adminisztraljak
intézményen belul.

crer

aktualis allapotatdl fligg. Csak olyan cimkék kerlilnek megjelenitésre, melyekhez tartozik adat.

2 Képzés adatok

EEPEIEEU Hozzaadas a kedvencekhez

1 | germanisztika (néderlandisztika)

=

Jogviszony kezdete: 2011.09.07. Tagozat: Nappali

Félévek szama: 6

=

Felvétel datuma: 2011.07.29.
Max. félévek szama: 6

=

Tarzsszam: T043097 /FIB0798_1
Program tipus: Alapképzés

e

Képzések szama: 1
Modul: Képzés

=

Pénziigyi statusz: Allami dszténdijas )
Angol név: German Studies

=

Statusz: Aktiv
MNyelv magyar

=

Warhatd befejezés: 2014.06.30. 0:00:00
Képzés kidja BTK-BNEDE-NBHU

Ugyintézd: Vasas Natalia
Abszolutdrium datuma: 2015.07.06.

T N N T

e

=

Képzés neve: germanisztika (néderlandisztika)

=

Szervezeti egység: Bolcsészettudomanyi Kar

=

Aktiv félévek szdma: 7

=

Passziv félévek szama: O

=

Befejezés iddpontja: 2014.06.20. 0:00:00

=

Beiratkozas tipusa: Uj belépd
Szint: alapképzés (BA/BSC)
% Leirds: ETR KPR azonositok :5959,7057

=

| germanisztika (néderlandisztika)

=

Képzés kidja BTK-BNEDE-NBHU # Statusz: Aktiv

Név: germanisztika (néderlandisztika) # Maximum félévek szdma: 6

=

& Félévek szama: 6

e

Rividnév: germanisztika (néderlandisztik

=

Pénziigyi statusz Allami Gszténdijas

=

Nyelv magyar

¥ Leirds ETR KPR azonositok :5959,7057

Nince megjelenithetd adat!

= o= e
Okleveél —_—
Oklevél eredménye szammal Oklevél eredménye Oklevél szama/ideje
4,25 jo BTK-BNEME-NBHU ELTE-BTK-1971/2014/2014.06.20.

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

Képzésre vonatkozo adatok
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A feliilet k6zéps6 harmadaban a képzéshez kapcsolodo szakjai/szakiranyai fontos adatait lathatja.
Amennyiben oklevél mindsitésére kivancsi, ezen felilet aljan talalja.

BB
Oklevél - ¢
Oklevél eredménye szammal Oklevél eredménye Oklevél szama fideje
4 cum laude 23/2002. 06. 14.
Talilatok szama:1/1 (0 ms)
Oklevél aaatok

Ez a felllet tajékoztatasra szolgal, Onnek valtoztatasra itt nincs lehetésége. Amennyiben adataiban véltozas
kodvetkezett be, vagy agy Véli, hogy téves adatok jelennek meg a feliileten, akkor keérjik, vegye fel a
kapcsolatot intézménye Tanulmanyi Hivatalaval!

FIGYELEM! A felilleten csak azok a szakiranyok talalhatoak, melyekre Ont mar felvették.
Szakiranyjelentkezéshez az "Ugyintézés" menii "Szakiranyjelentkezés" meniipontjat veheti igénybe,
azonban az itt megjeldlt jelentkezések sem azonnal jelennek meg a sajat szakiranyok kézott, hanem csak a
jelentkezés lezarasa utdn. Ameddig nincsen szakirdnya a kovetkezd felirat jelenik meg: "Onnek nincs
felvett szakiranya".

A felileten mindig az aktudlisan kivalasztott képzésének adatairol tajékozodhat. Amennyiben tébb
képzésen is részt vesz, Ugy a webes felulet fejléce felett talalhato "Képzés" feliratra kattintva, a megjelend
felugré ablakban egy legordiild listabol valaszthat a képzései koziil, ezutan a feliileten az ahhoz tartozo
informéacidk fognak megjelenni.

4.2. Féléves adatok

4.2.1. Alapveto féléves adatok

Ezen a feliileten lehetGsége van féléves bontasban megjeleniteni egy-egy féléve alapvet6 adatait, az ebben
a félévben felvett targyait, valamint itt is lehetdsége van megtekinteni az egyes targyak részletes adatait, és
a targybol szerzett eredményeket. (Emellett Elbzetes targyjelentkezési, Végleges targyjelentkezési és
Kurzusjelentkezési idészakban a targy adatoknal lehetdsége van kurzusvaltoztatasra, illetve az adott targy
leadéasara is.)

Az "Alapvet6 féléves adatok"-nala kovetkez6 cimkék jelennek meg: évfolyam, tankor, szemeszter, statusz,
pénzigyi statusz, beiratkozas.

A fellletre 1épéskor automatikusan az aktudlis félév targyai jelennek meg.

4.2.2. Bovebb informaciok

Erre a fulre kivezetésre keriltek az intézmeny altal nyilvantartott alabbi mezok és értékeik: ,,Finanszirozasi
forma valtozasanak oka”, ,Kiilfoldi finanszirozas” és a ,Passzivalas indoka”.Itt megjelenhetnek az
intézmény altal tetsz6legesen meghatarozott egyéb értékek is.

4.2.3. Kivalasztott félév adatainak megjelenitése

A "Félévek" legordiil6 listabol valassza ki a megjelenitendd félévet, majd kattintson a 'Listdzas' gombral!
Igy listazhatja a félévhez tartozo targyakat. Ekkor az 'Alapveté féléves adatok' blokkban megjelennek a
kivalasztott félévre vonatkozo alapveté informaciok is, Gigy, mint pl. "Evfolyam", "Statusz", "Pénziigyi
statusz", ...stb.

Itt jelenik meg a "Rangsorl" és "Rangsor2" mezd6 is, amennyiben az intézmény hasznalja a rangsorolast és
gy allitja be a Neptunt, hogy ezek az értékek a hallgatok szamara is latszddjanak. A rangsor két szamitasi
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maod alapjan egy létszamadatot és ahhoz képest - a rangsorolas alapjan - bet6ltott helyét jeleniti meg x/y
forméban (a szamitasi modok intézményenként véltozhatnak, igy ha tovabbi kérdése van ezzel
kapcsolatban forduljon intézményéhez!)

FIGYELEM! Ez a rangsor nem egyezik meg a rangsoros targyjelentkezés altal meghatarozott rangsorral.

A szlirés alapjan listazott féléves targyak kod €és név alapjan is azonosithatok, soraikban szerepel még
informacio a kreditértékre, targytipusra (pl. kotelezd, fakultativ, stb.) vonatkozoan.

A ,Vizsgara jelentkezhet” oszlopban zold pipa jelzi, ha jelentkezhet a targybol vizsgara, a ,,Varolista”
oszlopban pedig egy piros, felkialtdjeles ikon jelzi, amennyiben az adott targybol varolistan szerepel.
Vardlistan szerepelhet rangsoros targy- és kurzusjelentkezes eredményeként, illetve olyan esetben, amikor
Iétszamkorlat miatt nem ker(l be egy targyra.

¥ Féléves adatok

8 Félév valasztas Félévek: 2009/10/2
& Félévek: 200910i2 -
VRSNl Hozz3ad3s a kedvencekhez

Alapveté féléves adatok

& Bvfolyam & Statusz Aktiv
& Tankér 0 & Pénzigyi stétusz Allamilag finanszirozott
% Szemeszter 13 # Beiratkozds 2010. 03. 26.
EE] Q o
Felvett targyak a kivalasztott félévben — 7
Oldalmeéret 20
Kad Targy neve Kredit Targytipus|al Vizsgara jelentkezhet vardlista
TKQS-G71-14498V Gvepgazdalkodas 3 Fakultativ Q/ Lehetdzégekk
IKQR-W2W-69432E WEB programozas WEEB programozds 2 4 Fakultativ Qf Lehetdzégekk
BKQK-F2ZF-67118V Filozdfiatérténet 2 Fakultativ Q/ Lehetdzégekk
BKQG-A2F-79632V A magyar nyelv térténete (Unkarin kielen historia) 2 Fakultativ Q/ Lehetdségeky
9362-53A-72035V Szerves kémia 3 Fakultativ Q/ Lehetdzégekk
BKQR-525-22328V Szocioléaia 2 Kitelezd (D) Lehetdséaelkd
mzs2012 wxxHonvedelmi alapismeretek 3 Kotelezd Q/ Lehetdzégekk
MKQP-51P-53580V Szervezetpszicholdgia 1 Kotelezd Q/ Lehetdzégekk
7y 7
Feleves adatok

4.2.4. Eredmények megtekintése

A targy soranak végén talalhatoé "Lehet6ségek" ikon alatt talalhatéd ,,Eredmények” mendire kattintva egy
felugro ablakban megjelenik az adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredmenyeinek listaja.

s’ ' o~
Felvett targyak a kivalasztott félévben — Vs
Targy adatok etlzo v
Eredmények
Kod: Targy neve Kredit Targytipus Vizsgara j Tétel kiirasa
BKQZ-A2A-49969V A német kultirtorteénet silypontjai 2 Vélaszthatd 4
BKQZ-AZF-20371K A felsGoktatas térténete Magvarorszagon 2 Vdlaszthatd \f

Taldlatok szama:1-2/2 (3844 ms)

Eredmények kivalasztasa

FIGYELEM!A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett ikonra), a sorban megjelenik egy
kis szovegbuborék ikon, melyre Ujra rakattintva szintén elohozhaté a helyi menii.
Targy adatok
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A felileten a targy kddja eés neve mellett fontos informéacidkent szerepel még a targy kreditje, tipusa,
valamint egy jelolonégyzetes oszlopban lathat6, hogy melyik targybol jelentkezhet vizsgara.

Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugré ablakban (a
sorvégi "Lehetéségek/Targy adatok" szovegre kattintva is ide jut). A Kijel6lt sorban barhova kattintva (nem
az emlitett ikonokra), a sorban megjelenik egy Kkis szévegbuborék ikon, melyre Ujra rakattintva szintén
el6hozhato a helyi meni.

A Targy adatok ablak tobb feliileten is jelentkezik és mindenhol a kdvetkezd tabulatorfiilek jelennek meg
az ablakban:

Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre kerult kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonb6z6 kurzusok felvételében (amikor példaul elméleti és gyakorlati kurzust is fel kell vennie).

A “Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen.A feliileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra vonatkoz6 1étszam, de fontos, hogy a
kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle létszamkorlat is létezik. Ezek Kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson varélistan szerepel, Ugy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
varolistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjaban még nem Kkeriilt be a kurzus valodi
létszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros varolista ikon létszdmkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az 6rarend szerint, a hét napjait
a kezddbettijiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely”, "Megjegyzés"”, "Leiras" oszlopokban csak akkor latszédik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciéhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzus kodjara, és ekkor egy Ujabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informaciokat ezen fejezet kovetkez6 pontjaban taldlja (vagy felllet érzékeny stgdként a
targyakhoz, kurzusokhoz tartoz6 meniipontok alatt).

FIGYELEM!Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a menuponton keresztil nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a '"Targyfelvétel", "Felvett targyak", vagy 'Orarend”

meniipontokbol van lehetésége véghezvinni.

Alapadatok ful

Itt a kivéalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozd kdvetelmény
("Elokovetelmény", "Végsd kovetelmény"), a targy leirdsa, vagy a targyfelelés oktaté neve és a
targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre kerilt
és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).
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A szervezeti egység neve linkként funkcional, rékattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatoak a
szervezeti egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol eléhivhato eldugro ablakkal.

o Témakor, Jegyzetek fulek

Itt a kivalasztott tantargy témakarei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

« Hallgatdk fil

Itt Iathatja azon hallgatok listajat, akik mér jelentkeztek az adott trgyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehet6ségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznal6
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6ét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetk(ildés” gombra kattintva csoportosan tud (izenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos

tizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

e Tablazatos elokovetelmény

Intézmeénye tantargyakhoz meghatarozhat elézetes kovetelményeket kiilonbozé szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fiiggéen az oszlopok
elnevezeése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi 1doszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elozetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi idészakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozé vizsgékra is vonatkoztathaté idészaknak megfelelé kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizérdlag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok kozil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

Kurzus adatok

A 'Targy kurzusai' ful alatt a listdban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok" feliilet (a
targy adatokhoz hasonld eléugro ablak formajaban). A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzék az
informécidt, hasonldan a targy adatok ablakhoz. A kurzus adatok ablak is megjelenik tobb helyen a webes
felUleten.

« Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott

szerepel a 1étszamkorlatokra vonatkozo informacié (Min., Max. {6, varolistas létszamkorlat), valamint
a kurzus felvételéhez esetlegesen bedllitott eldkovetelmény is ("Eldkovetelmény").

Az Alapadatok alatt taldlhato a "Bévebb érarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy el6ugrd
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes o¢rarendi idépontja. Tehat az Alapadatok
feluleten is lathato "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban b&vebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.
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A ’Kurzushoz kapcsoldédo targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerllt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti
egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugrd ablakban el6hivhatdak a szervezeti egység
bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabdly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerlilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos féléevben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok
A "Hallgatok" filon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra

jelentkeztek. A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra Kattintva tud Uzenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a
,,Felhasznald felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.A ,,Csoportos
Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud {izenetet kiildeni a felhasznaloknak (a csoportos
tizenetkiildés lehet0ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos Uzenetkildés az
azonos nevil mentiipont alatt részletezett modon torténik.

Oktatok
Ezen a filon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 0Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™ meni
"Orarend" menipontjanal.

Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartoz6 feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorful alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy felévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kilén-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdsége
van potolni, gy egy ijabb sorban megjelenhet a potlas lehetdség is.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugrd ablakdban kizarolag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniibdl szintén el6hivhato a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhat6 feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok és pétldsok érdemjegyeit
is tartalmazza az eléugré ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugro ablakdban a kovetkezo lehetdségek jelennek meg:

> Feladat alapadatok
> Feladat beadas
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> Beadott feladatok
» Uzenet az oktaténak

Illyenkor a sor végén talalhatd ~meniib6l is el6hivhatdbak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
menupont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetOségekr6l bOvebben olvashat a dokumentacid
menuponthoz tartozd leirasaban.

Jelenléti statisztika

Itt tekintheti meg Orai részvételeinek statisztikajat. Oszlopokra bontva minden egyes 6raalkalomnal
lathatja, hogy miként kertlt adminisztralasra részvétele. Harom oszlop jelenik meg: megjelent, késett,
nem jelent meg. Amennyiben nem kerilt adminisztralasra, agy a negyedik, nincs kitoltve oszlopba
kerdl értek.

Jegyzetek
Ezen a fellleten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok
Ezen a fellileten m&d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

4.2.5. Tétel kiirasa

A targynal megjelend 'Lehetségek’ ikon alatt talalhato a 'Tétel kiirasa' lehetdség. Ezzel a targyhoz tartozo
kiirast tud véghezvinni, amennyiben ezt az intézmény lehetdvé tette az On szdmara.

Ez a tételkiirds nem egyezik meg a pénzigyek alatti folyamattal, itt konkrétan a targy kurzusaihoz
meghatarozott dsszeget tud csak kiirni.

Ha valamely felvett kurzusahoz van meghatarozva 6sszeg, akkor miikodik a tételkiirds. Amennyiben a
targy tobb, On altal felvett kurzusahoz is, akkor az osszegek Osszeadddnak. Ha nincs osszeg a felvett
kurzusok egyikénél sem, akkor a kovetkezd lizenet jelenik meg: ,,A tétel kiirds nem engedélyezett!”Ha
valamely kurzus a felvett kurzusok kozul vardlistas, akkor is ez az izenet jon.
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4.3. Orarend
4.3.1. Sajat orarend

Az Orarend feliileten lehetésége van megtekinteni oOsszeallitott orarendjét az ,Orarend” tabulatort
kivalasztva (alapértelmezetten ezen all a program, az Intézményi 6rarend fiil pedig csak akkor jelenik meg,
ha intézménye ugy allitotta be a fellletet).

Tobb féle beallitas alapjan megtekintheti 6rdinak, vagy vizsgdinak idObeosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési bedllitdsnak megfelelden kinyomtathatja drarend;jét.

A "Megjelenitendé elemek"-nél valaszthat, hogy tandrait, vizsgait, feladatait, talalkozdit, konzultécidit,
vagy feliratkozasi listait kivanja-e megjeleniteni. A megjelenithet6 elemek szama fiigghet a nézettol.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezdek:

- Normal
- Osszevont
- Féléves

¥»  Orarend

INEEERE Hozzaadas a kedvencekhez

Intézményi drarend

Megjelenitendd elemek: [¥Idrsk| Nizsgak| IFeladatok| Taldlkozdk/Egyéni bejegyzések| |Feliratkozasi listdk| Konzultdcisk

Nézet vilasztas @Normal O sszevont DFéléves

| Grarend

M \issza a mai napra ’:ﬁNap\ nézet 'ﬁHavi nézet ﬁNap\é nézet MM Frissités ¢ [ 2014 Oktober 21 (Péntek) - November 16 (Vasdmap)
Egész napos nézet Listds nyomtatds Nyomtatss Outlook export
Hetfé 11/3 Kedd 11/4 Szerda 11/5 Csutértok 11/6 Péntek 11/7 Szombat 11/8 Vasarnap 11/9

08:00

A Normal nézetben egy konkrét idéintervallum orarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot,
hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbedllitd lehetdséggel éri el. Az
aktualisan beallitott iddszak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési modot valasztva a "Normal” nézethez hasonld feliileten torténik az 6rarendi
tételek listdzasa, 6sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész
félév Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a ”Félév” lehet6ségnél a megjeleniteni
kivant felévet. Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, igy a megjelenitendé elemeknél
csak az ”orak” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra kertl.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a ”Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendé elem (pl. Orék, vizsgak, feladatok, stb.) kozil lehet valasztani.
A Féléves nézet a ”Normal” orarendi nézeten beluli Napld nézetéhez hasonld6 mddon, lista-szerii
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves idointervallumra vonatkozoan a napi programjait.

Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonb6zo
programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény idéintervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy
Ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozo informécio (pl. Minden hét). Ebben a
megjelenitési formdban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A Normal nézeten belll valaszthat, hogy Orarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*”vagy
a ,Naplé nézet”szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a bedllitdsokat az Orarend tablazatanak fejléceben
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talalhat6 azonos nevi linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szini
hattérrel.

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informicio Ugyintézés

i) ®»  Orarend
[ o
RS EISEE Hozzaadas a kedvencekhez
o . . .
Megjelenitendd elemek: [¥] 6rak [lvizsgdk [l Feladatok [C]Tallkozok/Egyéni bejegyzések [l Feliratkozasi listdk [l Konzultdciok
[
Nézet vilasztas: @ Normal © Osszevont © Féléves
= Orarend
:-' Vissza a mai napra iﬁ Mapi nézet ﬁ Havi nézet ZﬁNaplé nézet j Frissitd= ¢ [p 2012 Jinius 25 (H&tFS) - Jalius 1 (Vasdrnap)
7. Egész napos nezet |jstds nyomtatas Nyomtatas Outlook export
Hétfé 6/25 Kedd 6/26 Szerda 6/27 Csutortok 6/28 Péntek 6/29 Szombat 6/30 Vasarnap 7/1
r_‘ 08:00 Ausmu - 09:00 TF -

[Ora] NMS1

(NMS1) - 10 ()
Mindaen hét (A

ALEGN ) 10:00 - 11:00 ©F
[Gra] WMS1

(NMS1) - gy01 ()
Mindan hét (A

11:00

Minden het (Dacsi

12:00

13:00
7anorak az orarendben kék szinnel

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontdsban csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6do hét
kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld iddszakot jelenit
meg.

A Napld nézet a listds nyomtatdshoz hasonl6 maodon, lista-szerii elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonb6z6 programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény idGintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozo informacié (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek
meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat fels6 részében megjelené datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktudlisan bedllitott iddszak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutat6 kis nyilakkal pedig 1épkedhet az épp beallitott idéegységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van bedllitva, akkor egy napot elére, vagy vissza).

Lehetdsége van dinamikus nézet és egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idObeosztasa 0.00-24.00 oraig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend idébeosztasa 8.00-16.00
oraig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét iranyba attél fiiggden, hogy az orarendi tételeknek mi a
kezdé ¢és vég idopontja. A nézetek kozotti valtasra szolgdlé gomb az orarend fejlécében talalhato.
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Amennyiben egész napos nézetben hasznélja a fellletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus
nézetben pedig a gomb neve ,,Egész napos nézet”.

A normal - dinamikus, illetve az 6sszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
oOras korlaton tal nyald esemény, akkor az orarend felsé idokorlatja kibovitésre kertl a talnyulé alkalom
befejezési idopontjaig. Ezéltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre keriil, melynek kezdd
id6pontja a nézetnek megfeleld idésavba esik.

Az orarend kinyomtatasara az oOrarend fejlécében lathatdé ,,Nyomtatas” linkkel nyilik lehetésége (a
kivalasztott megjelenitésnek megfelelden).

A ,,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszerlien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak id6pontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a
targy és kurzus kodjanak és a targy nevének megjelolésével).

A webes "Orarend" feliileten az egyes beéllitasok mentésre keriilnek a felhasznal6i profilba. Mentésre
kerll tehat, hogy a felhasznald legutdbb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl.
orék, vizsgak, stb...), milyen félév adatait listazta (6sszevont és féléves nézetnél). A "Normal" nézeten belil
mentésre keriilnek a tovabbi bedllitasi lehetdségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott
datum - intervallum. A felhasznalé szamara igy az "Orarend" feliiletre torténé visszalépéskor nem
szukséges mindig ujra kivalasztani az egyes beallitdsi mddokat, a program emlékezni fog a legutdbbi
beallitasokra.

Az Outlook export

A naptar/orarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgédl az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal mentisor
Naptar alkalmazésa alatt is, valamint az orarend fellileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptéar
feluleten az 6rarendhez hasonlé médon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/drarend nézet nem exportalhatd!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliiletre jut.
Két fele export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissites

,,1de kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” feliratu linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhat6 egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez6 az aktualis napi datummal toltddik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések kertilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az orarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre kertilnek.
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Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl kertl mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve GoogleCalendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A Kkézi frissitésii .ics fajl GoogleCalendarba is betolthet6, hasznalhato!
A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizalasaval nem
fognak az drarendi bejegyzések frisstlni a Microsoft Outlook programban.

A fellleten a datummezok alatt megjelenik egy képzésvalasztd legordiild menii is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkoz6 eseményeket tetszes szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megelézhet6 a felesleges tires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhatd az Excel export link, amelynek segitségével lehet6sége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasidra. Az Excelbe exportilandé adatok sziirésére
vonatkoz6 bedllitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt bedllitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhato egy id6éintervallum, amely intervallumban 1év6 bejegyzéseket
exportaljuk.

Excel exportban azok az esemenytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb megnyomasa
el6tt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott idéintervallum nem tartalmaz naptéri bejegyzést,
akkor errél figyelmeztetd tizenetet kap az oktatd és hallgato.

Az orarend feliilet tovabbi jellemzoi

Az egész napra vonatkoz0, vagy tobb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kilon savban van
lehetdsége feltiintetni napi és heti nézetben.

Az ,,Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfiillet valasztva orarendjét, hogy Osszevontvagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell véalasztania a Félév lehetdségnél a megjeleniteni kivant
félévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév dsszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhatd, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelené kurzusokat
egy hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnéltaldlhaté még a Hét tipusa valasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Paros hét, Paratlan hét. A het tipusa 6sszevont és teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén
szerepel (itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld,
akar csak egy héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott drarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra kerul). Paratlan hét
kivalasztasakor minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott féleévben
(tehat a minden héten oktatott drarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra
kerdl).

Az dsszevont és a féléves nézet nem exportalhaté Outlookba.

*FIGYELEM! A havi nézet csak akkor valaszthatdé ki, ha van Iehetéség az NMS
kdz0Osségi tér hasznalatara is.

A "Talalkozok/Egyeni bejegyzések™ megjelenitést valasztva a naptar feluleten megjelennek a talalkozok
¢és egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetszéleges id6pontra kattintva megjelenik egy lehetéség: "Uj
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taladlkozd felvitele". Erre kattintva 1) talalkozot tud kiirni meghatarozott iddpontra, melynek
id6intervallumat az eléugro ablak kezd6 €s befejez6 idopontjaindl adhatja meg.

A "Targy" mezdében a taldlkozo6 targyat, a "Hely" mezdében annak helyét hatdrozhatja meg, a "Leiras"
mezOben pedig lehetdsége nyilik bévebben kifejteni, hogy mirél fog szolni a talalkoz0.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathaté "Mentés" gomb megnyomaésakor valnak lathatova, ekkor
megjelenik a "Cimzettek" fiil, ahol lehetdsége van a taldlkozohoz résztvevoket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzdadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugréd ablakban lehetdsége van meghatarozott
sziirések beallitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talalkozo kiirdsanak és a taladlkozok megtekintésének lehetosége csak azoknal az
intézmeényeknél jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kdzdssegi tér nevii modult.

Szinezés az orarendben
Normadl nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozd szinnel kerililnek megjelenitésre:

- Orak (az 6rarendbél): kék

- Vizsgak (az orarendbdél): voros

- Taléalkozdk/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Konzultaciok: lila

Egységes halvanysarga szinezés kerllt bevezetésre az aktualis nap jelolésére.
A szinnapok kiszurkitve kertilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap szlinnap, a fejlécbe beker(l
szlrkészold szinezéssel.

Az Orarendi tételek

Az érarendben megjelené tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfelel6 ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tanoréra kattintva példaul a targy adatok ablak jelenik meg.

Az orarendi tétel folé huzva az egeret egy elougré informacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel
adatairél anélkil, hogy ra kellene kattintania. Igy abban az esetben is tajékozodhat egy-egy esemény
fontosabb adatairol, ha nem szeretne rékattintani, a feltileten viszont nem lat elég informaciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tanoéraknal megjegyzés mezo is megjelenik, melyben az oktat6 bévebb megjegyzést is flizhet a
tételnez.Azok a naptarbejegyzések, melyekhez tagozat keriilt hozzarendelésre (pl. nappali, levelezd)
megjelenésre keriilnek az On orarendjében, abban az esetben, ha a belépett képzésének tagozata
megegyezik a naptarbejegyzéshez rendelt tagozathoz.

Az egyes oOrarendi tételek a szerver iddbedllitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a
felhasznal6i szinten kiilonb6z6 mddon beallitott idozondk nem befolyasoljdk az egyes orarendi tételek
idébeni megjelenését.

Vérolista jelzése az 6rarendben

Az orarendi tételek kozott a kék szinli tandrak fejlécében egy felkialtojeles sdrga haromszog ikon jelenik
meg abban az esetben, ha az éra kurzusan varolistan szerepel.
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Amennyiben az 6rarendi tétel fejlécére, illetve a megjelend sarga ikon folé huzza az egeret, akkor egy
eléugrd informéacios tooltip tajékoztatja az orarendi tétel alapvetd informacidirol (melyek egyébként magan
a fellleten is megjelennek a tétel blokkjaban, de nem biztos, hogy az egész szoveg kifér). Az alapvetd
informaciok kozott a varolistas kurzus esetén a kdvetkezd szoveg is tajékoztatja arrdl, hogy vardlistan van
az adott kurzuson: A kurzuson, vagy a kurzus targydnak mas kurzusan varoélistas!”.

A sz0Oveg az intézményi beéllitdsoknak megfelelden eltérd lehet.

nﬂgadﬂ - 1100 1=
10:00 [Gra] Villamossagtan I.
[IKQF-V7V-92847V) - gyakika

{1 Minden hét (A kurzuson,
vagy a kurzus tdrgydnak mas

11:00

Varolistas kurzus orarendi kijelzése

16 17 18 15

14:00 [Vizsga] Az EU inty

1d6:2011 Jdnius 17 (Péntek) 14:00 - 16:00
Esemény:[Vizsga] Az EU intézmeényrendszere és
miikddése (BKQS5-A2M-97038V) - e Tipus: Szdbel,
Leiras:
Hely:Memn definialt

23 =

Tooltip az adott eseményrdl

FIGYELEM! Mivel egy kurzus tébb targyhoz is kapcsolddhat, ezért fontos tudni, hogy az érarendi
bejegyzésben azon targyra vonatkozo informaciot latja, amely targy feldl felvételre keriilt a kurzus.
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Targy adatok ? X

m Alapadatok Témakér Jegyzatek Hallgaték Tiblizatos elskivetelmény

Az EU intézményrendszere és milkddése (BKQS-AZM-97028V)
Mintatanterwv:

= - L
Targy kurzusai o 7
Miiveletek: Targy leadds
Kurzus kadja Kurzus tipusa Fa/Vardlista/ Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktatok Nyelv Telephely Megj. Leiras D
s Elmélet 2/0/5 @ 5ZE:10:15-11:30; magyar i
Talslatok szama:1-0/0 (437 ms) Miveletek @ m Targy leadas
a0 A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelélénégyzet segitségével fel

W/ lehet venni, le lehet adni é&s kurzust lehet cserélni.

a0 A  kurzus hagyomanyos |létszam keretén tal az intézmény

\ 4 meghatarozhat varélista létszamot, errél a listarél késébb a kurzus
valodi, vagy maximalis létszamkeretének esetleges wvaltozasaval
lehetdsége van bekeriilni a kurzus hallgatéi kizé.

9 : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatdi kiézétt az On véglegesitése a vardlistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

:g: : Az ikonra poziciondlva megtekintheti a kurzusra vonatkozé Gsszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok ablak, ahol a targy leadhato, illetve kurzusfelvételre és leaddsra van lehetdség
FIGYELEM!
Az itt eléhozhaté kurzus adatok csak a mar felvett targyainak kurzus adatai, ebben az ablakban
lehetosége van a targy leadasara, vagy kurzus leadasara is!

4.3.2. Intézményi orarend

A hallgat6i weben a ,,Tanulméanyok/Orarend” meniipont alatt megjelené feliiletenaz ,,Orarend” tabulator
ful mellett talalhato az ,,Intézményi o6rarend” ful. A felllleten azok az intézményi Orarendek jelennek meg,
melyeket intézménye megtekintésre lehetové tett.

A feliileten a ,,Kivalasztott 6rarend” mezdben egy legordiild listaban megjelenik azoknak az érarendeknek
a listdja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listaban szerepel az 6rarend kddja, neve, ha van az
orarendhez szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kodja, neve és tipusa is megjelenik a feltleten. A
Sziilé orarend jelolonégyzetet Kijelolve, barmelyik nézet vélasztasa esetén megjelenitheti a kivalasztott
intézményi orarendhez kapcsolodo sziild orarendek elemeit is.

A kivalasztast kovetden, a ,,normal” orarendi feliilethez hasonloan megjelenik az érarend, és kivalaszthato,
hogy féleves, heti vagy napi bontasban, vagy napl6 nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott érarend a felhasznald profiljaba mentésre kerul és ismetelten a tabulatorfilre
Iépéskor betdltésre kertil. Nem kerill mentésbe az, hogy utoljara a sajat 6rarendjének, vagyaz intézményi
oOrarend tabulatoron volt.

A fellletre lépeskor mindig alapértelmezetten a sajat Orarendje kertl megnyitasra. Az (j tabulator
feliiletérdl lehet6ség van a kivalasztott orarendet nyomtatni, exportalni. A tabulétor fiilre kiilon jogosultsag
készllt. Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehet6séget, ugy letilthato a
tabulator megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 63 / 210



&

NEPTUN Tanulmanyi

RendszerDokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

® Orarend

EIVEEER Hozzdadds a kedvencekhez

‘ Orarend | Intézményi drarend

Megjelenitendd elemek:

Nézet valasztds ®Normal' OsszevontFéléves
Kivalasztott drarend orarend123 - orarend123(2015M6/2) a Szild érarendde| egyltt:
Het tipusa: Minden hét v

[ Grarend

LB \/izsza a mai napra :ﬁ MNapi nézet E Heti nézet E Havi nézet g Naplé nézat : Frissités | [ 2016 Februdr 1 (H&tf8) - Februdr 7 (Vaszérnap)

Egész napos nézet  Listds nyomtatds Nyomtstds Outlook export

HEét6 2/1 kKedd 2/2 Szerda 2/3 Csitortok 2/4 Péntek 2/5 Szombat 2/6 Vasamnap 2/7

Intézményi drarend megjelenése

4.3.3. Targy adatok

A targyadatok eléugro ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. Attol fliggéen, hogy van-e
lehet6ség a meniipontnak megfeleléen kurzus-, vagy targyfelvételre, a targyhoz tartozé kurzusok ‘Targy
kurzusai', vagy 'Felveheté kurzusok' elnevezéssel jelennek meg. Itt van lehetdség kurzus felvételére,
tehat itt igy fog megjelenni.

Felveheto kurzusok fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre kertlt kurzusokat, és tekintheti meg a
felvett targyat és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhatd jelolonégyzet
segitségével tudja Kkivalasztani, hogy mely Kkurzust szeretné leadni. A felvett kurzusoknal
alapéertelmezetten bent van a pipa.

Eqy kurzus tébb targyhoz is_tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott
félévben az adott kurzus masik targybol mar felvételre ker(lt, akkor a kurzushoz tartozo kijelolonégyzet
inaktiv lesz, és a kurzus sora folé huzva az egeret, egy eléugro tajékoztatd szovegbdl tajékozodhatunk
arrol, hogy ez a kurzus egy masik targybol mar felvételre kerdilt.

Az ablakban a kurzus kddja mellett meg megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa™ oszlopban.
A kurzustipus segit a hallgatonak a kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A ”Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 0sszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozé 1étszam, de fontos, hogy
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a kurzusjelentkezés szempontjabdl tébbféle létszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kék, felkialtdjeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
Iétszdmadatok (példaul mintatanterv szerinti, trgy szerinti, vagy varolistas létszdmkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson mar csak vardlistan van hely, vagy a kurzuson vardlistan szerepel, Ggy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak varolistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
vardlistan szerepel. A varolistara keriilés azt jelenti, hogy On val6jaban nem keriil be a kurzus valddi
létszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késObbiek folyaman. A piros varolista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezes eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bévebb leiras a ,, Targyfelvétel” menliponthoz tartozé szévegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezddbettijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték. A "Megjegyzés" és "Leiras" mezok tartalma
a mez0 folé huzott egérrel tooltipben (ideiglenesen eléugrd informacios panelben) jelenik meg.

Ha Kijeldlte a leadni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhaté ,,Targy leadas ”
gombra. Ez utdn minden esetben visszajelzést kap arrél, hogy sikerllt-e leadni a targyat és a
kurzus(oka)t, illetve ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a vélaszthato
kurzusok listdjaban megjelenik ugyan, de a jelolénégyzet elhalvanyodik,kijel6lni felvételre nem lehet,
és a kurzus fole huzva az egeret egy eldugrd informacids panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul.”

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f61¢ huzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra
a jelentkezés letiltasra kerult.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az vanbe allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijelolésen valtoztatni, a jelolonégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz ésa kurzus folé huzva az
egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrdl a lejelentkezes letiltasra kerult.”

Kurzuslejelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha van targy- és kurzusjelentkezési idészaka, valamint,
ha a tanulmanyi rendszerben Onnek ezt nem tiltottak le.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciéhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzus kodjara, ekkor egy Gjabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkozo informéacidkat ezen dokumentum 3. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehetd
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leadasa" gomb segitségével teheti meg.

FIGYELEM! A felvehetd kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a
bedllitott telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egysegéhez tartozé telephellyel, vagy
olyan kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!
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Alapadatok ful

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz0 kovetelmény
("Elokovetelmény", "Végsé kovetelmény"), a targy leirdsa, vagy a targyfelelés oktatdé neve és a
targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre kerdilt
és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban el6hivhatoéak a
szervezeti egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbdl el6hivhato eléugro ablakkal.

Témakor, Jeqyzetek fillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdéak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok fil

Itt 1athatja azon hallgatok listjat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznélo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6ét rogzitheti személyes cimtaréban.

A ,,Csoportos Uzenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitisoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
tizenetkiildés az azonos nevii menupont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat eldzetes kovetelményeket kiilonb6z6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ett6l fiiggben az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi idészakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozO vizsgékra is vonatkoztathatd idészaknak megfelelé kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizarolag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelezd. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.3.4. Kurzus adatok

A Targy adatok ful alatt a "Felvehet6 kurzusok" listajaban a kurzus kodjara Kkattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" ablak.

A 'Kurzus adatok' eléugro ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. A kurzus adatok fiilekre
szétbontva tartalmazzék az informécidt, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

Alapadatok
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Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozé informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Elokdvetelmény™").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardélista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varélista létszam az
adott kurzuson.

A kurzus oktatoinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

A ’Kurzushoz kapcsoldédd targyak’® cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra kertil,
amelyhez a kurzus hozzérendelésre Kkerilt (mivel egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat). A szervezeti
egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eldugrd ablakban el6hivhatdak a szervezeti egység
bévebb adatai, kozte példdul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’™ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fulén mér csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra
jelentkeztek.

A sorvégi ,Lehet6ségek” ikonra Kkattintva tud (zenetet kildeni hallgaté tarsanak, illetve a
,Felhasznalo felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetklldés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a

csoportos (zenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy-/kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a fellileten lathatdak
az egyes hallgatdk rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges vardlista jelleg (piros ikon jelzi, ha
a hallgatd a rangsoros €s varolistas jelentkezéskor egyeldre csak varolistan van). A felhasznald sora
sziirke hattérrel és kivastagitott betiikkel jelenik meg.

Oktatdk

Ezen a fulon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™ mendi

"Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik 6ran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetdségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, ugy a "Nincs kitdltve" oszlopba keril bele érték az draszamnak
megfelelden.
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Feladatok

Ezen a fellleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi id6szakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté poétlasok és az
eredmény beszamitdsi modjanak meghatarozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, pétlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a
potlasok jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintii hierarchia is
elképzelhetd.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

Kurzus adatok 2 X

Alapadatok Hallgatok Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok

Rangsoros jelentkezés

o ~
Feladatok p— ¢ 7
Oldalméret 20 ~
¥ Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynév Kurzus kéd  Eredmény
= FOFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:20 Kwvantitativ technikak (52633) 2 Kiozepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény 3
—| RESZFELADAT Egyéni mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
POTLAS Demonstracids mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 16 (4)
+ FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszarthelyi 2014.09.30. 0:00 Kvantitativ technikék (57633) 2 Elégséges (2)
+ ARon tesstfeladat (123Aronafe) Kiszarthelyi 2014.07.07. 1:20 Kwvantitativ technikak (52633) 2 Jo (4)
+ Ppotldsos eredményszémitdssal Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kvantitativ technikak (52633) 2 Kozepes (3)
+ pétldsos Kiszarthelyi 2014.10.31. 10:01 Kvantitativ technikdk (52633) 2

Vissza

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugro ablakaban kizarolag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén taldlhatdé meniibdl szintén eldhivhaté a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok €s potlasok érdemjegyeit
is tartalmazza az eléugré ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakéban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

1 Feladat alapadatok
1 Feladat beadas

[ Beadott feladatok
1 Uzenet az oktatonak
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Ilyenkor a sor végén talalhaté mentib6él is el6hivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetésége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetéségekrél bévebben olvashat a dokumentacid
menuponthoz tartozé leirasaban.

o Jegyzetek
Ezen a fellileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

¢ E-tananyagok

Ezen a fellileten m&d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

Amennyiben a vizsgaira keres, akkor az 6rarendben a vizsgaidépontok és hozzajuk tartozé informacidok
fognak  megjelenni, rajuk  kattintva pedig a ,Vizsgaadatok” ablak jelenik  meg.
FIGYELEM! Ezen a feliileten nincs lehetdsége vizsga leaddséara vagy felvételére.

4.3.5. Vizsga adatok

Amennyiben az 6rarendben a vizsgékra sziir, ugy az 6rarend tabldzataban a vizsgdk jelennek meg. Az adott
vizsgara Kkattintva (az utols6 oszlopot leszamitva), egy felugré ablakban megtekintheti a vizsga adatait. A
vizsga adatai flilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a fellleten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szoébeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a Iétszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatoi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezési iddszak.

A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa' gombbal kinyomtathat egy vizsgan szerzett eredményére vonatkozé
bizonylatot. Ehhez ki kell vélasztania a megfeleld nyomtatasi sablont. Lehetdsége van tobb nyomtatési
sablon kozil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A Neptun webes feliiletén az
intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok kozul valaszthat szamos fellleten, igy az intézmeny
elvarasainak megfelelé formatumot hasznélhatja).

Nyomtatasi sablon kivalasztasa 4

Nyomtatasi templatek: [Aktudlisvizsgalap v

Myomtatas Vissza

Nyomtatasi sablon kivdlasztasa

Amennyiben csak egy sablon van feltoltve, akkor nem jelenik meg sablonvalaszt6 ablak, hanem egybdl
az egyetlen pdf. nyomtatasa torténik.

o Kurzusok, jelentkezett hallgatokfil
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Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik iddpontjat
is. A sor végén lathato "Varolistan" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatd van egyelore csak a
vizsga varolistajan (a vardlistan szerepl6 hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga 1étszaméba, azonban ha a vizsga 1étszamat nem
bévitik, a varolistan levok nem vizsgazhatnak). A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud izenetet
kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” linkkel az illett rogzitheti
személyes cimtéraban.A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni
a felhasznaloknak (a csoportos tizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktdl fligg). Az egyéni és
csoportos iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Vizsgaztatok

Ezen a fellleten lathatdk a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok.

o Elézmények

Itt az adott targybol, félévtdl fiiggetlentil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre
On korabban jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozd eredmény is megjelenik,
illetve az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol.

4.4. Specialis indexsorok

A felulet olyan indexsorok (tantargyakkal kapcsolatos) informaciok megjelenitésére szolgal, melyet
intézménye kilonleges (specialis) modon adminisztral az On szdmara, igy nyilvantartasat kilon fellleten
végzi. Szamos esetben ezen a fellleten jelennek meg az Ugynevezett ,.elismert” (korabban akkreditalt)
tantargyak is.

A listdban tehat azok az informaciok jelennek meg, melyeket egyéb targyainal a "Leckekdnyv", vagy a
"Féléves adatok" fellleteken lathat.

A kovetkezd informaciok keriilnek megjelenitésre:

- Targy kodja

- Targy neve

- Félev

- Tipus

- Kredit

- Kdvetelmény

- Bejegyzés tipusa
- Bejegyzés

- Elismereés

- Teljesitettség

FIGYELEM! A menupontot nem minden intézmény hasznalja, igy lehetséges, hogy Onnél nem
jelenik meg!

4.5. Tanulmanyi atlagok

Ezen a fellleten az elvégzett és az aktualis féléveinek adatait, a hozzajuk tartozo kiilonbozo atlagokat, a
felvett és megszerzett kreditpontok ertékét lathatja. Megtekintheti a félévenkénti, és a tanulmanyai soran
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Osszesen felhasznalt 1V-i szdmét, valamint a targyfelvétel tipusok szerinti felvett darabszdmot és
kreditértéket is (a kiegészit6 képzésadatok mezdében) is.

Az étlagolt értékek egy hierarchikus tablazatban jelennek meg. A {6 sorban a kévetkezé legnépszeriibb,
leggyakrabban hasznalt és vizsgalt értékek jelennek meg:

« Felvett kreditpont: Az adott félévben a targyfelvétel soran felvett targyak kreditpontjainak dsszege.

o Osszes felvett kreditpont: A korabbi és az aktudlis félév(ek)ben a targyfelvétel soran dsszesen felvett
targyak kreditpontjainak 6sszege.

o Teljesitett kreditpont: Az adott félévben sikeresen elvégzett targyak kreditpontjainak 6sszege.

« Osszes teljesitett kreditpont: A kordbbi és az aktualis félév(ek)ben sikeresen elvégzett targyak
kreditpontjainak 6sszege.

« Atlag: Az adott félévben elért eredményeibdl szamitott atlag. Az atlagszamitas szabalyait (mely targyak
szamitanak bele, milyen sullyal, stb.) az intézmények sajat hataskdrben hatarozzak meg, igy ennek
menetérél On az intézménye Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzatibol (TVSZ), vagy a Tanulmanyi
Osztalyan (TO) keresztul tud tajékozodni.

o Kumulélt atlag: A korabbi és az adott félévében elért eredményeibdl szamitott, Gsszesitett atlag. Az
atlagszamitads szabalyainak meghatdrozdsa ebben az esetben is az adott felsOoktatdsi intézmény
kompetenciaja.

FIGYELEM!

Felhivjuk figyelmét, hogy a fent emlitett értékek elnevezése a program miikodésébdl fakaddan
intézményenkeént valtozhat! Az egyes elnevezésekkel kapcsolatban intézménye szervezeti szabalyzatabol
tajékozodhat.

Egyéb értéekek:

Amennyiben a f6 sor bal oldalan talalhaté kis pluszjelre kattint, megjelennek a félévhez tartozo egyéb
értékek. A tovabbi, intézmény altal szamolt értékeket harom oszlopban lathatja: ,, Tovabbi féléves
atlagok”, ,, Tovabbi kumulalt atlagok” és ,, Tovabbi extra atlagok” elnevezéssel, mely alatt az értékek
aszerint jelennek meg, hogy féléves, vagy kumulalt ertékként keriilnek szamitasra az intézmenynel.

A hierarchikus sorokbanrészint az ismetelt vizsgak szamitasat (IV), illetve a kreditindex és korrigalt
kreditindex szamitasokat, valamint az 9sztondij atlag szamitasat jelentik. E16z6ek segitenek eligazodni a
vizsga szamok meghatarozasaban, utobbiak fontos szamitasok alapjait képezhetik (példaul a korrigalt
kreditindex lehet a hallgatoi atsorolas meghatarozoja.

Ide kerlilnek az ugynevezett Extra adatok,melyek nyilvantartjak az olyan,az intéezmény altal szamolt
esetleges egyéb tanulmanyi értékeket, melyek valamilyen szempontbél fontosak lehetnek. (Az Extra
értékeket az intézmény tetszOlegesen nevezheti el, igy On a felilleten az Extra megnevezéssel nem
feltétlenll fog talalkozni).

Kiegészito képzésadatok
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Ezen a fellleten lathatja a felvett/teljesitett targyak targyfelvétel tipusok szerinti darabszaméanak és
teljesitett kreditjének kiszamitott értékeét is:

. stzes kotelezbden felvett €s teljesitett targy darabszama és kreditértéke
o Osszes kot. valaszthatdan felvett és teljesitett targy darabszama és kreditérteke
o Osszes szab. valaszthatdan felvett és teljesitett targy darabszama és kreditértéke

FIGYELEM! Ezek az értékek a teljesitett és a felvett tArgyakra vonatkoznak oly médon, hogy a teljesitett
és felvett értéket / jellel valasztja el egymastdl a program!

A fellleten csak akkor jelenik meg érték, hogyha intézménye hasznalja az atlagszamitasban az ezen
értékek kiszdmitasahoz sziikséges szamitast.

Intézményi bedllitastol fiiggden eléfordulhat, hogy a félév lezarasaig kizardlag a felvett kreditek kertilnek
kijelzésre a fellleten.

Kiegészitd képzésadatok:

% Osszes katelezd targy (teljesitett db/felvett db) -/- % Osszes ktelezd targy (teljesitett kredit/felvatt kredit) -/-
% Osszes kitelezden valaszthatd trgy (teljesitett db/falvett db) -/- # Osszes ktelezGen vilaszthatd targy (teljesitett kredit/falvett kredit) - /-
{r Osszes szabadon vilaszthatd targy (teljesitett db/felvett db) -/- % Osszes szabadon vilaszthatd térgy (teljesitatt kredit/Felvatt kredit) -/-

Teljesitett €s felvett targytipusok

> Tanulmanyi atlagok

EEPEEENI Hozz3ad3s a kedvencekhez

BB F=)
Adatok: — ' 7

Oldalmeret 20 =

Tanéwv, Hallgaté statusza Pénziigyi Teljesitett Felvett Kumulalt teljesitett Kumulalt felvett  Silyozott tanulmanyi Osszesitett silyozott
feléw 9 statusz kredit kredit kredit kerdit atlag atlag
2013/14/1  Aktiv Onkiltséges 7
E 2013/14/2  Aktiv Onkiltséges 5 5
Tovabbi féléves atlagok Towvabbi kumulalt atlagok Tovabbi extra atlagok
Osztandij dtlag: 0
Kredit index: 0 danil: 0
Korrigalt kredit index: 0 dani2: 1
v 1
[ 2014/15/1  Aktiv Onkéltséges 12 17
Tovabbi féléves atlagok Towvabbi kumulalt atlagok Tovabbi extra atlagok
Osztandij dtlag: 1,5
Kredit index: 0,6 danil: 0
Korrigalt kredit index: 0,3 dani2: 3
Iv: 2
2014/15/2  Aktiv Onkéltséges 16 29
Mé R .
2015/16/2 2 Mem Onkoltséges 1
meghatdrozott
2015/16/1  Aktiv Onkiltséges 14

Talalatok szama:1-6/6 (16 ms)

Kiegészitd képzésadatok

% Osszes kitelezd targy (teljesitett db/felvett db) -/6 % Osszes kitelezd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/ 0
% Osszes kitelezden valaszthatd targy (teljesitett db/felvett db) -/0 % Osszes katelezden valaszthatd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) - /0
# Osszes szabadon valaszthatd térgy (teljesitett db/felvett db) -/9 % Osszes szabadon valaszthatd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/8

Tanulmanyi atlagok hierarchikus elrendezésben

Torzslap atlagok
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A torzslap atlagot tekintheti meg, amennyiben intézményi kiszamitja. A torzslap atlag meghatarozott
atlagszamolasi szabaly alapjan kerll kiszamitasra. A torzslap atlagok blokkrész megjelenése intézmenyi
jogosultsaggal allithato.
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4.6. Leckekonyv

Ezen a fellleten féléves bontasban megtekintheti sajat indexének digitalis valtozatat, specialis
indexsorait (példaul elismert targyak) és az adott félévben bekeriilt hivatalos bejegyzéseket lathatja.

A "Félévek" listajabdl kivalasztva egy elemet, majd a 'Listazas' gombra Kattintva az adott félévre
vonatkoz6 adatok jelennek meg.

¥ Leckekényv

a Félév valasztas Félévek: 2011/12/2

¥ Félévek: 2011122 -

SRS Teljesitési lap nyomtatdsa l Hozzaad3as a kedvencekhez § Leckekdnyv nyomtatasi eldkép

BB ‘ -
Féléves indexsorok - 2011/12/2 — 7
Targykod Targy cime, eléaddé neve Kr. Kov. Ora (E/GY/L) Alairas Megjegyzés Varolista Teljesitett
Aldirva
3082-A2K-67218E Abrazolé geometria, gépraiz, 2 Evkozijegy 0/2/0 Liknéger Vadony 4
2012. 02. 01. 2012. 03. 02
IKQF-V7V-93847V  Villamossdgtan L., 7 Vizsga 5/2/0 (V) x
Taldlatok szama:1-2/2 (47 ms)
s ‘ ~
Féléves specialis indexsorok - 2011/12/2 et P
Targykod Targy cime, eléado neve Kr. Kowv. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés Vvarolista Teljesitett
BKQZ-K1N-87468E Kisebbségtudomany N, Gyakorlati jegy 0/1/0 X
BKQK-22F-70093E 2.Angol kot.val. targy I11., Vizsga f2/0 X
Talilatok szidma:1-2/2 (0 ms)
S ™ tp
Hivatalos bejegyzések —_— Ve

Oldalméret 20 ~
Targy Bejegyzés tipusa Bejegyzés idépontja Feltéltott dokumentumok
Nincs talalat

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

Leckekényv

Amennyiben a "Félévek" legordiil6 listabol a "Minden félév" lehetdséget valasztja, akkor egyszerre tudja
megnézni dsszes félévének indexbejegyzéseit. llyenkor a megjelenitett listdba bekertl egy "Félév" oszlop
is, igy lathatja, hogy melyik félévhez tartozik a bejegyzés.

,Minden félév”-et valasztva kétféle specialis indexsor blokk keril megjelenitésre, az egyikben a félévhez
kothet6, mig a masikban a félévhez nem kot6do specialis indexsorok talalhatéak (a specialis indexsorok
lehetnek olyan, a tanulmanytol fliggetlen, félévhez nem kothetd tanulmanyok, melyeket az intézmény
rendhagy6 modon adminisztral. Ilyenek elsésorban az elismert tantargyak).

A specidlis indexsorokat - funkcionalitasdbol adodoan - a feliileten elérhetd teljesitési lap nyomtatvany
nem tartalmazza!

A fellleten az "Alairas" és "Jegyek" mezo6kben a kivalasztott félévben elért eredményei lathatoak id6rendi
sorrendben, a bejegyzést rogzitd személy nevével €s a bejegyzés idopontjaval.

A hagyomanyos indexnek megfeleléen a targy neve, kodja, kovetelménye (pl. vizsga), 6raszdmai (elmélet,
gyakorlat, labor) és kreditszama is megjelenik, mint informéacid. A heti, illetve a féléves oraszamok is
megjelenitésre keriilnek az Ora oszlopban. Nappali képzés esetében a heti, a tobbi tagozat esetében
(levelezo, esti, tav) a féléves oraszam jelenik meg.
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Alapértelmezetten mindig az aktudlis félév adatait tolti be a rendszer.

A ,Varolista” oszlopban piros, felkialtojeles ikon kerll akkor, hogyha az adott targy kurzusan csak
vardlistan szerepel.Ez azt jelenti, hogy On val6jaban még nem keriilt be a kurzus valddi létszamkeretébe,
hanem egy olyan listdn var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a késobbiek
folyaméan. A piros vardlista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként kerulhet a
feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre keriil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az utolso, "Teljesitett" elnevezésti oszlopban lathatja, hogy az adott targyat a Neptun rendszer adatai
szerint On az adott félévben elvégezte-e avagy sem. Az elvégzett illetve nem teljesitett targyak konnyi
felismerése érdekében a ,,Teljesitett” oszlopban a teljesitett targyaknal nagy z6ld pipa, a nem teljesitett
targyaknal pedig nagy piros X jelenik meg.

Abban az esetben, ha a hallgatonal még tart a félév és még nem kapott bejegyzést a targybol, a ,, Teljesitett”
oszlopban egy narancssarga felkialtojeles ikon jelenik meg:

Amennyiben elismeréssel (korabban akkreditacioval) teljesitett egy targyat, akkor a ,,Megjegyzés”
oszlopba az ,,Elismert” kifejezés keriil.

A specidlis indexsoroknal megjelenhet az intézmény altal rogzitett eredeti targynév az azonos nevii
oszlopban. A megjelenés intézmenyi beallitastol fugg.

A, Teljesitési lap nyomtatdsa” gombra kattintva tud leckekényv kivonatot nyomtatni a feliiletrdl.

A targylista és a specidlis indexsorok blokkjai alatt lathatdéak a targyakhoz tartozd esetleges hivatalos
bejegyzések, illetve annak feltdltott allomanyai.

Hivatalos bejegyzéseinek megtekintésére kiilon meniipont is szolgal: ,,Tanulmanyok/Hivatalos
bejegyzések”, ahol szintén megtekinthetdk a feltdltétt dokumentumok.

Amennyiben intézménye hasznalt elektronikusan tarolt és nyomtatott leckekdnyvet, lehetésége van
barmikor PDF-es nyomtatasi el6képet késziteni és nyomtatni az indexér6l, melynek segitségével
ellendrizheti a dokumentumban szerepld adatait. Ezt a "Leckekonyv nyomtatasi elokép” gombbal teheti

meg.

A feliileten nyomtatasi lehetéségként intézményi beallitastol fiiggden megjelenhet a "Torzslap Kivonat
nyomtatasi el6kép" gomb, mellyel lehetdség van torzslap kivonatot kinyomtatni.
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4.7. Mintatanterv

Ezen a fellleten a képzéséhez tartoz6 mintatanterveket, és az azokhoz tartozo targyakat, valamint abbol
elért eredményeit tudja megjeleniteni. A listak tetején jobb oldalt talalhat6 nyomtaté ikonok segitségével
mind a mintatanterveinek, mind a hozzajuk tartozo targyak listajat ki tudja nyomtatni.

4.7.1. Mintatanterv targyainak listazasa

A felllet tetején kivalaszthatja, hogy teljesitett, vagy nem teljesitett targyakra keressen a rendszer,
esetleg mindkeét (6sszes) tipusra.

Ha meg szeretné nézni, hogy az egyes mintatantervekhez mely targyak tartoznak, valasszon Ki
a'Mintatantervek' mez6 melletti'..." gombbal tetsz6leges szami mintatantervet a jobb szélsd
jelolonégyzeteket hasznalva, majd kattintson a "Mintatantervek kivalasztdsa" gombra. A lista fejlécében
talalhato jelolonégyzet segitségével egyszerre valaszthatja ki, illetve vetheti el az 6sszes mintatantervet a
listaban.

A megfeleld mintatantervek kivalasztasa utan tovabbi lehet6sége van a 'Targycsoport' mezdében
targycsoportra keresni.

Az Osszes sziirési feltétel beallitasa utan a 'Listazas' gombra kattintva tudja megjeleniteni a targyak listajat.

? Mintatanterv

n Sziirések Teljesitett targyak: Osszes targy, Mintatantervek: M_Mdszaki menedzser_VGIZE_39517_G

& Teljesitett tdrgyak: @ (sszes targy
Teljesitett targyak

Nem teljesitett targyak

# Mintatantervek: M Miszaki
mensdzser_VGIZE_39517_C ° x
# Targycsoport: -
PEE Hozzdadds a kedvencekhez
= - ¢
Kivalasztott mintatantervekhez tartozo targyak: —_ Vs
2 Oldalmeret 20 -
Kéd Név Kredufianiott Mintatantery Targycsoport  Targycsoport . . tipus Eredmény Felv.szam I8V Félév
félévlal kédja neve min max
- . M_Miszaki -
NMS3 NMS3 a 1 menedeser VGIZE 39517 G Katelezd 1 3
L. S Vizsgajegy
i?:;;,‘m' Fizilca 1. a 1 MfM”:ik' verzE 38517 o Kotelezs  Jeles 1 1
4828V menedzser_V - 39517_ 1898.06.02.
. . Vizsgajegy
IKQK-M4M- - M_Miiszaki " o
Matematika I. 4 1 = Kitelezé  Jeles 1 1 3
52306V menedzser_VGIZE_39517_G 1997.12.22.
. _ Vizsgajegy
MKQB-123- M_Miiszaki - <
Jog I. 2 1 — Kitelezé Jeles 1 1 3
96238V menedzser_VGIZE_39517_G ST
MKQG-M4M- - ) M_Miiszaki ) )
66536E Mikrogkondmia L. “ s menedzser VGIZE_39517_G Katelezd “ L
_ ) Evkizi jegy
IKQR-S4M- S : M_Miiszaki . L
2 Szamitastechnika I. 4 1 — Kitelezé 16 1 1
95658E menedzser_VGIZE_39517_G TSI

A targycsoportnal a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithatok és lathatd, hogy mely
targyak szerepelnek adott targycsoportban.

Eléfordulhat, hogy egy-egy targycsoport is hierarchikus viszonyba kertil meghatarozasra az intézmény
altal, ilyenkor tobb szintli hierarchidban megjelenitésre kerililnek az egymas ala rendelt tdrgycsoportok.

Azok a targyak, melyeket mar teljesitett vastag betiivel, sotétebb hattérrel jelennek meg a "Kivalasztott
mintatantervekhez tartozé targyak” listajaban. A lista ,,Eredmény” és ,,Felv. szam” oszlopaban emellett
ezeknél a targyaknal lathatja, hogy a teljesitett targyakbol milyen érdemjegyet szerzett, s azt, hogy hany
alkalommal vette fel 6ket. FIGYELEM! Az érdemjegynel csak az utolsd (érvenyes) érdemjegy
szerepel.
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A teljesitett targyak esetében az "Eredmény" oszlop adatéra egérrel rakozelitve egy el6ugrd informacios
ablakban megjelenitésre keril, hogy a teljesités melyik félévben tortént (pl."Teljesités féléve: 2011/12/2™).

Az ,Ajanlott félév” oszlopban megjelenitésre kerll az a félé, amelyen a mintatanterv szerint a targy
felvétele/teljesitése ajanlott. A sorok végén lathaté ,,Félév min.” és ,,Félév max.” oszlopok pedig egy
id6intervallumot hataroznak meg, amikor a mintatanterv szerint a targy felvétele/teljesitése ajanlott.

A "Targycsoport kodja" és "Targycsoport neve™ oszlopokbanonallé mintatantervsorként létrehozott csoport
esetében a mintatanterv sor kddja és neve kerll megjelenitésre.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetésége van tobbek kozott targycsoportra (targycsoport kodja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven belil lehet latni milyen csoportok vannak és azokhoz
milyen targyak tartoznak. Targycsoport targyainak, vagy targycsoport tovabbi targycsoportjainak
megtekintéséhez a sorelejiplusz jelre kattintva el6hivhato, a kétszintii, vagy tobbszintii hierarchia.

Kérvény leadasa

Amennyiben a kérvényezni kivant targy soraban a sorvégi ,,Lehetdségek”-re Kattintva a ,,Kérvény leadas”
lehetdséget valasztja, lehetséges a targyhoz rendelt kérvénysablonokra vonatkozd kérvény leadéds. A
,Kérvény leadas” lehetdsége csak abban az esetben aktiv, ha az adott targyhoz olyan kérvénysablon van
hozzéarendelve, melyhez érvényes kérvényezési idészak tartozik.

Ekvivalens targy teljesitettsége

Ekvivalencia alapjan elfogadott eredmények is megjelenitésre keriilnek a ,,Mintatanterv” feliileten.
Amennyiben egy olyan targyat teljesitett, amely targy ekvivalens egy, a mintatantervében szerepl6 targgyal
és az ekvivalencia szabaly 100%-os, akkor a ,,Tanulmanyok/Mintatanterv”” menuponton kiemelve jelenik
meg az ekvivalens targyhoz tartozo targysor, és megjelenik az eredmény az eredmény oszlopban. Egérrel
az eredményre pozicionalva tooltipben megjelenik, hogy mely targy adta az ekvivalencia alapjan a
teljesitettséget.

4.7.2. Targy adatok
Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugr6 ablakban. Ez a
‘targy adatok' ablak a webes felllet tobb részén is elérhetd. A kovetkez6 bels6 meniipontokat (fiileket

tartalmazza):

e Tarqgy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre kerult Kkurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonb6zo kurzusok felvételében.

A “F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Osszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozo 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle létszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatdo kék, felkialtdjeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
létszdmadatok (példaul mintatanterv szerinti, trgy szerinti, vagy vardlistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson varélistan szerepel, dgy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
varolistdin szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjdban még nem Kkerllt be a kurzus valddi
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létszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késObbiek folyaman. A piros varolista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniliponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az érarend szerint, a hét napjait
a kezddbetjiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely”, "Megjegyzés"”, "Leiras" oszlopokban csak akkor latszédik adat,
amennyiben ezeket a mezOket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciohoz jutni, akkor a listdban Kattintson az adott
kurzus kodjara, és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkozé informécidkat ezen fejezet kovetkezd pontjaban taldlja (vagy feliiletérzékeny stgoként a
targyakhoz, kurzusokhoz tartoz6 meniipontok alatt).

FIGYELEM!Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a menuponton keresztul nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a '"Targyfelvétel", "Felvett targyak™, vagy "Orarend"
menupontokbol van lehetésége véghezvinni.

Alapadatok ful

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy leirésa,
vagy a targyfelel0s oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti
neve is (amennyiben atnevezesre kerilt és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban elShivhatéak a
szervezeti egység bévebb adatai, kdzte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek’™ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

Témakor, Jeqyzetek fillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatéak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok fil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznélo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetklldés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaldknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevili meniipont alatt részletezett modon torténik.
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Targy adatok ? 2 X%

m Alapadatok Témakér Jegyzetek Hallgatsk Tablazatos elgkivetelmény

Fildiink allapota (0179-F2F-01118E)
Mintatanterv:

.
Targy kurzusai — ‘ 7

Kurzus kédja Kurzus tipusa F&/Varslista/Limit Rangsorpontszam Orarend inf.  Oktaték Nyelv Telephely  Magj. Leiras
2 Gyakerlat 1/0/40 (1] Czigulinszky Alfonzina Ora egyitt..

Talalatok szama:1-0/0 (406 ms)

a9 A  kurzus hagyomanyos létszam keretén tal az intézmény

Ny meghatarozhat varélista létszamot, errdl a listardl késébb a kurzus
valédi, vagy maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval
lehetdsége van bekeriilni a kurzus hallgatéi kézé.

g : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatéi kizdtt az On véglegesitése a vardlistas
kl_Jrzuson bekeriilés fiiggvénye

:9.: : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozé Gsszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok ablak (targyleaddsra, vagy kurzus modositasra itt nincs lehetdseg)

e Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat el6zetes kovetelményeket kiilonbdz6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fliggden az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi idészakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozé vizsgékra is vonatkoztathaté idészaknak megfelel6 kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizarolag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.7.3. Kurzus adatok

A kurzus adatok fllekre szétbontva tartalmazzak az informéciét, hasonloan a targy adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kdzott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozé informécié (Min., Max. f§), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Eldkovetelmény™).

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszdm” érték, mely megmutatja, hogy van-e vérolista létszam az
adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt talalhaté a "Bévebb orarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes orarendi idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten
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is lathatd “"Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban b&vebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A kurzus oktatoinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

A ’Kurzushoz kapcsolddo targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkciondl, rékattintva egy eléugro ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység bovebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,Informacio/Szervezeti egységek”
mentiipontbol eléhivhato eléugrd ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerllhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerilt, akkor masik targybol méar nem lehet azonos félevben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok™ fulon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra
jelentkeztek.A sorvégi ,Lehetéségek™ ikonra kattintva tud lzenetet kildeni hallgato tarsanak, illetve a
,,Felhasznalo felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud izenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitisoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy-/ kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a fellileten lathatoak
az egyes hallgatdk rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges vardlista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgat6 a rangsoros €s varolistas jelentkezéskor egyeldre csak varolistan van). A felhasznalé sora
szlirke hattérrel és kivastagitott betiikkel jelenik meg.

Oktatok

Ezen a flon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fillén az adott kurzus Orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok” menu
"Orarend" mentpontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - 6draalkalom szerint latja, hogy melyik 6ran volt jelen, illetve hogy az oktaté hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozOtt szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg"”, "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba kerll bele érték az draszamnak

megfelelden.

Feladatok

Ezen a feluleten olyan feladatokat talél, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendd feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.
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A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe vehet6é potlasok és az
eredmény beszamitasi moddjanak meghatarozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra Kkattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, pétlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartoz6 részfeladatok és a potldsok
jelennek meg. Poétlas tartozhat feladathoz ¢és részfeladathoz is, igy akdr 3 szintii hierarchia is
elképzelhetd.

A sorvégi "Eredmény” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredmeényeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznélja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugrd ablakaban kizarélag a
,Feladat alapadatok” jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén talalhatd meniibdl szintén eléhivhaté a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az elsd sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozzé tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugr6 ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és pétldsai, a potlasokndl csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugrd ablakaban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

Feladat alapadatok
Feladat beadas
Beadott feladatok
Uzenet az oktatonak

(I A I I AR

Ilyenkor a sor végén taldlhatd meniibdl is elShivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehet6sége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok™
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrél bdévebben olvashat a dokumentacid
men(iponthoz tartozo leiraséban.

Jegyzetek

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a felilleten mdd van az esetlegesen a kurzushoz (tantargyhoz) rendelt elektronikus tananyagok (e-
tananyagok) megtekintésére. A nyelvi verzid kivalasztdsa utan van lehetdség a tananyag elinditasara.

Amennyiben meg van hatarozva, hogy hanyszor jatszhato le egy-egy e-tananyag, akkor a 'Lejatszasi
lehetdségek' oszlopban latszik ez az érték.
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4.8. Mérfoldkovek

Ezen a fellleten az Un. tanulmanyi meérfoldkoveinek listajat lathatja. Ezek olyan komplex feltételek,
melyeket az intézmény sajat Tanulmanyi és Vizsga Szabdlyzata alapjan kitliz a hallgatok elé.
A mérfoldkdvek feltételeinek Osszeallitisara az intézménynek szamos lehetdsége van, az Onre vonatkozd
szabalyokr6l ezen a felileten kivil elsésorban a TVSZ-b6l (Tanulményi és Vizsga
Szabélyzat) és intézménye Tanulmanyi Hivatalatol szerezhet tobb informécidt.

A listaban szerepelnek az egyes mérfoldkovek alapveté adatai, és az, hogy teljesitette-e mar az adott
mérfoldko altal szabott feltételeket.
Onnek ezen a felllleten modositasi lehetdsége nincsen, a feliilet csupan tajékoztatd funkciot tolt be.

4.9. Hallgato szakdolgozatai

Ezen a  felUleten lathatja  szakdolgozatanak intézmény altal feltoltott adatait.
A fellileten a szakdolgozat adatai kozott megtalalja a szakdolgozat nevét, sorszamat, témakorét és
eredményeét, statuszat.

A "Statusz" oszlopban tudja megtekinteni a hallgatd, hogy az adott szakdolgozatot elfogadtak, vagy
elutasitottdk. Az elutasitott  szakdolgozatoknal  allomany  feltdltése  nem  lehetséges.
Amennyiben bdvebb informéciora kivancsi a szakdolgozattal kapcsolatban, Ggy a sor elején a
szakdolgozat sorszdmara, vagy a sorvégi 'Lehetdségek/Bovebb' linkre kattintva egy eldugré ablakban
megjelennek a szakdolgozat egyéb adatai.

A bbvebb adatok alatt a bejelentés és elfogadas datuman tul a visszavonas, beadas és védés datumait is
megtekintheti. Ezentll a szakdolgozat nyelve és a Szervezeti egység neve is megjelenik, melyhez a
szakdolgozat tartozik.Az ablak aljaban pedig a biralét lathatja a 'Birald tipus' és a 'Biralat eredménye' és az
*Oraszazalék’(oktatéi 6raszazalék) oszlopokkal.

Az ,,Oktatd” oszlopban a szakdolgozat témahoz rendelt oktaté(k) nyomtatasi neve jelenik meg.
Amennyiben egy szakdolgozat témahoz tobb oktatdt rendeltek hozza, mindegyik hozzarendelt oktatd neve
felsorolasra kertil a mezdében.

A szakdolgozat soranak végén lathaté ,,Lehet6ségek” ikonalatt a ,,Szakdolgozat feltdltése” linkre kattintva
lehetdsége van szakdolgozatahoz elektronikus allomanyt feltdlteni.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fugg, hogy a feliileten megjelenik-¢ a ,,Szakdolgozat feltdltése”
meniipont. S6t, intézményen beliil is valtozhat az erre vonatkozo jogosultsag.

Ez alatt a menlpont alatt azonban Kkizar6lag a mar ténylegesen elbiralt (beosztott), tehat az
elfogadott/elutasitott statuszu szakdolgozat jelenik meg.

A szakdolgozat feltltésekor megjelend eléugrod ablakban a ”Titkos” jelolonégyzet kipipalasaval kérheti,
hogy szakdolgozatat az intézmény ne nyilvanosan kezelje, masok szamara elérheté modon.

Nyomtatasi lehetdség is van a fellleten, melynek segitségével ki tudja nyomtatni a szakdolgozat adatait. A
nyomtatasi lehetéség a szakdolgozat soranak végén a "Szakdolgozat adatainak nyomtatasa” linkkel
érhetd el. Intézményi igény lehet, hogy ezt a nyomtatvanyt — melyen szerepel az esetlegesen
megvaltoztatott leiras - a hallgatd magaval vigye a szakdolgozathoz kiirt konzultacios alkalomra.
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4.10. Szakmai gyakorlat

Ezen a fellleten lathatja elvégzett szakmai gyakorlatdnak intézmény altal rogzitett adatait, valamint itt
adhat hozz4 uj szakmai gyakorlati helyszint, vagy térolheti a korabbit™*.
A feliileten két tabulatorfiil talalhato, ,,Szakmai gyakorlat” és ,,Dualis szerz6dés” elnevezéssel.

? Szakmai gyakorlat
RIPEIEIES Hozzaadas a kedvencekhez § Szakmai gyakorlat hozzdaddsa

Szakmai gyakorat Dualis szerzddés

Eh - Q =
Szakmai gyakorlat —_ Vs
Miiveletek: Oldalméret 20 ¥

Kivalaszt
Képzés neve l+| Szakmai gyakorlat helye Leiras Kezdete  Vége Idétartam Igazold neve Igazolas ideje Targykéd Targy Telj. elfog.

Gazdalkodds ~ Teszt Egyetsm §? 2016.01.11. 2016.01.24. 2(Hét) TKQS-598-91365A Szakmai gyakorlat W

A ,,Szakmai gyakorlat” tabulatorfiilet valasztva a kovetkezé oszlopokban lathatd informéciok keriilnek
megjelenitésre:

o Kképzés kodja

e szakmai gyakorlat helye

o leirés

e kezdete, vége, id6tartam (hetek szama)
e igazolo neve

o igazolas ideje

o targykod

o targy

A "Szakmai gyakorlathozzaadésa" gombbal lehet6sége van a mar rendszerbe felvitt szervezetek koziil
kivalasztani szakmai gyakorlatanak helyszinét, a "Torol" gombbal pedig kitorolheti azt a sort, ahol a
"Kivalaszt" jelolénégyzetet kijelolte.

*FIGYELEM! A hallgaté altal felrogzitett szakmai gyakorlati hely addig tordlhet6, amig a kliens
programban elfogadésra nem kertil. Elfogadés utan a hallgato altal a szakmai gyakorlat méar nem tordlhetd.

Intézménye korlatozhatja a szakmai gyakorlat feltoltési lehetdségét, de ki is bdvitheti annak lehetdségét.

Bizonyos képzéseken lehetséges az ugyanazon szakmai gyakorlati helyszinen elt6ltétt gyakorlat tébb
cikluson ativeld eltoltése. Intézménye ilyen esetben lehetdvé teheti, hogy ugyanazt a szakmai gyakorlati
helyet tobbszor is feltdlthesse. Ekkor a gyakorlati hely kivalasztasara szolgald eldugroé ablakban a
kovetkezd adatok is tolthetove valnak:

+ Leiras

+ Szakmai gyakorlat kezdete/vége
+ Szakmai gyakorlat id6tartama
+ lgazolo neve

A sorvégi "Lehetéségek" menuben talalhatd "Bovebb" linkre kattintva egy felugrd ablakban, az adott
szakmai gyakorlattal kapcsolatos bovebb informéciok jelennek meg.

A kovetkez6 informaciok talalhatdéak meg: ,, Képzés neve”, ,,Szakmai gyakorlat neve”, ,,Szakmai gyakorlat
helye”, ,Leiras, Kezdete, Vége, Idétartam, Igazolé neve, Igazolas ideje, Targykod, Targy,
Gyakorlatvezetok neve, Elfogadva, Elfogadd neve.
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Szakmai gyakorlat adatai 2 X

* Keépzés neve Gazdalkodas

% Szakmai gyakorlat neve 2 gyak megnevezés
% Szakmai gyakorlat helye Teszt Egyetem

# Leirds a leiras de a helyet szerv egység alapjan adjuk meg
& Kezdete 2016.01.11.

# Vége 2016.01.24.

& Iddtartam 2(Hét)

& Igazold neve

# Igazolds ideje

% Taraykéd TKQS-S98-91365A

& Targy Szakmai gyakorlat

# Gyakorlatvezetdk neve

# Teljesités elfogadva Igen

% Elfogadd neve

& Teljesités elfogadasénak idépontja

& Jelentkezés elfogadva Nem

Vissza

A "Dualis szerzddés" tabulatorfiilon pedig dudlis képzés esetén, a szakmai gyakorlo helyekkel kapcsolatos
informaciok jelennek meg. A felilleten Onnek modositasi lehetdsége nincsen, a kdvetkezd oszlopok
jelennek meg tajékoztatasul: "Szerzédés kezdete", "Szerzddés vége", "Szerz0dés szdma", "Szerzddés
megsziinésének indoka", "Szakmai gyakorlohely".

4.11. Publikaciok

A Publikaciok feliileten Onnek lehetésége van a hallgatoi webes fellletre sajat publikécidit feltélteni.
Ez els6sorban a doktori képzésen résztvevd hallgatok disszertaciodinak feltoltését jelenti a doktori iskola
adminisztratorai szaméra, de a feltoltésre minden hallgatonak lehetésége nyilik.Publikaciot az ,,Uj
publikacio felvétele” gombbal tud felvenni, melyre rakattintva egy felugré ablak jelenik meg a kovetkezé
adatokkal:

A ,Publikaci6 adatai” tabulator fiilon a kovetkez6 adatokat adhatja meg:,,K&éd”, ,,Cim”, ,Alcim”,
,,Publikacio tipusa”, ,,Publikédcié nyelve”, , Tudomanyag”, ,, Targykor’, ,Részvételi minéség”, ,,Kiadas
datuma”, ,Megjelenés helye”, ,Megjelenés helye”, ,Kezdboldal”, ,Végoldal”, ,Kiadd neve”,
,,Tarsszerz6/Tarsforditd”.

A Publikacio részletek tabulator fiilon pedig a kovetkez6 adatok felvitelére van lehetdsége: ,,URL”, ,,Forras
cime”, ,,Forras szerzdje”, ,,Sorozatszdm”, ,,Kotetszam”, ,,Extral”, ,,Extra2”, ,ISBN szam”, ,,ISSN sz&m”,
,,Nemzetkozi”, ,,Leiras”, ,,Megjegyzés”.

A publikécié tartalmat a ,,Fajl feltoltése” gombbal toltheti fel a webre, a feltoltott allomany neve a 'Fajl
neve' mezdében olvashatd késobb. Ez a funkcié mindkét tabulatorfiilrél elérhetd.

A feltolthetd alloméany/ok maximalizalt mérete 10MB.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznilja, igy eléfordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.
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4.12. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniiponton lehetésége van az oktatd, vagy az intézmény altal feltdltott
elektronikus oktatasi, illetve tajékoztatd anyagok lejatszasara. Itt harom fiilre osztva lathatoak a hallgatd
szamara elérhet6 e-tananyagok. Mindharom fullén ugyanugy tudja kezelni ezeket a tananyagokat.

Kurzusok anyagai ful

Olyan, kurzushoz rendelt e-learning anyagok, melyeket az oktatd toltott fel a hallgatok szamara. Az
allomény soraban latszodik a targynév, targykdd, kurzuskdd, amihez az anyagot rendelték, a tananyag
neve, verzioja és lejatszhatdésaganak szama. Lejatszas utan ebben a listdban megjelenik a pontszam illetve
az eredmeny (szdzalékos formaban) is. Itt a félév-valasztdo mez6 segitségével lehetdsége van félév szerint
sziirni a feltoltott e-learning anyagokra. A félév kivalasztadsa utan a "Listazas" gomb megnyomaésaval
listazhatjuk a tételeket.

Egy tananyag elinditasahoz elszor a sor végén talalhatdo ""Nyelvi verzio valasztas™ linkre Kattintva, a
megjelend felugré ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutan megjelenik az "'Inditas" link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szdmu alkalommal jatszhato
le (egy szam lathatd a ""Lejatszasi lehetoségek' oszlopban, akkor minden egyes tananyaginditas utan
csokkenni fog a szamlalo, és a lehetéségek kihasznalasa utdin On mar nem fogja tudni tébbszor
elinditani ezt a tananyagot.

Virtualis tér anyagai ful
Ezen a fulon a virtualis terekhez rendelt tananyagok lathatok. Ezen a fullon csak akkor taldl informéciot, ha
az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Altalanos anyagok fiil
Ide olyan, az intézmény altal felt61tott egyéb e-learning anyagok kertilnek fel, melyek hasznosak lehetnek a
hallgatok szamdra. Ezek a tartalmak az 6sszes hallgatd szamara elérhetok.

4.13. Konzultaciok

A “Konzultaciok” menipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak
konkrét tanulményi kotelezettségeihez, igy nem vehetdk fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithet6 fel hozzajuk, melynek az intézmény egyénielvarasai alapjan jelentdsége lehet, akar tanulmanyai
tekintetében is.

A konzultacioknak lehet érarendi idépontja, helye (terem), oktatdja és eredménye.

Ezen a fellleten listazni tudja a konzultaciokat és jelentkezni tud rajuk.

A sziirésnél lehetdsége van kipipalni a ”Csak jelentkezett konzultaciok™ jelolonégyzetet, ebben az
esetben a ,Listazas” gombra Kkattintva csak azok az alkalmak fognak megjelenni, melyekre mar
jelentkezett. Amennyiben liresen hagyja a jeloldnégyzetet és ugy listdz, akkor azok az alkalmak fognak
megjelenni, melyekre jelentkezhet.

Szintén lehetc’isége van félév szerint Vélasztani a konzultéci(')it Alapértelmezetten az aktuélis félévén all a

crer

megj elemthetl (ilyen esetben jelennek meg a felevhez nem ko6t6dd konzultaciok is).
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Az események egy hierarchikus listaban jelennek meg. A konzultécidkhoz tartozik jelentkezési idészak,
az id6szak kezdete €s vége idopont lathato a konzultacio f6 soraban. Itt 1athatja a konzultacio nevét, a targy
nevét (ha a konzultacié valamely targyhoz kapcsolddik) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva). A
"Leiras" oszlopban plusz informéacioként a konzultacio létrehozasakor megadott leiras mez6 tartalmat
jeleniti meg a program.

Ha mar jelentkezett a konzultaciora, akkor a ,Jelentkezés idépontja” oszlopban lathatja a jelentkezés
pontos idejét, amennyiben pedig mar el is végezte, akkor az ,,Eredmény” oszlopban jelenik meg a
konzultaciora kapott eredménye.

A konzultacids id0szakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idépontok, ezeket lathatja, ha az iddszak
soranak elején talalhaté pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az iddszak alarendelt idOpontjai, melyeknél lathatoak az egyes
alkalmak kezdd- és végidOpontjai, az alkalomhoz rendelt oktat6 és a terem, ahol a konzultaci6 zajlik.

Az idOszakhoz tartozé f6 sor végén talal egy ,,Lehetéségek” ikont, melyre kattintva lehet6sége van
jelentkezni a konzultéciora, vagy ha mar jelentkezett, akkor a ,,Leadas” linkre kattintva leadhatja azt.
Amennyiben egy idOszakra jelentkezik, akkor az idészakhoz tartozo Gsszes alkalomra jelentkezik.

A ,,Lehetéségek™ ikon alatt meg tudja nézni a konzultaciora jelentkezett hallgatok névsorat is.

A jelentkezés sikerességérol visszajelzo lizenet tajékoztat, el6fordulhat, hogy intézménye a jelentkezéshez
feltételeket allit, illetve hallgat6 csoportokat hatarozhat meg.

A konzultacio felvétele utan az alkalom megjelenik az 6rarendben / naptarban is lila szinnel.

Konzultacio az orarendben

Amennyiben a konzultaciohoz dijtipus kerll hozzarendelésre, akkor a konzultaciora torténd jelentkezéskor
automatikusan kiirasra kerul a konzultacié dija. A dij kiirasarol a hallgaté Uzenetben értesil. Ezt
kovetden a szokdsos modon, a "Pénziigyek/Befizetés" meniipontban fizetheti be a konzultacio dijat.

4.14. Elorehaladas

A menipont a hallgatdé szamara megjeleniti a képzés szerinti elérehaladast.

Az elérehaladas 1ényege, hogynyomon kovetheti, hol tart az intézmény altal elirt tanulmanyok
teljesitésével. Mintatantervei és targycsoportjainak kivalasztasaval, illetve sziirésével listazhatja ki a
targyait és ellendrizheti azok teljesitettségét.
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Képzés | Német egyszakos - egyetemi képzés(Felv. éve:2013[Nappali]) Aberdorfer Licia - VEOFZZ | (999:39)  Kijelentkezés

& NEFTUN

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajitadatok | Tanulminyok | Tirgyak | Vizsgik | Pénziigyek | Informdcié | Ugyintézés

Aktualitasok kedkd

”a

? Elérehaladas

a Sziirések Mintatantervek: M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_58777_G

P
# Mintatantervek:
e~
# Targycsoport: Minden
P
Listazas
7 | 7] %]
LB Hozzdadds a kedvencekhez
iizenetek (18)
= Gl N gy
< Mintatantervi targyak —_ Va
# Targykéd Targynév Targycsoport neve Targycsoport Eredmény | or9Y Aganlott Statusz: Teljesitett
= kédja kredit féley
Naptar (] X]
=+ Nem szakterilleti targyak 2008 TCSTKNSZ2008 0
« 2016, mércius »
H oK Se Cs P oS i TCSTESTHEV o 0
29/ 1 23/ 4 5 6 - TCSTKAET-08 0
7.8 9 (10 11 12 13
14 1516 17/ 18 (19 20 i TCSTKKISSEB o 0
21/ 22 23 24 25 26 27 o TCSTKNENM7E o 7
8/ 29 30 31 1 2 3
4/ 5 & 7 Ll TCSTKNENM36 i} 3
#6rak Phizsgak + TCSTKNENIZS 7
” ok @
Taldlkozok Feladatok = TeSTKNNISE o 5
si listak
+ v TCSTKNSNL78 o 7
2| # v TCSTKNSNL36 3
-

EU Studies alapkénzési mod VETKEUSTUDI [

Az e/o”reha/aé/és feliilete

A felilleten el6szor a mintatantervet kellmeghatarozni, majd a kovetkezé szir6 feltételben a
targycsoportokat tudja kivalasztani, melynek targyaira kivancsi, ezutan szikséges a ”Listazas” gombra
kattintani. Természetesen a szlir6feltételekben minden mintatanterv, minden targycsoportjat vélasztva
is hasznalhatja a feliiletet, ilyenkor teljes képet kap a képzésen elvégzett és elvégzendo targyairol.

A feluletena listazas utdn harom panel jelenik meg:

- Mintatantervi targyak
- Nem mintatantervi targyak
- Felvett targyak és kreditek teljesitésének dsszesitése

Az elsé ”Mintatantervi targyak” panelban megjelennek a mintatantervben talalhat6 targycsoportok és
tdrgyak. Amennyiben targyrél van szd, akkor értelemszeriien a “Targynév” és “Targykod” oszlopok
toltddnek, amennyiben targycsoportrol, akkor pedig a targy csoport nevére €s kodjara vonatkozok.

A targycsoportnal a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithaték és lathatd, hogy mely
targyak szerepelnek adott targycsoportban. Amennyiben a Targycsoport jellemzOkhoz tartozik érték, a
"Targycsoport kddja" mellett megjelenik egy informacids ikon. A "Targycsoport kodja" mellett megjelend
informacios ikon folé hlzva az egeret, megjelennek a Targycsoport jellemzok értékei: ,,Osszes targy
elvégzend6”, ,,Elvégzend6é kreditszam”, ,Elvégzend6 targyak szama”. A "Targycsoport kédja" és
"Targycsoport neve" oszlopokban 6nallé mintatantervsorként leétrehozott csoport esetében a mintatanterv
sor kddja és neve kerll megjelenitésre.

El6fordulhat, hogy egy-egy targycsoport is hierarchikus viszonyba keril meghatarozasra az intézmény
altal, ilyenkor tobb szintii hierarchiaban megjelenitésre kerlilnek az egymas ala rendelt targycsoportok.

A targyakrol az oszlopokban a kdvetkezd informaciok lathatdak: targykod, targynév, eredmény, kreditpont,
kovetelmény, targyfelvétel tipusa, ajanlott félév, statusz.

Az elorehaladas sorainak szinezése

A térgyak, illetve targycsoport targyai a teljesités alapjan kiilonboz6 szinekkel keriilnek megjelenitésre,
errl a feliilet aljan informacios panel is tajékoztat:
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n L) J A feliileten megjelend sorok szinezésének jelentése:
o=y Felvett és teljesitett

A targy ekvivalense teljesitett
Felvett, de nem teljesitett
Nem felvett

A teljesitett targyaknal a szinezésen tul z6ld pipa kertil a Teljesitett” oszlopba.

Amennyiben a targycsoport minden targya teljesitett és a hallgaté adott mintatantervében a targycsoport
jellemzOk beallitasra keriiltek, akkor a targycsoport soraban is a “Teljesitett” oszlopban zéld pipa jelenik
meg. igy kénnyebben kap a hallgato informaciot arrél, hogy a targycsoportot teljesitette-e vagy sem.

A fellleten talalhaté méasodik panelban azok a targyak jelennek meg melyeket nem mintatantervbél vett
fel a hallgatd. Ebben a panelben két féle szinkodolds értelmezhetd, igy csak ez a kétféle szinezés
lehetséges:

- Z06ld: Felvett és teljesitett
- Fekete: Felvett de nem teljesitett

Felvett targyak és kreditek teljesitésének 6sszesitése

A harmadik panelban a felvett targyak és kreditek teljesitésenek Osszesitése jelenik meg tablazatos
formaban.

A tablazat két sort tartalmaz:

- Téargy teljesitve

- Elért kredit
A téblazat négy oszlopot tartalmaz: “Kotelez6”, “Kotelez6en valasztott”,”Szabadon valasztott” és
»Osszesen”. Az oszlopokban az értékek a targyfelvétel tipus alapjan keriilnek kitoltésre (intézményi
adminisztratorok altal beallithatd).
Az ”Osszesen” / jelénél elvalasztva az is lathatova valik a felhasznalé szamara hogy mennyi az elvart érték,
¢és ebbdl mennyit teljesitett.

B Q
Felvett targyak és kreditek teljesitésének dsszesitése —

Kitelezd Kitelezéen valasztott Szabadon valasztott Osszesen
Targy teljesitve 113 7 143 263
Elért kredit 471/362 24/8 1891/273 2386/641

Taldlatok szama:1-2/2 (16 ms)
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4.15. Hivatalos bejegyzések

A ,, Tanulmanyok/Leckekonyv” felllet mellett, ezen a kiilonall6 meniponton is megtalalhaté a hallgato
kivélasztott képzésére vonatkoz6 minden hivatalos bejegyzés.

A felleten félévsziirési lehet6ség is van, amennyiben a minden félévet valasztja, a félévhez nem rendelt
bejegyzéseket is megjeleniti a program.

A hivatalos bejegyzés targyara kattintva eléugrd ablakban tekintheti meg a hivatalos bejegyzés részleteit,
valamint megjelenik a bejegyzés tipusa €s idépontja.

A Leckekdnyv meniuponthoz hasonléan itt is megjelennek a hivatalos bejegyzéshez feltoltott
dokumentumok, melyek a ,,Feltoltott dokumentumok™ oszlopban t6lthetok le.

A sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva is megtekinthet6k és sablonba ki is nyomtathatok a hivatalos
bejegyzés részletei.

4.16. 6. év kiilso gyakorlat

Egyes képzéseknél a 6. éves hallgatoknak sziikséges kiilsd gyakorlati helyhez kotott gyakorlati targyakat
teljesiteni (példaul orvostanhallgatoknal klinikai gyakorlati targyak).

FIGYELEM! A menlipont megjelenése intézményenként valtozhat, attol fiiggéen, hogy az intézmény
hasznalja-e a funkciot, vagy sem!

A meniipontonaz intézmény altal a képzéshez meghatarozott idészakban kiils6 gyakorlati targyakat vehet
fel, melyekhez kapcsol6do kiils6 gyakorlati helyre/helyekre jelentkezhet.

Ezen/ezeken a gyakorlati helyen/helyeken bizonyos iddszakot tolthet el (akar egyben, akér részletekben),
amit igazolassal bizonyitania kell, aminek kovetkezményekeént plusz vizsgakat kell tennie.

A gyakorlati targy akkor teljesiil, hogyha a targyhoz kapcsolodo sziikséges kiilsé gyakorlati id6 igazoltan
letOltésre kerllt és a kapcsolodo vizsga is sikeresen teljesitésre ker(lt.

A menlpontra Kattintva egy listas felllet jelenik meg, ahol az intézmény &ltal meghatarozott idészakok és a
hozzajuk kapcsolodo kiils6 gyakorlati targyak lathatoak hierarchikus sorokban.

T AR
Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street 'i”r;‘fﬁ Q,
. (VN B

Sajat adatok Tanulminyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informicio Ugyintézas

Aktualitasok e | om
¥ 6. év kiilsé gyakorlat

[ o Y

Neptun ckostelefonra

“~ Prﬁh_a'lja ki az ingyenes Neptun G Sziirések Targyak, éppen zajlo jelentkezési iddszakkal: Igen, Jelentkezett targyak: Nem

mobilalkalmazdst Android, e

Windows vagy iOS rendszer( -

okostelefonan. # Targyak, éppen zajlé jelentkezési

idGszakkal:
% Jelentkezett targyak:
—
.

7 Uzenetek bedkd [MEESN Hozzdadds a kedvencekhez

¥ Beérkezett iizenetek (124) m ¢ -~
) # ekoldstt ozenetek Kiilsé gyakorlati targyak — 7

4| % Bedllitdsok
& Cimtér Oldalméret 20 -
= 1ddszak Iddintervallum

Naptar 28 =l 2015/16/1.6 2015.06.01. - 2016.01.31.

| 2015, december \ Név Megszakitas tipus  Kételezé /Felvett/Engedélyezett hetek Min. me itis  Max. me itais  Jelentkezett Teljesitett

H K Se C P Sm ¥ L.

Belgysgyészat Csak idében 8/13/ 0 2 W
20l (el e (eay) lea (5 o6
7 8 9 10 11 12 13 Sebészet - traumatoldgia  Csak térben 0 1

14 15 16 17 18 19 20
Talilatok szama:1-1/1 (250 ms)
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31 1 2 3
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Megjelenitésre keriilnek a jelenlegi és jovObeli idészak targyai is. Az oldalon a ,, Targyak, éppen zajlo
jelentkezési idoszakkal:” jeloldnégyzettel sziirni tudja azokat a targyakat, melyekre épp van jelentkezeési
1doszak.

A Jelentkezett targyak” jelolénégyzetet bepipédlva, csak a mar jelentkezett targyak kerilnek
megjelenitésre. Alapértelmezetten a két jelolonégyzet Ures, de mentésre keril a felhasznalo profiljaba, igy a
kovetkezd feliiletre 1épéskor mar az utolsé hasznalat szerint jelenik meg.

A kiilsé gyakorlati targy soraiban megjelennek a kovetkezd oszlopok: Targy neve, Megszakitas
tipus,Kotelez6/Felvett/Engedélyezett hetek, Min.megszakitds, Max.megszakitas, Jelentkezett, illetve egy
teljesitést mutatd oszlop, melybe akkor keriil zéld pipa, hogyha ahogyha a targyhoz kapcsolddé szlikséges
kiils6 gyakorlati id6 igazoltan letoltésre keriilt és a kapcsolodo vizsga is sikeresen teljesitésre keriilt.

Jelentkezés kiilso gyakorlati targyra

Targyra jelentkezni a targy sorvégi ,,Jelentkezés/Bovebb” gombra Kattintva lehet.

A ,Jelentkezés/B6vebb” gomb, tehat a jelentkezési lehetéség csak annal a targynal aktiv, melyre épp van
idészak. Amennyiben aktiv, akkor is lehetséges, hogy az intézmény altal tdmasztott feltétel miatt a
megnyomas utan nem sikeres a miivelet. Ez Kijelzésre kerdl.

Amennyiben a ,Jelentkezés” sikeres, akkor egy 0j eldugrd ablakot jelenit meg a program, ahol a kiilsé
gyakorlati targyhoz tartozo6 kiilsé gyakorlati helyek kivalasztasa a feladat.

Kiilso gyakorlati helyek kivalasztasa

A gyakorlati helyek eléugro ablakaban két lista keriil megjelenitésre egymas felett.

A felsében a ,Felvett gyakorlati helyek” lathatoak, az alsoban azok, melyekre jelentkezni lehet, a neve:
,Felvehetd gyakorlati helyek”. Mindkét lista sorainak végén tovabbi miiveleti lehetdségeket talal a sor
Vegén.

Felvehet6 gyak.helyeknél a sorokban a gyakorlati helyek neve, kddja tipusa, illetve a jelentkezési
idGintervallumra vonatkoz6 informacid, valamint a szabad helyek szama jelenik meg, sorvégi miveleti
lehetdség:

- Jelentkezés/Bovebb

Felvett gyak.helyeknéla sorokban a gyakorlati helyek neve, a tervezett és elfogadott intervallum
informaciok és a jelentkezés statusza kerl kijelzésre az oszlopokban. Sorveégi miiveleti lehetdségek:

- Lejelentkezés

- Dokumentumcsatolas

- Nyomtatvanyok
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m
Felvett helyek ; ’ ﬁ
-

1 Oldalméret 20 ~

Hely neve Tervezett idd intervallum Gyakorlati id6 intervalluma Statusz

GyakHely2 2015.11.12. - 2015.11.13. Hallgatsi tervezés
GyakHely2 2015.11.12. - 2015.11.13. Hallgatsi tervezés
eZge 2015.11.10. - 2015.11.17.

Hallgatdi tervezes

Talalatok szama:1-3/3 (16 ms)

B
Kiilsé gyakorlati helyek B
-

Miveletek: EUKNELOUEIEVAT

1 Oldalméret 20 ~

Hely neve Hely kddja Hely tipusa

Iddintervallum Szabad helyek
e2ge 2e2 OsilLaci 2015.11.09. - 2015.11.19. 111
GyakHely2 GY2 Osilaci 2015.11.12. - 2015.11.18.

Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok 2015.11.12. - 2015.11.02.

1+

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Miveletek:

o 1

Amikor jelentkezik egy gyakorlati helyre, akkor a ,,Jelentkezés/Bévebb” gomb megnyomasa utan egy

ujabb eléugro ablakbanmeg kell adnia egy idé intervallumot, amikor a gyakorlati helyen részt kivan
venni a gyakorlaton.

A jelentkezés kizardlag az intézmény altal meghatarozott (heti alapt) blokkokra torténhet.

Fijl Szerkesztés Nezet Elézmények Konyyj
£ Neptun.NetDEVI2ZC HW %

2/devi2c_hw/main. =trueRctrl=h_external_practices 1<l Hkasés

~Kiilsé gyakorlati hely
% Kilsé gyakorlati hely neve: Gyakhely11
% Kulsé gyakorlati hely kédja: 111111
% Férdhelyek szama 20

# Killsé gyakorlati hely tipusa: i Klinika és.
# Kommunikacio nyelve: magyar

és a kiilsé i hely

Heét:59 Hét:0 Hét:1 Hét:3 Hétia Hét:s
12.14-12.20 01.01-01.08 01.08-01.15 [01.15-01.27 [01.22-01.29 [01.29-02.0§ |02.05-02. 1
Sz. hely:19| |Sz. hely:19| [Sz. hely:19| |Sz. hely:18
Elfogadva | | Elfogadva

Hét:s
03 [03.05-03.17 [0
Sz. hely:99) ely:99| |Sz. hely:93
Elfogadva

Heti12 Hét:13 Héti14 Mas Mas, Heti17 Hét:18 Hét:19 Hét:20 Hét:21 Hét:22 Hét:23 Héti24
03.26-04.07 [04.02-04.09 [04.05-04.16 | trgybsl || targybél ||04.30-05.07 05.07-05.14 05.14-05.21 05.21-05.28 05.28-06.04 06.04-06.11 06.11-06.18 06.18-06.25
Sz. hely:99| |Sz. hely:99| |Sz. hely:93| | van mér || van mér ||sz. hely:95

Hét:25 Hét:26 Hét:27 Hét:28 Héti29 Hét:30 Hét:a1 Hét:32 Hét:33 Hét:34 Hét:35 Hét:36 Hét:37
06.25-07.02 07.02-07.09 07.09-07.16 07.16-07.23 07.23-07.30 07.30-08.06 08.06-08.13 (08.13-08.20 08.20-08.27 08.27-09.03 09.03-09.10 09.10-09.17 09.17-09.24

Hét:38 Hét:39 Hét:40 Hétia1 Hét:a2 Hét:43 Hét:a4 Hét:45 Hét:46 Hét:a7 Hét:48 Hét:a9 Hét:S0
09.24-10.01 |10.01-10.08 10.08-10.15 10.15-10.22 10.22-10.29 10.29-11.05 11.05-11.12 (11.12-11.19 11.19-11.26 11.26-12.03 12.03-12.10 12.10-12.17 12.17-12.24

Hét:51 Hét:S2 Hét:60 Hét:51 Hét:S8
12.24-12.31 01.04-01.31 12.21-12.27 12.28-01.03 12.07-12.13

m o
Felvett helyek .5. x p
<

1 Oldalméret 20 ~

Hely neve Tervezett idé intervallum Gyakorlati idé intervalluma Statusz

Gyakhely11 2015.04.16. - 2015.04.23. Hallgatsi tervezés

Gyakhely11 2015.03.05. - 2015.03.12. Elfogadott jelentkezés

Gyakhely11 2015.04.02. - 2015.04.09. Hallgatsi tervezés

Vissza

Az ablakon belil kijelzésre keriiltek az alapadatok egyes részei (valamint egy bdvebb gombbal a részletei
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egy Uj ablakban). Alatta a blokkok, majd az alatt a jelentkezett blokkok listas megjelenitésben (felvett
helyek). A blokkoknal lehet jelentkezni az adott blokkokat egérrel kijelélve (nyomva tartott egérgombbal
tobb blokk is kijelolheté egyszerre).Lejelentkezni ezen az ablakon lathatd also (felvettek) listabol lehet.
Csak megszakitas nélkili blokk — intervallumra lehet jelentkezni.

A jelentkezhetd blokkok narancssargak, a nem jelentkezhetdek sziirkék. Azok, melyekre nem jelentkezhet
pirosak, azok, melyekre jelentkezett zdldek. A hét, a datum, a szabad helyek szama és a jelentkezés
statusza kiirasra kerdl.
Piros blokkok két esetben alakulhatnak ki:

- betelt a 1étszamkeret

- masik targybol mar jelentkezett azonos iddszakra

Szabad helyek kijelzése

Egy-egy blokkban szdvegesen kijelzésre kerul az intézmény &ltal meghatarozott blokk intervallumok
szerint kiszdmitott szabad helyek szama. Ezek a maximum létszdmkorlatoknak megfelelden keriilnek
Kijelzésre a mér elfogadott jelentkezések fliggvényében.

A szabad helyek szama kizarolag Egyetemi klinika hely tipusnal kerdl Kijelzésre, de ott is van csak
jelentdsége, ott a jelentkezés egybdl elfogadotta valik, igy adott idében a valds szabad helyek szamat
lathatja a hallgato.

Jelentkezési hataridok:

Kiilsé gyakorlati hely tipusokt6l fligg, hogy az adott blokk kezdé idopontja elétt hany nappal
jelentkezhet utoljara az adott blokkra

- Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok: a gyakorlat megkezdése elott 28 nap
Oktatokorhaz, egyetemi és magyar akkreditalt gyakorlohelyek: a gyakorlat megkezdése eldtt 28

nap

Kiilfoldi akkreditalt gyakorlohely: a gyakorlat megkezdése eldtt 1 hét

Kiilfoldi egyetemi klinika: a gyakorlat megkezdése el6tt 1 hét

- Meég nem akkreditalt, de az akkreditacios feltételeknek megfelelé magyar és kiilfoldi intézmény: a

gyakorlat megkezdése el6tt 1 hét
- Nem egyetemi csaladorvosi gyakorlati hely: a gyakorlat megkezdése el6tt 1 honap (30 nap)

Multbéli idépontokra nem lehet jelentkezni.

Amennyiben olyan blokkra szeretne jelentkezni, melyre a bedllitott id6 korlatnak megfeleléen nem
lehetséges, hibalizenetben jelzi a program, hogy a jelentkezési hataridé miatt sikertelen a jelentkezés.
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Jelentkezés a kiils& gyakorlati hely blokkjaira

Figyelmeztetés [k

Nem volt sikeres jelentkezés! Nem volt sikeres jelentkezés!
Erre a blokkra mar lejart a jelentkezési hataridd.

Vissza

Kiilsé gyakorlati helyet intezményi dontés szerint egy nagyobb id6 intervallumban, vagy t6bb kisebb
gyakorlati id6 részletben is teljesithet. Igy az also listdbdl ugyanazt a helyet akar t6bbszor is kivalaszthatja,
ha eltér6 intervallumokkal szeretne jelentkezni.

Uj gyakorlati hely felvitele

Lehet6sége van 0 gyakorlati helyet is hozzaadni a meglévé listahoz. Ezt az ablak aljan a ,,Gyakorlati hely
hozzaadasa” gombbal teheti meg. Ekkor ki kell toltenie a gyakorlati helyre és az eltoltott iddintervallumra
vonatkoz6 adatokat az eléugro ablakban.

Amennyiben a hallgaté Uj gyakorlati helyet visz fel, ott is blokkokban hatarozhatja meg, hogy mely
iddszakra szeretne oda jelentkezni. Tekintve, hogy ez 10j gyakorlati hely, ezért a blokkok grafikus
megjelenitése itt nem sziikségszerl, a hallgato altal meghatarozhato tetsz6leges kezd6 és végsé blokk.
& Ajtd:
& Gyakorlat 59 -

kezdete
blokkban:

& Gyakorlat 59 -
vége
blokkban:

& Leirds:

Mentés Vissza

Csak tervezési fazisban jelentkezhet masik kiilsé gyakorlati targybél ugyanarra az idépontra!
Amennyiben mar jelentkezett egy gyakorlati targybol egy adott kiils6é gyakorlati helyre, adott id6pontra,
akkor ugyanerre az idépontra kizardlag addig jelentkezhet masik gyakorlati targybol masik gyakorlati
helyre, amig ennek statusza ,,Hallgatoi tervezés”. Amint ez a statusz megvaltozik, mar nem jelentkezhet
ugyanezen intervallumban talalhat idépontra mas gyakorlati targybdl.
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Ez az adott blokkoknal kijelzésre kerdl:

Mas
targybdl
van mar

lielentkezésge
in

Féléves targyként mar teljesitett gyakorlati targyat nem lehet felvenni kiils6 gyakorlati idészakban.

Felvett gyakorlati helyek

Ez a tervezett id6 intervallum a kivalasztott gyakorlati hellyel egyiitt atkeriil a felvett gyakorlati helyek
soraiba jelentkezés utan. A tervezett és a tényleges gyakorlati id6 intervallum kiilon oszlopokban keriil
kijelzésre a felvett gyakorlati helyeknél. Amikor az iigyintézd elfogadja a kijel6lt iddintervallumot, akkor a
tervezett idopontbol atkeriil a tényleges gyakorlati idépont oszlopba az érték (az adminisztratornak
lehetdsége van masik iddintervallumot is meghatarozni).

Felvett helyeknél dokumentumok kezelése

A felvett helyeknél az adott hely sorvégi lebegdé meniijének ,,Nyomtatvanyok™ meniipontjaban tudja
megtekinteni és letdlteni az intézmeny &ltal az adott gyakorlati helyhez meghatarozott, gyakorlati hellyel
kitéltend6 nyomtatasi sablonokat (befogado és teljesitési nyilatkozatokat). Csak azok a nyomtatvanyok
jelennek meg, melyek nyelve megegyezik az adott helynél meghatéarozott nyelvvel.

A, Dokumentum csatoldsa” meniipontra Kkattintva egy el6ugrdé ablakban tud feltdlteni olyan
nyomtatvanytipust, melyet az intézmeény az adott helyhez meghatarozott. Példaul befogado, vagy teljesitési
nyilatkozat, vagy akkreditacios nyilatkozat.

"Elfogadott jelentkezés" statuszra allitastdl kezdve kizardlag ,,Teljesitési igazolas” tipusi nyomtatvanyt
lehet feltdlteni. Ez "el6tt " a statusz el6tt pedig kizardlag Teljesitési igazolas-tol eltérd tipust.
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Proba2 4

+ Féjl feltoltése

# Dokumentum tipusa: Befogadd nyilatkozat -
¥ Leirds: Teszt leirds
B Q
Dokumentum tartalma —_ ¥

Oldalméret 20 =

Fajl neve Dokumentum tipusa Leiras Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letiltése

SzerverlLeiras.doc Akkrediticids nyilatkozat Szerverleiras.doc

azuresgl.rtf Aldereditacios nyilatkozat azuresql.rif

Talslatok szama:1-2/2 (78 ms)

Vissza

Statuszok a jelentkezett helyeknél

Az egyes felvett kiils6 gyakorlati helyek statuszanak kijelzése lathato a fenti listaban.

Jelentkezés utan a statusz oszlopba a ,,Hallgatoi tervezés” statusz keriil (Egyetemi klinika tipus kivételével,
mert ennél a helytipusnal egybdl elfogadott a jelentkezés). llyen statuszon mar lehet kezdeni a
dokumentumfeltoltést (befogado nyilatkozat).

Amennyiben olyan helyr6l van sz6, ahol befogadd nyilatkozat feltdltése is sziikséges, a ,,Hallgatoi
tervezés” statusz automatikusan atallitasra keriil,,Hallgatoi véglegesités™ statuszra dokumentum feltdltést
kovetéen. Ugyanez torténik akkor is, amikor ,,Potlas”-ra visszaraktak a hallgatonak és ez utan tolt fel
allomanyt.

Amennyiben potlas statuszra teszik a jelentkezést, a HWEB-en egy ikon is kikerul a hallgaté szdmara a
felvett hely soraban, amely f6l1é hizva az egeret megjelenik az informéacio, hogy potlas sziikséges.

,,Potlas” statuszra akkor keriil vissza, hogyha tovabbi hianyossag merll fel a dokumentumokkal
kapcsolatban.

Amennyiben az ligyintéz6 (adminisztrator) validalja a jelentkezést, ,,Elfogadott jelentkezés” statuszba keriil
(Egyetemi klinika helytipusnal jelentkezés utan automatikusan ebbe a statuszba keril a jelentkezés).
Eléfordulhat, hogy az adott targy felelosének allasfoglalasara van sziikség, ekkor eléfordulhat, hogy a
jelentkezés statusza ,, Targyfelel6és dontésére var” lesz.

"Teljesitési igazolas beadva": amint a hallgato a teljesitési igazolast feltdlti, automatikusan erre a statuszra
ugrik a program.

Végiil vagy ,,Teljesitett”, vagy ,, Teljesitetlen” statusza lehet a jelentkezés.
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5. Targyak
5.1. Felvett targyak

Ezen az oldalon lathatja azokat a targyakat, amelyeket felvett, itt lehet6sége van kurzust valtoztatni, illetve
leadni a targyait.

A felvett targyak listdzasa a "Félévek"-nél kivalasztott félévnek megfelelden torténik, ahol dsszes eddigi
félévébol valaszthat. A targyak megjelenitésehez nyomja meg a 'Listazas' gombot!

5.1.1. Aktualis félév targyai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktudlis félévben felvett targyait is. A félévvalaszto legordiilé meniiben
az aktudlis feléve mellett zardjelben lathatd: (aktudlis félev).
Aktualis félév az az idében legutolsdé tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv statuszra
bejelentkezett, vagy tanulmanyi iigyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktualis targyak listajaban nem feltétlenul jelennek meg az éppen felvett targyai, mivel a
targyjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kovetkez6 félévre torténik.

5.1.2. A feliilet

A fellleten megjelenik a targy kddja, neve, kreditértéke, a felvételek szdma és a vardlista oszlop, valamint
a sor végén egy "Lehetdségek" ikon, mely a bévebb feliratot, illetve a targybol szerzett eredményeket
tartalmazza.

A feliileten taldlhaté nyomtatdé ikonnal Ilehetdsége van kinyomtatni a felsorolt targyakat.

A listazott targyak sordban a targy nevén és kddjan tal megjelenik a targy kredit értéke ("Kredit"), valamint
a targy eddigi felvételeinek szama ("Felvételek szama").

A Varodlista” oszlopban egy piros, felkialtojeles ikon jelzi, amennyiben az adott targyon az adott
félévben vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjaban még nem Keriilt be a targy felvett
kurzusédnak valddi 1étszamkeretébe, hanem egy olyan listdn var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen
lehetdsége van bejutni a késébbiek folyaman.

A varolista ikon kétféleképp kerllhet a feliiletre: vagy nem jutott be az adott targy rendes létszamkeretebe,
vagy rangsoros targyjelentkezéssel vette fel a targyat. Vardlistas targyra nem rogzithetd érdemjegy ¢és ilyen
targybol nincs lehetdség vizsga felvételre.

A sor végén pedig a "Lehet6ségek" ikon alatt a "Bévebb”, a "Felvett kurzus modositasa”, a "Targy
leaddsa",a  "Targy alapadatok nyomtatdsa”, ,Targytematika letdltése”, vagy az
"Eredmeények” lehet6ségek koziil valaszthat. A lehetéségeket a tovabbiakban részletezziik.

A féléves felvett kreditek kijelzesét is ezen a felUleten talalja. A lista aljan informacios panel tajékoztat a
félevben felvett kreditek szamarol, igy Onnek azt nem kell kiillén 6sszeszamolni.

A Kkijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre
ujra rakattintva szintén el6hozhato6 a helyi menii.

Amennyiben a targyhoz nem vett fel kurzust, gy a targy kodja alatt a kovetkezo felirat jelenik meg:
"Nincs kurzus felvéve", viszont ha a targy akkreditacidval kerilt felvételre, akkor az "Elismert"
(korabban akkreditalt) felirat olvashato.
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Amennyiben nem teljesiil a targyra vonatkozo el6-, vagy végleges targykdvetelmény, akkor azt is kiirja a
program a targy kddja ala.

Lehetdség van az 0sszes targyexcel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?” Ha a kérdesre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

5.1.3. Targytematika letdltése

A ,Felvett targyak” feliileten felsorolt targyaknal van lehetdség a targytematika megtekintése, a
,Lehetoségek/Targytematika letoltése” meniipont alatt. A meniipont csak akkor aktiv, ha feltoltésre
kerult a targyhoz tematika. A letolthetd targytematikaban legeneralasra keriil egy plusz oldal a hallgatora
vonatkozé specialis adatokbol, ha mar lezéarasra kerllt a hallgatdé féléve (ez tartalmazza a tematikanak
megfeleld eredményeket).

FIGYELEM! A targyhoz tartoz6 tematika letOltésére csak ezen a feliileten van lehetdség!

5.1.4. Targy alapadatok nyomtatasa

A "Targy alapadatok nyomtatdsa" funkcié kivalasztasa utan .pdf formatumban nyomtathatéak a targy
adatok. A kiajanlott sablonon szerepel a Targykod, Targynév, El6kovetelmények, Végleges
kovetelmények, Leirds. (A sablonon megjelenitendé adatok az intézmény altal tovabb bévithetéek a
sablon szerkesztéskor hasznélhatd valtozok sablonra helyezésével.)

5.1.5. Targy leadasa

Ha valamelyik targy sordban a ,Lehetéségek/Targy leadasa” linkre kattint, akkor a rendszer eldbb
visszakérdez, hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, és amennyiben erre igennel valaszol, akkor
keriil a targy leadasra, és ezzel el is tlinik a felvett targyak listajabol. Ugyanez a funkci6 elérhetd oly
modon is, hogy a targy barmely adatanal a sorra kattintva megjelend linkre kattintva a "Targy adatok™
ablak "Felvehetd kurzusok" fiilén talalhaté "Targy lead4sa" gombra kattint.

?  Felvett targyak

G Sziirések Félévek: 2015/16/2 (aktualis félév)
& Félévek: 2015/16/2 (aktualis falév) v
Listazas
Felvett kurzus modositas Q ~
Targyak Targyleadas 7

Targy alapadatok nyomratisa
Eredmények
Targy kodja Targy neve Kredit Felvételek szama

BKQZ-AZF-20371K 2 1

BKQZ-AZ2A-49969V A német kultdrtérténet silypontiai

Talilatok szama:1-2/2 (16 ms)

Osszesen felvett kreditek szama a félévben: 4
ay/

Felvett targyak feliilet listdja aktualis félévre szliréssel

A targyjelentkezéssel egyitt természetesen a Kkurzusokra valé jelentkezése is torlodik, errdl
visszajelzést is kap.
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FIGYELEM! Targyat leadni kizarolag elézetes, vagy végleges targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési
idoszakban lehetséges!

Targy adatok ? & %X

m Alapadatok Témakar Jegyzetek Hallgatok Tablazatos elékivetelmény

Az EU intézményrendszere &s mikédése (BKQS-A2ZM-97028V)
Mintatanterv:

= -t f

Targy kurzusai —_ ¥ o
Muiveletel: Targy leadas

Kurzus kadja Kurzus tipusa Fa /Vardlista/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktaték  Nyelv Telephely Megj. Leiras O
e Elmélet 2/0/5 191 SZE:10:15-11:30; magyar i
Talilatok szima:1-0/0 (437 ms) Miveletek @ m Targy leadas
9.9, A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelélénégyzet segitségével fel
Nl

lehet venni, le lehet adni és kurzust lehet cserélni.

a0 A kurzus hagyomanyos létszam keretén tal az intézmény

\ 4 meghatarozhat vardlista létszamot, errél a listarol késébb a kurzus
valédi, vagy maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval
lehetdsége van bekeriilni a kurzus hallgatdi kizé.

g : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatdi kézétt az On véglegesitése a varélistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

:g: : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozé Gsszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok elougro ablak, ahol lehetdség van targyat leadni

5.1.6. Kurzusvaltoztatas
Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re jelentkezett, akkor ezt a
felugré ,, Targy adatok™ ablakban teheti meg. Egyszeriien csak be kell pipalni a masik kivant kurzust és a

"Mentés" gombra kattintani, ekkor megtorténik a valtoztatds. A kurzusmaédositas linkjét a targy soranak
végén talalhato 'Lehetoségek' ikon alatt is megtalalja 'Felvett kurzus modositas' név alatt.

5.1.7. Eredmények megtekintése

A targyak soraban a ,,Lehetoségek/Eredmények” feliratra kattintva egy felugré ablakban megjelenik az
adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

5.1.8. Targy adatok

e Tarqy kurzusai fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és itt vehet fel a
targyhoz tovabbi kurzusokat, vagy itt mddosithatja kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhatd
jelolénégyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a
»Mentés gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre
kerult. Ebben az esetben minden kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez aldl a
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vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy
targyhoz vizsgakurzust és mas tipusu kurzust egyszerre.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa” fil alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kil6nb6z6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az
oszlopban megjelenik a kurzus tipus azonosité mez6 értéke, melybdl kidertlhet, ha példaul specialis,
vagy vizsgakurzusrol van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye
ezt adminisztralja).

A “F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hényan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Gsszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozo 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabol tobbféle létszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kék, felkialtdjeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
Iétszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson mar csak vardlistan van hely, vagy a kurzuson varolistan szerepel, Ggy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak varolistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
vardlistan szerepel. A varolistara keriilés azt jelenti, hogy On valdjaban nem keriil be a kurzus valodi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrol esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késébbiek folyaman. A piros varolista ikon létszdmkeret és rangsoros targyjelentkezés eredmenyeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre keriil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bovebb leiras a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozd szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezd6betiijiik
jeldli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha kijeldlte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan taldlhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutdn minden esetben visszajelzést kap arrél, hogy sikerilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t,
illetve ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a vélaszthato
kurzusok listajdban megjelenik ugyan, de a jelolénégyzet elhalvanyodik,kijelolni felvételre nem lehet,
és a kurzus folé hlzva az egeret egy eléugro informacios panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul."

Ugyanigy, ha intézmeénye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus folé hizva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra
a jelentkezés letiltasra kerult.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az vanbe allitva, hogy a kurzusrél a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijel6lésen valtoztatni, a jelolénégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz ésa kurzus folé hizva az
egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrdl a lejelentkezés letiltasra kertlt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha
- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges kdvetelményeket

- van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit)
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- az 0sszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijeldlt egyet-egyet

- el6zetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési idoszak és kurzusjelentkezési id6szak
van

- még nem teljesitette a targyat korabban
Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovébbi informaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus barmely adatara, és ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az

ablakra vonatkoz6 informéciokat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehet
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leadasa" gomb segitségével teheti meg.

FIGYELEM! A felvehetd kurzusok listdjdban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a
beallitott telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez tartozé telephellyel, vagy
olyan kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Alapadatok ful

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozé kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelel0s oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti
neve is (amennyiben atnevezésre ker(lt és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban elShivhatéak a
szervezeti egység bovebb adatai, kdzte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

Témakor, Jeqyzetek fillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok ful

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,.Lehet6ségek™ ikonra kattintva tud Uzenetet kiilldeni hallgatd tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos {izenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitdsoktol fligg). Az egyeéni és csoportos

tizenetkiildés az azonos nevili meniipont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat eldzetes kovetelményeket kiilonb6z6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fiiggden az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi idoszak jellegének megfelelé kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetlink elézetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi idészakban)
kovetelményekrol.
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Targyhoz tartoz6 vizsgdkra is vonatkoztathatd id6szaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezeésre kizardlag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdévetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

5.1.9. Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok™ feltilet. A kurzus adatok flilekre szétbontva tartalmazzak az informéciét, hasonl6an a targy
adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozo informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Elokdvetelmény").

A maximum és minimum fé értékei a kurzusra vonatkozo beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszdm” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista létszam az
adott kurzuson. Akurzus tipus azonositdé mezé értékébol kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrdl van szd. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bévebb érarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy el6ugrd
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes orarendi idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathatd “"Orarendi informéaciok" -hoz képest ez annyiban b&vebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsol6do targyak’ cimi tablazatban minden olyan targy felsorolasra kerl, amelyhez
a kurzus hozzérendelésre keriilt (mivel egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy eléugrod ablakban eléhivhatdak a szervezeti egység bévebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,Informaci6/Szervezeti egységek”
mentipontbol eléhivhato eldugrod ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerllhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerilt, akkor masik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

« Hallgatdk

A "Hallgaték" fulén mar csak azoknak a hallgatdknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,.Lehet6ségek™ ikonra kattintva tud Uzenetet kiilldeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetklldés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi bedllitdsoktol fligg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy- / kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a fellleten lathatoak
az egyes hallgatdk rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges varolista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgat6 a rangsoros €s varolistas jelentkezéskor egyeldore csak varolistan van). A felhasznald sora
sziirke hattérrel és kivastagitott betiikkel jelenik meg.
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Kurzus adatok 2 %

Alapadatok : Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok Rangsoros jelentkezés

| o Q
Kurzus hallgatéi (E1) _— 7

Oldalméret 20 =

Méw: Rangsorpont Rangsor sorrend varolista
Székely Zsdfia

Téth Daniel

Dobsi Beatrix

Katona Néra

Savari Vivien

Van Doremalen Luca

Talslatok szama:1-6/6 (16 ms)

Vissza

Oktatok

Ezen a filon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™ men
"Orarend™ meniipontjanal.

Jegyzetek

Ezen a fellileten m6d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintéseére.

Jelenléti statisztika

Kurzus - draalkalom szerint latja, hogy melyik 6ran volt jelen, illetve hogy az oktaté hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba kerll bele érték az draszamnak
megfelelden.

Feladatok

Ezen a feluleten olyan feladatokat talél, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendé feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitasi moédjanak meghatarozdsa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozo reszfeladatok és a pétlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz ¢és részfeladathoz is, igy akér 3 szintli hierarchia is
elképzelhetd.
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A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugro ablakaban kizardlag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatdéak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniibdl szintén eldhivhatdo a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok €s potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugrd ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugréd ablakaban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

1 Feladat alapadatok

1 Feladat beadas

] Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

llyenkor a sor végén talalhatd ~meniib6l is elShivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehet6ségekr6l bOvebben olvashat a dokumentacio
menuponthoz tartozd leirasaban.

E-tananyagok

Ezen a feluleten mdéd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszédik a targynév, targykod, kurzuskdd, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja és lejatszhatésaganak szama. Lejatszas utadn ebben a
listdban  megjelenik a pontszdm illetve az eredmény (sz&zalékos forméban) is.

Egy tananyag elinditasahoz eldszor a sor végén talalhato ""Nyelvi verzid valasztas™ linkre kattintva, a
megjelend felugré ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutan megjelenik az "Inditas" link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyemét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szamu alkalommal
jatszhatd le (egy szam lathatd a '"Lejatszasi lehetéségek" oszlopban, akkor minden egyes
tananyaginditas utan csokkenni fog a szamlalo, és a lehetdségek kihasznalasa utan On mar nem fogja
tudni tobbszor elinditani ezt a tananyagot.

5.1.10. Nyilatkozat felvett targyakrol

Erre a gombra kattintva egy nyomtathatd nyilatkozatot készit el a rendszer a bongészOprogramban,
amelyben szerepelnek a felvett targyak adatai.
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5.2. Felvett kurzusok

Ezen az oldalon lathatja felvett kurzusainak alapvet6 adatait félévenkénti listazasi lehet6séggel.

5.2.1. A feliilet

A feliileten a kovetkezd, kurzusra vonatkozo6 adatok jelennek meg: "Targy kodja", "Targy neve", "Kurzus
kodja", "Kurzus tipusa"”, "Oraszdm", "Orarendi informaciok”, "Oktatok™, "Varolista","Rangsorpontszam".

? Felvett kurzusok

a Sziirések Félévek: 2015/16/1
& Félévek: 2015161 v
T
Listazas
[EMERIEE'Sl Hozzaadss a kedvencekhez |§ Felvett kurzusok nyomtatdsa
s ¢ 0
Kurzusok —t Vs
Oldalméret| 20 v
hady Targynevelal  Kurzus kidia Ymwar® Graszam: Orarend inf. Oktatok vardlista hondsor Max.
BKQR A o Valtozd, lasd
1K Akommunkseld o, Eimélet 0 bévebb drarendi 10
soszoy  2Pial informacid
A német Valtozé, lasd
2A- kultirtérténet qy222 Gyakorlat 0 bévebb drarendi Heltebrand Rebeka 30
stlypontiai informacid
A német Viltozé, lasd Balazsfalvi Kiss Tifani, dr. Liko Ruzsinka, Feisthammel Zsuzsi, Kolmanké Kalman,
2 kulturtérténet el222 Eldadas 2/0/0 bévebb drarendi Kraljovacski Juszticia, Klllei Aramisz, Terecsényi Tarkany, Voszpiel Flanna, Zobori 50
49969V silypontiai infarmacia Valencia, ifj. Asath Borka
Erkolesi és foni  __, ]
-] ’ szocializacis asdasd Gyakorlat 0 11
Valtozd, lasd
Méréstechnika 03 Elmélet 2 bévebb drarendi  Kosercz Ené 100

informacia

Felvett kurzusok vardlista kijelzéssel

A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban megjelenik a kurzus tipus
azonositd mez6 értéke, melybdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy vizsgakurzusrdl van sz6. (A kurzus
tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt adminisztralja).

Az adatok az intézmény altal tolthetdk.

Az ,,Oraszam” mezében mindig a kurzus tipusnak megfelelé heti Graszam keriil megjelenitésre.Ha
vizsgakurzus felvétel torténik, ott nem donthetd el pontosan az draszam, ezért az 6raszam mezd minden
kurzusra vonatkoz6 adata megjelenik (ezért lehetnek / jellel elvalasztott értékek).

A ,Vérdlista” oszlopban piros, felkialtdjeles ikonnal kijelzésre kerill, ha csak véarolistara sikerilt
feljelentkezni (az egérrel az ikon f6lé pozicionalva errél informacio is megjelenik).

Amennyiben  kurzusjelentkezése  rangsoros  targyjelentkezési  iddszakban  tortént, akkor a
,Rangsorpontszdm” oszlopban megjelenik rangsorpontszaml, illetve rangsorpontszam2 (mazlipont)
értéke.

Fontos, hogy csak akkor tud a tovabbiakban vizsgara jelentkezni az adott kurzusbél, ha nem varolistan van,
vagy mar bekerlt a varolistarol a kurzus hallgatoi koze.

A fellleten taldlhato 'Felvett kurzusok nyomtatasa’ gombbal lehetésége van kinyomtatni a felsorolt
kurzusokat. Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé
teszi. (A Neptun webes feliiletén az intezmeény altal feltéltott nyomtatvanyok kozil valaszthat szdmos
fellleten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznélhatja).

Ha rékattint egy tetsz6leges kurzusra a listaban (targy nevére), akkor egy felugré ablakban megjelennek az
adott kurzus adatai. Amennyiben a kurzushoz kapcsolodo targy adataira kivancsi, kattintson a sorvegi
lebegbmenti ,,Targy adatok” meniipontjara, melynek segitségével a sorban kijelzett targy eléugro ablaka
nyilik meg.
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Lehetéség van az 6sszes kurzusExcel exportjara. Amennyiben a fellleten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az ésszes adat megjelenik.

5.2.2. Aktualis félév kurzusai

Ezen az oldalon valaszthatja kiaz aktualis félévben felvett kurzusait is. A félév-valaszté legordiild
meniben az aktudlis féléve mellett zarojelben lathato: (aktudlis félév).

Aktudlis félév a hallgatonak az idében legutolso6 tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv
statuszra bejelentkezett, vagy tanulmanyi iigyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktualis kurzusok listdjaban nem feltétlendl jelennek meg az éppen felvett kurzusai,
mivel a targy- és kurzusjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kovetkez6 félévre torténik. A felvett
targyakat a kurzusokkal egyiitt a ,,Targyak” menii ,,Felvett tdrgyak” meniipontjaban taldlja, és itt van
lehet6sége leadni is a tantargyait, vagy kurzust valtoztatni.

5.2.3. Kurzus adatok
A kurzus adatok fillekre szétbontva tartalmazzék az informéciét, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

Kurzus adatok ? X

Hallgatdk Oktatdk Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok Rangsoros jelentkezés

Alapadatok

Alapadatok (38)

% Kad: 38 # Kurzus tipusa: Vizsgakurzus
% Targy neve Makrodkonémia I. ¥ Kurzus dra

4 Orarend informacick

3 Oktatok Czvikl Anasztaz

% Web cim

% Eldkovetelmény

4 Vizsga tipusa Irasbeli;
& Minimum f&: 0
# Maximum f&: 1

% Wardlista max. |étszdm: 0O . e .
¥ Kurzus tipus azonositd Speciilis kurzus
& Nyelv magyar

& Félév 2008/00/2
¥ Leirds:

& Megjegyzés

Bivebb drarendi informaciok
-

(s ‘
Kurzushoz kapcsolodd targyak — Vi

Oldalméret

Targykod Targynéwv Targykdvetelmény tipusa Szervezeti egység
MEQG-MaM-42094V Makrodkondmia I. Vizsga MK-G-EDM - Tumd Bélcsészettudomdnyi és Zabhegyezd Tanszék

Talilatok szama:1-1/1 (47 ms)
Vissza

Kurzus adatok ablak

« Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kdzott

szerepel a létszamkorlatokra vonatkozé informacié (Min., Max. f8), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Elokovetelmény™).

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varodlista max. létszdm” érték, mely megmutatja, hogy van-e vérolista létszam az
adott kurzuson. A Kkurzus tipus azonositd mezé értékébdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
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vizsgakurzusrdl van sz06. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

Az Alapadatok alatt talalhaté a "Bévebb orarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes orarendi iddpontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathatd "Orarendi informéciok"-hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkreét id6pontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolddo targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzérendelésre kerult (mivel egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy eléugrod ablakban eléhivhatdak a szervezeti egység bévebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informacio/Szervezeti egységek”
mentiipontbol el6hivhato eléugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerllhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kertilt, akkor masik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok™ fulon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznélo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetk(ildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy- / kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a fellleten lathatoak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges varolista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgatdé a rangsoros és vardlistas jelentkezéskor egyeldre csak varolistdin van). A felhasznalo sora
sziirke hattérrel és kivastagitott betlikkel jelenik meg.

Kurzus adatok @ X

Alapadatok : Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok Rangsoros jelentkezés

Kurzus hallgatoi (1) — Q 7

Oldalméret 20 ~

Néw: Rangsorpont Rangsor sorrend vardlista
Téth Daniel 38 (621264195) 1 (D]

Talilatok szémai1-1/1 (16 ms)

Vissza

o Oktatok

Ezen a flilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.
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Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utdn az 0Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok” mend
"Orarend™ meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus orarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkozo adatokat tekintheti meg a fellleten.
Jelolénégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent”, "Késett", "lgazoltan tavol"”, "Nem jelent meg",
"Nincs kitoltve" - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi kertlt rogzitésre adott 6rarendi alkalomnal. Ha nincs
hallgatéi jelenlét rogzitve az orarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs kitoltve" érték kerlll megjelenitésre.
A tablazat alatt lathato "Osszesitett jelenléti adatok™ részlegben a hallgatdi jelenlét tipusra vonatkozo
egyes lehetdségek jelolései Osszesitve, szam formaban keriilnek megjelenitésre.

Jegyzetek

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Feladatok

Ezen a fellleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitdsi modjanak meghatarozdsa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartoz6 részfeladatok és a pétlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintli hierarchia is
elképzelheto.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy poétlasra adott
bejegyzés.
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Kurzus adatok o X

Alapadatok Hallgatdk Oktatdk Jegyzetek Grarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok

Rangsoros jelentkezés

B o
Feladatok o Q 7

Oldalméret 20 ~

*| Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynéwv Kurzus kéd Eredmény
=| FGFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:20 Kvantitativ technikak (SZ633) 2 Kozepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény -
—| RESZFELADAT Egveni meérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
POTLAS Demonstraciés mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 16 (4)
+ FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszdrthelyi 2014.09.30. 0:00 Kvantitativ technikdk (SZ633) 2 Elég=ége= (2)
*| ARon tesstfeladat (123Aronafe) Kiszdrthelyi 2014.07.07. 1:20 Kvantitativ technikdk (SZ633) 2 16 (4)
| potldsos eredményszamitdssal Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kvantitativ technikdl (SZ633) 2 Kozepes (3)
| pétldsos Kiszarthelyi 2014.10.31. 10:01 Kvantitativ technikdl (SZ633) 2

Vissza

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugro ablakban a feladat, vagy pétlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredmeényeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznélja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugrd ablakaban kizarélag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathat6ak az eredmények).

A sor végén talalhatd meniibdl szintén eléhivhaté a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az elsd sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozzé tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és pétldsai, a potlasokndl csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakdban a kdvetkezd lehetdségek jelennek meg:

1 Feladat alapadatok
[J Feladat beadas

] Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

Ilyenkor a sor végén taldlhatd meniib6l is elShivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrél bdévebben olvashat a dokumentacid
menuponthoz tartozé leirasaban.

E-tananyagok

Ezen a feluleten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszaséara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag sordban latszodik a targynév, targykdd, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja és lejatszhatésaganak szama. Lejatszas utan ebben a
listdban megjelenik a pontszam illetve az eredmény (szazalékos formaban) is.

5.2.4. Rangsoros jelentkezés kijelzése

A Targyak/Felvett kurzusok fellileten megnyitott kurzus ablakban — abban az esetben, ha a kurzus
varolistas targyjelentkezéssel kerult felvételre — megjelenik a ,,Rangsoros jelentkezés™” tabulator ful is.
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Rangsoros targy/kurzus jelentkezés esetén a hallgatd bizonyos rangsorszabéalyok alapjan
rangsorpontszamot kap. A korabban kapott rangsorpontszam2 is megjelenitésre kerl a felleten.

A rangsoros targyjelentkezés utan az intézmény a rangsor szerint véglegesiti a hallgato jelentkezését a
targyon.Ezen a fellleten megtekintheti rangsorpontszdmait, a rangsorszabalyokat, valamint a rangsor
sorrendet.

Kurzus adatok LI
Alapadatol a Bl ga R b Oktatdk begyzetek Chrarened Jelenléti siatisziika Feladatiok E-tananyagok Hangsoros jelentherds

Rangsoros jelenthezés adatai

¥ Rangeorportszém 1 235
& Rangs: tszfm 2: 9TONPITSS
¢ Rangsorporrend: 1

Rangscorszabily csoportok —_

Oldalmdrgt ) -

Kurzus adatok ablak — rangsoros jelentkezés

5.2.5. Felvett kurzusok — Lehetoségek

A ,Felvett kurzusok™ feliileten az egyes kurzusokhoz tartozd sorvégi ,.Lehet6ségek” ikon segitségével
elérhetd a kurzushoz tartozo helyi menii. Ide kattintva is megtekintheti a kurzus bévebb adatait. Az
,Uzenet az oktatd(k)nak” meniipontra kattintva a kurzus oktatdjanak/oktatdinak kiildhet iizenetet. A
,FOrum” meniipont a Neptun Meet Street kozosségi teret hasznalo intézmények esetében jelenik meg,
ilyenkor a menlipontra kattintva a kurzushoz tartozé férumot tekintheti meg. A ,, Targy adatok” meniipont
segitségével a kurzus targyanak adataihoz navigalhat, rdkattintva a sorban kijelzett targy eléugrd ablaka
nyilik meg.
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2  Felvett kurzusok

n Sziirések Félévek: 2015/16/2 (aktudlis félév)

& Félévek: 2015M6/2 (aktualis félév) -

LBV Hozzaad3s a kedvencekhez § Felvett kurzusok nyomtat3sa

Kurzusok i e
Keresés Targy k Kurzus adatok 3
Uzenet az oktatd(k)nak -
Forum
- P = |al Kurzus Kurzus - PR - -
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5.3. Targyfelvétel

Elézetes, rangsoros es veégleges (verseny) targyfelvételi idészakban (illetve specidlis esetben egyedi
targyjelentkezési idészakban) errél a feliiletrdl indulva veheti fel a tantargyakat és a hozzajuk tartozo
kurzusokat a kovetkez6 (vagy az aktualis) felévre.

A targyfelvétel menete roviden a kovetkezo:

A targyfelvételhez a sziirésben ki kell valasztani a tetszéleges targytipust és a ,,Csak a meghirdetett
targyak” jelolonégyzetet be kell pipalni.

A targylistdban a felvenni kivant targynal a ,,Felvesz” linkre kell kattintani, ekkor megjelenik a targy
ablaka, melyben lathatéak a felvehet6 kurzusok. A kivant kurzust a jel6lénégyzettel kijellve a ,,Mentés”
gombra kattintva tudja targyfelvételét véglegesiteni.

Intézményi beallitastol fiigghet, hogy minden kurzustipusbol (pl. elmélet, gyakorlat, stb...) kell-e
valasztania, vagy tetszés szerint vehet fel kurzusokat (s6t egyes intézményeknél lehetséges az is, hogy
egyaltalan nem kell kurzust valasztani a targyfelvételhez, ebben az esetben nem jelenik meg kurzus a targy
ablakaban ¢és igy is véghezvihetd a jelentkezés).

A targyfelvétel sikerességérél, vagy sikertelenségér6l visszajelz6 lizenet tajékoztat. A visszajelzd
Uzenetben olvashatd az esetleges sikertelenség esetén a sikertelen targyfelvétel oka (pl. nem felelt meg az
intézménye altal felallitott targyfelvételi kovetelményeknek, vagy a kurzus mar betelt, stb...).

A visszajelzd lizenet konkrétan jelzi, hogy mely kurzusnal telt mar be a létszam, igy tobb kurzusra
jelentkezés esetén is lathatja, hogy mi a sikertelenség oka.

FIGYELEM! Az aktudlis félév megléte nélkuldzhetetlen targyfelvételkor. Amennyiben nincs
meghatarozva aktudlis féléve, akkor err6l a feliiletre lépéskor tdjékoztatd lizenet jelenik meg: "A
kivalasztott képzésen nincs aktudlis féléve. Kérem, forduljon a Tanulmanyi Osztalyhoz!".

A targyfelvétel Kizardlag meghirdetett targyakra lehetséges! Csak akkor jelenik meg a targyak
listajanal a ,, Targyfelvétel” oszlop, amennyiben a ,,Csak a meghirdetett targyak” jelolonégyzet be
van pipalva!

Kialakitasra kerllt egy informéacios panel is a fellileten, mely tajékoztatja a hallgatdt, hogy csak akkor tud
targyat felvenni, ha a "Csak a meghirdetett targyak:" jeloldnégyzet be van pipalva. Ez a figyelmeztetd
szOveg akkor jelenik meg a lista tetején, amikor nincs Kipipalva az emlitett jelol6négyzet.

A nem meghirdetett targyakat csak megtekinteni lehet, targyfelvétel ezekkel nem végezheto.

Amennyiben kiveszi a meghirdetett pipat, ugy a sziirésnél automatikusan minden félévre all a program ¢és
ez a beallitds nem véaltoztathatd meg. llyen esetben a targyak listajaban jelenik meg a ,,Félév” oszlop, ennek
segitségével lathatja, hogy az adott targy mely félévre van meghirdetve. A ,,Félév” oszlop a korabban
emlitetteknek megfeleléen a ,, Targyfelvétel” oszlop helyett jelenik meg. Ugyanaz a targy természetesen
tobb sorban is megjelenhet, annyiszor, ahany félévre meghirdetésre kerdlt.

A "Csak meghirdetett" jelolonégyzet és a "Félév" mezok ilyen jellegli 0sszehangolasa ugyanigy mitkodik
mindharom targytipus esetén, tehat akar a "Mintatantervi targyai”, akar az "Egyéb szabadonvalaszthatd
targyak", vagy akar a "Minden tovabbi intézményi targy" lehetdséget valasztja. Barmely targytipus esetén
tehat csak a meghirdetett targyakat valasztva van lehetdsége a targyfelvételre.

A "Térgyfelvétel" fellileten a félév valaszté legordiild meniiben mindig a hallgatohoz rendelt utolsé félév
jelenik meg alapértelmezetten, a félévek kozott pedig minden esetben megjelenik az aktudlis félev és az
aktualisnal egyel korabbi, illetve egyel késobbi félév is (mar amennyiben rendelkezik ilyen félévvel).

A feliileten a legordiilo félévvalasztoban kivalasztott félév felhaszndloi profilba torténd elmentése, vagy el
nem mentése intézményi szabalyozas kérdése.
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5.3.1. Targylista megjelenitése

A Sziirések alatt hatarozhatjuk meg, hogy milyen targyakat szeretnénk listazni. A targytipusnal a
kovetkezdkben Osszefoglalt lehetdségek koziil valogathat.

Mintatanterv targyai

A megfelel6 félév és a mintatanterv kivalasztasa utan a ,, Targytipus”-nal a ,,Mintatanterv targyai” opcid
valasztasa esetén jelennek meg mintatantervének (vagy mintatanterveinek) targyai, ezek tébbek kdzott a
kotelezd és a kotelezden valaszthatd targyai, melyeket a mintatanterv szerinti eldrehaladassal érdemes
teljesitenie.

A ,Mintatantervek” mezében lehetdsége van adott mintatantervre szlirni, vagy minden mintatantervének
targyait listazni.

Egyéb szabadon valaszthat6 targyak

Az "Egyéb szabadon véalaszthatd targyak™ opcié abban az esetben hasznalhato, ha az adott intézmény a
szabadon vélaszthatd targyait kiilon, a mintatanterveken kivil kezeli. Amennyiben ebben a listdban nem
talal targyat, akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a szabadon valaszthatd targyakat is beépitette a
mintatantervekbe, ilyenkor a szabadon valaszthat6 targyak felvételhez is a "Mintatanterv targyai' opciot
valassza!l

Ezen targytipus valasztasakor a program mindenképp kivalaszt egy mintatantervet, mert ezek a targyak
csak mintatanterv szerint értelmezhetéek és listdzhatoak (mintatanterven kiviliek, de adott mintatantervhez
tartozoan keriilnek meghatarozésra). Amennyiben masik mintatanterv egyéb szabadon valaszthatd targyaira
kivancsi, valtson at a tetszdleges mintatantervre.

(Ennél a targytipusnal a ,,Mintatanterv” valasztobol el is tiinik a ,,Minden” lehet6ség a fent emlitettek
miatt.)

Ha a ,Mintatanterv targyai” beallitast valasztja, akkor (,,Minden” mintatanterv valasztasa esetén) a
megjelend targylistaban a targy neve folé huzva az egeret tooltipbenlathatova vélik a targy
mintatanterve.

Minden tovabbi intézményi targy

Amennyiben az intézmény lehetOséget biztosit ra, igy harmadik opcidként megjelenik a "Minden tovabbi
intézmenyi targy" lehetdség, ekkor az dsszes intézményi targybol valogathat.

Intézménye szabalyozhatja, hogy ,,Csak a meghirdetett targyak™ kipipalasa esetén tényleg minden —az adott
félévre meghirdetett - intézményi targya megjelenjen, vagy csak azok, melyekhez kurzus kerdil
meghirdetésre, vagy csak azok, melyek kurzusdhoz megfelel$ 1étszamadat 1étezik, vagy az is lehetséges,
hogy a targyak megjelennek, de nem vehetdek fel.

Az intézmeény szabalyozhatja, hogy hallgato szinten, a kivalasztott félévre csak a képzésén beliil szerepld
mintatantervek targyai ne jelenjenek meg a tovabbi intézményi targyak kozoétt, vagy minden, tovabbi
parhuzamos képzésén szerepld targy mintatanterv sorait is sziirje-€ a program.

Meghirdetett targyak

Kizéarolag olyan targyat tud felvenni, melyet az adott félévre intézménye meghirdetett.

A ,,Csak a meghirdetett targyak” négyzet kipipalasaval biztosithatja azt, hogy a megjelend targylistaban
csak azok jelenjenek meg, amelyek a kivalasztott félévben meghirdetésre keriilnek. Ezt éppen ezért
altalaban ajanlott kipipalva hagyni. A fellletre Iépéskor a pipa alapértelmezett allapotban bent van, tehat a
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fellleten csak a meghirdetett targyakat latni. A pipa megléte, vagy kivétele mentésre keril a felhasznald
profiljaba.

Ha a meghirdetett targyakat listdzza, azok a targyak, amelyekhez Kkurzust hirdettek az adott féléven,
mindenképpen megjelennek, azonban a tovabbi lehetdségek (targyfelvétel kurzus nélkiil, vagy nem minden
kurzus felvétele kotelezd, stb.) intézményenként valtozhatnak, intézményi beallitasoktol fiiggden.
Elképzelhetd, hogy egy targy kurzus nélkiil keriil meghirdetésre és gy is lehetésége van jelentkezni ra.
Intézménye azt is meghatarozhatja, hogy egyaltalan meg jelenjenek-e olyan targyak is, melyeknek nincs
kurzusok, vagy akér azt is, hogy csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a térgytipusnak
megfelelden létszamot meghataroztak (kurzusoknal lathaté : mintatanterves létszam, egyéb intézményi
[étszdm).

Targyak felvehetok, vagy csak megtekinthetok

Intézményi beallitastol fiiggben lehetséges, hogy attdl figgetlendl, hogy van-e a hallgatora vagy a targyra
vonatkoz6 jelentkezési iddszak, a ,Minden tovabbi intézményi targy” radidgomb megjelenjen a
., Targyfelvétel” meniiponton, és targyfelvétel lehetdsége nélkiil megtekinthetok legyen a féléves tantargy
kinalat. llyen bedllitas esetén figyelmeztetd iizenet jelenik meg a radiogomb beallitasat kovetéen, hogy a
targyak listaja csak megtekinthetd, és intézményi beallitas miatt a felvétel jelenleg nem lehetséges.

A ,,Felvesz” gomb ilyenkor a feluleten inaktiv.

Ezzel a lehetdséggel a mintatantervi targyfelvétel ideje alatt is megtekinthetdek a szabadon valaszthatoként
felvehet6 targyak, és mire az intézmény engedelyezi a jelentkezést, a hallgatok szaméara mar ismert a
targylista.

L A targylista intézményi beallitasnak megfeleléen megtekinthetd, de a
targyfelvétel a beallitas alapjan nem lehetséges!

Intézménye olyan beéllitast is eszkdzdlhet, hogy csak akkor vehet fel targyat, ha azon a féléven, melyre a
targyfelvételi iddszak vonatkozik, aktiv statusszal rendelkezik.

Tovabbi sziirési lehetoségek

Targyfelvétel

L Sziirések | Csak a meghirdetett térgyak: Igen, Félévek: 2014/15/1, Targytipus: Mintatanterv targyai, Mintatantervek: Minden, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden

i Csak a meghirdetett tirgyak: V]

& Félévek: 20141151 -

% Targytipus: @ Mintatanterv targyai % Mintatantervek: Minden -

Egyéb szabadon valaszthata

targyak
Minden tovabbi intézményi targy
% Targycsoport: Minden -

¥ Tdrgynév: % Nyelv: Minden -
% Targykod: % Iddszak kezdete: Hétfd
i Kurzusoktata: % Idészak vége: HEts
& Kurzuskod:

Targyfelvétel szirési beallitasok

Lehet6ség van a tdrgynevre, targykddra, kurzuskodra keresni a sziiréfeltételek kozott.

A ,,Kurzusoktatd” mez6 lehetdvé teszi, hogy kurzusoktatd meghatarozasaval tudjon sziirni a felveend6
targyakra.

A szabadon tOlthetd sziiré mezdbe beirt keresés szotoredékre is keres, valamint nem kis €s nagybetli
érzékeny!

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 113 / 210



&

NEPTUN Tanulmanyi
RendszerDokumentacio

HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A felllet segitséget nyQjt, hogy tervezett oOrarendi id6beosztasanak megfeleléen keressen felvehetd
targyakat, az "ldészak kezdete" és "ld6szak vége" meghatarozasaval csak olyan targyak jelennek meg a
listdban, amik arra az iddintervallumra esnek.

Tovabba lehetésége van targycsoportra sziirni, igy konnyen megtalélja az igy csoportositott targyakat.

A ,,Nyelv” kivalasztasaval olyan targyakra tud sziirni, melyeknek van az adott nyelven kurzusa.

A szlirésekben beallitott értékek elmentédnek a hallgato személyes profiljaba, igy a fellletre visszatérve
minden beallitott mez6 a korabban mar beallitott lesz.

Intézményi beallitastdl fugg, hogy a kivalasztott targytipus (Mintatanterv targyai, Egyéb szabadon
valaszthato targyak, Minden tovabbi intézményi targy) is mentésre keril-e a profilba.

A feliileten a legordiilo félévvalasztoban kivalasztott félév felhasznaloi profilba torténd elmentése, vagy el
nem mentése szintén intézményi szabalyozas kérdése.

Minden intézményi targy csoport

Az intézmény olyan targycsoportokat hozhat létre a hallgatok szamara, amelyekkel tematizalva a targyakat,
megkdnnyitheti az intézményi targyak kozul vald valasztast ezen a feluleten (példaul, ahol intézmény
targyként szerepel a testnevelés, vagy a nyelvi targyak, létrehozhat6 egy Testnevelés, vagy Nyelvi targyak
nevii csoport).

Ezt kovet6en a "Targyfelvétel" mentiponton, a "Minden tovabbi intézményi targy" radidgombot beéllitva
kivalaszthatoak a targycsoportok kozill ezek a tematizaltcsoportok, és a csoport targyainak megfeleld
sziirésben latszanak a csoportban szerepl6 targyak.

Listazas
A, Targyak listdzasa” gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfelelGen sziirt tantargylista.

A targy sordban tajékoztatasul megjelenik a "Targycsoport neve", "Sorszam", "Ajanlott félév", "Kredit",
"Targytipus", "Megjegyzés".

»Félév min. és ,,Félév max.” oszlopokat is lathat a feliileten. Ezekben az oszlopokban az ajanlott félév
oszlophoz hasonl6 egy iddintervallum keriil megjelenitésre, melyen beliil a targy elvégzése a mintatanterv
szerint ajanlott.

A listaban sor végen két fontos informacio jelenik meg: "Teljesitett” és "Felvett". Ez a két oszlop a sorban
megjelend z6ld pipak segitségével tajékoztat arrdl, hogy a tantargyat felvette-e, vagy teljesitette-e
korabban. A korabban teljesitett, vagy felvett targyak kovér betiivel, halvanyszirke hattérrel
jelennek meg.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 114 / 210



&

NEPTUN Tanulmanyi
RendszerDokumentacio

HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

? Targyfelvétel

G Sziirések Félévek: 2015/16/2, Targytipus: Mintatanterv tirgyai, Mintatantervek: M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_58777_G, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden

% Csak a meghirdetett targyak: o]
& Félévek: 20151602 v
4 Tdrgytipus: ® Mintatanterv targyai 4 Mintatantervek: M_Némeat eqy. egyszakos 2002_YIXA_S8777_G v

Egyéb szabadon valaszthatd targyak
Minden tovabbi intézményi targy

% Térgycsoport: Minden v
& Térgynév: & Nyelv: Minden v
& Targykod: % Iddszak kezdete: Hétfo
& Kurzusoktatd: % Iddszak vége: HEt5
% Kurzuskod:
T
Targyak listazasa
[EEEIEITN Hozzdadds a kedvencekhez
B Q -
Mintatanterv targyai 2015/16/2(M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_58777_G) —_ Vs
Oldalméret| 20 v

- - P - . Ajanlott P - .. Félév Feléev - - PP,
Targy neve Targy kédja Targycsoport neve Sorszam Telew Kredit Targytipus Megjegyzés min max Teljesitett Felvett Targyfelvétel Vardlista

vely- és stilusavak: A BKQZ-N2A- 5 o
Nyelv- és stilusgvak: 35133E 3 2 Kitelezd Felvesz

o = I TKQS-MO1- . =
Mikroskonémia R 3 Kotelezd 4 Felvesz

- BKQZ-M1A- Német egyszak nyelvészet Kitelezéen
agia (avak.) z 5z £

e 15336E 3-6. félev > s valasztott 4 e

P . BKQZ-A2F-  Alt. Ertelmiségképzé = -

torténet:

A as térténete Magvarorszagon 20371K targyak - 2008 0 2 Valaszthaté o  FEelvesz
“A nd szerint a vildg” a tarsadalmi nem kutatdsanak BKQT-2A- Nem szakterileti tédrgyak o 2 valaszthate Felvesz

iranyvonalai @ human tudomanyokban 75989V 2008

Felvehetd (e;smfﬁé} }"e/&étz‘) targyak listdja szdrés alapjan

A ,,Véardlista” oszlopban piros, felkialtojeles ikon jelenik meg annal a targynal, melyen varolistan van.

A targyfelvétel meniponton zold pipaval jel6ljik az ekvivalencia szabaly alapjan teljesitett targyat is. Az
igy teljesitett targy folé huzva az egeret tooltipben megjelenikaz ekvivalens targy neve, kodja.

Amennyiben a specialis indexsoraban teljesitetté valik egy targy, akkor a "Targyfelvétel" menliponton az
adott targynal megjelenik a "Teljesitett" oszlopban egy z6ld pipa, ezt a targyat a felulet teljesitettnek
mutatja. A félévvel, illetve anélkil rogzitett teljesitett speciélis indexsorokra is érvényes ez a miikodési elv.
Specialis indexsorait a ,,Leckekdnyv” meniipontban tekintheti meg.

Ha megtalalta a keresett targyat, akkor Kkattintson a nevére, vagy a sor végén lathatd "Felvesz" linkre és
ekkor egy felugré ablakban megjelennek a kivalasztott targy adatai.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetdsége van tobbek kozott tdrgycsoportra (targycsoport kodja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven beltl lehet Iatni milyen csoportok vannak és azokhoz
milyen targyak tartoznak.Minden olyan targy megjelenik a sziirés eredményeként, mely targy barmely
kurzusanak oktatdjara igaz lesz a keresés. A kurzus oktatora sziirés a "Mintatanterv targyai", "Egy¢b
szabadon valaszthato targyak" és "Minden intézményi targy" beallitasnal is hasznalhato.

5.3.2. LehetOdségek: Targy adatok, Targytematika letoltése, Forum

A targyak soranak végén lathato ,,Lehetéségek™ ikon feldl elérhet6 a ,, Targy adatok” ablak. Ez az ablak
nyilik meg a ,,Targy neve” oszlop értékére, vagy a ,,Felvesz” linkre kattintva is.

A targyak soraban 1év6 "Lehetoségek" helyi meniiben a "Targytematika letéltése” funkcioval még a targy
felvétele el6tt lehetésége van a targy feltoltott tematikajat letolteni. Amennyiben tartozik a targyhoz
elfogadott targytematika, akkor aktivva valik ez a funkcio, és letdltheté a targytematika. Ha nincs a
targyhoz elfogadott targytematika, akkor a "Lehetdségek" meniiben inaktivva vélik a "Targytematika
letoltese” funkcio.

A ,,Forum” a Neptun Meet Street kozosségi teret hasznald intézmények esetében elérheté. Ilyenkor ezen
mentiipont feldl a targyhoz tartozé forum valik elérhetoveé.
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5.3.3. Targy adatok — Felveheto kurzusok

Felvehetd kurzusok Itt lathatja a Kkivalasztott targyhoz az adott félévben

meghirdetésre kerult kurzusokat, és itt veheti fel a targyat
D és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb

Kurzus kodja Kurzus tipusa Fo/Varalista/Limit Rangsorpa

oldalan taldlhatd jelolonégyzet segitségével tudja
kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni,
majd alul a ,Mentés gombra kattintva tudja felvenni a
targyat és a kurzus(oka)t. Tébb kurzust abban az esetben
kell felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre
kerult. Ebben az esetben minden kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez aldl a vizsgakurzus,
amit viszont minden esetben magéban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy targyhoz
vizsgakurzust és mas tipusu kurzust egyszerre.

e Elmélet 1/0/10 (1]

Talalatok szama:1-0/0 (30 ms)

Eqy kurzus tébb targyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott féléevben az
adott kurzus masik targybol mar felvételre kerilt, akkor a kurzushoz tartozo kijelolénégyzet inaktiv lesz, és
a kurzus sora folé hiuzva az egeret, egy el6éugrd tajékoztatd szovegbdl tajekozodhatunk arrdl, hogy ez a
kurzus egy mésik targybol mar felvételre kerilt.

Az ablakban megjelenik még a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" ful alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kiilonb6z6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban
megjelenik a kurzus tipus azonositd mez6 értéke, melybdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrol van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztrélja).

Az ,,Orarendbe tesz” gomb segitségével a még nem felvett, 6rarendi informéaciéval rendelkezé kurzusokat
lehetdsége van egy oOrarend tervezd felilleten megtekinteni. A funkcid miikodésérdl bdovebben a
dokumentacié ,,Orarend tervezo” elnevezésli bekezdésében olvashat.

A ”Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Gsszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozo 1étszam, de fontos, hogy a
kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle l1étszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték mellett
lathato kék, felkialtdjeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi létszamadatok
(példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Varolista létszam miatt

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varolistan van hely, vagy a kurzuson varolistan szerepel, ugy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak varolistara kertlhet fel, vagy mar adott kurzuson
varolistan szerepel. A vardlistara keriilés azt jelenti, hogy On val6jaban nem keriil be a kurzus valodi
létszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a
késobbiek folyaman.A sdrga ikon olyan felvett kurzus mellett jelenik meg, melyen nincs varolistan, de a
kurzusparjat varolistan tudta csak felvenni, igy ennek veglegesitése is fiigg a varolistas kurzustol.

Az ikonokrél informécios panel is felvilagositast nyujt:
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[ &3 A kurzus hagyomanyos létszam keretén tial az intézmény meghatarozhat
1\\_,/; varodlista létszamot, errdl a listarol késdbb a kurzus wvalédi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval lehetdsége wvan

bekeriilni a kurzus hallgatoi kizé.

@ : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatéi kozitt az On véglegesitése a vardlistas

kurzuson bekeriilés fiiggvénye

@ : Az ikonra poziciondlva megtekintheti a kurzusra vonatkozd dsszes

létszam adatot.

Vardlista rangsoros jelentkezés miatt

Targy adatok

Felvehetd kurzusok ‘ Alapadatok H Témakdr || Jegyzetek || Hallgaték H Tablazatos elékivetelmény |

Elozetes és/vagy rangsoros targyjelentkezés eredményeként az adott kurzusra szintén varolistara kerdl,
ilyen esetben a létszdm ikon mellett is ez a piros, felkialtdjeles ikon jelenik meg (az egérrel az ikon folé
pozicionalva errél informaci6 is megjelenik). Ez azonban nem az informdacios panel altal is részletezett
létszamkorlatbol fakad, hanem abbol, hogy On az elzetes (rangsoros) targyfelvételt végezte el. Varolistas
jelentkezését ilyenkor rangsorpontszdma alapjan intézménye véglegesitheti, amig ez nem torténik meg,
addig a kurzuson/tantargyon On valdjaban nem szerepel. Fontos kiilén kiemelni, hogy vardlistas targyon
tehat érdemjegy sem szerezheto, illetve varolistas targybol vizsgara sem tud jelentkezni!

A vérolista a targy ablakan tul kijelzésre keril a tobbi olyan feluleten is, ahol targyait megtekintheti.

Latin nyelv IT. {BKQP-L21-71849E)
Mintatantarv:M_Francia - szinhdztdrténat _DXYCOV_37507_G

Felvehetd kurzusok

Miveletek: m m Orarendbe tesz Targy leadds

valodi, vagy maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval
lehetdsége van bekeriilni a kurzus hallgatéi kbzé.

@ : vardlistas kurzus
: ezen kurzus_ halloatdi kiizitt az On véaleaesitése a vardlistas

Vissza

Targy adatok ablak targyfelvétel feldl

A Kkurzus oszlopai

Az "Oktatok”, "Nyelv", "Telephely”, "Megjegyzés”, "Leiras" oszlopokban csak akkor latszddik adat,
amennyiben ezeket a mezoket az intézményben feltoltotték. A ,,Rangsorpontszam” mezd csak rangsoros

targyjelentkezéskor toltodik.

Véarhatd rangsor eredmények még fel nem vett targynal/kurzusnal

Kurzus kidja Kurzus tipusa Fd/vardlista/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Telephely Megj. Leiras O
e Elmélet 1/0/10 @ P:08:00-09:00; magyar [
Talalatok szama:1-0/0 (30 ms) Miveletek: m m Orarendbe tesz Tdrgy leadds
LA A fenti listabdl jelblonégyzettel kivalasztott kurzusok és a tdrgy
& felvételéhez kattintson a mentés gombra!
| @& A kurzus hagyomanyos létszam keretén tdl az intézmény
l\"-") meghatarozhat vardlista létszamot, errdl a listarél késébb a kurzus
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Amennyiben intézményében az adott targyfelvételi idészakhoz beéllitasra keril a folyamatos rangsor
szamitas, valamint a rangsor sorrend kijelzés, On mar a kurzus felvétele eldtt is tajékozodhat a rangsor
pontjarol, valamint a rangsor sorrendben elfoglalt helyérél. A kijelzés targyfelvételkor a megjelend
kurzusok listdjaban a varhatdo rangsor pontot jeleniti meg, a kurzus bovebb adatain belil pedig a
"Hallgatok™ tabulatoron talalhaté meg a pontszam alapjan varhatoan elérhet6 rangsoron beliili helyezés.

Ez a megjelenités érvényesiil a "Felvett targyak" feliiletrdl inditott kurzuscsere funkcid esetében is. Az
elore kijelzett adatok a hallgatok szamara tajékoztatd jellegliek, mely a feliileten informacios panelban
kerul Kiirasra.

A kurzusfelvétel targyfelvételkor

A targy féléves egysége a kurzus, igy targy felvételével a hallgaténak kurzusra is jelentkezni kell. Az
esetek tulnyomd tobbségében a targy- és kurzusfelvétel egyszerre és egymast feltételezve zajlik. Tehét
targyhoz kurzust kell valasztani és felvenni.

Ha kijelolte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan taldlhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikerult-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t, illetve
ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a vélaszthato
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jel6l6négyzet elhalvanyodik,kijeldIni felvételre nem lehet, és
a kurzus folé hlzva az egeret egy eldugré informacios panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a kurzus
nem indul."Amennyiben egy kurzust mégsem indit az intézmény, de On mar feljelentkezett ra, akkor a
jelentkezési iddszakban az ilyen kurzusrdl még le tud jelentkezni.

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijel6Ini
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f6lé huzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A Kurzusra a
jelentkezés letiltasra keralt.”

Ha pedig mér egy felvett kurzusanal az vanbe allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijeldlésen valtoztatni, a jelolénégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz ésa kurzus folé hizva az egeret
egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra kerdlt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha

- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikseéges kdvetelményeket.

- van még szabad hely az 0sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit)

- az 6sszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijel6lt egyet-egyet

- el6zetes, rangsoros, vagy vegleges (verseny) targyjelentkezési iddszak és kurzusjelentkezési idészak van

- még nem teljesitette a targyat korabban

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informéacidéhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott

kurzusra, és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkoz6
informéacidkat a ,,Kurzus adatok” leiras alatt talalja.
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FIGYELEM! A felvehetd kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a beallitott
telephely megegyezik a hallgato képzésének szervezeti egységehez tartozo telephellyel, vagy olyan kurzus,
melyhez nem lett meghatarozva telephely!

FIGYELEM!Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a
»Felveheté kurzusok" fiilon megjelend "Targy leadasa" gomb segitségével teheti meg. A targy
leadasara lehetosége van még a 'Felvett targyak' és az 'Orarend’ feliileteken is.

Amennyiben egy kurzust mégsem indit az intézmény, de On mar feljelentkezett ra, akkor a
jelentkezési idoszakban az ilyen kurzusrol még le tud jelentkezni.

Targy- és kurzusfelvétel az érarendtervezoé feliilet fel6l

Targy- és kurzusjelentkezés nem csak a targy adatok ablak ,,Felvehet6 kurzusok™ feliilete fel6l lehetséges,
hanem az 6rarendtervezod ablak gyorsmeniijébdl is.
A funkcidé mikodésérol bovebben a dokumentacio ,,Orarend tervezo” elnevezésli bekezdésében olvashat.

5.3.4. Targy adatok - Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozd kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelds oktato neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is
(amennyiben atnevezeésre keriilt és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egyseg neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban eléhivhatoak a szervezeti
egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

5.3.5. Targy adatok - Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatéak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltdltotték.

5.3.6. Targy adatok - Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatdk listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra kik
jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehet6ségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgatd tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a

csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni €s csoportos Uzenetkildés
az azonos nevli mendupont alatt részletezett modon torténik.

5.3.7. Targy adatok — Tablazatos elokdvetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat elézetes és végleges kovetelmenyeket kiilonb6z6 szempontok
alapjan.
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A kovetelmények més targy (targyak) felvételére, es/vagy teljesitésére vonatkoznak, ettél fliggben az
oszlopok elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-
e, illetve ez a kdtelez6ség milyen id6szakra vonatkozik.

A targyfelvételi idOszak jellegének megfelel6 kovetelményeket allithat fel az intézmény, igy beszélhetiink
elozetes (el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és vegleges (végleges targyfelvételi idGszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozd vizsgakra is vonatkoztathatd idészaknak megfelelé kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények rendszere meghatdroz egy-egy szabalyt, ennek megfeleléen a feliileten
hierarchikus megjelenités lathatd. A fé sorban a szabaly, alarendelve pedig a szabaly egyes
kovetelményei targyanként lathatok.

A ,Tantargy” oszlopban lathat6 a targy neve ¢és kodja, mely feltételként bedllitasra keriilt, az egyes
idGszakok alatt pedig jelolénégyzetben lathatod, hogy az adott targy felvétele/teljesitése melyik oszlopra
vonatkozik.

Intézménye egy targy esetében tobb szabalyt is meghatarozhat, mely szabalyok egyenként tobb targy
felvételét/teljesitését is eldirhatjak. Az egyes szabalyok alatti targyak felvétele/teljesitése tehat egyszerre
kell, hogy teljestljon. Egyes szabalyok kdzott azonban VAGY kapcsolat van, ez azt jelenti, hogy ha
valamelyik szabaly feltétel-/kovetelményrendszere teljesl, akkor a tobbi szabaly esetleges nem teljestilése
mar nem szamit, a hallgatéra a kovetelményellenérzés IGAZ eredménnyel tér vissza (a hallgaté a
kovetelmény ellendrzésnek megfelel).

Targy adatok T 2 %

Felvehetd kurzusok Alapadatok Témakér Jegyzetek Hallgatdk Tablazatos eléktvetelmény ‘
a
Targykovetelmények — 7
|

Oldalméret 20 ~ ‘

ElGzetes Végleges

=| Szabaly Ellslﬂll._‘ﬁ i,:lc_;szdk idészak Elﬁz{l:h:s idészak E[DTZL'U:S idészak . _Vt’:glcgcs. Végl_cgcs idészak Vt':.glv:gt:s Csoport
teljesités . parhuzamos vizsga P iddszak felvétel parhuzamos vizsga
felvétel teljesités
Tantargy |
Etika/BKQR-E2D-32662E 1
Tantargy
Irodalom I:A szazadforduld/BKQZ-111-74584E
Jiddisch/BKQZ-12]-28578E
= 2
Tantargy
Kozepkori német oklevelek/BKQZ-K1R-52125E
Vissza

Targykovetelmény megjelenitése

5.3.8. Kurzus adatok
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A Targy adatok fiil alatt a "Felvehet6 kurzusok" listajaban a kurzus kddjara Kattintva, megjelenik a "Kurzus
adatok" felllet. A kurzus adatok flilekre szétbontva tartalmazzak az informéaciot, hasonloan a targy adatok
ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok™ fll alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kdzott
szerepel a létszdmkorlatokra vonatkoz6 informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott el6kdvetelmény is ("El6kovetelmény™). Akurzus tipus azonositd mezo értékébol
kiderulhet, ha példaul speciélis, vagy vizsgakurzusrdl van szo.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo beaéllitott Iétszdmkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista létszam az
adott kurzuson. Akurzus tipus azonositd mezé értékébdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrél van sz06. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

A ’Kurzushoz kapcsol6do targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy elougrd ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység bovebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informaci6/Szervezeti egységek”
mentiipontbol eléhivhato el6ugrd ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kertlt, akkor masik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt
akurzust.

o Hallgatok

A "Hallgatok™ fulén mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznélo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetk(ildés” gombra kattintva csoportosan tud {izenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos {izenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

FIGYELEM! A fiil megjelenését intézménye szabalyozhatja. El6fordulhat, hogy egyaltalan nem latja a
kurzus jelentkezett hallgatoit, de olyan beallitas is lehet, hogy csak mintatantervi targyfelvétel esetén
latszanak a hallgatok.

Rangsoros targyfelvétel esetén

Rangsoros targyjelentkezési idészakban a felvett kurzusok hallgatdinal lathatja a ,,Rangsorpont” és
,Rangsor sorrend” oszlopokat is.

Amennyiben intézménye altal az adott idészakhoz beallitasra keriil a folyamatos rangsor szamitas,
valamint a rangsor sorrend kijelzés, a kurzus felvétele el6tt is tjékozodhat rangsor pontjarol, valamint a
rangsor sorrendben elfoglalt helyérél. A kijelzés targyfelvételkor a megjelend kurzusok listajaban a
varhatd rangsor pontot jeleniti meg, a kurzus bdvebb adatain belill pedig a "Hallgatok" tabulatoron
taldlhatd meg a pontszam alapjan  varhatéan elérhet6  rangsoron  bellli  helyezés.
Ilyen esetben tehat akkor is lathatja nevét és szamolt eredményeit a kurzus hallgatoi kzott, ha még nem
tortént meg a kurzusjelentkezeés.
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A megjelenités érvényesiil a "Felvett targyak" feliiletr6l inditott kurzuscsere funkcio esetében is. Az
elore kijelzett adatok a hallgatok szdmara tajékoztatod jellegliek, mely a feliileten informacids panelban
kerul Kiirasra.

Kurzus adatok PP X

Alapadatok Hallgaték Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok

Kurzus hallgatsi (02) — Q 7

Neéw: Rangsorpont Rangsor sorrend Varolista
Vagasi Feri o (e 1
Talalatok szama:1-0/0 (16 ms) Miiveletek:

\5 i’ A fel nem vett kurzusok rangsorpontszam adatai csak tajékoztatd
— jellegiiek!

Vissza

o Oktatok
Ezen a fllon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

« Orarend
Az " Orarend" fillon az adott kurzus orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utdn az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" meni

"Orarend" meniipontjanal.

o Jelenléti statisztika

Kurzus orarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkoz6 adatokat tekintheti meg a fellleten.
Jelolénégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent”, "Késett", "lgazoltan tavol”, "Nem jelent meg",
"Nincs kitoltve" - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi kertlt régzitésre adott 6rarendi alkalomnal. Ha nincs
hallgatoi jelenlét rogzitve az 6rarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs kitdltve™ érték kerll megjelenitésre.
A tablazat alatt lathato "Osszesitett jelenléti adatok" részlegben a hallgatdi jelenlét tipusra vonatkoz
egyes lehetdségek jelolései 0sszesitve, szam formaban keriilnek megjelenitésre.

e Jegyzetek
Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

o Feladatok

Ezen a felileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitasi moddjanak meghatarozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok reszfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.
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A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartoz6 részfeladatok és a pétlasok
jelennek meg. Poétlas tartozhat feladathoz ¢és részfeladathoz is, igy akdr 3 szintii hierarchia is
elképzelhetd.

A sorvégi "Eredmény” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

Kurzus adatok o X

Alapadatok Hallgaték Oktaték Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok

Rangsoros jelentkezés

~
Feladatok — Q 7

Oldalméret 20 ~

* Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynév Kurzus kad Eredmény
=] FGFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:20 Kvantitativ technikdk (5Z633) 2 Kozepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vege Eredmény

~| RESZFELADAT Eayéni mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
POTLAS Demonstrécids mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 14 (4)

+ FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszarthelyi 2014.09.30. 0:00 Kvantitativ technikdk (52633) 2 Elégséges (2)

* ARon tesztfeladat (123Arongfe) Kiszarthelyi 2014.07.07. 1:20 Kvantitativ technikdk (5Z2633) 2 16 (4)

+| pétldsos eredményszdmitdssal Kiszdrthelyi 2014.11.18. 0:00 Kvantitativ technikdk (5Z633) 2 Kézepes (3)

+ Ppotlasos Kiszarthelyi 2014.10.31. 10:01 Kvantitativ technikék (52633) 2

Vissza

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznélja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, pdtlasok eldugrd ablakdban kizardlag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén talalhatd meniibdl szintén eléhivhaté a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az elsd sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozzé tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és pétldsai, a potlasokndl csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugrd ablakéban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

Feladat alapadatok
Feladat beadéas
Beadott feladatok
Uzenet az oktatonak

(I A I R I A

Ilyenkor a sor végén taldlhatd meniibél is elShivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrél bdévebben olvashat a dokumentacid
menuponthoz tartozé leirasaban.

E-tananyagok

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

5.3.9. Orarendtervez6 — targyfelvétel az 6rarendtervezobél
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Az orarendi informacioval rendelkezd kurzus alkalmakat lehetdsége van a targy/kurzus felvétele eldtt egy

orarendtervezd feliileten megtekinteni, igy lehetésége van elézetesen sszedllitani az On szamara ideélis
Orarendet.

A |, Targyfelvétel” feliileten a sztird feliilet alatti ,,Muveletek” savban, a targylista felett talalhaté az
,Orarend tervez6é” gomb, melyre kattintva barmikor el6hivhaté egy eldugré orarend feliilet, mely a
képerny6 jobb alsé sarkaban jelenik meg (€s barmikor bezarhato).

Targyfelvétel esetén a megnyitasra keriilé ,,Targy adatok™ ablak felvehetd kurzusaindl talalhato egy
,Orarendtervezébe” gomb, a tetszleges kurzushoz jel616négyzetet kipipalva, majd a gombra kattintva a
valasztott kurzus bekeriil az 6rarend tervezd ablakba.

Az orarendi informacidval nem rendelkezé kurzus orarendben tétele esetén nem ugrik fel az "Orarend
tervez6" ablaka, valamint ilyen esetben egy felugro visszajelz6 lizenet jelenik meg: "A "xy" kodu
kurzusokhoz nem tartozik érarendi informéacio, ezért ezek nem tehetek be a tervezébe!". Amennyiben a
felhasznald egyszerre probal orarendi informacioval rendelkezd, illetve nem rendelkezd kurzust az
orarendtervezébe tenni, akkor az oOrarendi informacidoval rendelkez6 kurzus megjelenik az
Orarendtervezében, mig az orarendi informécié nélkili kurzussal kapcsolatban a korabban mér irt
visszajelzo lizenet tajékoztat.

Targy adatok 22X
BESS RTINS | Alapadatok || Témakir 6 Tabla
Milvészi miiszaki kultira (BKQR-M2V-40827E) — 7
i I_Radiodkol6gi irany_JPHVE_46647_G
= A Oldalméret 20+
Felvehets kurzusok — # y

) h F6/Varolist . . . 5 Leird
Kurzus kédia  Kurzus tipusa /Ei/mialru r=ta Orarend inf. oktaték Nyelv  Telephely Megi. Leirds

Elmélet 0/0/1 PB:12:00-14:00;

magyar (=] Grarend x

Ui kurzus Gyakorlat 0/0/40 i Hétf Kedd Szer Csit Pént Szom Vasd
1

H:14:00-16:00;

Elmélet 0/0/30 P:12:00-14:00; alyacsekné magyar Hallgatdi ...  [¥]

3 Elmélet 0/o/1

magyar 0&:00 (08:108:
. R
Tlilatak sebrart-0/8 {0 me) miveletek: (EEE) ’

[CICICIE

10:00

o/

A fenti listabél jeldlénégyzettel kivdlasztott kurzusok és a targy 11:00 E
felvételéhez kattintson a mentés gombra!

12:00

13:00

as P ———, 1800
Vissza

15:00

1800

Amennyiben az orarend tervezo kis ablakara kattint, a felillet nagyitasra keriil és a képerny6 kozepere
pozicionalddik. Igy jobban lathatok az egyes alkalmak feliileten is megjelend részletei.

Az egyes alkalmakra bal egérgombbal kattintva eléhivhatdo a targy adatait tartalmazd ablak, ahol
megtekinthetOk a targy és benne a kurzusra kattintva a kurzus részletes adatai is.

Amennyiben egy kurzus alkalom mar szerepel az érarend tervezében, a megnyitott targy ablakban az a
tervezOben szerepld kurzusnal megjelenik a pipa. A pipat kivéve, vagy masik kurzushoz attéve az
,,Orarendtervezébe” gombra kattintva véglegesitheté a kurzus oOrarendtervezében torténéd leadasa, vagy
cseréje.

A tervezo feliilleten megnyitott targy ablakban megjelolve latszik az a kurzus, melyrol ide navigalt a
program, ilyenkor az ablakban kilon piros felirat hivja fel a figyelmet arra, hogy ez még egyelére
nem egy felvett targy.
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Az orarend tervezdben eltérd szinnel jelennek meg a mar felvett, illetve a még felvenni kivant kurzusok. A
mar felvett alkalmak sotétkék szinnel, ugyantigy jelennek meg, ahogy a ,,Tanulmanyok/Orarend” feliileten
is lathato.

A felvenni kivant kurzusok halvanykék szinnel jelennek meg. Masik képzésén szerepld kurzus alkalmak
sziirkés szinben lathatéak (ezekre kattintva a program tajékoztatja, hogy az alkalom bdvebb adatainak
megtekintéséhez kepzést kell valtania).

Az egyes alkalmak fol¢ hiizva az egeret, megjelennek az alkalom bvebb adatai.

Az ¢6rarend tervezd feliileten az egyes alkalmaknal jobb egérgomb megnyomasa esetén egy gyorsment
jelenik meg a kovetkezo lehetdségekkel:

+ Felvesz
+ Targyleadas
+ Orarendbdl elvesz

| Orarend A

HEG Kedd Szerda Csitartok Péntek Szombat Vasdrnap

1 Felvesz
Targyleadas

0900 GOrarendbdl elvesz

Az orarend tervezo6 feliilet gyorsmeniijében tehat lehetséges a targyfelvétel és a leadas is.

Amennyiben egy targyhoz tébb kurzus felvétele is sziikséges (minden tipust kurzusbol vélasztani kell), de
nincs minden alkalom a tervezdben, akkor a gyorsmenii ,,Felvesz” gombjara kattintva megjelenik a targy
ablaka, melyben ki kell jelolnie a felvenni kotelezé masik kurzustipust kurzust is. Olyan esetben, ha a
targyhoz tartozd6 minden kurzustipusbol egy az oOrarendtervezdben van, a ,,Felvesz” gombra kattintva
gyorsitott modon, egybdl lehetséges a targyfelvétel.

Az ,,Orarendbél elvesz” paranccsal az adott alkalom levehetd a tervezobdl.

Amennyiben tobb kurzus felvétele is sziikséges és minden kurzustipus felvétele kotelezé akkor nem tudja
elvenni a targy egyik tipusu kurzusat a tervez6bdl. llyenkor eldugrd ablakban tajékoztat a program, hogy
muszaj megjeldlnie egy ugyanilyen tipust kurzust, mert a targy csak igy vehetd fel. Ez a figyelmeztetd
Uzenet érkezik: "A targyfelvétel az intézményi bedllitdsok mellett csak Ggy lehetséges, hogy minden tipusu
kurzusbol valaszt egyet! Ezért az orarendszerkeszt6bol most elvett kurzus helyett valasszon masik, azonos
tipusu kurzust!™,

A figyelmeztetd lizenettel a targy ablaka is megjelenik, ahol azonnal valaszthatd masik, hasonld tipusu
kurzus, igy a hallgaté szamara egyértelmti a miikodés.

A ,,Targyleadas” gomb a mar felvett targyakra vonatkoztathatd. Erre a gombra kattintva a targyhoz felvett
0sszes kurzus torlésre keril az érarendtervezébdl is (és a rendes orarendbdl is).

FIGYELEM! Az oérarend tervezobe bekeriilt kurzusok még nem jelentik azt, hogy a kurzus
felvételre kerult!
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5.4. Feladatok

Ezen a fellleten olyan feladatokat taldl, amelyek olyan, a szorgalmi id6szakban elvégzendé feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki targyaikhoz, kurzusaikhoz. Ebben a listdban alapértelmezetten az
Osszes, aktualis félévében hallgatott targyahoz kapcsolédo feladat megjelenik, de a félévvalaszté mezdvel
lehetdsége van a tobbi félév évkozi feladatainak megtekintésére is.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitasi modjanak meghatdrozasa az oktatd, ill. az intézmény hatéskore.

Ha a listaban egy feladatra Kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul a
kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozd részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintii hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

Lehetéség van az 0sszes feladat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy széma
miatt lapozas szukséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet:

"Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 0sszeset” vélaszt adjuk, akkor az
excel exportban az 6sszes adat megjelenik.

m_ o,
Feladatok — Q YV -

Cldalméret 20 -

+ Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Targynév Kurzus kéd Eredmény
= FSFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:20 Kwantitativ technikdk (52633) 2 Kozepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
=| RESZFELADAT Egyéni meéres 2014.08.30. 1:20 Elégseges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmeény
POTLAS Demonstricidés mérés 2014.08.30. 1:20 Eléaséges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 1o (4)
+ FOFELADAT BESFEREDMENYES Kizzdrthelyi 2014.09.30. 0:00 Kwantitativ technikdk (52633) 2 Elégséges (2)
+ ARon tesztfeladat (123Aronafe) Kiszarthelyi 2014.07.07. 1:20 Kwantitativ technikak (52633) 2
+| Potldsos eredményszamitdssal  Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kwantitativ technilkak (52633) 2 Kozepes (3)
+  Ppotldsos Kiszarthelyi 2014.10.31. 10:01 Kwantitativ technikdk (52633) 2

Talalatok szama:1-5/5 (16 ms)

A feladatok feliileten hierarchikusan egymas ala rendelve jelennek meg a feladatok és a részfeladatok és
potlasok

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eldugré ablakban a feladat, vagy potlés
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugrd ablakaban kizardlag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az eldugr6 ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

A sor végén talalhatd meniibdl szintén elohivhaté a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.
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Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugrd ablakéban a kovetkezo lehetdségek jelennek meg:

e Feladat alapadatok
e Feladat beadas

e Beadott feladatok

e Uzenet az oktatdnak

Ilyenkor a sor végén talalhaté meniibdl is elohivhatoak ezek a meniipontok.

5.4.1. Feladat beadas

A feliileten van lehetdség a feladatot tovabbitani az illetékes oktato felé. A feliilet mind hallgat6i, mind
oktatoi részrol jelentdsen megkonnyiti a feladatokkal kapcsolatos teenddket.

Feladatbeadas menete:
o fajl feltoltése
o afeltoltott f4jl kijeldlése
o feladatbeadas

Feladat adatai - [1106_1] 2 %

. Feladat alapadatok . gFeladal headésg . Beadott feladatok | | Uzenet az oktatdénak .

Dokumentum adatai

= Név 1106_1 d» Beadds ideje 2013.11.07. 9:36:08

2 Tipus: Feladat i Statusz Feltdltés alatt

% Kulcsszd: Feladat & Utolsd médositas datuma: 2013.11.07. 9:36:08
& Méret: 12 % Letdltések szdma: 0

& Feltdltd: ifj. Tafil Kadocsa
& Leiras Feladat beadas

Feladat feltéltés
+ Fajl feltdltése

o ~

Dokumentum tartalma — ' 7
Miveletek: Oldalmeret 20 «~
Fajl neve Kiterjesztés Méret Feltdlté neve Létrehozas datuma Letiltések szama  Kijeldlés [ Fajl letdltése
teszt docx 12 ifj. Tafil Kadocsa 2013.11.07. 9:36:08 0 O Fajl letsltéze
Taldlatok szama:1-1/1 (16 ms) Miveletek:

Feladat beadas Vissza

Feladat beadas
A feliileten van lehet0ség feltolteni az évkozi feladathoz kapcsolodd fajlt, valamint a ,,Feladat
beadasa” gombbal a kivalasztott fajlok beadhatéak. Az esetlegesen tévesen feltdltott fajlok itt

torolhetdek.

FIGYELEM!
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Csak a feloltéssel nem kertil beadasra a feladat. Amennyiben feltltéskor nem keriil beadasra a feltoltott
dokumentum, ez késobb a ,,Beadott feladatok™ linket valasztva, és ott a Lehetdségek/, Feladat beadas
véglegesitése” linkkel megtehetd.

5.4.2. Uzenet az oktatonak

Ez nem egy hagyomanyos eértelemben vett, direkt (zenetkildés, hanem a virtualis tér foruméhoz
hasonl6.Az ,,Uj hozzaszolas” gombbal j kommentet fiizhet a feladathoz, vagy meglévé hozzaszolasra
is vélaszolhat. A hozzaszoélashoz a forumnal is hasznalatos szovegszerkeszté ablak jelenik meg,
amelynél a targy és hozzaszolas Kkitoltése utan a ,,Hozzaszolas elkildése” gombra Kattintva
véglegesithetd a beirt szoveg. A ,,hozzaszolasok™ feliiletrél a mashol is hasznalatos ,,Vissza” gomb
segitségével tud visszanavigalni a feladatokhoz.

Amennyiben (j (izenetet ir az oktatonak, akkor az ,,Uzenet” oszlopban fog megjelenni, az iizenet
aktualis stitusza. Amig az oktatd nem olvasta, addig ,,Uzenetet kiildtem az oktatonak”, ha elolvasta,
akkor ,,Oktato elolvasta” szoveg jelenik meg. Ha az oktatd kild (zenetet, akkor pedig az Uzenet
statuszédban ,,Oktato lizenetet kiildott” fog szerepelni.

Lehetdség van iddben ndvekvo €s idoben csokkend sorrend beallitasara.

5.4.3. Beadott feladatok

Ezt az opciot valasztva sajat beadott dokumentumait (feladatait) tudja listazni egy 0j el6ugréd ablakban.
A ,,Feladathoz beadott dokumentumok” feliileten megjelend allomanyokrdl harom adat jelenik meg
oszlopokban: a dokumentum neve, beadas ideje, ¢s a statusz. A ,,statusz” lehet feltoltés alatt, feltoltve.

Dokumentum bovebb

A feladatra kattintva kérhet6 bévebb informécid, ilyenkor egy Uj ablakban megjelenik a dokumentum
tartalma is, mely a sorvéqi, fdajl letoltéese” linkkel letoltheté. Plusz informacioként a fajl neve,
Kiterjesztése, mérete és a létrehozas datuma is olvashato.

A dokumentum nem csak a hallgato altal beadott fajlt tartalmazhatja, hanem esetlegesen az oktaté altal
feltoltott javitott 41t is. Emiatt a f4j1 sordban lathat6 feltoltd is. Tovabba a meniipont kiegészitésre kertilt
egy fajl feltoltési lehetéséggel, igy a hallgatonak lehetdsége van a beadott feladatok belll Gjabb fajl
feltoltésére is, esetleges javitas esetén.
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Feladat adatai - [1106_1] 2 ®
| Feladat alapadatok Feladat beadas Beadott feladatok | | Uzenet az oktaténak
Dokumentum adatai
& Név 1106_1 i+ Beadas ideje 2013.11.07. 9:36:08
& Tipus: Feladat & Stitusz Feltbltés alatt
@ Kulcsszd: Feladat % Utolsd médositas datuma: 2013.11.07. 9:36:08
& Méret: 12 I Letdltézek szdma: 0
I Feltdltd: ifj. Tafil Kadocsa
2 Leiras Feladat beadas
Feladat feltdltés
+ F3jl feltdltése
Eoh = ' P
Dokumentum tartalma — 7
ISV Kijeldlt fajlok torlése Oldalméret 20
Fajl neve Kiterjesztés Méret Feltdltd neve Létrehozas datuma Letdltések szama  Kijeldlés O Fajl letSltése
teszt docx 12 ifj. Tafil Kadocsa 2013.11.07. 9:36:08 i} | Fail letoltése
Taldlatok szama:1-1/1 (16 ms) Miveletek: BOELISE IS0 E-]

Feladat beadas Vissza

Beadott feladathoz fajl feltdltése

Feladat beadas véglegesitése

Egy-egy félévkozi feladat beadasakor a megadott hataridéig cserélgetheti, modosithatja feltoltott
dokumentumait. Amennyiben azonban a hataridd eltt mar nem kivan modositani feltoltott allomanyan,
véglegesitheti beadott feladatat. Ilyenkor az oktatonak lehetdséges nyilik a hataridd el6tt osztalyozni a
beadvanyt.

/Z Neptun.Net DEW_HW - Windows Internet Explorer

[€] | weps 1001121 S8 [B[4][x 128
B4l Mézet Kedvencek Esakzok  Sugo
7 Kedver 75 (& webhelyajants - [ ingyenes Hotmal
3 nptun et DEW Fiv B @ - ol piowsdg- Esgmke @ 7
1D: [k_task_ Lo |
m N
2R ) Py g
&k Tk 3 4 s - =
A\ 2R b .@ B
F beadott - Teszt-FE2 (O]%]
/| N |
Feladathoz beadott dokumentumok —_ 7 7
Oldalméret[20 v
Dokumentum neve Beadas ideje DR Tavtimn et
Teszt-FE2 2010. 11. 12. 14:17:29 Feladat beadés véglegesitése Lehetéséqeld
5 Teszt-FE2 2010. 11. 22. 13:55:27 Feltoites alatt Lehetdségekd
& | | Talslatok szama:2/2 (16 ms)
& |
\/-
= ’
Idalméret| 2
>
i
>
Kész & mternet 45 R -

Feladat beadas véglegesitése
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Torlés

Amennyibena feladat a dokumentummal még nem kerult véglegesitésre, ott a sorvégi helyi mentben
megjelenik a ,, Torlés” opci6. Amennyiben a linkre kattint, egy megerdsit6 kérdés jelenik meg: ,,Valoban
torélni kivanja a dokumentumot?” ,,Igen” valasz esetén a feltoltott, de nem véglegesitett dokumentum

minden adataval torlésre kertil, ha tartalmazott f4jlt, az is térlddni fog a fajltarolordl. ,,Nem” valasz esetén
pedig nem torli a dokumentumot.
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5.5. Megajanlott jegyek

Ezen a feliileten jelennek meg az On megajanlott jegyei, itt fogadhatja, vagy utasithatja el 6ket. Ha
valamelyik tantargyanak oktat6ja megajanlott jegyet ad Onnek, az azt jelenti, hogy ennek elfogadasa esetén
a megajanlott jegy lesz az On érdemjegye az adott targybol, és ezutan nem kell vizsgiznia beldle, sét a
rendszer a megajanlott jegy elfogadasa utan ezt a lehetdséget le is tiltja az On szdmara. Amennyiben nem
elégedett a megajanlott jeggyel, akkor vélaszthat Ggy, hogy azt nem fogadja el, ebben az esetben vizsgara
kell jelentkeznie az adott targybol.

FIGYELEM! Addig, amig nem rogzitette dontését a megajanlott jeggyel kapcsolatban, nem fog tudni
vizsgara jelentkezni az adott targybdl! Ha tehat (gy dont, hogy nem fogadja el a megajanlott jegyet, akkor
elészor ezt rogzitse a rendszerben, ¢és csak ezutdin fog tudni vizsgara jelentkezni.

Ha a megajanlott jegy megfelel az On szdmara, akkor a lista jobb oldalan talalhato "Jegy elfogadas"
oszlopban 1évé "Kattintson ide, ha rendelkezni akar velik" linkre Kkattintson! Ebben az esetben egy
eléugré ablakban tudja legordiild menii segitségével kivalasztani, hogy elfogadja, vagy elutasitja a
megajanlott jegyet.

FIGYELEM!Intézményi mukodéstol fliggden lehetséges, hogy mentés utan a miiveletet mar nem tudja
visszavonni, azaz nincs lehetdség modositasra! Megajanlott jegy elfogadasa utan ebben az esetben nem fog
tudni vizsgara jelentkezni a targybol!

Amennyiben intézményében engedik a megajanlott jegy elfogadasa utan annak javitasat, akkor a targybdl
tud jelentkezni vizsgara a megajanlott jegy elfogadas esetén is.

Az On intézményében meghatarozott mitkodésrél intézményében tud érdeklddni.

? Megajanlott jegyek

Hozzdadds a kedvencekhez

[ i ) Megajanlott jegy elfogadasa, csak akkor lehetséges, ha nincs érvényes vizsgajelentkezés!
- Mentés utan nem lesz lehetdsége valtoztatasra

Megajanlott jegyek — 7
Targy kodja Targy neve Féléw Jegy Oktato Datum Jegy elfogadas
BKQG-A11-74951V A magyar mint idegen nyelv 2010/11/1 1& Lur Patrik 2010. 11. 04, 11:04:51 Kattintson ide, ha rendelkezni akar velik
BKQP-P2A-60908V Pedagdgia 2010/11/1 16 Angeloff Valtschineff J&fet Géza 2010. 11, 20, 9:42:24 Kattintson ide, ha rendelkezni skar vellk

Talalatok szama:2/2 (0 ms)

A ,,Megajanlott jegyek” feliilet rozsaszin téemaban
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5.6. E-leckekdonyv miiveletek

Aktualis félév eredmeényei

Itt az aktualis félév tantargyainak eredményei jelennek meg. Minden bejegyzés (j sorban lathato.

A "Bejegyzés datuma" oszlopban az érdemjegy bejegyzésének

megajanlottsag elfogadasarol a Megajanlott jegyek meniiponton!”

Az aktualis félévének eredményeit lehet6sége van listaszerien kinyomtatni a feliileten lathatdé nyomtatd

ikon segitségével.

? E-leckekényv miiveletek

Hozzaadas a kedvencekhez

Aktualis felev eredményei

Elfogadas Elutasitas
Targy kodja Targy neve Jegy Bejegyzés datuma
BKQP-P2A-60308V Pedagégia Aldirva 2010. 11. 15.
BKQP-P2A-60908V Pedagdgia 16 2010. 11. 20.
BKQG-A1I-74951V A magyar mint idegen nyelv Alairva 2010. 11. 01.
BKQG-A1I-7 A magyar mint idegen nyelv 16 2010. 11. 04.
BKQP-P1} Pedagdgiai kommunikacid Alairva 2010. 02. 23.
BKQP-P1K-83056V Pedagdgiai kommunikacio Jeles 2010. 03. 31.

Talalatok szama:6/6 (0 ms)

idépontja jelenik meg.
A Jegy elfogadas jelolonégyzetben kijeldlve az aktualis sort lehetsege van elfogadni, vagy elutasitani a
kapott érdemjegyet. Ez az On hivatalos jovahagyasa, hogy a félév végén jegyei jol szerepelnek a
rendszerben. Jovahagyasanak fontos szerepe lehet az elektronikus index adminisztralasaban. Az aktualis
félév végeig, annak lezarésaig van mod elfogadasra, vagy elutasitésra.

Még nem elfogadott megajanlott jegyek esetén a ,.Jegy elfogadas” jelolénégyzet inaktiv lesz, az egeret folé
hiizva egy tooltip tajékoztatja Ont: ,,Az érdemjegy megajanlott, elfogadasahoz elészér dontenie kell a

Dlegy elfogadas Statusz
a
O
a
Elfogadva
O
Elfogadva
Elfogadas Elutasitas
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6. Vizsgak
6.1. Vizsgajelentkezés

Ezen a feluleten tud jelentkezni a vizsgaira. A vizsgak listijaban kék szinnel latja azokat a vizsgakat,
amelyekre mar jelentkezett. Vizsgaalkalmakrol valé lejelentkezését nem csak a "Felvett vizsgak"
menlpont alatt tudja megtenni, hanem kozvetlenil ezen a vizsgajelentkezés fellleten is, igy
vizsgaidoszakban nem sziikséges a meniipontok kozott 1épkednie és gyorsabban tudja ligyeit intézni.

Vizsga leadasa a ""Vizsgajelentkezés™ feltleten

Avizsgat a felvett (kék szinben lathatd) vizsga sorvégi "Lehet6ségek" ikon alatt a "Leadas”™ gombra
kattintva adhatja le.

FIGYELEM! Téjékozodjon arrdl, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On
képzésén a vizsgaiddszakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy
vizsgardl, mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozadsok vannak a vizsga leadasara
vonatkozoan, stb.!

6.1.1. Vizsgak listazasa

A felliletre 1épéskor els6é alkalommal automatikusan az aktualis félévben meghirdetett Osszes, az aznapi
datum utani vizsgaalkalom megjelenik, de lehetdsége van a listat szlikiteni is. Vizsgajelentkezéskor
kivalaszthat6 az aktualis félévet megeléz6 félév is, igy nem okoz problémat, ha a beiratkozasi id6szak és a
vizsgaiddszak kozott atfedés van.

Ha egy bizonyos targy vizsgaalkalmaira kivancsi csak, akkor a "Téargyak" legorditd meniibdl valassza ki az
adott tantargyat, majd kattintson a "Vizsgak listazasa" gombra.

® Vizsgajelentkezés

E Vizsga sziirések Félévek: 2015/16/2, Targyak: Osszes targy
& Félévek: 2015162
& Targyak: Osszes targy v
———
Vizsgak listazasa
B Hozzdadds a kedvencekhez
o= ¢ =)
Vizsgak —_ Vo
Oldalméret v
# Targy Targykéd Kurzus Tipus Kezdés |l E‘I";’ig“‘“ (Kurzus Loy (vizsga Termek Oktatok g Leirss
4 épllet, 205. terem.
. e BRQzZ-ATA: sba 20160535, §
A német kulturtdrténet salvpontiai 49965y gy222 Szabeli 12:00:00 1/ Heltebrand Rebeka, Gavlica Répolt

s térténete BKQZ-A2F- 23542 {rasbel 2016:03.22. o Koper Petra, Basty Liza, Matirku Roland, Zobori
20371K - - = 11:00:00 : Valencia e

Talslatok szdma:1-1/1 (702 ms)

Vizsgajelentkezés és elougro tooltip a vizsga leirdasarol

A feliileten a targy neve €s a vizsga idépontja a két f6 informécio, de ezeken tal egyéb adatokat is lathatunk
a sorban, Ggy mint: 'Tipus', 'Limit', 'Fé/Limit', "Termek’, 'Oktatok’, 'Leiras', ,,Vizsgafeltételek”. A
., Vizsgafeltételek” és ,,Leiras” oszlopban egy kék szinii informacids ikon tooltopben tajékoztatja Ont,
amennyiben tartozik az adott sorhoz informacio.

FIGYELEM! A kétféle 'Limit' meghatarozast azert latja, mert egy vizsgara tobb kurzusbdl is
jelentkezhetnek hallgatdk. Igy létezik egy kurzusokra bontott és egy abszolut l1étszam korlat.
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A 'Leiras' oszlopban szerepld szoveg tooltip (eldugrd informacios panel) formajaban jelenik meg, amikor
az egeret az adat f6lé hizzal

Lehetdség van az 0sszes adat excel exportjara. Amennyiben a feltleten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?” Ha a kérdesre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A vizsgaknal (az adott vizsga sordban) egy piros, felkiéltdjeles ikonnal Kijelzésre kertl, ha a felvett
vizsga létszama nem éri el az intézmény altal meghatarozott minimalis létszamkeretet. Igy a feliileten
vizsgajelentkezéskor és a felvett vizsgainak megtekintésekor tajékozddhat arrél, hogy mely vizsgaknal nem
teljesiil a megfeleld 1étszam. A figyelemfelkeltd ikon a "Vizsgajelentkezés" és "Felvett vizsgak"
fellletekenlathat6. Az informacié az ikon f6lé huzott egér esetén eléugrod informacids panelben jelenik
meg.

Korabbi eredmények a vizsga targyabdl

A Vizsgak/Vizsgajelentkezés” meniiponton is lehetdsége van megtekinteni a vizsgdhoz tartozo
tantargybolel6zéleg megszerzett eredményeit. Ha valamely vizsgara hirdetett targybol mar van eredménye,
akkor a vizsga sora el6tti plusz ikonra kattintva megnyilik egy belsé lista, ami annyi sorbol all, amennyi
korabbi eredménye létezik. Tartalmazza az eredménnyel kapcsolatos informacidkat, a megszerzés félévét,
idépontjat, oktatot, érdemjegyet, és barmelyik oszlop szerint ezek sorrendezése is lehetséges.

Ez a kiegészitd lehetOség segiti a hallgatokat a vizsgazasi taktikai dontéseiben, ugyanakkor a
jelentkezésben nem torténik valtozds, mert csak akkor jelennek meg az informaciok, ha szeretné
megtekinteni.

? Vizsgajelentkezés

G Vizsga sziirések Félévek: 2015/16/1, Targyak: Osszes targy
& Félévek: 2015116/ v
& Targyak: Osszes targy A
e——
Vizsgak listazasa
EMEESNY Hozzdadds a kedvencekhez
T s
Vizsgak —_— 7
Oldalméret| 20 v
| Targy Targykéd Kurzus Tipus Kezdés |+l F&/Limit (Kurzus limit)  F8/Limit (Vizsga limit) Termek Oktatok Pega i Leirds
= Arendezés alaptipusai  BKQT- 2A-58083G 444 irdsbeli 2016.03.23.15:31:00  1/40 1/20 Holczveber Ozséb, Dr. Dacsi Axel | (]
Bejegyzés idépontja Félév Jegy Bejegyzés tipusa Bejegyzé
2016.02.10. 13:34:26 2015/16/1 16 (4) Gyakorlati jegy Dr. Dacsi Axel
+ A rendezés alaptipusai BKQT- 2A-58083G 444 irdsbeli 2016.03.30. 15:31:00 040 0/16 g teszt Dr. Dacsi Axel ] L |

Talalatok szama:1-2/2 (78 ms)

Korabbi eredmények a vizsga targyabol
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6.1.2. Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek /
Vizsga adatok™ linkre Kkattint, egy felugré ablakban megjelennek a Kkivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kkis
ikon, melyre Gjra rékattintva szintén el6hozhaté a helyi menti.

A vizsga adatai a targy ablakahoz hasonldan fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a fellileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...sth.), vagy a vizsga pontos idejét, a vizsga azonositdjat, a létszamadatokat, vagy hogy a
vizsgara vonatkozik-e valami oktatdi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezési idOszak.
A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa' gombbal nyomtathat vizsgabizonylatot. Amennyiben a vizsgan
varolistan van, Ggy a gomb inaktivva valik, ilyenkor folé hizva az egeret tooltip tajékoztat réla, hogy
"Varolistan nem lehetséges a nyomtatas".

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok kozll vélaszthat szamos feluleten,
igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja).

o Kurzusok, jelentkezett hallgatokfiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idopontjat
is. A sor végén lathato "Varolistas" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatd van egyelére csak a
vizsga varolistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bévités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga létszdmaba, azonban ha a vizsga létszamat nem
bdvitik, a varolistan levok nem vizsgazhatnak).

A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznélo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetk(ildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos {izenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
tizenetkiildés az azonos nevili meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Vizsgaztatok

Ezen a fellleten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok, illetve a “Tipus” oszlopban lathato, hogy a
vizsgan milyen mindségben vannak jelen (példaul ,,Vizsgaztatd”, vagy ,, Titkar” ,stb...).

o Elézmények

Itt az adott targybol, félévtdl fiiggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listdja, melyekre
On az adott targybol még jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozd eredmény is
megjelenik, illetve az is, ha On a vizsga elétt lejelentkezett az adott alkalomrol.
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Vizsga adatok

Alapadatok | Kurzusok, jelentkezett hallgatok Vizsgaztatok

Elazmenyek

Vizsga adatok

% Vizsga tipusa Szdbeli

2 Vizsga kezdete 2013.06.29. 7:00:00

% Vizsga vége 2013.06.29. 10:00:00

2 Minimalis létszam 10

P Maximalis létszdm

¥ Egyedi vizsgajelentkezési iddszak kezdete:
# Egyedi vizsgajelentkezési iddszak vége:

¥ Vizsga helye:

& Megjegyzés:

Vizsaa bizonylat nyomtatdsa \issza

% Jelentkezettek szédma 1

& Warclista 0

% Wirakozék széma: 0

& Beosztott iddpont:

% Beosztott terem:

% Létrehozds didtuma: 2012.05.22, 15:05:49

% Létrehozd neve: Csosz Kaba

A vizsga adatok elougro ablak képe

6.1.3. Vizsgajelentkezés

Vizsga felvételéhez a Vizsgajelentkezés feliileten kattintson az adott id6pont soraban talalhatod
"Lehetdségek” ikonra, majd azon belil a "Jelentkezés"-re. A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rékattintva szintén eldhozhaté a helyi

mend.

A vizsgajelentkezés sikerességérol, vagy sikertelenségérdl a program visszajelzést ad. A visszajelzés arrol

is tajékoztat, hogyha csak varolistara siker(lt feljelentkezn

Vizsgajelentkezés

ie.

oy A vizsga jelentkezési feltétel nem teljesdl!
Nem fizetett IV-t; IV befizetést ellendrzd fuggvény eredmeénye: : Hamis

o)

Visszajelzés sikertelen vizsgajelentkezésro!

g

FIGYELEM! Vizsgara jelentkezni (és arrol lejelentkezni) kizarolag az intézmény/oktatd Altal

megjelolt vizsgaidoszakban van lehetosége!

A vizsgaiddszak egységesen mindenkire vonatkozik, specialis esetben az oktatonak lehetésége van
ugynevezett egyéni  vizsgajelentkezési  idészakot megadni, akar

egyénenként  is.
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Vizsgajelentkezésérol automatikus rendszeriizenetet is kap. Ezt az iizenetet akkor is megkapja, ha
mas jelentkezteti fel a vizsgara.

Amennyiben mar jelentkezett a vizsgéra, ugy a vizsga sora kék betiikkel jelenik meg és az egeret a sor folé
hlzva tooltip (eléugrdé informacios panel) tajékoztat rola, hogy ezt a vizsgat mar felvette. Ilyenkor a
"Jelentkezés" link is inaktiv (ellenben aktivva valik a ,,Lejelentkezés” link, ahogy azt korabban is irtuk,
tehat innen is lehetdsége van leadni az épp felvett vizsgat).

6.2. Felvett vizsgak

Itt lathatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listajat és adatait, amelyekre mar korabban jelentkezett. Itt van
lehetésége az On felsdoktatasi intézménye altal megszabott hataridéig az adott vizsgaalkalomrdl vald
lejelentkezeésre, és ezen a feluleten is megtekintheti az egyes vizsgaalkalmakhoz bejegyzett eredményeket.

Alapértelmezetten az aktualis félévben felvett vizsgai jelennek meg, de a "Félév" mezd segitségével
listdzhatja az egyéb félévben felvett vizsgait is.

Lehetéség van az 0sszes vizsgaexcel exportjara. Amennyiben a fellleten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet$ lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?” Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Téajékozddjon arrdl, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On
képzésén a vizsgaidoszakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy
vizsgarél, mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozasok vannak a vizsga leadasara
vonatkozoéan stb.!

6.2.1. Vizsgaalkalmak listaja

A listaban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre jelentkezett, de varolistara kerdilt.

Amennyiben varolistara kerl és végul nem tud bekerllni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit
be a vizsgak szdmaba.

A ,,Vizsgaj.tip.” oszlopban tajékozodhat a vizsgajelentkezés tipusardl (vizsga, javitovizsga, ismétlovizsga
sth.). A "Megjelent" oszlopba z6ld pipa kertl, amennyiben megjelent a vizsgan és eredményt rogzitettek
ehhez a vizsgahoz.Amennyiben nem jelent meg a vizsgan és intézménye adminisztralta a hianyzast, az
oszlopban egy piros X jelenik meg. Amennyiben megjelent, de még hianyzik az érdemjegy, akkor se pipa,
se X nem jelenik meg az oszlopban.
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Sajat adatok Tanulminyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacié fg}iutézés

1 ?  Felvett vizsgak
"

n Sziirések Félévek: 2013/14/1
P
b | Félévek: 20131411 -
WWEEERN Hozzdadds a kedvencekhez
N N5
7 Vizsgak (Félév: 2013/141) — 7
r Oldalméret 20
] Limit
Targy Targykéd Kurzus Vizsgatipus Vizsgaj.tip. Kezdés Termek Oktaték (Kurzus  Megjelent Vizsgaazonosité Eredmény
limit)
Neveléstérténat BKQK-N3T- e 2013.06.10. Ezen a vizsgdn vdrdlistan van| Wesee Hajnalka (
dfgdf  irasbel Vi 0/0
45174K 9 rashell 'zsga 1:20:12 i AAMWPE )
Klebl Sandor, Jennei Armin, Szerafinescu Atala,
"Azamerikai®  BKQK-AZE- ) 2014.03.20, Nazdraveczki Aldor, Dr. Szalbek Atlasz, Koper ‘ Wesee Hajnalka (
resene T esgsav elmélet frasbeli Vizsga Samon Petra, Zaremba Albertin, Beluscsdk Kinga, 8 v AAMWEB ) Kizepes
fnepzens ¢ e Czaborka Ramén, Nyergesi Goran, Holczveber AAMWEE
Ozséb
“Aoamerikai'  BKOK-AZE- frasheli és - Dr. Szalbek Atlasz, Dr Angeloff Valtschineff Jafet Wesee Hajnalka (

Géza, Koper Petra, Beluscsk Kinga, Holczveber  6/32 4

elmélet b Vizsga
Ozséb

népzene 63950V szobeli Jeles

4:14:00 AAMWPE )

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Felvett vizsgak (kék szinnel az a vizsga, ahol varolistara kerdilt)

Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek /
Vizsga adatok™ linkre Kattint, egy felugré ablakban megjelennek a Kkivélasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kkis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi mendi.

A vizsga adatai a targy ablakdhoz hasonloan fiillekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a fellleten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szObeli...sth.), vagy a vizsga pontos idejét, a lIétszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatoi megjegyzes, vagy egyedi jelentkezési id6szak.

Lehetdsége van a vizsga eredményérél igazolast nyomtatni, ez a "Vizsga bizonylat nyomtatasa”
gombbal teheti meg. Amennyiben a vizsan varoélistan van, (gy a gomb inaktivva valik, ilyenkor folé
hlizva az egeret tooltip tajékoztat réla, hogy "Varolistdn nem lehetséges a nyomtatas".
Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetové teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok kozil valaszthat szdmos fellleten,
igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja).

o Kurzusok, jelentkezett hallgatokfiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik iddpontjat
is. A sor végén lathat6 "Varolistan" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatoé van egyeldre csak a
vizsga varolistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-

bdvités esetén automatikusan kerlilnek be a vizsga létszamdba, azonban ha a vizsga 1étszdmat nem
bovitik, a varolistan levok nem vizsgazhatnak).

A vizsga targya(kurzusa) a csoportositd sor, ez alatt jelennek meg csoportositva a hallgatok. A
targy/kurzus soraban megjelenik a targyhoz bedllitott el6- és vegleges kdvetelmény is, amennyiben
intézmeénye beallitott ilyet.
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A sorvégi ,,Lehetéségek™ ikonra kattintva tud lizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6ét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetklldés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaldknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Vizsgaztatok

Ezen a felileten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgéztatok.

e Elézmények

Itt az adott targybol, félévtdl fiiggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre
On korébban jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozé eredmény is megjelenik,
illetve az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol. Amennyiben vardlistara keriilt egy
vizsgara és végll nem tudott bekeruilni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak
szdméba.

Amennyiben nem jott 0ssze a vizsga létszdm

A vizsgaknal (az adott vizsga sordban) egy piros, felkialtojeles ikonnal kijelzésre kerdl, ha a felvett vizsga
létszama nem éri el az intézmény altal meghatarozott minimalis létszamkeretet. Igy a felileten
vizsgajelentkezéskor és a felvett vizsgainak megtekintésekor tajékozddhat arrél, hogy mely vizsgaknal nem
teljesiil a megfeleld 1étszam. A figyelemfelkeltd ikon a "Vizsgajelentkezés" és "Felvett vizsgdk"
fellletekenlathatd. Az informacié az ikon folé huzott egér esetén eléugrd informacios panelben jelenik
meg.

Targy Targykod Kurzus Vizsgatipus Vizsgaj.tip. Kezdés Termek Oktatok (Kurzus Megjelent Vizsgaazonosité Eredmény
limit)
Dr. Szalbek
BRM/44 Gires
a lA vizsgara jelentkezettek szdma nem éri el a vizsga intézmény altal beallitott minimalis Iétszérnl-ceretét!| ."0-". Wesee Hajnalka (
TestSubject 0 TestSubject_0 = R 12:00:00 o Eufémia, = AAMWPB )

Teod

H .
Terem anyl

Adelgunda

6.2.2. Vizsga leadasa

Abban az esetben, ha vizsgaidépont valtoztatas, vagy téves feljelentkezés, esetleg varolistara keriilés miatt
le akar jelentkezni a vizsgarol, akkor kattintson az adott vizsga soranak végén lathatd "Lehetdségek"
ikonra, majd a "Leadas" feliratra. (Ezt altalaban legkésébb a vizsgat megel6z6 24 oraig teheti meg, de ez a
hataridé intézményenként eltéré lehet). Ekkor a rendszer megprobélja lejelentkezteti Ont az adott
alkalomrdl és a miivelet sikerességérol, illetve sikertelenségérél visszajelzést ad.

Automatikus rendszeriizenetet is kap a lejelentkezésr6l, amennyiben més jelentkezteti le a vizsgarol.

6.2.3. Vizsgacsere

A ,Felvett vizsgdk” mentiponton a vizsgak listajaban a vizsga soraban lathatd sorvégi ,,Lehet6ségek”
ikonra kattintva megjelenik a ,,Vizsgacsere” lehetdség.
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Amennyiben egy targy vizsgajat masik idopontra szeretne cserélni, kattintson az emlitett ,,Vizsgacsere”
lehetdségre a lecserélendd vizsga soranak végén.

Ekkor egy eléugrd ablakban megtekintheti a vizsga targyabol kiirt tobbi vizsgat, melyre lehetdsége van
lecserélni a jelenleg kijeldlt vizsgaalkalmat.

A vizsgacsere ablakban vélassza ki azt a vizsgaalkalmat, melyre cserélni kivan, majd kattintson az adott
vizsga soraban talalhato sorvégi ikonra és a ,,Vizsgacsere” feliratra.

A mivelet mentése elott a program egy megerOsitd kérdést tesz fel egy eldugrd ablakban, melyben
megerdsitheti vizsgacsere szdndékat.

FIGYELEM! A vizsgacsere természetesen csak jovobeni vizsgaalkalmak kozott lehetséges.

Vizsga csere 2 X
Vizsgak p— ‘ 7

Oldalméret|20 V|

- - . . = F&/Limit Fé&/Limit . Eldzetes Végleges ;s
e /
Targy Targykéd Kurzus Tipus Kezdéslal (Kurzus limit) (Vizsga limit) Termek Oktaték vizsgafeltétel vizsgafeltétel Leiras
- ;s 2014.07.21. 5 Dr. Dacsil
NMS16 NM516 asd Irdsbeli 3:00:00 2/5 Axell
NMS16 NMS16  asd irdsbeli 2005072 o/4 i
§:00:00 Axell
o 2014.07.22. ; Dr. Dacsil
NMS516 NM516 asd Irasbeli 8:00:00 0/2 Axell

Talilatok szama:1-0/0 (3277 ms)

Vissza

Vizsgacsere elougro ablaka

6.3. Vizsgazas (elektronikus vizsga)

A menipont olyan intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az elektronikus vizsgaztatast.
Amennyiben van elektronikus vizsga tipusu vizsgaja, akkor az ehhez kapcsolodo informacié ezen a
feltileten jelenik meg. A kapcsolodo targy- és kurzusinformacion tul lathatja a vizsga kit6ltési hataridoit, a
beszamolo tipusat (példaul ,,Feladat”, vagy ,,Vizsga”), a kapcsolodo feladatsort és a sor végén a ,,Kitoltés”
oszlopban a linket, melyre kattintva megnyilik maga a kérddiv.

Bizonyos esetekben az elektronikus vizsga jelszoval védett, ilyenkor a kérdéiv megjelenése elbtt a program
kéri az oktatd altal beallitott jelszot.

6.4. Gyakorlas (elektronikus gyakorlo vizsga feladat)

A menipont olyan intézményeknél jelenik meg, akik hasznéljak az elektronikus vizsgéztatast.
Amennyiben van elektronikus gyakorlé vizsga feladata, akkor az ehhez kapcsolodo informécié ezen a
fellleten jelenik meg. A kapcsolddo targy- és kurzusinformacion tal lathatja a vizsga kit6ltési hataridoit, a

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 140 / 210



NEPTUN Tanulmanyi z oy ,
@ RendszerDokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

beszamolo tipusat (példaul ,,Feladat”, vagy ,,Vizsga”), a kapcsolodo feladatsort és a sor végén a ,,Kitoltés”
oszlopban a linket, melyre kattintva megnyilik maga a kérddiv.

A gyakorlo feladatokhoz érdemjegy rogzitése nem torténik.
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7. Pénziigyek
7.1. Befizetés

Itt tekintheti meg a mar teljesitett és a befizetendd (vagyis aktiv) fizetési kotelezettségeinek listajat. Itt
lehetésége van a Neptunban az On szdmara rendelkezésre 4llo fizetési modok segitségével ezen
kotelezettségeinek teljesitésére is, valamint, amennyiben ezt intézménye lehetévé tette az On szamara,
akkor sajat maganak is irhat ki és aztan teljesithet bizonyos pénzigyi tételeket. Ezen a feluleten nyilik
modja Didkhitel engedményezés igénylésere is.

7.1.1. Befizetés, Visszafizetés - Kiirt tételek listaja

Ezen a fellleten listazhatja fizetési kotelezettségeit (Befizetés fll) és visszafizetési kotelezettsegeit
(Visszafizetés fll). Ez utébbira csak abban az esetben van sziikség, ha az On intézménye valamilyen okbol
tulsdgosan nagy Osszeget utalt at, ilyenkor a korrekcidt ezen a felllleten keresztill szikséges elvégezni.

A sziirések részen kivalaszthatja, hogy a kiirt tételek (vagyis a fizetési kotelezettségek) kozil melyek
jelenjenek meg. A félévek, illetve a kiirt tételek statusza alapjan tudja lesz{irni a listat, a "Listazas" gombra
kattintva.

Példaul a -Félév: Minden, Statusz: Aktiv - beallitasok mellett az Gsszes félévre vonatkozdan az On szamara
Kiirt, de még teljesitetlen fizetési kotelezettségek jelennek meg a listaban.

A listdban megjelend tételek tartalmazzak a kiirt tétel nevét, tipusat mely informdacidk segitenek
visszamenodlegesen is beazonositani a kiirt tételeket. A "Targykod" oszlopban a tantdrgyhoz kothetd
kiirasok esetében jelenik meg a tantargy kodja (pl. Ismételt Vizsga dij kiirasa esetén). A "Kiiras datuma™ a
tétel kiirasanak id6pontjarol, a "Befizetés datuma" a tétel befizetésének idépontjarol, a "Hatarid6" pedig a
tétel fizetésének hataridejérdl tajékoztat.

Az adott pénzligyi tétel Didkhitel igénylésre vonatkozé statuszat mutatjak meg a ,,DH1 Statusz” és ,,DH2
Statusz” oszlopok.

A kiirt tételek sordban a tételhez tartozé szadmla sorszama is megjelenitésre ker(l.

Amennyiben Onnek van gyiijtészamlaja, akkor a szfirési feltételek (félév, stitusz) folott megjelenik az
Onhéz tartozo gytijtdszamlak listaja, és ezek koziil barmelyiket kivalasztva lathatja az adott gytijtdszamlan
meglévo egyenlegét is ('Gyiijtészamla egyenleg'), igy konnyedén ellenérizni tudja, hogy rendelkezik-e a
megfeleld fedezettel ahhoz, hogy fizetési kotelezettségeinek eleget tegyen.

A ,Pénziigyek/Befizetések” meniiponton a kovetkezd figyelmeztetd iizenet jelenik meg azon hallgatd
szamara, aki nem tagja egyik intézményi gyiijtdszamlanak sem: ,,Figyelem! A gyiijtoszamlas befizetés az
On szdméra nem lehetséges, mert még nem utalt dsszeget a szamlara!”.

Amennyiben olyan tételt probal befizetni, melynél csak a gyiijtészamlas teljesités keriilt engedélyezésre és
még nem utalt a gyiijtészamlara, akkor a program a ,,Fizetési mod valasztd™ feliileten is megjeleniti az
el6z6 figyelmezetd szoveget €s nem engedélyezi a befizetést. Ha a pénziigyi kodnal a gytijtészamlan kiviil
mas fizetési mod is engedélyezett, akkor is lathatd az (zenet, de természetesen az Gsszeget az egyeb,
megadott fizetési modon keresztil is kiegyenlitheti.
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Lehetéség van az 0sszes tételexcel exportjara. Amennyiben a felileten listazott sorok nagy széma miatt
lapozés szlikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az ésszes adat megjelenik.

? Befizetés

m Sziirések Félévek: Minden félév, Statusz: Minden tipus
# Félévek: Minden félév -
% Statusz: Minden tipus -
Fe—
UEPEEESE Hozzaadss a kedvencekhez § Tétel kiiras
1.) Tételek kivalasztasa
& Gyiijtdszdmldlk AT 11111 -
P Gyljtdszamla egyenleg 150 000 HUF

Befizetés Visszafizetés

e ¢ 0
Befizetends kiirt tételek[Minden félév, Minden tipus] — 7
Miiveletek: @ Didkhitel1
2 - o1 - . . " Mobilfizetés Kiiras Befizetés P . Szamla DH1 DH2
Nev Félév Tipus Targykéd Osszeg engedélyezése datuma datuma Hataridé  Statusz sorszama Statusz Statusz |
11 mm KEFVENY BKQG-ALR- Nem - A LA TC
da 20111202 elbirdlds dija 83303G 2300 HUF engedélyezhetd 2012.05.18. 2012.06.01. Aktiv elfogadta o
Oldmelléklet 201171272 OKI=vE! 1300 HUF  NET . 2012.06.08. 2012.06.08. 2012.05.21. Teljesitett ]
melléklet engedélyezhetd
123 2011/12/2 1231EuR  NEM . 2012.06.11. 2012.06.25. Aktiv ]
engedélyezhetd
maayarul 2012/13/1 123 000 EUR  MEM . 2013.01.25. 2013.01.24. Aktiv Egyeztetés [
tandij engedélyezhetd
L . MNem . . .
fahfh 2012/13/1 Zérévizsgad 100 EUR 2013.01.25. 2013.01.15. Aktiv
ghth - f arovizsgadl) engede\-,-azhetd =1 2 i) D
) [ Nem . . - W ma e AL
Részletfizetés 2012/13/1 60 000 HUF . 2014.03.04. 2015.01.08. 2014.04.15. Aktiv ]
engedélyezhetd
. s N - P Mobilfizetés Kiiras Befizetés P - Szamla DH1 DH2
v Félév Tipus Targykéd Osszeg engedélyezése datuma datuma Hataridé  statusz sorszama Statusz Statusz [
IRESZ‘EtF‘ZEtES 2012/13/1 20 000 HUF  Nem engedélyezhet 2014.03.15. 2014.03.15. Aktiv [
;ESZ‘EH‘ZEEE 2012/13/1 20 000 HUF  Nem engedélyezhetd 2014.03.15. 2014.03.30. Aktiv =)
;ESZ‘etF‘Zetes 2012/13/1 20000 HUF  Mem engedélyezhets 2014.03.15. 2014.04.15. Aktiv B

A befizetés és tételkiirds miveleti feliilete

Kiirt tétel részletes adatai

A megjelenitett pénziigyi tételek soraban a tétel nevére, vagy a "Lehetdségek" ikon alatt a "Bvebb"
feliratra kattintva egy felugré ablakban lathatja az adott tétel részletes adatait. Itt olyan fontos informaciok
szerepelnek példaul, mint az 6sszeg (lehet minuszos eldjele is, amennyiben nem tartozasrol van szo, a
pluszos eldjelii tételeknél a plusz jel nem jelenik meg), a tipus (ide a Kiirt tétel dijtipusa kerdl), vagy a
statusz (aktiv, vagy teljesitett-e a tétel).

Az intézmény tetszélegesen extra informaciokat is kivezethet a tétel adataihoz.

A kiirt tétel bévebb adatai kozott a "Didkhitel statusz" mezoben lathato, hogy tortént-e didkhitel
engedmeényezés a kiirasra. Az engedményezés statusza lehet: Leadva, Didkhitelnek feladva, Elfogadva,
Visszautasitva.

Az ablakban lathat6 ,,Nyomtatas” gombra kattintva van lehetdsége pénziigyi igazolast nyomtatni az adott
tételr6l. A nyomtatvanyon a tétel bévebb adatain tal informacioként megjelenik a hallgato neve, hallgato
Neptun kodja, kiirt tétel féléve, teljesités datuma is.

Amennyiben a tétel kérvény dijaként jott létre, gy a nevében a kérvény azonositoja lathato, valamint a
tétel ablakaban a "Megjegyzés” mezében is megjelenik a kérvény azonositdja. Ezekbol az informaciokbol
egyértelmiien tudja, hogy mely kérvényhez tartozik a kiirt tétel.
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Pénziigyi tétel

Tétel adatai

% Osszeg 11 HUF % Targykod BKQG-A1T-48052V
# Tipus Addigazolas modositasi dij ¥ Targynév A magyar nyelv térténete II.
& Statusz Aktiv & Didkhitel statusz
# Megnevezés Addigazolas modositasi dij # Extral
L & Extra2
% Kiiras datuma 2014.10.06.
i Extra3

# Szolg.telj. 2014.10.06.
% Hataridd 2014.10.06.

i Szdmla sorszdma

¥ Befizetd neve Wesee Hajnalka

% Pénziigyi kod TEBK szol_szakf szerv-K

# Megjegyzés

Nyomtatds Vissza

Kiirt tétel részletes adatai

7.1.2. Tovabbi lehetdségek a tétellel

A sorvégi lehetdségeknél a "Befizet6" feliratra kattintva befizet6t rendelhet az adott tételhez. Erre abban az
esetben van sziiksége, ha az adott befizetésr6l elektronikus szamlat kivan kapni. Az addigazolas igénylését
nem itt, hanem a Pénzugyek\Beallitasok menlpont "Addigazolas" fulén teheti meg, mivel azt nem egyes
pénzligyi tételekre, hanem egy-egy addévre vonatkozoan kell beallitani.

FIGYELEM! A Kkijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

A pénzlgyi statuszok jelentése:

Aktiv: A tétel még nincs befizetve, hallgatd altal kiirt tételnél ekkor lehetéség van a tétel torlésére.

Feldolgozéas alatt: A tétel befizetése folyamatban van, de a visszaigazolasa még nem tortént meg. Ennek
id6tartama az alkalmazott fizetési modtol és az egyéb érintett felek (pl.: bank, posta) lgyintézésenek
gyorsasagatol flgg.

Teljesitve: A tétel befizetése megtortént, a befizetést a Neptunban visszaigazoltak.

Torolt: Az intézményi beallitastol fliggden a tordlt tételek is megjelenitésre keriilhetnek a hallgatok
szamara.

Diakhitel 1

Intézményi beallitastol fliggden a ,,Pénziigyek/Befizetések” meniiponton megjelenik a ,,Diakhitel1” gomb.
Az oszlopban a jel6lénégyzetek segitségével van lehetésége Kivalasztani, hogy mely tételekre szeretne
Diékhitel engedményezést kezdeményezni, majd a ,,Didkhitel1”gombra kell kattintania.

A felugro ablakban lehetdsége van jovahagyni, majd engedményezni a kijelolt tételeket. A ,,Rendben”
gomb megnyomasat kovetden létrejon az Engedményezési adatlap, melyen a korabbi adatok mellett
szerepel az engedmenyezett 6sszeg e€s az engedményezes azonosito is. Tébb engedményezett tétel esetén
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minden kiirdshoz azonos engedményezés azonositd tartozik. Az engedményezést kovetden az
engedmeényezett Kiirasok DH1 statusza ,,Leadva” lesz. Amennyiben egy hallgato készitett engedmeényezést
az adott engedményezési iddszakban, akkor az érintett iddszakban mar nincs lehetdsége ujabb
engedményezést késziteni, ha mégis megprobalja, elutasitd (zenetet kuld a program. A késdbbick
folyaman a statusz az aktuélis helyzetnek megfeleléen valtozik (pl. ha mar fel lett adva a diakhitelnek,
akkor ,,Didkhitelnek feladva” lesz a statusz).

A program figyel arra, hogy az engedményezett tételnél a befizetés ne torténhessen meg, a hallgatd méas
maodon ne tudja befizetni a Kiirast. Ha mégis megprobalja, akkor figyelmeztetd iizenetben utasitja el a
program, miszerint az adott tételre mar tortént engedményezés. Amennyiben ,,Visszautasitva” lesz a DH1
statusza a befizetési lehet6ség ismét rendelkezésre all.

A tételek Kkijelolésekor a program figyeli a 250.000 Ft-os Osszeghatart. Ha a hallgatd kijel6lt tételei
meghaladjak a 250.000 Ft-os 0sszeghatart, akkor a program figyelmezteti a hallgatot és nem jon létre az
engedményezés.

Ha a kijelolt kiirashoz befizetd szervezet tartozik az intézmény beallitotta, akkor a kijeldlt tételeket
Osszesitd felugro ablakban az érintett tétel megjelolésre keriil. A program megkérdezi a hallgatét, hogy a
megnevezett tétel kihagyasaval is folytatni kivanja-e az engedmeényezést.

A hallgaté a kinyomtatott engedményezési lapokat be kell, hogy vigye az intézményi ligyintéz6hoz.

FIGYELEM! A Didkhitel engedményezé adatlap nyomtatasa pdf. formatumban torténik. Ez az eljérés
egyes bongészoknél az eldugrd ablakok biztonsagos kezelése miatt tovabbi beavatkozdst igényelhet.
Ilyenkor az eléugro ablakok engedélyezése megoldast jelent a problémaéra.

Diékhitel 2

A Diékhitel2 bevezetése kapcsan a hallgatonak a koltségtéritéses kiirdsahoz, kiirasaihoz kapcsoléddan
lehet6sége van a Diakhitel2 szerzédésszam rogzitésere. Jelezve ezzel, hogy mely kiirdsat, kiirasait
szeretné Diakhitel2-vel rendezni.

A jogszabaly értelmében csak olyan hallgatdk vehetik igénybe a Didkhitel2-t, akiknek a pénzigyi statusza
onkoltséges vagy allami részosztondijas. ADiakhitel2 csak koltségtérités tipusu jogcimek esetén
vehet6 igénybe.

Az intézmény beallitasatol fugg, hogy a program engedi-e a hallgatoknak feltdlteni a weben a Diédkhitel2
szerz6désszamot. A szerzOdésszam feltoltését a ,,Pénziigyek/Beallitdsok™ meniipont alatt a ,,Didkhitel2” fiil
alatt teheti meg.

A Befizetés fellleten az adott kiirason allva, a ,,Lehetdoségek/ Diakhitel2”-re kattintva a korabban
felrogzitett szerzOdésszdmot adott tételhez rendelheti. Egy szerzddésszamot tobb kiirdshoz is rogzithet
amennyiben megfelel a kiirds a fenti kritériumoknak. Ha egy Kkiirashoz feltélti a hallgatd a
szerz6désszamot, akkor azt kovetéen mar nem allithat be erre a tételre céges befizetét. A feltdltést
kovetden a korabban beallitott befizetét sem lehet mar modositani. A ,,Lehetdségek/Befizetd” inaktivva
valik.

Ha egy kiirashoz céges szamla tartozik, akkor nem lehet szerz6désszamot rogzitenie. Errdl visszajelz6
iizenetben tajékoztatja a program.Amennyiben egy kiirdshoz feltoltésre keriil a szerzédésszam, akkor
egyeb modon nem fizetheti be a kiirdsat, ha mégis megpradbalja, akkor figyelmeztetd tizenetben utasitja el a
program.
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Amennyiben lehetdésége van rogziteni a szerzddésszamot, akkor fontos tudni, hogy az intézmény
engedélyezheti a tételmegbontast, ez akkor lehet segitség, ha nem a teljes 6sszeget szeretné Diakhitel2-vel
fizetni.

Tobb képzéses hallgatdénal, amennyiben olyan képzésén van bejelentkezve, melyen a pénziigyi statusza
nem Onkoltséges vagy allami részosztondijas, akkor nem aktiv a Lehetdségeknél a Didkhitel2.Olyan
kiirasnal ahol a Kiiras képzéséhez tartozo penzigyi statusz nem onkoltséges vagy allami részdsztondijas, ott
nem aktiv a Diakhitel2.

<

Diakhitel2

Didkhitel2-nek feladando tétel:
Megnevezés: magyarul tandij
Osszeg: 123000 HUF

Szerzédésszam: 71234561

Rendben Torlés Vissza

7.1.3. Befizeto modositasa

Alapértelmezetten minden tétel esetében a hallgatd, vagyis On a befizetd, ezt tehat nem sziikséges kiilon
beallitania. Amennyiben mégis méast szeretne meghatarozni befizetéként, akkor a kiirt tétel soraban lathato
"Lehetéségek/Befizeté” opciot valasztva tudja beallitani. A kijel6lt sorban barhova Kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhato a helyi
menii €s a "Befizetd".

A felugro ablakban talalhat6 mezok, és jelentésiik:

Befizeto tipusa:
"Partner" = A befizeté maganszemély
"Szervezet" = A befizet jogi személy

Befizet6: A mez6 utani harom pontra kattintva lathatja az Onhoz regisztralt partnerek ill szervezetek
listajat. Uj befizeté hozzarendelésére nem itt, hanem a Pénziigyek\Beallitasok meniipont ""Partnerek"*
ill "Szervezetek" fiilén van lehetésége.

FIGYELEM! Az intézmény meghatarozhatja, hogy amennyiben befizet6 szervezetet rendelt egy tételhez, a
tovabbiakban On mar nem teljesitheti a tételt.

Az Adoszam ill. Adéazonositd mezoéket a Neptun automatikusan kitolti (amennyiben a hozzarendelésnél
toltésre kertilt).
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A Cim mez6 esetében egy leugré meniib6l van lehetdsége kivalasztani, hogy a befizetd melyik cimét
szeretné hasznalni a befizetésrdl kiallitott szamlan. Ezeket az adatokat modositani szintén a
Pénzugyek\Beallitdsok mentpont hivatkozott részén van lehet6sége.

Atutalasos szamlat kérek: Ennek az opcionak akkor van jelentdsége, ha az On koltségtéritését egy vallalat
vagy mas szervezet finanszirozza, és errdl a résziikre atutalasos szamlat sziikséges kiallitani, minden mas
esetben tresen hagyhatd. A legeneralt szamlat késébb a "Pénzligyek/Szamlak" meniponton tudja
kinyomtatni.

7.1.4. Tétel kiiras (opcionalis)

Amennyiben az On intézményében engedélyezett a hallgatok szaméara a tétel kiiras, akkor a sziirési
blokk alatt, kdzvetlenul a "Listazas" gomb alatti magassagban, az oldal bal oldalan lathat6 a "Tétel kiiras"
gomb. Erre Kkattintva megjelenik egy felugré ablak, ahol On kiirhat fizetési kotelezettséget a sajat maga
szamara.

A tételek adatait sorban, egyesével kell megadnia, legordiild meniibdl kivalasztva a kivant beallitast. A
beallitasok jelentésével, és a kiilonboz6 fizetési kotelezettségek szabalyaival kapcsolatban intézménye
Tanulmanyi Osztalyan tudnak bévebb felvilagositast adni.

Els6ként a fizetési jogcimet kell kivélasztania (pl. szolgaltatdsi jogcim, mely lehet valamilyen
kuloneljarési, vagy késedelmi dij), majd a jogcimtdl fiiggben jelennek meg a tovabbi mezok.

Egy félévvalasztd gomb segitségével lehetéség van az aktualis félévet megel6z0, valamint azt kovetd
felévre is IV.(ismételtvizsga) dijat kiirni. Szolgaltatas jogcimnél lehetésége van ,,Minden félév”-et
valasztani a félévvalasztdé mezdben, igy a kapcsolodd targyakndl minden félévének targyai koziil
valaszthat. Ebben az esetben a kiiras féléve mindig az aktudlis félév lesz. (Ennek oka pl. a targyujrafelvétel
targyhoz kotott hallgatoi kiiras és ehhez kapcsolodo targyfelvétel ellendrzés, tiltas.)

Ismételtvizsga és Szolgaltatds jogcimnél is kotelezové teheti az intézmény a targy kivalasztisat a
"Targyak" legordiilé meniiben (a targy neve mogott a targy kodja is megjelenik a konnyebb azonositas
végett). A szolgaltatds jogcim esetén ez fligg a szolgaltatas tipustol. Ha mindent megfelelden beallitott,
akkor kattintson a "Tétel létrehozdsa" gombra. A rendszer a tétel kiiras sikerességérdl visszajelzést ad,
majd ezutdn a "Befizetés" flilon, a szlirések megfelel6 beallitasaval azonnal meg is jelenik az adott tétel az
aktiv tételei kozott.

A kiirt tétel neve a fizetési jogcimhez kapcsoldédd dijtipus neve lesz (példaul a szolgaltatasi jogcim alatt
,Hataridé mulasztasi dij” dijtipussal kiirt tétel neve ,,Hataridé mulasztasi dij” lesz).

Szolgaltatasi dij kiirasa Zarovizsga targyhoz kapcsolédoan

Intézménye meghatarozott dijtétel befizetését kovetelheti zarovizsga targyaival kapcsolatosan (példaul
zarOvizsga targy ujboli felvétele esetén). Amennyiben szolgaltatasi jogcimet, majd félévet valaszt, a
félévvalasztoban megjelenik a ,,Zarovizsga idészak™ lehetdség.

Amennyiben a féléveknél a ,,Zarovizsga id6szak”-ot valasztja, a targyvalasztoban minden olyan zardvizsga
targya meg fog jelenni, melyet mar felvett korabban, igy zardvizsga targyhoz tud pénzigyi dijat kiirni.
Ebben az esetben az 6sszes szolgéltatasi dij tipus kozil vélaszthat, intézménye ilyen szolgaltatasi
dijtipusként hatarozza meg a zarovizsgaval kapcsolatos dijakat.

7.1.5. Tétel torlése (opcionalis)
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A Neptunban a hallgatok csak a sajat maguk altal kiirt és még teljesitetlen tételeiket tudjak téroini,
vagyis az intézmeny adminisztratorai, vagy oktatoi altal kiirt, ill. a rendszer &ltal generalt tételeket
nem. Ennek megfeleléen, ha mégis mas altal kiirt tételt torolne, akkor a program megakadalyozza a
miiveletet és visszajelzd lizenetben értesit rola, hogy csak sajat tétel tordlheto.

Torléshez a listaban kijelolve a torlésre szant tételek soraban talalhato jelolénégyzeteket, kattintson az oldal
aljan talalhato "Torlés™ gombra.

7.1.6. Tétel befizetése

A befizetetlen (vagyis aktiv), kiirt tételeinek befizetéséhez pipalja be a teljesitendd tétel(ek) mellett
talalhato jelolénégyzetet, majd Kkattintson a ,,Befizet” gombra. Ekkor a Neptun még utoljara
figyelmeztethet a befizetd hozzarendelésének lehetdségérdl, mivel ezen beallitas modositasara a tétel(ek)
befizetése utdn mar nincs mod. Amennyiben a megadott adatokkal minden rendben van, akkor kattintson
az ,,OK” gombra. Ez utan ki kell valasztania a fizetési modot.

Fizetési mod valasztas
Intézményi Dbedllitastol fliggben a kovetkezd modokon tud(hat) egy kiirt tételt befizetni:

Gyujtészamlas fizetés!Virtualis gyiijtészamlas fizetés . Ha ezt a befizetési modszert alkalmazza, akkor a
rendszer a gylijtdszamlajarol fogja atutalni a sziikséges dsszeget, amennyiben ez ott rendelkezésére all. Ha
tobb gylijtészamlahoz is hozza van rendelve, akkor az On vélasztdsdn mulik, hogy melyikrél szeretné
befizetni az adott tétel(eke)t. Gylijtdszamlas és Virtudlis gylijtészamlas fizetés esetén a Neptunban is
rogton rogzitésre kertl a befizetés ténye.

Bankkartyas fizetés: A bankkartyas fizetést lehet6vé tévé intézmények hallgatéi az erre alkalmas
bankkartyajuk segitségével az OTP Bank weboldalan keresztiil teljesithetik befizetéseiket. BOvebb
informéacidt az elfogadott kartyakrdl az OTP Bank honlapjan talalhat. Ezt a befizetési opciot valasztva
kovetkezé 1épésben az OTP weboldala jelenik meg, ahol a bankkéartya adatainak megadasaval az interneten
keresztiil tudja kiirt tételeket teljesiteni. A gylijtészamlas befizetéshez hasonldan a bankkartyaval befizetett
tételek teljesitésének regisztralasa azonnal megtorténik a Neptunban.

CityPass kartyas fizetés:A ,,Fizetési mod valasztas feliileten” a ,,Citypass fizetés ” lehetéséget valasztva a
program atnavigal a CityPass altal miikddtetett online fizetésre szolgalo feliiletre. Itt bejelentkezéshez meg
kell adnia a regisztralt e-mail cimét és a jelszavat. A sikeres bejelentkezést koveten a kijelzésre keriil a
rendelkezésre allo egyenleg, valamint a teljesiteni kivant tétel dsszege. A feliileten az ,,Engedélyezés” és
,,Elutasitas” lehetoségek koziil valaszthat. A gombok csak abban az esetben jelennek meg, ha
rendelkezésére allo egyenleg elegendd a teljesitésre, egyéb esetben csak a Neptunba vald visszalépésre van
lehetdség. Sikeres befizetés esetén a tétel statusza ,,Teljesitett” lesz, a kapcsolddo tranzakeio statusza ,,On-
line igazolt”, a fizetés tipusa ,,CityPass fizetés”. Amennyiben a befizetés valamilyen oknal fogva sikertelen,
akkor a kiiras statusza ,,Aktiv’ marad, a kapcsolodd tranzakcid érvénytelen lesz, statusza ,,On-line
visszautasitott”, a fizetés tipusa ,,CityPass fizetés”.

Csekkes fizetés:A csekkes befizetés lényege, hogy ekkor On a Tanulmanyi Osztalyrdl, vagy intézménye
egy tanszékétdl kap egy csekket, majd miutan befizette azt a postan, a Neptun lehetdséget biztosit a
befizetés megtorténének rogzitésére azonnal, még a posta altal kiildott visszajelzés eldtt. Ezt az opciot
valasztva a megjelend ,,Csekk berdgzités” oldalon kell felvenniink a befizetett csekk paramétereit.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 148 / 210


https://www.otpbank.hu/OTP_Portal/online/BH01010206000000.jsp

&

NEPTUN Tanulmanyi

RendszerDokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Csekk tipusok: )
"Neptunos csekk azonosité™ = A Neptunbdl nyomtattak azt a csekket, amelyen On teljesitette az adott
befizetést, igy a csekk azonositdja a rendszerben a rendelkezésére all.

"Kiilsé csekk azonosito” = A csekket valamilyen, nem a Neptunbdl sz&rmaz6 egyedi szammal tudja
azonositani. Az azonositd pontos formatumardl ebben az esetben érdekl6djon intézményénél.

A csekk sorszamat - vagyis az un. "Kiilsé csekk azonositot" - a Neptunos csekkek esetében is bekéri a
rendszer, annak érdekeében, hogy ne jelenthessen problémat a hallgatd és a befizetés beazonositésa.

A csekkes befizetés elonye, hogy siirgds befizetések esetén nem kell megvarnia az adott esetben tobb napig
is eltart6 banki atutaldst, hanem egybdl befizetheti a postan a kiirt tétel 6sszegét.

FIGYELEM! Intézmeénye prioritast hatarozhat meg a befizetend6 tételek kozott. Eléfordulhat, hogy
bizonyos tételt addig nem tud teljesiteni, amig az intézmény altal meghatarozott magasabb prioritasu tételt
be nem fizette.

7.1.7. Tétel megosztasaés 0sszevonasa (opcionalis)

A Kkiirt tételek listajdban az aktiv, vagyis még befizetetlen tételek esetében lehetdsége van a tételeket
megosztani, vagyis tobb résztételre szétbontani, amennyiben ezt az intézménye lehetové tette az On
szamara. A tételek megosztasara akkor lehet példaul sziiksége, ha

- az adott befizetésrol részletenként kiilonb6z6 befizetdnek szeretne szamlat kiallittatni, vagy

- részletekben szeretne befizetni egy tételt, vagy

- tobb gylijtészamlahoz tartozik és csak egylittesen van rajtuk megfeleld Osszeg az adott tétel teljesitéséhez,
akkor a megosztassal képes lesz a résztételeket kiilonb6z6 gytlijtészamlakrol befizetni.

Az adott tetel soraban a "Megosztas" feliratra kattintva, a megjelend feliileten adja meg az adott kiiras két
részosszegét, majd kattintson ,,Mentés” gombra. Ezzel a tételeinek listajaban két a megosztas szerinti két
részosszeg szerint fog megjelenni, melyek teljesitése ezutan kiillén-kulon lehetséges. A megosztott tételeket
tovabb bonthatja a fentiekkel megegyez6 modon, ha a résztétel sordban a "Megosztas" feliratra kattint.
Amennyiben még egyik résztételt sem fizette be, akkor lehetdsége van a megosztott tételek dsszevonasara
a fététel soraban taldlhaté "Osszevon" linkre kattintva, és az ekkor megjelend felugrd ablakban a "Tételek
0sszevonasa" gomb megnyomasara.

FIGYELEM! Az , Osszevonas” lehetdség csak azoknal a megbontott kiirasoknél lesz aktiv, ahol azonos a

fizetési hatarid6 az egyes kiirasoknal, igy véletleniil sincs lehet6sége 0sszevonni a weben olyan Kiirasokat,
melyek eltérd fizetési hataridével rendelkeznek.

7.1.8. , Visszafizetés” fiil

A ,Visszafizetés” fiilon az intézmény altal tévesen Onnek utalt tételeket tudja visszafizetni. Ennek modja
megegyezik a ,,Befizetés”-nél leirtakkal.
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FIGYELEM! A tétel kifrasardl, modositasarol automatikus rendszeriizenetet kiild a Neptun, akar On, akar
az intézmény iigyintézGje irta ki, vagy modositotta a tételt. gy mindig megfelelé tajékoztatast kap
pénziigyi kotelezettségeirdl. Lehet6sége van e-mailben is kérni az értesitést, err6l bévebben az iizenet-
beallitasoknal olvashat.

7.1.9. Pénziigyi kérvény leadasa

A hallgaté egyesbefizetési pénzigyi tételeknél (melyek pénzigyi kodjahoz kérvény kapcsolddik) a
,, Pénziigyek / Befizetések” meniiponton a Lehet6ségek (+) meniiben a ,, Kérvény leaddsa” opciot valasztva
tudja elkezdeni a kérvény leadést.

A lehetdségeknél a ,, Kérvény leaddsa” —ra Kattintva a program atiranyitja az ,, Ugyintézés/Kérvények”
feliiletre, ahol egy sziirt feliilet jelenik meg. Ezen a fellleten csak a kiiras pénzugyi kodjahoz hozzérendelt
kérvénysablonok jelennek meg ilyenkor (a fejlécben ez jelenik meg : ,,Pénziigyi kérvények™).

A kérvény megnyitdsa, kitdltése a megszokott modon térténik. A kérvény leaddst kovetben a kérvény a
szokasos modon megjelenik az {igyintézénél, donténél, véleményezonél, illetve On is megtekintheti a
leadott kervényei kozott.

Sajit adatok =~ Tanulminyok | Targyak  Vizsgik | Pénziigyek  Informicié = Ugyintézés

2y ? Befizetés
e

E Sziirések Félévek: Minden félév, Statusz: Minden tipus
P
B[ & Félévek: Minden félév [=]
% Statusz: Minden tipus =
prm—
RIEEESY Hozzdadds a kedvencekhez Jf Tétel kiirds
7 1.) Tételek kivalasztasa
# Gylijtdszamlak: 107003236735326452300002 [~ =
r % Gyljtdszamla egyenleg 11 897 063 HUF Bivebb
Y )
Befizeto
o
Befizetendé kiirt tételek[Minden félév, Minden tipus] rs
Diilkhitel2
e
= Név Félév Tipus Targykéd dsszeg r:gbg“;iézlit::ésg ::{ana Szolg.telj. Hataridé Sta
— Nem B
’7 Kérvényhez 2012/13/1 6500 HUF (%W o hets 2013.01.25. 2013.01.29. 2013.02.02. Aktiv 0
B 113/, Edina L= Nem 5 06, 2013.06.06. 2013.06.0 i
dedina/65 2012/13/2 | g% L LSO0HUF DR et 2013.06.06. 2013.06.06. 2013.06.06. Teljesitett B
Keérvény leadasa adott kiirasra vonatkozoan
Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informicio Ugyintézés
o ¥ Pénziigyi kérvények
~ gy Y
Miveletek:
&
b (08 Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrél
\‘-/,’ kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények
jelennek meg.
Kitilthetd kérvények Leadott kérvények
F=
7 B - ¢ f
T Oldalméret[20_v]
-
Név Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitbltése befejezve
Dedina pénziigyi kérvény teszt 2013.10.05. 0:00 2013.10.31. 0:00
Pénziigyi kérelem (j valt 2013.09.16. 0:00 2013.10.30. 0:00
szamlakérd 2013.10.01. 0:00 2013.10.31. 0:00

Tallatok széma:1-3/3 (281 ms)

Kiirashoz kapcsolodo kitolthetd kérvények
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A program informacios panelben az alabbi szoveggel felhivja a hallgato figyelmét: ,,Figyelem! A kérvény
leadast a Pénzigyek/Befizetések mentpontrol kezdeményezte, ezért a fellleten jelenleg csak a
pénzigyi kérvények jelennek meg.”

A kérvényezési folyamat tovabbi része az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniipontnal ismertetett modon
tortenik.
Sikeres kérvényleadast kovetéen a program visszalépteti a ,, Pénziigyek/Befizetések” menlipontra.

A leadott kérvény egyarant megtekinthetd az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniiponton a ,, Leadott kérvények”
tabulator fllon és az érintett Kiirasnal a ,, Kérvény leadds” lehetéséget valasztva a ,, Leadott kérvények”
tabulator fulon.

Intézményi beallitastol fiiggéenlehetséges, hogy a fellileten a hozzarendelt kérvénysablonok kozl tobb,
vagy csak egy kérvény toltheté ki.Utdbbi esetben a fellletre 1épéskor a program informéacids panelben
figyelmezteti a hallgatot: ,,Csak egy tipust kérvény adhato le a kiirasra vonatkozoan!”

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgdk Pénziigyek Informacio I‘fg}'intézés
- ? Pénziigyi kérvények
Miveletek:
o
B (X} Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrol
Ao/ kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények

jelennek meg.
Csak egy tipusii kérvény adhaté le a kiirasra vonatkozéan!

7 s ' A
-
= 7
r« Oldalméret[20_v]
Néwvlal Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitiltése befejezve
Automatikus részletfizetés 2013.10.12. 0:00 2013.11.28. 0:00
Dedina pénziiqyi kérvény teszt 2013.10.05. 0:00 2013.10.31. 0:00
Pénziigyi kérelem ij valt 2013.09.16. 0:00 2013.10.30. 0:00
szamlakérd 2013.10.01. 0:00 2013.10.31. 0:00

Talilatok szdma:1-4/4 (390 ms)

Csak egy kérvény téltheté ki adott kiirasra vonatkozoan

Amennyiben adott kiirasra vonatkozdan mar egy kérvény leadasra kertlt, akkor a feltleten csak a ,, Leadott
kérvények” tabulator jelenik meg, a ,, Kitolthetd kérvények tabulator fil nem.

Sajat adatok Tanulminyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informicio 'L"g_\'intézés

1) ® Pénziigyi kérvények

Mivelstek:
-
b L) Figyelem! A kervény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrol
o/ kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények

jelennek meg.

Leadott kérvények

-
7 B ow
=% ;5
Oldalméret[20_v]
¥
Név Azonosits Leadas datumal~| Statusz Ugyintézs Déntés indoka

PKT/7 2013.10.07. 14:43:44 Ugyintézés alatt

Talslatok széma:1-1/1 (47 ms)

Csak a Leadott kérvények tabulator ful lathatd

A feluleten az , Ugyintézés/Kérvények” meniiponton érvényes megjelenitési, kitoltési szabalyok keriilnek
alkalmazasra. A ,, Pénziigyek/Befizetések” meniiponton a ,,Kérvény leadas” funkcio csak akkor aktiv a
lehetdségek kozott, ha a Kiiras pénziigyi kodjahoz intézménye feltoltott legaldbb egy kérvénysablont.
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,,Nincs kit6ltheté kérvény a kiirashoz!” visszajelz6 izenetet akkor kap a felhasznald, ha az adott pénziigyi
kodhoz kordbban hozzarendelésre kerilt egy olyan kérvénysablon, melynek mar lejart az érvényessegi
ideje.

A dijkoteles kérvények esetén intézmenye altal szabalyozhatd, hogy a kérvényhez kapcsolodo dij
befizetésére van-e lehetésége a kérvény érvényességi idejének lejarasat kovetden.

Amennyiben nincs és lejar a kérvénysablonnal megadott érvényességi id6, akkor a kérvényhez kapcsolddod
Kiirds esetén, a weben tiltsra keriil a befizetés. llyen esetben a hallgaté a,,Befizet” gombra kattintva
visszajelz0 lizenetben értesiil a befizetés tiltdsanak okarodl:,,A tétel nem teljesithetd, mert lejart a
kérvényezési idoszak!”.

Masik beallitasnal, ha a kérvénysablonnal megadott érvényességi id6 végét kovetéen is lehetséges a
kapcsolodo tétel befizetése, a befizetést kovetden a ,, Befizetésre var” statuszbOl , Ugyintézés alatti”
statuszba kertil a kérvény.

7.2. Szamlak

Ezen a feliileten a Neptunon keresztiil lebonyolitott befizetésekrdl kiallitott elektronikusan archivalt,
vagy egyéb szamlakat tekintheti meg és letdltheti (amennyiben elektronikusan archivalt szamlat hasznal az
intézmeény) masolatukat sajat szamitogépére.

A sz&mlék listajaban az utolsd két oszlopban lathaté az adott szaml&hoz tartoz6 fajlok neve, amennyiben
elektronikusan archivalt szamlarol van sz6. Ha ezek az oszlopok nem tartalmaznak adatot, de sziiksége van
papiralapy szamléra is, akkor intézményét6l (Tanulmanyi Osztalytol) kell ezt igényelnie.

Elektronikusan archivalt szamlak esetében a tablazat utolsd elétti oszlopara kattintva pdf, az utolsd
oszlopba Kattintva pedig zip formatumban toltheti le az adott szamlat szamitdgépére.
Az érvényes szamlak esetében a fellileten a szamla statusza a kiiras aktudlis statusza lesz (a tranzakciora
figyel a program, ha nem tartozik a kiirt tételhez tranzakcio, akkor aktivnak veszi a szamla statuszat,
ellenkezd esetben teljesitettnek), a sztornd szamldk "Sztornd" statusszal, a sztornozott szdmlak pedig
"Sztornozott" statusszal szerepelnek. A letoltésre az érvényes és a sztorné szamlak esetén van lehet6ség.

Az elektronikus szamlak hitelességét ellenérizni tudja a www.e-ellenorzes.hu weboldalon. Erre
informécios panel is figyelmezteti a szamla lista aljan.

Cl
LR A7 elektronikus sramlak hitelessége barmikor ellendrizhetd a http: / /www.e-ellenorzes.hu/ oldalon

FIGYELEM!A Neptunbdl letoltott pdf-ek kinyomtatott verziéja nem mindsiil a szamla hivatalos
masolatanak, ezért amennyiben ilyenre van sziiksége, akkor forduljon a Tanulmanyi Hivatalhoz!

7.3. Tranzakcios lista

Ezen a feliileten tekintheti meg egy sziirhet6 listaban Gsszes korabbi pénziigyi tranzakcidjanak adatait, és
gyljtdszamla hasznalata esetén itt van lehetdsége visszautalist kezdeményeznie a sajat, Neptunon
beliili gytiijtoszamla egyenlegérol valamelyik bankszamlaszamara.
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Sziirési lehetoségek a listaban

A lista felett taldlhatd sziirési feltételeket beallitva a tranzakciok listajaban azonnal a feltételeknek
megfeleld tranzakciok jelennek meg.

Félévek: Beadllithatja, hogy mely félévhez kapcsolddd tranzakcidkat kivanja megjeleniteni a listaban.

Fizetési tipusok: Itt az On szamara elérhetd fizetési modoktol (pl. gylijtészamla, csekk, stb.) fiiggden az
egyes fizetési modokhoz tartozo fizetési tipusok alapjan sziikitheti a listat. Pl. gyiijtdszamla hasznélata
esetén a "Gylijtészamlas befizetés" opciot valasztva csak azok a tranzakciok maradnak a listdban, amelyek
esetében a  hallgato befizetett egy kiirt tételt a gylijtédszamlan keresztiil.

Gyiijtészamlak: Ennek az opcidonak akkor van jelentdsége, ha a hallgato tobb gylijtészamlédhoz is hozza van
rendelve, akkor képes elkllonitve megjeleniteni az egyes gyljtészamlakon lezajlott forgalmat.

Ez alatt talalhato a Gyijtészamla egyenleg mez6, amely az el6z6 mez6ben a "Minden" opciot kivalasztva a
gyljtészamlakon taldlhatd Osszesitett Osszeget mutatja, egy gyljtészamla kivalasztasa esetén pedig a
kivalasztott gytijtészamlan rendelkezésre allo egyenleget.

Ha megtalélta a keresett tranzakciot, akkor kattintson a 'Fizetés tipusa' oszlopban az elnevezésre,
vagy a sorvégi 'Lehetéségek/Tranzakcio adatok' linkre! Ekkor egy felugré ablakban megjelennek a
kivalasztott tranzakcio bévebb adatai.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kkis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

7.3.1. Visszautalas a gyijtészamlarol

Visszautalast a gylijtdszamléjardl a sajat bankszamlajara ugy tud kezdeményezni, hogy a gyiijtészamlak
koziil kivalaszt egyet a szlirések feliileten. Ekkor a tranzakciok listaja folott, a baloldalon megjelenik a
visszautalds gomb, erre kattintva egy felugré ablakban megadhatja a visszautaland6 6sszeg nagysagat, és
az Onhoz rendelt bankszamlaszamok kozil kivalaszthatja azt, amelyre a pénzt szeretné elutalni.

Ezutéan az ablak aljan talalhat6 "Visszautalas" gombra kattintva a Neptun elinditja az atutalast, és altalaban
ezutan ket-harom munkanappal az 6sszeg megérkezik a kivalasztott bankszamlara.

FIGYELEM! Az intézmény ugy is rendelkezhet, hogy nem engedi a gylijtszamlarol vald visszautalast
egészen addig, amig "aktiv" statuszu, befizetetlen pénziigyi tétele van a rendszerben. llyenkor egy
tajékoztatd szbveg jelenik meg: A visszautalas nincs engedélyezve, a kdvetkezd tartozdasa miatt: "Kiirds
adatai".

FIGYELEM! Uj bankszamla felvételére, vagy a bankszamlaszam modositasara a
Pénziigyek\Beallitasok meniipont Bankszamlaszamok fiilén van lehetdsége.

7.4. Osztondijak, kifizetések

Ezen a feliileten félévenként sziirhetéen lathatja azoknak a kifizetéseknek a listdjat, amelyet az On
intézménye inditott az On bankszamlajara. A listaban tipikusan az 6sztondij és egyéb tamogatasok
kifizetései talalhatoak meg, illetve a jovairasok fulon az esetleges tulfizetések korrekcidjahoz kapcsoldédd
JOVaird tételeket lathatja.
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Ha megtalalta a keresett tételt, akkor kattintson barmelyik adatara, és ekkor egy felugré ablakban
megjelennek a kivalasztott tétel adatai.

7.4.1. Osztondij, kifizetések fiil

Ebben a listdban lathatja kifizetett 6sztondijainak, tamogatdsainak, hozzajarulasainak, és egyéb
kifizetéseinek listajat. Az egyes kifizetések statusza megegyezik a Befizetés menipontnal leirtakkal.

FIGYELEM! Ha egy tétel teljesitett statusszal szerepel a listaban, az nem jelenti azt, hogy a pénznek mar
az On bankszamlajan kell lennie, tipikusan 2-3 munkanap egy atutalas atfutasi ideje.

7.4.2. ,Jovairasok” fil

Az itt talalhato listaban azok a tetelek szerepelnek, amelyek korabban valamilyen oknal fogva tévesen
befizetett, vagy tllfizetett tételeket korrigalnak, vagyis ebben az esetben az intézmeny azért utal(t) Onnek
pénzt, mert On kordbban tdbbet fizetett be, mint kellett volna, vagy olyan tételt fizetett be, amelyet
egyaltalan nem kellett volna.

7.5. Beallitasok

Ebben a menlpontban az 0sszes, pénziigyekhez kapcsolddd beéllitasat lathatja és modosithatja. A
kiilonb6z6 pénziigyekhez kapcsolodo adatok fiilekre osztva jelennek meg.

7.5.1. Szamlaszamok

Itt lathatja a Neptunban Onhoéz rendelt bankszamlaszamokat, és amennyiben intézménye ezt engedélyezte
az On szamara, akkor itt van lehetésége 1j bankszamlaszamot rogziteni, illetve a meglévoket
mddositani, vagy torolni.

Uj bankszamlaszam regisztralasat az "Uj bankszamlaszam" gombra kattintva megjelend felugré ablakon
lehet megtenni. Ha felvitte az 0j szamlaszamot, akkor a sorvégi "Lehetéségek" ikon alatt, a "Legyen
alapértelmezett" felirattal lehetésége van kivalasztani, hogy melyik szamlaszamot szeretné
alapértelmezettnek. A Kkijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy
kis ikon, melyre ujra rdkattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

Ennek az a jelentOsége, hogy a Neptun a hallgatd felé irdnyuld kifizetéseket erre a bankszamlara fogja
utalni, igy ha Ilehet6sége van megvaltoztatni ezt az opcidt, akkor ezt vegye figyelembe!

FIGYELEM! Minden hallgatonak kizarélag egy alapértelmezett bankszamlaszama lehet!

Szamlaszam modositasahoz kattintson a "Lehetdségek" alatt talalhato "Maodositas” feliratra.

A "Lehetdségek" ikon alatt megjelenhet (az intézmény és az OTP koOzotti szerzédés esetén) egy
"Nyilatkozat OTP kedvezményrol" felirat, mely akkor aktiv, amennyiben a hallgatonak van OTP-s
bankszamlaszama (117-el kezd6d6 szam), és nem mult még el 24 éves, valamint ha ezt az intézmény ugy
allitotta be. Erre kattintva megjelenik egy eldugrd ablak, amiben feliil a nyilatkozat szovege van, alul pedig
a jelenlegi statusz megjelenitése (két értek lehet, vagy nem nyilatkozott meg, vagy elutasitotta), illetve 2
gomb, "Nyilatkozat elfogadasa" illetve "Nyilatkozat elutasitasa" cimmel.

Amennyiben az intézmény ugy allitotta be, akkor kozvetlenul a webre belépéskor is feljohet ez a
nyilatkozatot tartalmazo ablak.

A nyilatkozat elfogadasaval az intézmény és az OTP bank kozotti szerz6désben foglalt kedvezményekben
részesilhet. A kedvezmény esetén kivezetésre keriilt az "OTP statusz" mezébe a hallgato
bankszamlaszdmara vonatkozo statusza.
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Bankszamlaszam torléshez az aktualis szamlaszam(ok) jelolonégyzetét kijelolve a "Kijeloltek torlése”
gombot hasznalja!

A szamlaszamok listajaban taldlhatdé még egy ,,Ervénytelen” oszlop is. Ebben az oszlopban a
jelolonégyzet értéke a hallgatd altal nem modosithatd. Amennyiben egy szamlaszam érvénytelen, akkor a
hallgat6 szamara minden funkcié inaktiv a lehet6ségek k6zott. Ebben az esetben tooltipben megjelenitésre
keriil, hogy a funkcidk azért inaktivak, mert ,, Az T{gyintézd altal érvénytelenitésre keriilt a
bankszdmlaszam, ezért a médositdsa nem lehetséges!”

A felileten intézményi beallitastol fiiggden egy tajékoztatdé Uzenet is megjelenik, mely az OTP
kedvezmény megadasanak elérési utvonalara hivja fel a figyelmet. A felirat segithet, hogy minél tébb
hallgaté megtalalja a beallitasi lehetéséget, és igy €lni tudjon a kedvezmény elényeivel.

7.5.2. Partnerek

Ezen a fulon partnereinek adatait tarthatja karban.

Az Uj partner felvitele, vagy meglévé torlése a bankszamlaszamoknal leirtaknak megfeleléen torténik itt
is, a partner (nevének, cimének és bankszamlaszaméanak) moddositasa a "Lehetdségek" gomb alatt
lehetséges.

A partnerek maganszemelyek, olyan embereket érdemes felvenni ebbe a listdba, akinek a nevére a
késdbbiekben szamlat kivan kérni a befizetéseirdl, vagy aki szdmara adoigazolast kivan kérni (kizéarélag
kozeli hozzatartozo eseteben).

Mar felvitt partnereknél a sorvégi "Lehetéségek" -re Kattintva rakattinthat a "Modosités, cimek,
bankszamlaszamok" feliratra. Ezzel a meglévo partner adatait modosithatja.
Az el6ugro ablakban két tabfiil jelenik meg: a "Partner médositasa” és a "Partner bankszamlaszamai".
Az elsd tabfiilon a partner nevét és cimét modosithatja, a masikon hozzdadhat, vagy elvehet
bankszamlaszamot. Az "Uj bankszamlaszam felvitele" gomb megnyomésaval egy j eléugré ablakban
megadhatja a bankszamlaszamot és egy jel6l6négyzet segitségével azt is bejeldlheti, hogy alapértelmezett
legyen-e.

FIGYELEM! Azon kivl, hogy partnerként felvesz valakit, meg azt is jelezni kell a Neptun szdméra, hogy
a partnert mely befizetéseknél és milyen aranyban kivanja befizetdként feltuntetni, illetve, hogy kozeli
hozzéatartoz6 esetében kér-e addigazolast a partner nevére. A partnert befizetéshez rendelni a "Megosztasi
szabalyok" fiil segitségével lehet, vagy a Befizetés feliileten egy tétel "Befizeté" linkjére kattintva van erre
lehetéség, az adoigazolas igénylését pedig az "Adoéigazolds" fulon lehet  megtenni.

7.5.3. Szervezetek

Itt olyan szervezeteket valaszthat ki az intézmény dolgozdi altal karbantartott listabol, amelyek szaméara
szamlat szeretne kérni a befizetett koltségtéritésérol. Az "Uj sajat szervezet" gombra Kattintva
megjelenik a szervezetek listaja, melyben a jobb oldalt, felil talalhaté keresés ikonra kattintva megjelenik
egy keresési feliilet. Itt a leugré meniibdl kivalaszthatja, hogy a szervezet mely adatara szeretne keresni,
majd adja meg a keresendé szoveget, és kattintson a "Keresés" gombra. Ezutan a listiban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld szervezetek maradnak. A keresés toredékszora is miikodik, és nem
érzekeny a kis- és a nagybetiikre. Ha Gjra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a "Keresés" gombra
ugy, hogy a "Keresendd szdveg" mezo6t iiresen hagyja.

A kivalasztott szervezet soraban az utolso oszlopban 1év6 "Lehetdségek/Kivalaszt" feliratra kattintva veheti
fel a szervezetet a sajatjai kozeé.

Amennyiben nem talalja a listdban azt a szervezetet, amelynek a részére On szamlat szeretne kérni a
befizetéseirdl, akkor 0j szervezetet vihet fel az el6ugrd ablakon lathatd "Uj szervezet felvétele™ gombbal!
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FIGYELEM! Azon kivil, hogy felvesz egy szervezetet a sajatjai koze, még azt is jelezni kell a Neptun
szamara, hogy az adott szervezetet mely befizetéseknél és milyen aranyban kivanja befizetoként feltiintetni.
A szervezetet befizetéshez rendelni a "Megosztasi szabalyok™ fil segitségével lehet, vagy a Befizetés
feluleten egy tétel "Befizet6" linkjére kattintva van erre lehet6ség, az adoigazolas igénylését pedig az
"Adoigazolas" fulon lehet megtenni.

7.5.4. Megosztasi szabalyok

Ezen a fulon olyan szabalyokat vehet fel egy-egy félévhez, amely alapjan a rendszer az adott félévben,
azokndl a befizetéseknél, ahol a megosztast az intézmény engedélyezte, és amelyekrdl szamlat lehet
kiallitani, a kiéllitott szdmlakon a megadott szazalékban a megosztasi szabalyban szerepld befizetd fog
szerepelni.

Pl: On felvesz egy olyan megosztasi szabalyt, hogy az a cég, amely felerészben fedezi az On
koltségtéritését, szamlat is kapjon pontosan errdl az dsszegrol.

Az "Uj felvétel" gombra kattintva jelenik meg a megosztasi szabaly rogzitését lehetdvé tévd feliilet.
Elséként be kell allitania, hogy a szabaly melyik félévre vonatkozik. Az "Erték tipusa" mezében azt adhatja
meg, hogy az adott befizetd az Osszes erre alkalmas tétel ez bizonyos szédzalékarol kapjon szamlat
(Szézalékos megadas).

A két jelolonégyzet segitségével megadhatja, hogy kér-e az adott befizeté szamdra szamlat, és/vagy
adoigazolast.

A befizetd tipusa mezd esetében ki kell valasztania, hogy a felveendd befizetd maganszemély (Partner)
vagy jogi személy (Szervezet). Mindkét esetben, a Befizeté mezd melletti harom pontra kattintva hivhajta
be az Onhoz rendelt szervezetek, ill. partnerek listajat. A tobbi sziikséges mezét, az eldzdek kivalasztasa
utan a Neptun automatikusan Kitolti, ezutan, ha az 6sszes adat stimmel, kattintson a "Mentés" gombra, €és a
megosztasi szabaly felvételre kerll a kivalasztott félevéhez.

Megosztasi szabaly torléséhez tegyen pipat a torlendd szabalyok "Torlés" felirati oszlopdba, majd
kattintson ~a  "ToOrlés" gombra.  Médositasra a  sorvégi linkkel van  lehetdség.

7.5.5. E-szamla engedélyezése

Amennyiben az intézmény hasznal elektronikus szadmlat, akkor ezen a feliileten lehet6sége van
engedélyezni az elektronikus szamla készitését. A szamlat megtekinteni a "Szamlak" menupont alatt tudja.

FIGYELEM! Az elektronikus szdmla csak elektronikus formaban banki bizonylat, kinyomtatott valtozata
nem hasznalhato fel.

7.5.6. Automatikus teljesités

Itt lehet6sége van bedllitani, hogy lejart hataridejii befizetési kotelezettségeit intézménye a gyiijtészamlaja
alapjan automatikusan teljesitse. Igy Onnek csak arra kell figyelnie, hogy gyiijtészamldjan rendelkezésre
alljon a megfelel6 Osszeg a tételek teljesitéséhez.

Amennyiben rendelkezik gyljtdszamlaval, akkor félévre szlirve kivalaszthatja, hogy kivan-e a
gylijtdszamlara vonatkozdan automatikus teljesitést eszkdzolni az aktiv statuszu tételeire. Amennyiben
kivalasztotta a jelolonégyzettel a gyiijtészamlat, majd a ,,Mentés” gombra kattint, akkor beallitasra keriil az
automatikus teljesités a kivalasztott gylijtészdmlarol.

FIGYELEM! Az automatikus teljesités csak olyan intézményeknél miikodik, ahol van gylijtészdmlas
befizetés.
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7.5.7. Nyugdijpénztar

Intézményi beallitastol fiiggben lehetéség van magan-nyugdijpénztari tagsdganak rogzitésére ez alatt a fil
alatt.

7.5.8. Diakhitel2

Ezen a feliileten van lehet6sége a Didkhitel2 szerzédésszam rogzitésére, majd ezt kovetden a koltségtérités
tipust kiirasaihoz a szerz6désszam hozzarendelésére az adott kiirason allva a ,,Lehetdoségek/Diakhitel2”
linken van lehetdsége.

Intézményi beallités flggvénye, hogy hallgaté a webes felllleten modosithatja, beirhatja, térolheti-e a
szerz6désszamot, illetve a HWEB-en elérhet6-e a ,,Pénziigyek/ Beallitasok” meniiponton a Diakhitel2
tabulator ful.

A feliileten, ha rogziti a szerzodésszamot, akkor a befizetend6 tételeknél ,,Lehetdségek/Didkhitel2” linken a
hallgatonak lehetdsége van a kordbban megadott szerzOdésszam koltségtérités tipusu kiirdsaihoz
rendelésére. A szerz6désszam modositasara (amennyiben engedélyezett) a ,,Beallitasok/Diakhitel2”
tabulator filén van lehet6ség. Ha modositasra keriil a szerz6désszam, akkor a kordbban megadott
kiirdsoknal szinkronizalasra kertl az érték.

Torlésre (amennyiben engedélyezett) két féle modon van lehet6sége a hallgatonak. Egyrészt torolheti a
korabban megjelolt kiirasaibol a szerzédésszamot a ,,Lehet6ségek/Diakhitel2” linken, ebben az esetben
csak az érintett kiirdsbol torli a program a szerzddésszamot. Masrészt torolheti a ,,Beallitasok/Didkhitel2”
tabulator fiilon a megadott szerz6désszamot, ebben az esetben a megjeldlt tételekbdl (6sszesbol) is torlésre
keriil a szerz6désszam.

FIGYELEM! A jogszabaly ertelmében csak olyan hallgatok vehetik igénybe a Didakhitel2-t, akiknek a

pénzigyi statusza onkoltséges vagy allami részdsztondijas. ADiakhitel2 csak koltségtérités tipusu
jogcimek esetén veheto igénybe.

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié Ugyintézés

Aklmaliti=ok ¥ Beallitasok
[ o
SMs Uzenetek MWEESY Hozz5ad3s a kedvencekhez
5 mostantel lehetéségvana Szamlaszamok || Partnerek || Szervezetek || Megosztas E-szamla Automatikus teljesités Nyugdijpénztar | [TETUNT P
neptunban tértént eseményekrsl
SM5-ben tajékoztatast kérni.
Regisztracié [ LI ) A szerzddésszam modositasa, torlése a mentést kivetGen nem
— lehetséges!
B
7 Uzenetek Didkhitel2 szerzédésszam régzitése

2 Beérkezett iizene tek
(152) ¥ Didkhitel2 szerzddésszdm

r‘ % Elkilldétt Uzenetek

¥ Bealizsole ﬁ m

& Cimtér

Kedvenc funkcick  EE3

Targyfelvétel

Vizsgajelentkezés

2]

2]

B Befizetés
B Beiratkozds/Bejelentkezés
2]

Iddszakeok

Diakhitel? szerzodésszam
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8. Informacio

8.1. Idoszakok

Ez a feliilet féléves bontasban tartalmazza a fontosabb iddszakok adatait, mint pl. a vizsgajelentkezési, a
targyjelentkezési, az el6zetes (€s/vagy rangsoros) targyjelentkezési, a kurzusjelentkezési és a
beiratkozasi/bejelentkezési idészak.

? Idészakok

n Sziirések Félévek: 2012/13/1

& Félévek: 2012131 -

UPEEE Hozzaadas a kedvencekhez

s ? ~
p—t
20121131 pt 7
Iddszak . . . . . P
o=za Idészak vége Tipus Idészak neve Adminisztracids szervezetek
kezdete
2012.10.01. 2012.10.18. Kurzusjelentkezési Z5-eldzetes iddszak- nf tikeai K
8:00:00 22:20:00 idszak kurzus nrermatiean ar
2012.08.17. 2012.09.02. Végleges Balahé Gépészmérniaki és Meteoroldgiai Tanszék, Asvanyolaj és Széntech., Baldzné
8:00:00 15:00:00 targyjelentkezés Krized Pedagdgiai €= Labldgatd Intézet
2012.10.01. 2012.10.18. . . . . Z5-elzetes iddszak, -
5:00:00 23:00:00 Eldzetes targyjelentkezés targy Informatikai Kar
2012.10.13. 2012.10.27. Rangsoros - -
5:00:00 12:00:00 kurzusjelentkezés Z5_rangsoros kurzus  Informatikai Kar
2012.10.13. 2012.10.27. Rangsoros - - -
5:00:00 12:00:00 targyielentkezés Z5_rangsoros targy Informatikai Kar

Talalatok szama:1-5/5 (140 ms)

A félév kivalasztasa utan a "Listaz" gombra kattintva jelenithet6k meg a kiilonb6z6 1ddszakok.
Az ,,Adminisztracios szervezetek” oszlopban az intézmény altal meghatarozott idészak jellegétol fiiggden
jelenhet meg adat, de azon idészakok is érvényesek, melyeknél ebben az oszlopban nem lat adatot!

FIGYELEM!Az idoszakok megismerése nélkiilozhetetlen a hallgatok szamara, mert az idoszakok be
nem tartasat az intézmény komoly szankciokkal sujthatja!

8.2. Hallgatok keresése

Ezen a feluleten van lehetdsége arra, hogy mas hallgatokat Neptun kod, név, e-mail, vagy telefonszam
alapjan megtalaljon a rendszerben.

FIGYELEM!Csak azokat a hallgatokat fogja tudni megtalalni, akik ezt a 'Sajat
adatok'\""Beallitasok™ menltpont "Keresés engedélyezése™ flilén engedélyezték. Alapesetben a
hallgatd neve és Neptun kodja nem szerepel egyutt a rendszerben egy fellleten sem!

8.2.1. Hallgatdk keresése

Kereséshez a feliileten taldlhatdé mezdk koziil (Neptun kod, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon)
legalabb az egyiket toltse ki, majd kattintson a "Kereses" gombra. A keresés toredékszora is miikodik,
azaz ilyenkor a rendszer az Osszes olyan egyént megjeleniti, akinek az adott toredékszd a megfeleld
attribitumaban megtalalhato.
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8.2.2. Uzenet kiildése adott hallgatonak

A talalatok sordban a hallgato Neptun kodjara, vagy a sor végén talalhaté "Lehetéségek/Uzenet" linkre
kattintva (izenetet is tud kildeni az adott hallgatonak. Ekkor a felugré ablakban a cimzett Neptun kddjat a
rendszer automatikusan kitolti.

Az Uzenetklldés a tovadbbiakban ugyantgy miikodik, mint a webes feliilet tobbi részén. Bévebb
tajékoztatast a 'Beérkezett lizenetek' meniliponthoz tartozo leirasban talal.

8.3. Szervezeti egységek
Ezen a fellleten az intézmény szervezeti hierarchiajanak megfelelé strukturaban jelennek meg a

szervezeti egysegek. Egy-egy szervezeti egység alarendelt egységeinek megjelenitéséhez kattintson a
felettes szervezeti egység neve mellett talalhato + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egyseg nevére. Ekkor
egy felugro ablakban, flilekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, igy mint:

Alapadatok
Cimek
Telefonszamok
URL cimek
Alkalmazottak
Targyak
Képzések
Mintatantervek

A szervezeti egység cimei kozott talalhatd egy ,,Csak érvényes” jelolonégyzet, mellyel az éppen aktualis
cimekre lehet keresni.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztil nem modosithatoak, erre csak az adminisztratorok altal
hasznalt kliensprogramban van lehet6ség, a megfeleld jogosultsaggal rendelkezé személyek szamara.

8.3.1. Intézményi mintatantervek

A ,Mintatantervek™ fiil alatt megtekintheti az intézmény mintatanterveit kiillonb6z6 sziirési szempontok
szerint.

Ezen a feliilleten szak, szakirany és targykod szerint szlirhet az adott szervezeti egységhez tartozo
mintatantervekre. Sziirések hijan alapértelmezetten az Osszes szervezethez tartoz6 mintatanterv listazasra
kerdl.

A lista két szintii, hierarchikus struktUraju, melynek elsé szintjén a mintatanterv, masodik szintjén a
mintatanterv targyai jelennek meg. A mintatanterv sordban a kovetkezé oszlopok talalhatdak:
"Mintatanterv neve" , "Mintatanterv kodja", "Ervényesség kezdete", "Ervényesség vége", "Szak/szakirany
neve, kodja". A hierarchidban alarendelt, tehat a tantargyak sordban a kovetkezd oszlopok szerepelnek:
"Targynév", "Targykod", "Kredit", "Targyfelvétel tipusa”, "Targykdvetelmény tipusa™.

FIGYELEMI!A listazott tartalommal a felhasznalonak tovabbi miiveleti lehetésége nincsen, a feliilet
csupan az adatok megtekintésére szolgal.
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B Miiczaki Kar

Szervezeti egységek R Y

Alapadatok || Cimek || Telefonszamok || Email cimek || URLcimek || Alkalmazottak || Targyak || Kepzések m

Sziirések

—
Listazas

Mintatantervek

A 2014 jllius ¥ Mintatanterv neve Mintatanterv kédja

Wl 3 ISk sztikus és gazdasaai M_TEOK- 20020901 Inforr
30 el ls2d loa) s tervezd, _IBGCP_85456_G Y-W-115_RHQYR_83723_G . tervezd,

Targynév Targykod Kredit Targyfelvétel tipusa
dalmi alapismeretek TKQS-T61-18130V 2 Kitelezd Vizsga
28 (20/(30 (31 1 Szakdolgozat készités (konzultacio) TKQK-599-843494 0 Kitelezd Alairds megszerzése

Szakdolgozat készités I1. TKQK-599

Kotelezd Aldirds megszerzése
Protokell s viselkedéskultira TKQB-P61-97654V 3 Katelezd

Szamitogepkezeli alapismeretek TKQK-581-34553V 10 Kitelezd

Informatil

etek TKQK-182-56436V ] Katelezd

&% %8

Informatikus felséfoki szakmai ismeretek 1. TKQK-183-75614V 7 Kotelezd

Informatikus felsdfokd szakmai ismeretek 11, TKQK-184-32761Z 6 Kaotelezd Zarvizsga

Vissza

Szervezeti egyseg mintatanterver

8.4. Jegyzet keresése

Ezen a feliileten lehetéség van a targyakhoz kapcsolodd, a rendszerbe feltoltott jegyzeteket szerz6, cim,
nyelv, kulcsszo, valamint jegyzet tipus szerint megkeresni.

Jegyzet kereséséhez, irja be a keresé megfelelé mezdjébe az ismert adatokat, majd kattintson a "Keres"
gombra. A keresés toredékszora is miikddik, ekkor a rendszer kiadja az Osszes olyan taldlatot, melynek
hivatkozott mezdjében az adott szovegrészlet szerepel.

A megjelend listaban egy jegyzet sorara kattintva egy felugro ablakban megtekintheti az adott jegyzet
részletes adatait, vagy a jegyzet elérési utjat is megtaldlja, amennyiben a jegyzethez megadtak URL-t.
A jegyzeteket az intézmeny, illetve az oktatok hozzarendelhetik a targytematikéhoz is.

8.5. Targyelismerés

A Targyelismerés mentpontban megtekintheti, hogy egyes targyaknak milyen ekvivalens parjaik vannak
intézményen belll és intézmenyen Kivil, valamint lehetésége van 0j ekvivalencia szabaly igénylésére
(intézményi beallitastol fiiggben). A felilleten ennek megfelelden két fiil jelenik meg: ,,Intézményen beldli
targyelismerés” és ,,Intézményen kivili targyelismerés”.

Az "Intézményen beliili targyelismerés" tabuldtor fiilon a belsdé intézményi targyak kozotti ekvivalencia
szabalyok kertlnek felsorolasra, a szabaly érvényességének és statuszanak megjeldlésével.

Az "Intézményen kiviili targyelismerés" tabuldtor fiilon pedig a belsé intézményi valamint kiils6, mas
intézményben meghirdetett targyak kozotti targyekvivalencia szabalyok kerlilnek felsorolasra a szabaly
érvényességének és statuszanak megjeloléseével.
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Elfogadott ekvivalencia szabaly esetén a stitusz mezOben "Elfogadva" elutasitott ekvivalencia szabaly
esetén "Elutasitva”, feltételes elfogadas esetén "Feltételekkel elfogadva™ érték jelenik meg. Amennyiben a
szabaly még nincs elbirdlva, "Dontés alatt” statusszal jelenik meg a szabaly a feliileteken.

A "Teljesitettség vizsgalat intervallum™ oszlopban az ekvivalencia érvényessége tekintheté meg.

Az ekvivalens targyak teljesitése az alap targgyal egyenértékiinek tekinthetd, ilyen esetben lehetséges a
targy elismertetése.

A listdban még azt is megtekintheti, hogy hany szazalékos a targy és ekvivalense kozotti atfedés
(,,Sz&zalék” oszlopban).

Intézménye elddntheti, hogy egy targyra csak egy, vagy tobb ekvivalencia szabalyt is érvényesnek tart-e.
Uj ekvivalencia szabaly kérése

A fellleten hallgatoként lehetésége van 0j belsé vagy kiils6 targyelismerés szabaly kérésére, ha az
intézményi beallitasok azt lehetdvé teszik. Erre az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése” gombbal van
lehetdsége, melyre kattintva egy eléugrod ablakban hatdrozhatja meg az elismerni kivant targyat, illetve a
beszamitandé targyat. Kérését a ,,Kérvény leadasa” gombbal véglegesitheti. A kérvényhez mellékletet is
csatolhat (példaul tematikat), ezt a ,,Dokumentumok hozzarendelése” gombbal teheti meg.

| Miiszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) [h_subject_equivalence] dr. Ugrosdyl Aboska - TIX1X1 |
Modalpopup-usercontrol ID: [h_templates]

Belso ekvivalencia

Elismeni kivant targy kodja:
Elismeresbe beszamitani kivant targyak kodjai:

1. térgy :
2. térgy : |I méret 20
3. targy :

4. targy :

5. térgy :

Targyekvivalencia szabaly kérvényezése
A visszajelz0 tizenet Uj szabaly felvitele esetén a l1étez6 szabaly statuszatol fliggben valtozik:

- Dontés alatt 1év6 szabaly esetén: "Nem kiildhet6 el a targyekvivalencia kérelem, mert jelenleg
elbiralas alatt van egy ilyen kérés!"

- Ervényes szabaly esetén: "Nem kiildhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre vonatkozo
érvényes engedélyezett ekvivalenciaszabaly!"

- Elutasitott szabaly esetén: "Nem kiildhet6 el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre
vonatkozo érvényes elutasitott ekvivalenciaszabaly!"

Az ekvivalencia kérvényben nem lehet azonos a beszamitani és az elismerni kivant targy. Azonos targykéd
megadasa esetén a ,,Kérvény leadas” gombra kattintva a program visszajelzd lizenetben tdjékoztatja a
hallgatot a kérvény leadas sikertelenségének okardl: ,,A beszamitani kivant targy és az elismerni kivant
targy nem lehet azonos!”
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FIGYELEM!
Uj ekvivalencia szabalyt csak abban az esetben kérhet a feliiletr6l, amennyiben intézményében ezt lehetéveé
tették!

8.6. Dokumentumok

Ezen a felilleten az On altal feltoltott dokumentumok listdja jelenik meg, valamint mddja van U
dokumentumok feltdltésére.

A felllet a kérvényleadashoz kapcsolodik, az itt feltdltott dokumentum kérvénymellékletként hasznélhato a
késObbiekben. A dokumentum formétuma (kiterjesztése) nem korlatozott, de érdemes altalanosan hasznalt
dokumentumtipusokat valasztani (pl. .doc, .xIsx, ..stb.), hogy a Kkérvény mellékletét az
tigyintéz6 mindenképp meg tudja nyitni.

A listdban latja a fajl nevét, feltdltésének datumat, az elfogadas statuszat, valamint az érvényesség
datumat is (meddig érvényes az allomany). A kliensben az tigyintéz6 altal elfogadott dokumentumok zo6ld
pipaval kertilnek megjeldlésre. A fajl nevére, vagy a "Lehetdségek/Megtekint"-re kattintva meg tudja nyitni
a dokumentumot (ennek engedélyezését bizonyos esetekben kiilon be kell allitani a bongészdprogramban).
A "Dokumentum feltoltése" gombra kattintva megjelenik egy el6ugré ablak, melynek mukodése
megegyezik az interneten megszokott feltdltési mechanizmussal. A "Tipus"-nal kivalaszthatja, hogy
milyen tipust dokumentumot kivan feltolteni. Itt tdbbnyire az intézmény altal meghatarozott tipusok kozil
valaszthat, amennyiben az intézmény ezt lehetdvé teszi. Amennyiben nem, akkor csak a
"Kérvénymelléklet" tipus jelenik meg.

Ezen a meniponton és a kérvény mellékletek feltdltésére szolgalo feluletekenmeghatarozhat6 a ,,Nyelv”
mez6, mely a dokumentum nyelvét hatarozza meg. A mezd toltése kotelezd, azonban 0j dokumentum
létrehozéasakor automatikusan ,,magyar” értékkel toltoédik. A ,,Nyelv” mez6 értékének meghatarozéasakor az
intézmény altal elére meghatarozott értékek kozul valaszthat.

A "Mentés" gombra kattintva véglegesitheti az allomanyfeltoltés folyamatat.

Lehetéség van az 6sszes dokumentumexcel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy
szdma miatt lapozas szlkséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd
Uzenet: "Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 0sszeset” valaszt adjuk, akkor
az excel exportban az Gsszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Felt6ltéskor figyelmesen jarjon el, mert a dokumentumot t6réIni nem tudja!

8.7. Lekérdezések/Informaciok

A feliilet lehet6vé teszi bizonyos informaciok lekérdezését meghatarozott egyéncsoportok szamara.
Amennyiben egy felhasznald szerepel egy intézmény altal tetszélegesen meghatarozott egyéncsoportban,
és az intézményi adminisztrator lekérdezéseket rendelt a felhasznalohoz kapcsolodd egyencsoporthoz, a
hozzérendelt lekérdezések ezen a feluleten jelennek meg.

Az egyéncsoporthoz rendelt lekérdezések a hallgatdoi webes felilleten a szilirések legordiild listaban
megjelennek.

A lekérdezések eredménye a webes feliileteken a lekérdezés kivalasztasat kovetden a sziirések legordiilé
listabol a "Listdzas" gomb megnyomasat kovetden jelenik meg a "Lekérdezés eredménye" tablaban.
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Amennyiben a webes feliileteken megjelend, egyéncsoporthoz rendelt lekérdezés eldre definialt
paraméterek (mint pl. belépett hallgatdO Neptun kodja, képzésének kodja) a “Listazas" gomb
megnyomasakor behelyettesitésre keriilnek a felhasznal6 adataival. Ezéltal felhasznal6 specifikus
lekérdezések létrehozésa is lehetséges, amellyel a felhasznalo sajat magara vonatkozd informéciokat
tekinthet meg. igy az intézmény altal egyes hallgatokra szabott informaciok listazasa lehetséges a
feltleten.

Egyes lekérdezéseket az intézmény ugy allit be, hogy a felhasznalo altal hatarozhaté meg plusz paraméter
a lekérdezésben (ilyen lehet példaul egy képzéskod). Ilyenkor a sziirés blokkban pluszban megjelennek a
paraméterek nevei és a hozzajuk tartozo kitdltheté mezo.

Egyes esetekben az intézmény altal elére meghatarozott értékkészletbdl (iigynevezett kodtételekbol) tud
valasztani a paraméter Kkitoltéséhez. Kodtételes mezére torténd hivatkozas esetén a paraméter értéke egy
legordiilé mez6bdl kivalaszthatd, amely a hivatkozott kodtétel 1athato értékeit tartalmazza.

Az Excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak Excelbe exportélasara szolgal, igy az adatokat Excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetdség van az Osszes adat Excelexportjara. Amennyiben a felllleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excelexport (xIs) ikonra Kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tizenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az
Excelexportban az 6sszes adat megjelenik.

A lekérdezes eredmenye kinyomtathat6 a nyomtaté ikonra kattintva. llyenkor egy Uj ablakban jelenik meg
egy nyomtatasi kép.

A feliileten lehetdség van keresni a lekérdezés eredményeként megjelend lista oszlopfejléc adataira. A
keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibol
kivalaszthatja, hogy a lista mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresend$ szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra. (A keresés toredékszora is miikodik, és nem érzékeny a kis- €s a
nagybetlkre.)

8.8. OMHYV riportok

Unipoll kérdéivkezeld programot hasznald intézményeknél ezen a felilleten a hallgatok lathatjak az oktatok
altal kdzzétett OMHYV riportokat (intézményi dontés alapjan jelenhet meg a menipont).

Megjelenitésre keril a riporthoz tartoz6 targy, kurzus, kurzustipus, oktatd, félév. Ezekre az értékekre
keresni is lehet.

A fellleten talalhat6 egy félév sziir6, mely altal lehetséges a feliilleten megjelenitésre keriil6 riportok félév
szerinti megjelenitése.

A ,Riport megtekintése” link alatt tudja megtekinteni az egyes riportokat az integralt Unipoll program
segitségével.

8.9. Altalanos nyomtatvanyok

Ez alatt a menupont alatt talalhatjak meg a felhasznalok azokat a nyomtatvanyokat, melyek funkcionalisan
nem kothet6k mas feliiletekhez, illetve azoktdl fliggetleniil nyomtathatok. Itt jelennek meg tehat példaul az
altalanos igazolasok (pl. hallgatoi jogviszony igazolés).

A fellleten csak akkor jelennek meg nyomtatvanyok, ha intézménye kialakitott erre a feliletre letolthet
sablonokat. A nyomtatvanyok eltér6 tipusuak lehetnek.

A weben az érintett menidpontban a lista nyomtatvanyai kozil barmelyiket valasztva elkészil a
nyomtatvany (pdf formatumban), és letolthetd.
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A hallgatéi altalanos nyomtatvany egy az egyben megegyezhet az intézmény altal nyomtatott altalanos
igazolassal.

8.10. Targy/kurzus lista

A meniiponton lehetdség van megtekinteni az intézmény minden tantargyat és a hozzajuk kapcsol6do
kurzusokat.

A feliileten listdzva minden egyes sorban egy-egy kurzus jelenik meg, igy egy targyhoz annyi sor tartozik,
ahany kurzussal rendelkezik. Egy targy kurzusainak a szdmaét a kivalasztott félév is meghatérozza.

A listdban tehat a tantargy és a hozza kapcsolodo kurzusok jelennek meg, az oszlopokban a kovetkezd
adatok jelennek meg: Targy kodja, Targy neve, Kurzus kddja, Kredit, Félév, Kdvetelmény.

Amennyiben a "Félév" szlir6ben a "Minden™ értéket valasztja, az azonos nevii oszlopban lathato, hogy az
adott kurzus mely félévhez tartozik. Abban az esetben, ha egy targyhoz egy meghirdetett félévén nem
tartozik kurzus, akkor a "Félév" oszlop iires marad. A sor végén "Lehet6ségek" ikon talalhatd, melyre
kattintva lehetdsége van megnyitni a sor szerinti "Targy adatok", vagy "Kurzus adatok" eléugro6 ablakot.

A sorban a targy neve is linkként funkciondl, erre kattintva a "Targy adatok" ablak jelenik meg, melybdl
természetesen tovabb léphetiink a targy kurzusaira.

A megnyitott targy €s kurzus ablakok a mas feliileteken mar ismert médon miikodnek, egyediili eltérés,
hogy nem tartalmazzak a hallgatok listajat (az eléugro ablakban nem talalhato "Hallgatok" tabfiil), illetve a
targyak és kurzusok ablakaiban megjelenitésre keriilt az adminisztrativ szervezeti egység. A "Targy
adatok" el6ugro ablakban az "Alapadatok" tabulator fellletén a szervezeti egységek alatt, a "Kurzus
adatok™ ablak "Alapadatok" fellletén pedig a "Kurzushoz kapcsol6dd targyak" panelben a szervezeti
egység oszlop mellett lathat6 plusz oszlopban az "Adminisztrativ szervezeti egység".

A feliileten csak a targy/kurzus adatok megtekintésére van mod, egyéb miivelet nem végezhet a targgyal,
kurzusokkal, tehat péeldaul innen nem veheté fel tantargy.

Szirések

A feliileten szlirési lehetdségek is taldlhatdéak. A kovetkezd értékekre sziirhetiink: Félév, Targynév,
Targykdd, Kurzusoktatd, Kurzuskdd. Autocomplete-es sziirési lehetéségként tovabbi lehetdségek is
vannak: Mintatantervek, Targycsoport, Nyelv, Szervezeti egység, Adminisztrativ szervezeti egység.

Az (gynevezett autocomplete-es mez6k nem szabadon t6lthetdk, hanem a begépelt karakterlanc alapjan
automatikusan kiegészitik a talalati listat, melybdl valaszthatunk. Ezen mezéknél az automatikus
kiegészitésre kulon informacio ikonnal hivjuk fel a figyelmet. Az ikon folé allva a kovetkezd lizenetet
kapja a felhasznal6: "Kezdje el kitlteni a mezdt, majd valasszon a program altal felajanlott lehetéségek
kozil." A lista elemeire természetesen miikodnek a weben megszokott ikonok is (kereses, nyomtatas, xIsx
export, megtlizés). A fejlesztés elkésziilttével a hallgatéi webes feliileten megsziintetésre keriil a
"Targyak/Intézményi targyak™ menupont.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

Lehetdsége van az intézményi targyak listdjaban targynévre, vagy kodra, kreditértékre keresni, akar
szOvegrészlet beirasaval is.

A nyomtaté ikon segitségével kinyomtathatja a listdzott targyakat.
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A lapozas altal laponként megjelenithetd sorok szdmat is megszabhatjuk.

Targy adatok

Targy kurzusai ful

Itt lathatja a Kkivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre kerult kurzusokat.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa™ ful alatt. A kurzustipus segit a
hallgatonak a kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A ”F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Gsszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozo létszam, de fontos,
hogy a kurzusjelentkezés szempontjabol tobbféle 1étszdmkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal
az eérték mellett lathato kek, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a
tovabbi Iétszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy véarolistas létszdmkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson vardlistan szerepel, Ugy a létszdm ikon mellett egy piros, vagy
sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az
adott kurzuson varolistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjaban még nem keriilt be a kurzus
valodi 1étszamkeretébe, hanem egy olyan listdn var a bekertilésre, amelyrol esetlegesen lehetdsége
van bejutni a késObbiek folyaman. Vardlista Kijelzés (piros ikonnal) két esetben lehetséges: vagy
nem keriilt be a kurzus létszdmkeretébe, vagy rangsoros jelentkezési id0szakban jelentkezett a
tantargyra (kurzusra).

Az ,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdébetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely”, "Megjegyzés”, "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik
adat, amennyiben ezeket a mezoket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrél szeretne tovabbi informéaciéhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzusra, ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkozé informaciokat ezen dokumentum 4. pontjaban talélja.

FIGYELEM!Itt nincs lehetosége targyfelvételre, vagy leadasra!

Alapadatok fuil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy
leirdsa, vagy a targyfelelds oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység.

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy elougré ablakban el6hivhatéak a
szervezeti egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek” meniipontbdl eléhivhato eléugro ablakkal.

Témakor, Jeqyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatéak, amennyiben ezt
a rendszerbe feltoltotték.

Tablazatos elokovetelmény
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Intézménye tantargyakhoz meghatdrozhat eldzetes kovetelményeket kiilonb6zd szempontok
alapjan. A kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fliggben az
oszlopok elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is
kotelezo-e.

A targyfelvételi idészak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink
elozetes (clézetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi
iddszakban) kovetelményekrol.

Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathaté idészaknak megfelelé kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizérdlag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kovetelmény
teljesitése kotelezd. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgato. A
szabalyok és az ala tartozé targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehet6 kurzusok" listajaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" feltilet. A kurzus adatok flilekre szétbontva tartalmazzak az informéciét, hasonl6an a targy
adatok ablakhoz.

Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek
kozott szerepel a létszamkorlatokra vonatkozd informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus
felvételéhez esetlegesen bedllitott elokovetelmény is ("Elokdvetelmény").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo beallitott l1étszamkorlatokat jelenitik

meg, csakigy, mint a ,,VAarolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista
létszam az adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt taladlhatd a "Bovebb oérarendi informaciék™ gomb, melyre Kattintva egy
eléugrd ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus Osszes oOrarendi idOpontja. Tehat az
Alapadatok feliileten is lathato "Orarendi informéciok” -hoz képest ez annyiban bSvebb, hogy
felsorolja a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolodo targyak’ cimil tablazatban minden olyan targy felsorolasra kertil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerult (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Oktatok

Ezen a fulon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus orainak listaszerti felsorolasat talalja, viszont a targy és a
kurzusok felvétele utan az dsszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™

menii "Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus oérarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkoz6 adatokat tekintheti meg a felileten.
Jelolonégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent”, "Késett", "lIgazoltan tdvol”, "Nem jelent
meg"”, "Nincs kitltve" - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi kerilt rogzitésre adott Orarendi

alkalomnal. Ha nincs hallgatoi jelenlét rogzitve az orarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs Kitoltve"
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érték ) kertl megjelenitésre.
A tablazat alatt lathaté "Osszesitett jelenléti adatok™ részlegben a hallgatdi jelenlét tipusra
vonatkoz6 egyes lehetdségek jeldlései Osszesitve, szam formaban kerlilnek megjelenitésre.

Feladatok

Ezen a feluleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi iddszakban elvégzendd
feladatokat jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmeény beszamitasi moddjanak meghatarozdsa az oktato, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, poétlasaira kapott eredményét is itt
lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozo részfeladatok és a
pétlasok jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintii hierarchia
is elképzelhetd.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eldugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznélja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugré ablakaban kizardlag
a ,,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatdéak az eredmények).

A sor végén talalhaté meniibdl szintén eléhivhatd a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els0 sorban talalhaté feladatnal a feladat és a hozza tartozd részfeladatok és potlasok
érdemjegyeit is tartalmazza az eléugrO ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a
potlasoknal csak az adott potlas erdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugro ablakaban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

Feladat alapadatok
Feladat beadas
Beadott feladatok
Uzenet az oktatonak

OOdd

Ilyenkor a sor végén talalhaté meniibdl is eldhivhatoak ezek a meniipontok.
A feladatokat lehetésége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnezni a

"Téargyak/Feladatok" meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrdl bdvebben olvashat
a dokumentacié menuponthoz tartozé leirasaban.

Jegyzetek

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.
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« E-tananyagok

Ezen a felllleten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

8.11. FIR adatok

A fellleten azon adatok jelennek meg, melyeketa FelsGoktatasi Informécios Rendszer (FIR) az
intézmény(ek) altal jelentett adatok alapjan az On szdmara kiszamitott, illetve nyilvan tart.

Ilyen mezd6k az ,,Intézmény altal jelentett adatok” panelben:

- Jogviszony kezdete ¢és Jogviszony vége mez0 adatai,
- az adott jogviszonyhoz tartozéan a Tamogatott félévek szama 2006 eldtt és Tamogatott doktori
félévek szama 2006 eldtt mezok tartalma.

A mésodik panelban megjelennek a ,,FIR altal, a timogatasi idére vonatkozoan szamitott adatok”:

- Hallgatoi idészaki felhasznalas,

- Hallgatoi iddszak el6tti egyenleg,

- Doktoranduszi id0szaki felhasznalas,

- Doktoranduszi iddszak eldtti egyenleg,

- Hallgatoi tamogatési id6 féléve, Hallgatd doktori tdmogatas féléve.

A harmadik panelban az 6nkoltséggel kapcsolatos adatok talalhatdk, példaul az onkoltség Gsszege,
onkoltség szamitasanak indoka, intézmeény.

A feluleten nem csak annak a képzésnek az 6nkoltség adatai jelennek meg, mely fel6l belépett, hanem az
Osszes képzéséhez tartoz Onkoltség adat, hogy a fellleten egyben lathatd legyen az Gsszes ilyen jellegii
adat.
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9. Ugyintézés
9.1. Beiratkozas/bejelentkezés

Itt lathatja a korabbi féléveiben beadott beiratkozasi/bejelentkezési kérelmeit, valamint ezen a felileten
tudja megtenni a kdvetkez6 félévre torténd beiratkozasat/bejelentkezését is.

Beiratkozasrol beszéliink, ha a hallgatd jogviszonya ezzel a mivelettel kezdddik, tehat Gjonnan felvett
hallgatok esetében tipikus.

Bejelentkezésnek hivjuk a féléves regisztraciot felsobb éves hallgatok esetében (akiknek a jogviszonya mar
korabban kezd6dott).

FIGYELEM! Beiratkozni, vagy bejelentkezni csak akkor lehetséges, ha a képzésen éppen zajld
beiratkozasi és/vagy bejelentkezési idészak van!

Ennek meglétét az “Informacio™\"Id6szakok" meniipont alatt tudja ellendrizni. A "Beiratkozas", vagy
“Bejelentkezés” lehetdség is csak akkor jelenik meg a feliileten, ha az ilyen tipusd idészak kiirasra kertilt,
és az aktualis datum ezen idészak kezdé és végdatuma kozott van. Amennyiben Onnek nem jelenik meg a
beiratkozasi lehetdség, annak egyéb adminisztraciés okai is lehetnek, ilyenkor forduljon intézménye
Tanulményi Hivatalahoz!

Lehetséges, hogy nem csak a soron kovetkezd félév jelenik meg csak a feliileten 1) statusszal, ez
adminisztracids hiba, Onnek nem okozhat problémat.

Az egyes félévekre torténd regisztracids idészakhoz az intézmény meghatarozhat teljesitendd feltételeket,
melyek a teljesulés hidanyaban megakadalyozhatjak a felhasznal6t a féléves bejelentkezésben. Amennyiben
nem teljestl a meghatarozott feltétel, akkor a felhasznalot err6l a kovetkez6 szoveges lizenetben is értesiti a
program: "Nem teljestl az intézmény altal meghatarozott beiratkozési feltétel.".

Intézményi beallitastol fiiggben a beiratkozas/bejelentkezés kétféle médon torténhet:

- igényléssel,
- automatikusan.

Ameddig nem regisztralt egyaltalan az adott félévre, akkor a 'Statusz' oszlopban az 'Uj' felirat jelenik meg.
Amennyiben a beiratkozas/bejelentkezésigényléssel torténik, — fliggetlenil attol, hogy a hallgatonak ki
kellett-e toltenie iratkozasi lapot vagy sem — egy igénylési folyamat kezddédik, és ameddig a
beiratkozasi/bejelentkezési kérelmét el nem fogadjak, vagy el nem utasitjdk, addig az adott félév
statuszanal a ,,Folyamatban” felirat lesz lathato.

Ha pedig automatikusan torténik a beiratkozas/bejelentkezés — ugyancsak a iratkozasi lap kitoltésétol
fliggetlenl —, akkor a rendszer a beiratkozasi/bejelentkezési folyamat végén, a hallgatd regisztraciojat
automatikusan elfogadja, igy az adott félév statuszanal az ,,EIfogadva” széveg lesz olvashato.
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9.1.1. Beiratkozasi folyamat

Beiratkozashoz kattintson a "LehetGségek/Beiratkozas" vagy "Lehetoségek/Bejelentkezés'"linkre (a sorvégi
Lehetdségek ikonra kattintva). A megjelend felirat annak fiiggvényében valtozik, hogy a hallgatonak
beiratkoznia vagy bejelentkeznie kell az adott félévre (elsé éves hallgaték beiratkoznak, felsébb
évesek bejelentkeznek).

Ekkor egy felugré ablakban nyilatkoznia kell arrdl, hogy "Aktiv" vagy "Passziv" statusszal szeretne
regisztralni az adott félévre. A megfelel6 kivalasztasa utan a "Nyilatkozom" gombot kell megnyomnia!

Beiratkozas/Bejelentkezés P

Nyilatkozat - félév statuszarol

Az aktudlisan kivalasztott képzésen (Pedagdgia BA) alz) 2015/16/2 félévem stdtusza:
0 Altiv
Passziv

Myilatkozom Vissza

Nyilatkozat félév statuszarol

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kkis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén elohozhat6 a helyi menii.

Amennyiben intézménye feltételt, vagy kdvetelményt tdmasztott a beiratkozashoz, a beiratkozési folyamat
elején visszajelzo ilizenetben tajékoztatja a program, hogyha esetleg nem teljesiil a feltétel.

A beiratkozas/bejelentkezés modositasa

A beiratkozéas/bejelentkezés intézményi beallitastol fiiggéen az egész beiratkozasi idészak végéig
megvaltoztathato, modosithatja, hogy aktiv, vagy passziv félévre szeretne bejelentkezni. Az idGszak
vegen végil agy fog megtorténni a beiratkozas, amilyen stddiumban akkor van beiratkozasa. A modositast
az iddszak soraban lathat6 "Lehetéségek/Beiratkozas mdédositasa vagy Lehetoségek/Bejelentkezés
modositasa” linkkel tudja megtenni. A beiratkozas/bejelentkezés modositasanak lehetdsége nem fiigg
attél, hogy igényléssel, vagy automatikusan torténik a beiratkozas.

FIGYELEM!Lehetséges, hogy intézmeényében nem valtoztathato a beiratkozas/bejelentkezés statusza.

Targyfelvetel és regisztracio kapcsolata

Szintén intézményi beallitastol fliggéen, ha nem vett fel a regisztracidig egyetlen targyat sem a félévre, de
"Aktiv" statusszal szeretne beiratkozni/bejelentkezni a képzésre, akkor a program a biztonsag kedvéért
rakerdez, hogy biztosan folytatja-e a beiratkozasi/bejelentkezesi folyamatot. A "Megse" gomb funkcidja
ekkor annyit jelent, hogy a regisztracié nem torténik meg, és miel6tt ezt megtenné, felveheti a targyait. Az
"OK" gombbal pedig folytatni tudja a beiratkozas/bejelentkezés rogzitését. Termeszetesen, ezutan is
felveheti a targyait.
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Olyan intézményi beallitas is lehetséges, hogy csak akkor tud targyat felvenni, ha mar
beiratkozott/bejelentkezett, vagy olyan is, hogy leadott regisztracios kérelemnek is lennie kell a
rendszerben, hogy targyat vehessen fel.

FIGYELEM! Amennyiben elészor passziv félévre iratkozik/jelentkezik, majd ezt aktivra valtoztatja, ugy
eléfordulhat, hogy targyfelvétele letiltva marad, ezért forduljon a Tanulményi Osztalyhoz segitségért!

Targyleadas és regisztracio

Passziv félévre regisztralas esetén (vagy amennyiben aktiv statuszrol modositana passzivra) intézményi
beallitastol fiiggden sziikséges lehet a kordbban felvett tantargyainak leadasa. Eltéré modon rendelkezhet
az intézmény a-tekintetben, hogy erre kotelezi a hallgatot, vagy csak felajanlja a lehetdséget.

Az egyik beallitas esetén a targyak leadasa szlikséges passziv statusz( iratkozas/jelentkezés esetén,
ennek megfelelden iratkozaskor az el6ugro ablak felirata a kovetkez6: "Passziv félév valasztasa esetén a
félévre felvett targyak leadédsa sziikséges! Amennyiben folytatni szeretné a miiveletet, a félévre felvett
targyai leadasra keruilnek!". Amennyiben a "Rendben™ gombra Kattint ezutan, akkor egyszerre leadasra
kerulnek a félévre korabban felvett targyak.

Masik beallitas esetén ez az el6ugrd tizenet érkezik passziv félévre valo iratkozasi/jelentkezési kisérletnél
(amennyiben van a féléven targya): "Most leadhatja a félévhez tartozo targyait, de ez nem kotelez6. Torlés
most?". Ezek utédn az "lgen"-re kattintva megtorténik a targyak leadasa, de e-nélkil is tovabbmehet, ha a
"Nem" gombra Kkattint. Utobbi esetben az iratkozas/jelentkezés a targyak leadasa nélkdl is
megtorténhet.

A targyak csoportos leadasanak eredményérél a beiratkozast/bejelentkezést kovetd eléugrod tajékoztatd
ablak is tajékoztat, tételesen kiirva, hogy a sikeres regisztracio mellett mely targyak és kurzusok kertltek
leadésra.

Egyes esetekben megkiilonboztethet6 a beiratkozas/bejelentkezés modja abbdl a szempontbdl is, hogy az
adott intézmény beiratkozasi/bejelentkezési lappal, vagy beiratkozasi lap/bejelentkezési lap nélkil
iratkoztatja be a hallgatokat.

Beiratkozas/Bejelentkezés ? B

Kérdés &

Akt Most leadhatja a félévhez kapcsoladd targyait, de ez nem
_— kitelezd. Torlés most?

Igen MNem \issza

Passziv félévre tortend modositas
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9.1.2. Beiratkozas iratkozasi lappal

Az intézményi bedllitasok eredményeként elképzelhetd, hogy a hallgatonak a félév statuszarol valo
nyilatkozas utan ki kell téltenie egy beiratkozasi lapot (bejelentkezés esetén bejelentkezeési lapot) is.

A beiratkozasi lapot a beiratkozasi feliileten a “Lehetéségek/Beiratkozasi kérelem megtekintése”
(bejelentkezés esetén ,,”Lehetdségek/Bejelentkezési kérelem megtekintése™) linkre Kattintva nézheti meg.
Intézményi  bedllitdstol  fligg, hogy minden félévének, vagy «csak az aktudlis félév
beiratkozasi/bejelentkezési lapjat tudja-e megtekinteni.

Az iratkozasi lap (bejelentkezési lap) ablakban a személyes adataira, képzésére, illetbleg a félévre
vonatkoz6 informéacidkat kell ellendriznie, ill. egyes adatok (a sziirkén megjelend mez6k) esetében
lehetdség van a modositasok felvitelére is. Az adatok tobbsége tajékoztato jellegii, azokat nem itt, hanem a
webes felllet ezekre vonatkozO menipontjaiban tudja modositani. Ha ez megtortént, akkor a
igényléssel, vagy automatikusan tortént a beiratkozasi folyamat, az adott félév statuszaban vagy az
"Elfogadva”, vagy a "Folyamatban" felirat lesz Iathato.

FIGYELEM! A beiratkozasi lapot (vagy bejelentkezési lapot) intézménye képzés szerint médosithatja, igy
eléfordulhat, hogy On tobbféle iratkozasi lap koziil valaszthat. Igy kivalaszthatja a képzésre, vagy adott
karra, szervezeti egységre vonatkozo elvarasoknak megfeleld sablont.

Az iratkozasi/jelentkezési lap olyan hivatalos adatokat tartalmaz, melyeket az intézménynek a késGbbick
folyaméan tdbb helyutt fel kell hasznalnia hivatalos Ugyintézéshez. Fontos, hogy az adatokért és azok
helyes feltoltéséért, megadasaért nem az intézmény, hanem On a felelés!

9.1.3. Beiratkozasi lap/Bejelentkezési lap nyomtatasa

A Tanulmanyi Osztaly kérheti, hogy juttassa el a beiratkozasi/bejelentkezési lapjanak alairt példanyéat az
intézmény részére. Ezért fontos, hogy a beiratkozas, illetve bejelentkezési lap akar a regisztracios folyamat
kdzben, akar a beiratkozasi kérelmek/bejelentkezési kerelmek feliileten 1év6 "Lehetoségek/Beiratkozasi
kérelem megtekintése” (bejelentkezés esetén “Bejelentkezési kérelem megtekintése™) linkre Kattintva
utolag is kinyomtathato.

A "Sablon nyomtatas" linkre kattintva lehet a tovabbiakban a "Beiratkozasi lap", vagy ”Bejelentkezési
lap” tipussal feltoltott sablonnak megfeleléen nyomtatni az adatokat. Ilyenkor tehat ki kell valasztani a
sablont, melyet intézménye rendelkezésére bocsajt.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdveé teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos fellleten, igy
az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja).

A fellleten talalhatd "Nyomtatasi kép™ gomb pedig a "Beiratkozas/Bejelentkezés” fellileten talalhato
megjelenitéssel egyezd nézetben nyomtatja ki az adatokat. Ilyenkor a bongészd onalldan hoz létre egy
nyomtatasi képet, melyen a ,Nyomtatas” gombra Kkattintva lehet elvégezni a nyomtatast. A gomb
megjelenése intézményi jogosultsaggal allithato.
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Beiratkozas/Bejelentkezés

& Intézmeény: Egyetem

& Kar: TE-BK

% Evfolyam: 0

& Félév: 2015/16/2

& Félév sorszama: 5

% Csoport:

& Tagozat: MNappali

& Képzés: MNémet egyszakos

& Legutolsd félév pénziigyi statusz:
% Legutolsa félév pénzlgyi statusz:
= Képzés pénzigyi stdtusz:

& Képzés pénzigyi statusz:

= New:
& Sziletési néy:
= Meptun kod:

Biintetdjogi

Allamilag finanszirozott
Allamilag tamogatott
Allamilag finanszirozott
Allamilag tAmogatott

Aberdorfer Liicia
Aberdorfer Huba Lucia
VEOFZZ

felelossegem tudataban kijelentem,
adataim megfelelnek a valosagnak.

hogy

Sablon nyomtatas Nyomtatasi kép \issza

Beiratkozasi kérelem

FIGYELEM!

személyes

Egyes bongészoknél el6fordulhat, hogy az eldugré ablakok megjelenését kiilon engedélyezni kell!
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9.2. Kollégiumi jelentkezés

Ezen a feliileten van lehetdsége az aktudlis jelentkezési id0szakban a kollégiumba jelentkezni, illetve
megnézni az elért jelentkezési pontszdmait.

9.2.1. Idoszak és kollégium kivalasztasa

A felulet tetején talalhato ’Jelentkezési adatok™ blokkban a hallgatd szamara elérhet6 kollégiumi
jelentkezési idoszakok talalhatoak, melyek egy legordithet6 listaban jelennek meg, ahol a sorrendezés az
id6szak kezdete datum alapjan torténik (a legujabb idOszakok lesznek a listaban feliil). Alatta a leirast,
esetleges egyéb informaciokat és az idészakhoz kapcsolddd jelentkezes statuszat tudja megtekinteni.
A statusz attol figgéen valtozik, hogy hol tart kollégiumi jelentkezési folyamata (példaul ha jelentkezett,
akkor 'Jelentkezett' szveg jelenik meg mellette zarojelben a képzéssel.

A megfelel6 iddszakot kivalasztva a 'Kivalasztott kollégiumok' mezdében lehetésége van a konkrét
kollégium  kivalasztasara. Ezt az 'Uj kollégium  Kivalasztasa' gombbal teheti  meg.
Amennyiben  meégsem a  kivalasztott  kollégiumot  szeretné  megjeldlni,  Kattintson  az
adott kollégium paneljaban talalhatd "Torlés" gombra, illetve haa megjeldlt kollégiumok sorrendjén
szeretne valtoztatni, azt is megteheti.

Az "Uj kollégium kivalasztasa" gomb csak addig jelenik meg a hallgatok szamara, ameddig lehetséges a
jelentkezés, vagy annak modositasa egy adott jelentkezési iddszakban. Szintén nem jelenik meg a feliileten
a jelentkezésre vonatkozo informacids panel sem, ha mar lejart az idészakban a jelentkezési hatarido.

Sorrendezés a kivalasztott kollégiumoknal

A,,Kollégiumi jelentkezés” menlponton ,Kivalasztott kollégiumok™ blokk a kollégium vélasztas és
sorrendezés felllete. A kivalasztott kollégiumok egy-egy panelben kerlilnek felsorolasra. A panelen
sorszam, a kivalasztott kollégium kddja, neve lathat6. Minden kollégiumndl szerepel egy ,,Elfogadott
kollégium” felirat, mely mellett akkor jelenik meg z6ld jelzés, ha a kliensen az adott kollégiumba fogadtak
el jelentkezését. A panelek sorrendezése egyszeriien végezhetd, az athelyezendd kollégium paneljét az
egérrel fogva tartva athizhato a kivant helyre.

A, kivélasztott kollégium(ok)” felirat f6l6tt megjelend infopanel szovege figyelmezteti a felhasznalét: ,,A
sorszam csak a jelentkezés mentésével modosul.” Ez a plusz informacié egyértelmiivé teszi a kollégiumi
jelentkezést végz6 hallgatok szamara, hogy a sorrendezés kozben nem valtozik a kollégium mellett
megjelend eredeti sorszam, csak miutdn a jelentkezését leadta, vagy modositotta.

9.2.2. Jelentkezés kollégiumba

A konkrét kollégium kivélasztasa utan nyomja meg a "Jelentkezés" gombot. Ekkor vagy egybdl elmenti a
jelentkezést (amennyiben nem tartozik hozza kéervény), vagy megjelenik a felileten az intézmény altal
feltoltott  jelentkezési lap/ kollégiumi  jelentkezési kérvény (amennyiben az intézmény toltott
fel kervenyt). Ezt kitdltve és a 'Mentés' gombra kattintva tudja jelentkezéset véglegesiteni. A mentés utan
kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér) a
'Kérvénymelléklet feltdltése' ablakban tud mellékletet feltélteni (amennyiben a mellékletek leadasanak
hatarideje is van, ez megjelenik az ablakban).

Amennyiben jelentkezése sikeres volt valamely kollégiumba (vagy akar véardlistara kerilt), a *Kivalasztott
kollégiumok® oszlopban a megfeleld kollégiumnal egy zold potty jelenik meg. Ez jelzi a sikeres
jelentkezést.

A kollégiumi kérvényes jelentkezést kovetéen megjelenik az , Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés”
men(ponton a hallgaté altal kitdltott kollégiumi jelentkezési lap, melyet a fellileten barmikor megtekinthet.
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Ez a lehet6ség akkor bizonyul igazan hasznosnak, ha a hallgaté kollégiumi kérvényét javitasra visszakuldi
a véleményezé vagy dontd. A hallgatd a kérvény javitasat igy nem csak az ,,Ugyintézés/Kérvények”
menlponton tudja elvégezni, hanem az ,,Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés” meniiponton megjelend
"Leadott kérvények" alatt a kérvény soron, a "Javitas" lehetéséget valasztva is megteheti.

Kollégiumi valtoztatasait a ,,Modositasok mentése” gombbal véglegesitheti.

NEpTUN CKOSTEISTONFa

ISl Hozz3ad3s a kedvencekhez § Kérvény megtekintése

Kollégium kivalasztasa Korrekciés pontok

Jelentkezési adatok:

# Jelentkezési idsszakok: 2015.10.11. 11:45 - 2015.12.06. 22:59 (Masodik ciklusra) -
¥ Leirds: Masodik ciklusra
7 Uzenetek ks % Jelentkezés stitusza: Jelentkezett(Képzés: Miiszaki menedzser)
4 Beérkezett iizene tek # Egyéb informacis:
r (16478)
¢ | & Ellkildtt dzenetek [ ] A jelentkezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
& Besllitdsak = A sorszam csak a j é ésével médosul
% Cimtar
Kivélasztott kollégiumi(ok)
Kedvenc funkcick ek Kod:: UK
Kollégium: _Uj Kollégium
Elfogadott kollégium:
Naptar a8 Kod:: FK1
i Kollégium: Fiktiv kollégium
Kozelgd taldlkozok:
Elfogadatt kollégium:
1 2015. november »
H K Se C P S50 V i kollégium kivalasztasa | Modositasok mentése
26 27 28 2930 31 1
2 g (el (b5l i oz [on L oo ' o
o (10// 11 1213 (1415 Leadott kérvények —_ 7
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29 Oldalméret 20
a0/ (e b Lo e bsl e
. Azonosité Leadas datuma Statusz:
Porak Fvizsgak
[Viraldlkozok  ¥Feladatok Préfa 2015.11.04. 9:13:01 Ugyintézés alatt
[Ireliraticozasi listak
[VIkonzultacisk Talslatok szama:1-1/1 (0 ms)
El Outlook export s ) - o . .
e A jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
~—

véglegesitéséhez a Jelentkezés gombra kattint/kattintott.
Kedvenc férumok %] X]

. e —
@ Teszt (5) Lejelentkezés

9.2.3. Kollégiumi pontszamok

Ha pontszamitasi feltételek is beallitasra keriltek az idészakhoz, akkor a jelentkezéskor (vagy késobbi
intézményi pontszamitas esetén) megjelenik a felilet aljan egy j mez6, a "Kollégiumi felvételi
pontszamok”, ahol megjelennek az egyes kategoriakban elért pontszdmai. A "Pontok dsszege" cimke és
annak értéke eltiintethetd, vagy lathatova tehetd attol fiiggden, hogy az intézmény szeretne-e megjeleniteni
ezt az értéket a hallgatok szamara, vagy sem.

Amennyiben kérvénnyel torténik a jelentkezés, akkor a pontszamok a kérvény leadasakor automatikusan
szamitasra kerulnek.
A leadott kérvény a jelentkezés utan is megtekinthet6 a "Kérvény megtekintése” miveleti link alatt.

9.2.4. Kollégiumi jelentkezés visszavonasa

Abban az esetben, ha meggondolta magat, a leadand6 kollégium mellett 1év6 "Lejelentkezés™ gombra
kattintva tud az adott kollégiumrol lejelentkezni.

FIGYELEM! Ez a gomb «csak a jelentkezést kovetden jelenik meg a feliileten.
Ugyanitt jelenik meg a 'Kérvénymelléklet megtekintése' gomb is, mellyel megtekintheti az On altal a
kérvényhez feltoltétt mellékleteket.

9.2.5. Korrekcios pontok

A jelentkezést kovetden a 'Kollégium kivalasztasa' fuldn tul megjelenik egy Gjabb fil, a 'Korrekcids
pontok'. Itt az intézmény altal - bizonyos szempontok alapjan - elére meghatarozott pontok jelennek meg,
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amennyiben Onhoz is hozzarendelték. Ezek bizonyos intézményi szempontok alapjan adhato
tobbletpontok (pl. fogyatékossag, vagy kiemelkedd intézményi szerepvallalas - HOK elndk, stb.), melyek
intézményi elbiralas alapjan kerilhetnek a hallgatéhoz.

9.3. Szakiranyjelentkezés

Ezen a feliileten tud szakiranyvalasztasi id6szakban szakiranyra jelentkezni és a jelentkezési sorrendet
beallitani, valamint megtekinteni, hogy az aktuélisan felvenni kivant szakiranyok kozil mely szakiranyra
kerilt beosztasra.

FIGYELEM! A mar korabban felvett szakiranyokat nem itt, hanem a "Tanulmanyok™ meni "Képzeés
adatok™ mentpontjaban tekintheti meg.

Felvenni kivant szakiranyok kivalasztasa és sorrendezése

Elso 1épésként valassza ki a félévet és a 'Listdzas' gombra kattintva jelenitse meg a kivant id6szakokat! A
megjelend szakiranyvalasztasi idészakok listajabol, az idészak nevére, vagy a soraban talalhatd
"Lehet6ségek/Valasztas" feliratra kattintva valassza ki azt a szakiranyvalasztasi idészakot, melyben a
jelentkezését meg kivanja tenni.

Az id6észak soraban az id6szak neve mellett tijékozodhat az id6szak kezdetének és végének pontos
idejér6l. Fontos informacioként megjelenik ebben a sorban a "Felveendé szakiranyok szama”, mely azt
jelenti, hogy ennyi szakiranyt kell vélasztania, valamint megjelenik a "Felveheté szakiranyok szama",
mely jelzi, hogy hany szakiranyt vehet fel dsszesen ebben az iddszakban. Ez azért fontos, mert a felvett
szakiranyok sorrendjét ennek megfelelden tudja kialakitani.

FIGYELEM!
A feliileten csak akkor jelenik meg szakiranyvalasztasi idoszak, amennyiben az intézmény arra a
megtekintés idépontjara az intézmény éppen meghirdetett szakiranyjelentkezési idoszakot.

> szakiranyjelentkezés

G Jelentkezési id6szakok beallitasa Félévek: 2013/14/1

& Félévek: 2013/14M1 -

INERISE Hozzaadas a kedvencekhez

Jelenlegi szakiranyvélasztasi idészakok — Vs
Oldalméret 20
Idészak Felveendd szakiranyok szama Felvehetd szakiranyok szama Idészak kezdete Idészak vége
Szakiranyvilasztas 2013/14/1 1 10 2014.04.07. 0:00:00 2014.07.31. 0:00:00

Talslatok szama:1-1/1 (0 ms)

Felveheté szakiranyok — &
Oldalméret 20 =
Szakirany Minimum létszam Maximum létszam Jelentkezettek szama Modul fajta
Vidékfeilesztés ds szaktandcsadds szakiriny 5 20 1
Talilatok szama:1-1/1 (94 ms)
Gl 4
Kivalasztott szakiranyok —
Sorrend  Minlétszam  Max. létszam  Specialis pont  Jelentkezettek szama Modul fajta Szakirany leadas Elfogadva
Névénvvédelmi szakirdny 1 5 20 1
Természet- és kirnyezetvédelem szakirany 2 5 20 1
Talalatok szama:1-2/2 (109 ms) Miveletek:

Szakirany jelentkezési feliilet
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Ha kivalasztotta a jelentkezési idészakot, akkor a "Felveheté szakiranyok" listdjaban megjelennek azok a
szakiranyok, melyekre On jelentkezni tud a kivalasztott idészakban. A listdban a "Lehetéségek/Hallgatok"
feliratra kattintva megtekintheti azoknak a hallgatoknak a listajat, akik mér jelentkeztek az adott
szakiranyra. Ugyanott a "Felvesz" feliratra kattintva az adott szakirany bekerll az oldal aljan talalhato
"Kivélasztott szakiranyok™" listaba. A "Bévebb" felirat alatt pedig b6vebben tajékozodhat a szakiranyrdl a
"Szakirany adatok" eléugr6 ablakban (szakirany leirdsa megtekinthetd).

A felveheté szakiranyok soraban tajékoztatast kap a szakirany minimum és maximum létszamaérol,
valamint a mar szakiranyra jelentkezok 1étszamarol is.

A szakirany-valasztasi id6szakoknal, a szakirany sorabanmind a valaszthatd, mind a mar kivalasztott
szakiranyok esetében megjelenitésre keriil a ,,Modul fajta” mez6 értéke. (Minor, szakirdny, specializécio,
Sav.)

A ,,Parhuzamos szakirany jelentkezés” beallitasa esetében a kivalasztott szakiranyokat két csoportra bontva
jeleniti meg a program, az egyikben azok a megjelolt szakirdnyok szerepelnek, ahol a modul fajta
szakirany, a masik csoporthoz pedig a minor és specializacié modul fajtaju szakiranyok kertlnek.

(Itt azt feltételezziik, hogy a szabalyok szerint a hallgatd a valasztisanak megfeleléen bekeriil egy
szakirany illetve egy minor/specializécio fajtaju modulra is.)

FIGYELEM! A Kkijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

A felvett szakiranyokat a 'Lehet6ségek’ alatt talalhato "Fel" és "Le" feliratokra kattintva tudja az Onnek
megfeleld sorrendbe rakni. Az itt beallitott sorrend azt mutatja, hogy On melyik szakiranyra szeretne 1.
melyikre 2., 3., sth. helyeken jelentkezni.

Szakirany-beosztas megtekintése, torlés

A szakirany valasztas utan a ,,Kivalasztott szakiranyok™ panelben az ,,Elfogadva” oszlopban lathatja, hogy
mely szakirdnyra keriilt beosztasra. Miutan az intézmeény altal megtortént a beosztas, majd a véglegesités,
az elfogadott szakiranyokat zdld pipa, mig azokat a szakirdnyokat, amelyekhez nem keriilt az ,,Elfogadva”
jelolénégyzetbe pipa, piros x jelzi, a valasztott szakirany sordban. Véglegesités elott az eredmény nem
lathato.

Ha egy szakiranyt el kivan tavolitani a kivalasztottak kozil, akkor a "Szakirany leadasa" oszlopban 1évé
jelolénégyzetben jelolje ki, és kattintson a "Szakirany leadas” gombra. Ekkor a leadott szakirany
visszakeriil a "Felvehetd szakiranyok" listaba.

Az aktuélis félév mellet kivalaszthatja az aktualis félévet megel6z0, illetve az azt kovetd félévet, ha az
idGszak arra vonatkozik, igy nem csak az aktualis félévének idészakait lathatja. A szakirany-jelentkezés az
1doszak félévére vonatkozik, tehat a kivalasztott féléven keriil mentésre.
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9.4. Zardvizsgak

9.4.1. Jelentkezés a zardvizsgara

A feliileten megjelennek a képzéshez meghirdetett zarovizsga idészakok (minden iddszak). Itt azokat az
idészakokat is latja, amelyekre jelentkezhet, vagy amelyekre mar jelentkezett (ezek kiemelten jelennek
meq).

Az id6szak sor végén a Lehetségek ikon menljébdl érhetdek el a kovetkezd opceidk:

- Jelentkezés/Jelentkezés modositasa
- Lejelentkezés
-  Bovebb

A zarovizsga id6szak sor alap esetben addig lathato a feliileten, amig a zardvizsga idGszak le nem jar. Az
intézménynek azonban lehetdsége van meghatarozni az idészakoknal, hogy a jelentkezési idészak utan is
lathatoak legyenek. A lejart zardvizsga idészak informacidkat a sziirési blokkban talalhatd ,,Lejart
idoszakok is:” jelolonégyzetet kipipalva tudja lathatdva tenni.

Jelentkezési idOszak kezdete és vége pedig akkor latszodik, ha az aktudlis idOpontban lehet még
jelentkezni, vagyis nem jart le a jelentkezési id0szak. Ha lejart a jelentkezési iddszak, akkor a Jelentkezési
id6szak kezdete és vége oszlopban mar nem jelenik meg datum, de tovabbra is lathat6 a zarovizsga idészak
az idGszak végéig (vagy intézményi bedllitas esetén akar tovabb is).

Az intézménynek lehetsége van archivalni a zardvizsga idoszakokat. Az ilyen, archivalt idészakok nem
jelennek meg a fellleten.

A "Zarovizsgak" feliileten kovér betiivel jelennek meg azok az iddszakok, melyekre mar jelentkezett,
ilyenkor a “Jelentkezett” elnevezésii oszlopban egy z6ld pipa jelenik meg. Ilyen esetben az iddszak
soranak végén talalhato "Lehet6ségek" meniiben aktivvad valik a "Lejelentkezés" felirat, melynek
segitségével le tud jelentkezni az idészakrol.

A ,,B6vebb” gomb mindig aktiv, ennek segitségével barmely 1d6szak bovebb adatait meg tudja tekinteni az
iddszak hataridditdl fiiggetlentil.

Minden esetben a zarOvizsga targyakat és vizsgakat listdzd, megnyild ablakban latni fogja a zarévizsga
1d6szakhoz tartozé zardvizsga targyak és vizsgak alapveto adatait:

- Targy neve, kddja, jelentkezés datuma, eredmény,

- Vizsga idépontja, 1étszam, beosztott iddpont, vizsga terme, Vizsga eredménye, vizsga tipusa.

Zardvizsga 1d6szak meghirdetése az intézmény részérdl kovetkezd formakban torténhet:

Zarovizsga jelentkezési idoszak meghirdetése torténik

Zarovizsga jelentkezési id6szakhoz vizsga meghirdetés is torténik

Zarovizsga jelentkezési idészakhoz targy meghirdetés is torténik

Zarovizsga jelentkezési idOszakhoz vizsga és targy meghirdetés torténik (targy Osszerendelésre
keril a vizsgaval)

5. Zarovizsga jelentkezési idészakhoz vizsga és targy meghirdetés torténik (tdrgy nem kertil
0sszerendelésre a vizsgaval)

el oA

1. Csak zardvizsga idoszakra jelentkezés

Amikor csak a zarévizsga jelentkezési idészak meghirdetesetorténik, akkor csak idészakra
jelentkezhet és a késébbick folyaman vagy tigyintézé osztja be Ont a vizsgéra, vagy jelentkezhet
egy kovetkezd idészakban.
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A ,Jelentkezés/Jelentkezés modositdsa” gombra kattintva lehet az idészakra jelentkezni.
Miutan megtortént a jelentkezés, aktivva valik a”’Lejelentkezés” gomb is. Kizardlag olyan esetben
engedi ez a lejelentkezést, hogyha csak idészakra jelentkezett.

¥ Zarévizsgak
RISV Hozzdadds a kedvencekhez

Ll Zarovizsga idoszakra valo jelentkezését a lehetéségek linkre kattintva
o/ teheti meg. Amennyiben az iddszaknal targy és/vagy vizsga
jelentkezés is sziikséges akkor a lehetdségek linknél csak a
Jelentkezésmodositasa/Bdvebb gomb aktiv! Jelentkezését ennek a

gombnak a segitségével végezze el.

m Q 7~
Zarévizsga idészakok —" 7
- )
Keresés| IdGszak neve [=] csak Keresés
e lE
Idgszak Zardvizsga idiszak Zardvizsga Modul Zardvizsga jelentkezési Zarovizsga |
0szak NEVe  pezdete iddszak vége név iddszak kezdete idészak vég Jelentkezs Sdositisa/Bavebb
- P = elentkezés médositasa/Bével
Csak iddszak 2012. 03. 12. 8:00 2912 03.17. 2012. 03. 01. 8:00 2012. 03. 06 Ihetgsegekd
jelentkezés 15:00  TEEET I A EEEE O T T e

Taldlatok szama:1-1/1 (62 ms)

Zarovizsga idoszakra jelentkezés

Intézménye a zardvizsga id6szakhoz meghatarozhat tételsort, ennek kijelzésére idGszak
jelentkezéskor mentés eldtt megjelenik az errdl tajékoztatod, eléugrd ablak.

Amennyiben id6szakra jelentkezik a szokott modon, a program addig nem engedi a felvételt, amig
nem valaszt meghatarozott szdmu tételt. Ilyenkor a tdjékoztatd ilizenet eldugrd ablakanak
megjelenitésével egyidejlileg at is valt a ,,Zarovizsga elemek, tételsorok, tétel cimek” tabulator
fellletére, hogy az On szamara egyértelmii legyen, hogy itt kell vélasztania. Ilyenkor tételvalasztas
utan az ablak aljan talalhato ,,Mentés” gombra kattintva az egész miivelet elvégzésre Keriil, tehat
megtorténik a jelentkezés a zardvizsga iddszakra, valamint mentésre keriilnek a tételek.

A zardvizsga elemek, tehat tételsorok €s hozzajuk tartozo tételek hierarchikusan kertlnek
megjelenitésre.

A tételsorok, vagy akar egyes tételek kozott lehetnek az intézmény altal ktelezOként meghatarozott
elemek, ezek az id6szak elmentésével mindenképp felvételre kerlilnek, az ilyen elemeknél a
»Felvesz” oszlop értéke pipalva van és nem modosithato.

Ugyanakkor meghatarozhato a tételsorok kozétt olyan elem, melynek felvétele a hallgato altal
torténhet, az ilyen tételek koziil tetszélegesen vélasztani tud. A valaszthatd zarovizsga elemek
kijellését a ,,Felvesz” oszlopban tudja elvégezni. Az ablakban lathaté informécids panel tajékoztat
arrél, hogy mennyi az On altal valasztandd zarévizsga tételek szama.

Zarovizsga idészak lejelentkezéskor természetesen a kivalasztott tetelek is leadasra kertilnek.

"

FIGYELEM! Menteni nem lehetséges az eldirtnal kevesebb tétel valasztasa esetén!
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Zarovizsga jelentkezés

‘ Felvett zard vizega targyak és a hozza tartozd vizsgak Zarovizsga elemek, tételsorok, tétel cimek

UL Zardovizsga jelentkezésekor azok a zardvizsga elemek/tételek melyek

\"'"/"l kitelezdek, automatikusan felvételre keriilnek. Ezek esetében nincs
lehetdség modositasra.
Amennyiben lehetdség wan szabadon valasztott zardvizsga tétel
kivalasztasara, akkor a Felvesz oszlopban kell valasztania, a
jelildnégyzet bejelolésével.
A valasztandd zardvizsga tételek szama: 0
A szabadon valasztott elemek szamat a zardvizsga jelentkezési
idészakon beliil médosithatja.

[ N ' =3
Zarovizsga elemek, tételsorok, tétel cimek — Ve

Oldalmeéret 20 -

E Nev Kod Megjegyzés
=] Zardvizzga tételzor (elem) aa22 Ez egy teszt megjegyzés
Néw Kad Megjegyzés Felvesz []
2. tétel 2. tétel
3. tétel 3. tétel a
1. tétel 1. tétel ]

Talilatok szama:1-0/0 (16 ms)

Mentés Vissza

Zarovizsga elem valasztas idoszak felvétele eseten

2. Zarovizsga idoszakra és vizsgara jelentkezés

A ,Jelentkezés/Jelentkezés modositisa” gombra kattintva lehet az idoszakra jelentkezni és
késobb lejelentkezni. Ebben az esetben a linkre kattintas utan ki kell valasztania a vizsgat is
melyre szeretne jelentkezni. Jelentkezéset a ”Mentés” gombbal véglegesitheti.

Amikor csak vizsgara lehet jelentkezni, akkor a felugré ablakban a targyra vonatkoz6 oszlopok
uresen maradnak. llyenkor csak a vizsga datumai képezik a relevans informéciot.

Intézménye a zarovizsga iddszakhoz meghatarozhat tételsort, mely tételsort és annak egyes elemeit
az eléugrd ablakban a ,,Zardvizsga elemek, tételsorok, tétel cimek™ tabulator alatt talalja meg.
Errdl informacios panel is tdjékoztat a ,Felvett zardvizsga targyak és hozzéd tartozd vizsgak”
tabulator alatti feltileten.
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Zarovizsga jelentkezés g %
Felvett zard vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak Zarovizsga elemek, tételsorok, tétel cimek
LA } A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zardvizsga kivalasztasa.
L Zarovizsga elem, tételsorok, tételcimek feliileten tekinthetik meg a
zardvizsga idészakban aktualis zarovizsga elemeket, tételeket.
E Zarovizsgaidészak informacié Név: VIZSGAS TESZT tételsorral IdGszak: (2014.07.01. 1:20 - 2014.07.31. 1:20)
& Csak felvett vizsgak [
Felvett zard vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak — Ve
Targy Tantargy Vlzsgfi Vizsga vég Vizsga Létszam/Max. Targy . Vizsga . Beosztott Beosztott Targy Vizsga Kivalaszt
N kezdd - o . - Jelentkezés Jelentkezés e - -
neve kod - datum leirds létszam - - idépont terem Eredmény Eredmény
datum datuma datuma
2014.07.26. 2014.07.26. Korlatlan/o ]

1:20:12 3:20:12

Talilatok szdmar1-0/0 (16 ms)

Menteés Vissza

Zarovizsga alkalomra jelentkezés csak tetelvalasztassal

Amennyiben idGszakra €s vizsgara jelentkezik, a program addig nem engedi a felvételt, amig nem
valaszt meghatdrozott szamu tételt. Ilyenkor a t4jékoztatd {izenet eldugré ablakanak
megjelenitésével egyidejlileg at is valt a ,,ZarOvizsga elemek, tételsorok, tétel cimek” tabulator
feliiletére, hogy az On szamara egyértelmii legyen, hogy itt kell valasztania. llyenkor tételvélasztas
utan az ablak aljan talalhatd ,,Mentés” gombra kattintva az egész miivelet elvégzésre keriil, tehat
megtorténik a jelentkezés a zarovizsga idészakra €s vizsgara, valamint mentésre kertilnek a tételek.

A zéardvizsga elemek, tehat a tételsorok és hozzajuk tartozo tételek hierarchikusan kerllnek
megjelenitésre.

A tételsorok, vagy akar egyes tételek kdzott lehetnek az intézmény altal kotelez6ként meghatarozott
elemek, ezek az idészak elmentésével mindenképp felvételre keriilnek, az ilyen elemeknél a
,Felvesz” oszlop értéke pipalva van és nem modosithato.

Ugyanakkor meghatarozhatd a tetelsorok kozoétt olyan elem, melynek felvétele a hallgato altal
torténhet, az ilyen tételek koziil tetszblegesen valasztani tud. A valaszthatd zarovizsga elemek
kijellését a ,,Felvesz” oszlopban tudja elvégezni.

Az ablakban lathato informacids panel tajékoztat arrdl, hogy mennyi az On altal valasztandd
zarovizsga tételek szama.

Zardvizsga idOszak ¢€s vizsga lejelentkezéskor természetesen a kivalasztott tételek is leadasra
kerulnek.

Abban az esetben, ha a hallgatd nem felel meg a vizsgajelentkezési feltétel(ek)nek, akkor nem
torténik meg a jelentkezés sem a vizsgara sem ¢€s az idészakra. A visszajelz0 lizenet szovege ilyen
esetben ez: "A vizsgajelentkezési feltétel nem teljesult".
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3. Zarodvizsga idészak + targy jelentkezés

Amennyiben az idészakhoz targy keriilt hozzarendelésre, akkor a jelentkezés folyamata
megegyezik a 2-es pontban leirtakkal. Természetesen ebben az esetben a targyra vonatkozo
oszlopokba keriil informdci6 és vizsga idépontok nem jelennek meg a sorban.

Olyan esetekben, amikor z&r6vizsga targyra is torténik jelentkezés, a program nem ajanlja fel a
zarovizsga tételek megtekintését, kivalasztasat.

Zarovizsga id6szak + targy vizsgaval

Ha a zardvizsga idészak meghirdetése ugy tortént, hogy az idészakhoz vizsga és a vizsgahoz
targy keralt hozzarendelésre, akkor a targynév/kdd és vizsgaidépont oszlopokban is megjelenik
informécid, tekintve, hogy egy vizsgarél és a hozza kapcsolodd targyrél van szo. Igy egy sor
kijeloléesevel jelentkezése egyszerre torténik meg a zarovizsga alkalomra és a hozza tartozo targyra.

Olyan esetekben, amikor zardvizsga targyra is torténik jelentkezés, a program nem ajanlja fel a
zardvizsga tételek megtekintését, kivalasztasat.

Zarovizsga idoészak + targy + vizsga

Ebben az esetben nincs 6sszerendelés, igy kilon tud jelentkezni zardvizsga targyra és vizsgara.
Ilyenkor megjelenik targyra és vizsgara vonatkozo sor is, egyiknél a targy, masiknal a
vizsgaidépont informaciok keriilnek t6ltésre (ez az eset lathato a kdvetkezd képen).

Zarovizsga jelentkezés ?
E Zardvizsgaiddszak informacié Név: dedina zv - idészak + vizsga + targy (ezen tesztelj) Iddszak: (2013.06.13. 8:00 - 2013.07.06. 20:00)

% Csak felvett vizsgdk O

= -
PR - - = P = -
Felvett zaro vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak —_ Vs
Miiveletek:
. Vizsga - - . P - Targy Vizsga P - Jelentkezett
Targy neve Tantirgy | 20 Vizsga vég Vizsga Létszam/Max. SO%, . (NS s, Beosziott Beosztott Targy Vizsga
kaod - datum leirds létszam . - iddpont terem Eredmény Eredmény
datum dituma datuma
MKQP-
Foglalkozadspaolitika F2F- Korlatlan/ ]
71357V
_ MKQP-
Kompetencia- K2K- 2012.07.06. 2012.07.06. Korlatlan/1 2012.07.06. 2012.07.06. i
menedzsment a7037v 16:00:00 18:00:00 16:18 16:18
Talilatok szima:1-0/0 (0 ms) Miiveletek:

Zarovizsga targy nem hozzatartozo vizsgaval
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Siker X

= F

@ A jelentkezés sikerezen megtdrtént.
b
i £
| =S |
i £
i

Visszajelzo lizenet sikeres jelentkezés utan

Az idészak melyre jelentkezett vagy jelentkeztették, kivastagitva és zold pipaval megjelolve jelenik
meg.

¥ Zzarovizsgak
E Sziirések Lejart idészakok is: Igen

& Lejart idészakok is: #

EMEEIE Sl Hozzdadas a kedvencekhez

ClC Y Zarovizsga idoszakra az idészak sorvégi ikonjara kattintva jelentkezhet.
\\-’) Amennyiben az idészaknal targy és/vagy vizsga jelentkezés is
sziikséges, a megjelend meniiben csak a "Jelentkezés
médositdsa/Bévebb™” meniipont aktiv! Jelentkezéshez erre kattintson.

. a
Zarévizsga idészakok — f 7

Oldalmeret| 20 ¥

Zarévizsga idészak 2arévizsga idészak Zarévizsga jelentkezési id5szak 2arévizsga jelentkezési idGszak  Idészak

Idészak neve kezdete vége Modul név kezdete vége tipusa Jelentkezett

2Vjel idészak 2011.01.04. 10:00 2015.06.30. 12:00 zg::gfgia BA v [-
dedina zv - id6szak + vizsga 2013.06.17. 0:00 2015.11.01. 2:00 igg:g:gia ER 2013.06.17. 2:00 2015.11.01. 20:00 f;g:t"tes W [
ARON 2V vizsgaval 2014.09.30. 0:00 2014.10.31. 0:00 zggggfgia BA 2014.09.01. 1:20 2014.09.30. 1:20 :":sgz'fges v [-
Tétel, elem meta teszthez idészak 2015.10.30. 1:20 2015.11.26. 1:20 2015.07.01, 1:20 2015.10.22. 1:20 :':sgz'fg"‘ 14 -
E!'sz‘;ﬂelgéﬁ( térgy, vizsga nem 2016.03.31. 1:20 2016.04.30. 1:20 2016.03.07. 1:20 2016.03.31. 1:20 végleges teszt [-
zardvizsga jelentkezés. Csak targy 2015.09.14. 1:20 2015.09.30. 1:20 V | -
targy valtozéhoz 2015.10.31. 1:20 2015.11.30. 1:20 2015.10.01. 1:23 2015.10.31. 1:23 :’:sgz'fggs 14 -
hik 2015.10.31. 1:20 2015.11.30. 1:20 2015.10.01. 1:20 2015.10.30. 1:20 ‘t":sgzlfges 4 -
vacak a web 2015.11.13. 8:00 2015.12.18. 15:00 2015.11.13. 8:00 2015.12.25. 15:00 f;g‘:tete’ 4 -
The walking dead 2015.10.01. 1:22 2016.10.10. 0:00 b4 -
Milan teszt: térgy, vizsga kapcsolddik  2016.03.31. 1:20 2016.04.30. 1:20 2016.03.08. 1:20 2016.03.31. 1:20 Végleges teszt [ -

Talalatok szama:1-11/11 (219 ms)

Zarovizsga idoszakok

A Zarovizsga iddszak soranal a Lehetéségeknél a ”Bévebb” linkre kattintva pedig megtekintheti az
idoészak adatait melyre jelentkezett.
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Az egyes zardvizsgarol bovebb informaciot az idészak vizsgaindl a "Bévebb” gombra kattintva lathat a
megjelend eléugrod ablakban, amennyiben a ,,Leiras oszlopban” lathato kék informacié ikon f0lé huzza
az egeret (ekkor tooltipben jelenik meg).

A ,,Bévebb” gombra kattintva az ablak fels6 részében megjelenik a vizsgdhoz tartozd bdvebb leiras

(amennyiben intézménye készitett ilyet). B6vebb gomb hasznalatakor az eléugr6 ablakokban nem jelennek
meg miiveleti gombok, csupan megtekintésre szolgal.

Olyan esetekben, amikor zarovizsga targyra is torténik jelentkezés, a program nem ajanlja fel a zardvizsga
tételek megtekintését, kivalasztasat.

Zardvizsga jelentkezés ? @
() A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zardvizsga és egy targy
o/ kivalasztasa.
ﬁ Zardvizsgaiddszak informacié Név: dedina zv - idészak + vizsga + targy (Gj) Idészak: (2013.06.13. 8:00 - 2013.07.11. 20:00)
Zardvizsga jelentkezési idészak
% Mév dedina zv - idészak + vizsga + targy (4j) i 1d8szak kezdete 2013.06.13. 8:00
i Id8szak vége 2013.07.14. 20:00
2 Zardvizega idészakkal kapcsolatos
informacick
Alidészakok
& Tipus Elézetes teszt % Tipus
4 Kezdd détum 2013.06.13. 8:00 ¥ Kezdd ddtum
# Vég détum 2013.07.11. 20:00 # Vég datum
i Jelentkezési faltdtal # Jslentkezds] feltdeal
& Csak felvett vizsgdk []
== 4L
Felvett zaré vizsga targyak és a hozza tartozé vizsgak '— 7~
UIEEEVEE  Jelentkezés/Modositas Lejelentkezés az iddszakrdl
. Vizsga . . ; A Targy Vizsga . . Jelentkezett
Térgy neve Ta’ntarg\r kezdd \l'l'zsga vag \.l'l'zs'ga L'etsz’ameax. Jelentkezés Jelentkezés _Beﬂosztutl Beosztott Targy ) Vlzsga_
kéd - ditum leirds  létszim - . idépont  terem Eredmény Eredmény O
datum datuma datuma
Kompetencia- z;?_p_ 2013.07.12. 2013.07.12. Korlstlan/1 2013.07.08. 2013.07.08. vl
menedzsment 87937V 8:00:00 10:00:00 8:50 8:50

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

PRl Jelentkezés/Modositas § Lejelentkezés az idGszakrol

Zarovizsga bovebb adatainak, felvett vizsga és targymegtekintése

Zarovizsga jelentkezés

? e
ﬁ Zarovizsgaiddszak informacio Név: dedina zv - iddszak + vizsga + targy (ezen tesztelj) Idészak: (2013.06.13. 8:00 - 2013.07.06. 20:00)
# Csak felvett vizsgdk O
==t p
Felvett zard vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak — 7
Miiveletek:
Térgy neve Ta'nlérgy :;z:dgﬁa Vi'zsga vég Vi'zs'ga L'étsz'ém,-"Max. }:Iregnylkezés :rz:ﬁ:kezés Ele:)sztolt Beosztott Targy i V‘IZSQE' Jelentkezett
kod - datum leiras létszam N - iddpont  terem Eredmény Eredmény
datum datuma datuma
MKQP-
Faglalkozdzpolitika F2F- Korlstlan/ O
EFETTY.
Ez egy teszt leirds. Megjelenik?
Kompetencia- 2013.07.06. 2013.07.06. - 2013.07.06. 20132.07.06.
menedzsmant :;g:;.?v 16:00:00  18:00:00 Korlstlan/1 44 1g 16:18 i

Talalatok szama:1-0/0 (16 ms)

Miveletek:
Informadcio ikon a zarovizsga alkalomnal
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9.4.2. Jogasz zardvizsga

Amennyiben egy zarovizsga idészakhoz az intézményi adminisztratorok altal ,,Jogasz zarovizsga” tipus
kerlil hozzarendelésre, a hallgatdi weben az idészakra uj —a hagyomanyostal eltéré - logika szerint és mas
megjelenitéssel torténik a jelentkezés/lejelentkezés a zardvizsga iddszakrol/targyrol/vizsgarol.

Az ilyen tipust id6szakok fel vannak készitve a jogaszoknal altalanosan elterjedt mitkodésre, miszerint az
iddészak- és/vagy targyjelentkezés idében elkiiloniil a targyhoz tartozo vizsgajelentkezéstdl (mely késobb
torténik). Az ilyen tipust idészaknal az egyes jelentkezési 1épcsdfokok tehat fiiggetleniil megoldhatok a
webes fellleten, a targy- és vizsgajelentkezés és lejelentkezés egymastol és az idGszaktol fiiggetleniil is
torténhet (a hagyomanyos miikkodés kényszeriti a targy leadasat vizsga leadasa esetén, illetve az iddszak
leadasét targy leadasa esetén).

Az ilyen tipusu zarovizsga id6szakoknal (és kizarolag az ilyen tipusuaknal) mashogy néz ki a zardvizsga
idGszakhoz tartozo eléugro ablak targyait és vizsgait kijelzé grafikus listaja. Hierarchikus lista lathato,
melynél teljesen egyértelmi, és egyértelmiien el is kiilonithetd, hogy mikor melyik elemre jelentkezik;
targyra és/vagy vizsgara.

Zarbvizsga jelentkezés 2 2 %

Felvett zar6 vizsga targyak és a hozza tartozé vizsgadk

LR A jelentkezéshez szilkséges legalabb egy zardvizsga kivéalasztasa.
\ )

E Zarévizsgaidoszak informacio Név:: Milan teszt: targy, vizsga kapcsolodik Idészak: (2016.04.30. 1:20 - 2016.06.30. 1:20)

o - ‘
— ,
= Targy neve Tantargy kod Targy Jelentkezés datuma Targy Eredmény Felvett
= Atomenergia és kirnyezet 1895-A3G-84795V 2016.04.28. 13:32 v
Vizsga kezdé i — Vizsga Max. Vizsga Jelentkezés Beosztott Beosztott Vizsga Vizsga Kivbluezt
datum XSG VOR COWM. telrss létszadm/Létszadm datuma idépont terem Eredmény tipusa
2016.05.26. 2016.05.26. z
& .04.28. 13:34 v
1:20:00 3:20:00 Korlatlan/2 2016.04.28. 13:34
= Mérési eredmények szimulacios értékelése. 2684-M2E-34572V 2016.04.28. 13:32 v
Vizsga kezdd . Vizsga Max. Vizsga Jelentkezés Beosztott Beosztott Vizsga Vizsga Kivilaszt
Vizsga vég datum . s
datum leiras létszam/Létszam datuma idépont terem Eredmény tipusa
2016.04.30. 2016.04.30. -
atla 6.04.28. 14
SRS s Korlatlan/2 2016.04.28. 14:01
2016.05.25. 2016.05.25. :
2 016.04.28. 14:01 v
1:20:00 3:20:00 /2 201¢-9
Mentés Vissza

Hierarchikus megjelenités: targy és vizsgar

A hierarchia f6 eleme a targy, ez alatt keriilnek megjelenitésre az alarendelt vizsgaalkalmak.

A targy és a vizsga soranak végén lathatd jelolonégyzettel jelolhetd, hogy épp melyik elemre kivanja a
miiveletet kiterjeszteni (a jelolonégyzetek megjelenitése fligg attol, hogy a kliens programban targyra
és/vagy vizsgara is meg van-e hatarozva jelentkezési idészak).

Amennyiben felvételre keriilt targy és/vagy vizsga, a sorvégi jelolonégyzet az adott iddszak lejarta utdn
z6ld pipara valtozik, igy példaul a késébbi vizsgajelentkezési iddszakban latvanyosan érzékelhetd, hogy
mely targyakra tortént korabban felvétel.

Amennyiben targy- és vizsgajelentkezési idészak egyszerre meghatarozasra keriilt, ilyenkor két radibgomb
segitségével ki kell valasztani az ablak sziirés mezdjében, hogy milyen miveletet kivanunk végezni. Ha a
»largyjelentkezések™ radidgombot valasztjuk, akkor csak a targy sordnak jeldlonégyzetei lesznek
hasznalhatok, hogyha a ,,Vizsgajelentkezés”, akkor csak a vizsgakeé.
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| a Zarbvizsgaidészak informacié Név:: Milan teszt: targy, vizsga kapcsolédik 1d6szak: (2016.04.30. 1:20 - 2016.06.30. 1:20)

¥ Csak felvett vizsgak
P Miveletek O Targyjelentkezések
Vizsgajelentkezések =

= Targy neve Tantargy kod Targy Jelentkezés datuma Targy Eredmény
= Atomenergia és kérnyezet 1895-A3G-84795V 2016.04.28. 13:32 v
Vizsga kezdd v &g dat Vizsga Max. Vizsga Jelentkezés Beosztott Beosztott Vizsga Vizsga Felvett
datum 1zsga veg datum . iras létszam/Létszam datuma idépont terem Eredmény tipusa wve
g 2016.05.09. 1:20:12 2016.05.09. 3:20:12 Korlatian/0
2016.05.26. 2016.05.26. i
Korlatl .04.28. :34
s i orlatlan/2 2016.04.28. 13:3: 4
2 1:20:12 2016.04.21. 3:20:12 Korlatlan/s
! |E Mérési eredmények laciés értékelé 2684-M2E-34572V 2016.04.28. 13:32 v
Vizsga kezdé v dst Vizsga Max. Vizsga Jelentkezés Beosztott Beosztott Vizsga Vizsga Felvett
détum RIS VD OO raivks létszam/Létszam datuma idépont terem Eredmény tipusa i
2016.04.14. 1:20:12 2016.04.14. 3:20:12 Korlstlan/3
2016.04.30. 2016.04.30. 2
| IS e Korlatlan/2 2016.04.28. 14:01 ¥4 -

Targy vagy vizsga jelentkezes
Az id6szak lejelentkezés logikajaban nincs valtoztatas a jogdsz zardvizsga esetében a hagyomanyos

miikodéshez képest, ennél is sziikséges a vizsgak ¢és targyak leadasa ahhoz, hogy iddszakrol
lejelentkezhessen.

9.4.3. Lejelentkezés a zarovizsgarol

Amennyiben a kliens programban az iddszaknal engedélyezésre keriil az id6szakrol a lejelentkezés, akkor a
”Lejelentkezés” gomb aktivva valik, de ezzel kizardlag csak olyan zarovizsga idészakrol lehet
lejelentkezni, melynél nem tortént zardvizsga targyra, vagy vizsgara torténd jelentkezés.

Zarovizsga jelentkezés

2 X
Felvett zard vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak | Zarovizsga elemek, tételsorok, tétel cimek
(@@ A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zardvizsga kivalasztasa.
l\v Zarovizsga elem, tételsorok, tételcimek felileten tekinthetik meg a
zardvizsga idészakban aktualis zardvizsga elemeket, tételeket.
ﬁ Zarovizsgaiddszak informacié Név: VIZSGAS TESZT tételsorral Id6szak: (2014.07.01. 1:20 - 2014.07.31. 1:20)
& Csak felvett vizsgak [
== 0
Felvett zaro vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak —_— 7
AV | ejelentkezés az idGszakrol
- - . N . N . - Targy Vizsga . . -
Targy Ta_mlargy \I'lzsgfi . \I'l_zsga wég Vl?s’ga L‘elsz’amf’Max. Jelentkezés Jelentkezés Fe”osztoﬂ Beosztott Targy ) \.I'lzsga' Kivalaszt
neve kad kezdé datum datum leirdas létszam - . idépont terem Eredmény Eredmény
datuma datuma
2014.07.26. 2014.07.26. - = 2014.07.14.
v
1:20:12 3:20:12 o Ruriatanl 13:08

Talilatok szama:1-0/0 (0 ms) RS | cjelentkezés az iddszakrdl

Mentés Vissza

Zarovizsga idoszakrdl lejelentkezés
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Amennyiben a az id6szakhoz tartozik vizsga és targy jelentkezés is, nem sziikséges kivenni a pipat a felvett
targyak, vizsgak sorbol, ilyenkor a ”Lejelentkezés az idészakrol” gombra kattintassal az dsszes felvett
vizsga és targy torlodik. Ebben az esetben a program visszajelzo iizenetben tajékoztat.

Lejelentkezéskor a kordbban esetlegesen kivalasztott zardvizsga tételek is torlésre kerlilnek.

Kérdés (X}

~ 1 lejelentkezés az iddszakrdl gomb megnyomasaval az iddszakhoz felvett vizzgajelentkezései is
torlésre kerdlnek! Biztosan folytatja?

(1gen J Nem

Lejelentkezéskor visszajelzd tizenet.

9.4.4. Zarovizsga-vizsgacsere

Vizsga csere olyankor fordulhat el6, ha az intézmény feljelentkezteti a hallgatokat zarovizsga alkalmakra,
de az idépont modositas jogat megadja szamukra.

Ilyen esetben a meglévd pipat ki kell venni és bepipalni az 0j alkalmat, majd a ,,Mentés” gombra kell
kattintani. Sikeres csere esetén a visszajelz0 tizenet: A vizsga csere sikeresen megtortént.

Cserénél az alabbi megszoritasokra figyel a program:

- Egyszerre egy vizsgat lehet mddositani
- Egy targy vizsgajanak modositasakor csak a vizsga idopontja modosithatd, a targy nem

Ha a vizsga csere nem sikertl, akkor tajékoztatjuk a felhasznal6t a megszoritasokrol.
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Zardvizsga jelentkezés S

Felvett zard vizsga targyak és a hozza tartozé vizsgak Zardvizsga elemek, tételsorok, tétel cimek

E Zarovizsgaidészak informacio Név: VIZSGAS TESZT tételsorral Id6szak: (2014.07.01. 1:20 - 2014.07.31. 1:20)

LR} Vizsga csere feltétele:
\"-’/ Egyszerre egy vizsgat lehet modositani
Egy targy vizsgajanak modositasakor csak a vizsga idopontja
modosithatd, a targy nem

% Csak felvett vizsgak [

1 s o
Felvett zaro vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak —_— 7
. . . _ . . ; N Targy Vizsga . . Kivalaszt
Targy Tantargy Vizsga Vizsga veég Vizsga Létszam/Max. . . Beosztott Beosztott Targy Vizsga
- - - . o - - Jelentkezés Jelentkezés . .
{ neve kod kezdé datum datum leiras létszam N N idépont terem Eredmény Eredmény
datuma datuma [1]
2014.07.26. 2014.07.26. = 2014.07.14.
i) Korlatlan/1
1:20:12 3:20:12 oriatlan/ 13:12 @
2014.07.29. 2014.07.29. Korltlan/o [l

10:00:00 12:00:00

Talslatok szama:1-0/0 (0 ms)

Mentes Vissza

Vizsga csere

Intézménye a zardvizsga id6szakhoz meghatarozhat tételsort, mely tételsort és annak egyes elemeit az
eléugro ablakban a ,,Zardvizsga elemek, tételsorok, tétel cimek” tabulator alatt talalja meg. Errdl
informdacios panel is tajékoztat a , Felvett zarovizsga targyak és hozza tartoz6 vizsgak™ tabulator alatti

felleten.
L Zarovizsga elem, tételsorok, tételcimek feliileten tekinthetik meg a
k\“-"f/’l zarovizsga iddszakban aktualis zardvizsga elemeket, tételeket.

A zardvizsga elemek, tehat a tételsorok és hozzajuk tartozo tetelek hierarchikusan kertilnek megjelenitésre.
A tételsorok, vagy akar egyes tételek kozott lehetnek az intézmény éltal kotelezOként meghatarozott
elemek, ezek az idészak elmentésével mindenképp felvételre keriilnek, az ilyen elemeknél a ,Felvesz”
oszlop értéke pipalva van és nem mddosithato.

Ugyanakkor meghatarozhato a tetelsorok kdzott olyan elem, melynek felvétele a hallgato altal térténhet, az
ilyen tételek koziil tetszélegesen valasztani tud. A valaszthato zarovizsga elemek kijelolését a ,,Felvesz”
oszlopban tudja elvégezni.

Az ablakban lathaté informacios panel tajékoztat arrél, hogy mennyi az On altal valasztandé zardvizsga
tételek szama.
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9.5. Kérdoivek

Ezen a feluleten, a ,Kitoltend6 kérdbéivek™ fiil alatt van lehetéség az intézmény altal - jellemzden az
Oktatok Hallgatdi Véleményezése keretében - készitett kérdbivek kitoltésére. Természetesen csak akkor
jelenik meg kérdéiv, ha az intézmény készitett. Avéleményezett targy és kurzus adatok kertlnek
megjelenitése a sorokban.

FIGYELEM! A kérdoivek kitoltése, minden esetben névtelendl torténik!

Kérdbiv kitoltéséhez kattintson barhol a listdiban az adott kérd6iv linkjére, majd az ekkor megjelend
feluleten valaszoljon a kérdésekre! Végil az "EIkild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé
tovabbkiildeni. A miivelet utan az adott kérddiv eltiinik az aktualis kérddivek listajabol!

Sajdt adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié Ugyintézés

| | ® Kerdéivek
|

RIPEEEV Hozz3adss a kedvencekhez
d‘\
: KitSltend6 kérddivek Kérddiv riportok
N
15N Fom
Aktualis kérddivek: - 4 /-

Cldalméret 20 -

7

Cim Leiras Allapot Targynév Targykod Kurzuskod Ervényesség vége  Kitiltés
r KMHV tesztelés Nincs elkezdve Idegen nyelv I. (TK) OIDNY091 OIDNYO91TK 2016.02.05. 23:59:00  Kittltés
> KMHV tesztelés Nincs elkezdve Bevezetes a pszichologiaba (TK) OPSZI0310PSZI0310PSZI0310PSZI0 OPSZIO31TKjkjk 2016.02.05. 23:58:00  Kitéltés
omhv teszt 0409 Nincs elkezdve Csalddpedagdgia (T) OPEDO138 2016.04.19. 23:59:00  Kittltés
KMHV tesztelés (2) 0410 Nincs elkezdve Idegen nyelv I. (TK) OIDNYDSL OIDNYDS1TK 2016.04.20. 23:59:00  Kitdltés
KMHV tesztelés (2) 0410 Nincs elkezdve Bewvezetes a pezichologiaba (TK) OPSZI0310PSZI0310PSZI0Z1I0PSZIO0 OPSZI031TKjkjk 2016.04.20. 23:59:00  Kitsltés
KMHV 0428 - riportok hagyomanyos Nincs elkezdve Bewvezetes a pszichologiaba (TK) OPSZI0310PSZI0310PSZI0Z10PSZIO0 OPSZID31TKjkjk 2016.05.08. 23:59:00  Kitoltés

Talilatok szama:1-6/6 (94 ms)

L= -1 Segitség Oldaltérkép °° S D{\

Intézményi beallitastol fiiggden ezen a feliileten megjelenik a ,,Kérddiv riportok™ és a ,,Kitoltott kérddivek”
tabulator is.

9.6. Atsorolasi kérelem

Az Atsorolési kérelem feliilleten a koltségtéritéses pénziigyi statusz( hallgatok adhatnak le atsorolési
kérelmet allamilag finanszirozott statuszra valé atvétel céljabél.

Amennyiben a fellletet allamilag finanszirozott képzés kivalasztasaval tekinti meg, egy felirat jelzi, hogy
csak koltségtéritéses, onkoltséges, vagy allami részdsztondijas pénzigyi statuszi hallgatok adhatnak le
kérelmet.

Atsorolasi kérelmet csak akkor adhat le, amennyiben az intézménye a képzésen meghatarozott erre
vonatkoz6 idészakot, ellenkezd esetben megjelenik egy felirat, miszerint jelenleg nincs lehetdség atsorolasi
kérelem leadasara. llyenkor az "Atsorolas kérése™ gomb is inaktiv.

Amennyiben a felilet aktiv, az "Atsorolas kérése" gombot kell megnyomnia. Ha mar korabban kérte
atsorolasat, arrol informéacids panel tajékoztatja:
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2 Atsorolasi kérelem

Hozzaadas a kedvencekhez

CC]
- Mar kérte az atsorolasat!

Az aktudlis félév mellett kivalaszthatja az aktualis félévet megel6z0, illetve az azt kovetd félévet, ha az
1doszak arra vonatkozik. Az atsorolasi kérelem leadas az iddszak félévére vonatkozik, tehat a kivalasztott
féléven kerll mentésre.

9.7. Kérvények

A feliileten lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvénysablonokat kitdlteni.

Ezen a feliileten van lehetGsége elektronikus Uton kérvényt benyujtani intézmenyének. A kérvények az
ligytipusnak megfelelden sokfélék lehetnek, azok sablonjait az intézmény szerkeszti meg és tolti fel a
rendszerbe, csak ekkor fog Onnél megjelenni.

Kitoltheté kérvények fiil: itt van lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvények kitoltésére. Ezt a
kérveny nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek/Kivalaszt" linkre kattintva teheti meg. A kijel6lt sorban
barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rakattintva
szintén el6hozhato a helyi menii. Az "Ervényesség vége" oszlopban a kérvény érvényességének vége keriil
megjelenitésre. A kérelem a felllet részeként jelenik meg, kitoltése utan a "Mentés" gombbal Kerdil
tovabbitasra. A Kérvény Kitoltésenek felfliggesztése is lehetséges, az erre szolgalé gombra kattintva a
félbemaradt kérvényt késobb folytathatja, vagy Ujrakezdheti.

A, Kérvény Kitoltese befejezve” oszlopban, amennyiben félbehagyta a kérvény kitltését, egy piros X
jelenik meg. A félbehagyott kérvény folytathato, vagy Gjrakezdhetd.

A mentés utan kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér) a
'Kérvénymelléklet feltdltése' ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leadasanak
hatarideje is van, ez megjelenik az ablakban). Ebben az ablakban a "Tall6zas" gombbal tud konyvtarbol
allomanyt feltolteni és a "Leiras" mezSben leirast is rogzithet hozza. Az "Uj kérvénymelléklet feltoltése”
gombbal torténik meg a dokumentum feltoltése.

A melléklet feltdltése az elézetesen a "Dokumentumok™ mentpont alatt feltoltétt allomanyokbdl is
lehetséges. Az ablak aljan a "Létez6 dokumentum hozzdadasa" gombbal lehet megnyitni azt az ablakot,
melybdl a kivant dokumentum kivalaszthato.

Akar 0, akar korabban feltoltott Allomanyt mellékelink a kérvényhez, meg fog jelenni a "Feltdltott
kervenymellékletek™ listdban, ahol a "Fajl letdltése™ gombbal le tudja tolteni, a "melléklet torlése™
gombbal pedig tordlni tudja.Kérvénymellékletenként eltérd lehet a torlésre vonatkozo idékorlat, az erre
vonatkoz6 informaciot a ,, Torlési hatarid6” nevii oszlopban talalja, melyben az adott mellékletre
vonatkozéan keriil megjelenitésre a torlésre vonatkozo idékorlat.

Kérvény leadasakor a melléklet feloltésekor a fajlnév is feltoltésre keriil. Amennyiben a feltdltendd f3jl a
megadott névvel mar feltoltésre keriilt a leadand6d kérvényhez, akkor a program egy megerdsitendd
Uzenetben kijelzi, hogy "Ezzel a névvel mar van feldltve dokumentum. Ismét szeretné? Igen/Nem". Igen
valasz esetén a fajl ismételten feltoltésre kertil ugyanazzal a névvel.
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A ,Nyelv” mez6, a dokumentum, illetve kérvénymelléklet nyelvét hatarozza meg. A mez6 toltése kotelezo,
azonban 0j dokumentum Iétrehozasakor automatikusan ,,magyar” értékkel toltddik. A ,,Nyelv”’ mezd
értékének meghatarozasakor az intézmény altal elére meghatarozott értékek kozil valaszthat.

Dijkoteles kervenyeknél a kérvény soraban a ,,.Lehetéségek”™ elott egypénzkoteg ikon jelenik meg, mely
fol¢ huzva az egeret figyelmeztetd szoveg tajékoztat arrdl, hogy a kérvény leadasa csak a megjeldlt dij
befizetése mellett lehetséges. A tajékoztato szoveg a kovetkezo: "Az adott kerveny leadasi dija xy (6sszeg,
pénznem). A kérvény leadasat kovetden automatikusan megtorténik a tételkiiras. A kérvény elbiralési dij
teljesitésére a Befizetések meniipontban van lehetdség."

Figyelem! Dijkoteles kérvényhez 1étrejott dij a hallgato altal nem tordlhetd a rendszerbol!

Leadott kérvények fil:itt lathatja az eddig kitoltott és leadott kérvényeit, azoknak leadasi id6pontjait,
valamint a "Statusz" és "Dontés indoka" mezd6kben az elbiralasuk eredményét és azok okat.

¥ Kérvéenyek
EWEESSN Hozzdadas a kedvencekhez

- ¢ 0
= &
2345 » ¥ oldaiméret[20 v

Név: [al Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitiltése befejezve

2010.12.06. 8:00

2015.09.15. 5:00

2014.06.12. 10:00

Kitolthetd keérvények

A "Leadott kérvények" tabulator ful alatt, azon a kérvények mellett, melyeknél pontszamitas tértént, egy
informacios ikon jelenik meg. Az ikon folé hizva az egeret lathatova valik a kiszamitott pontszam.

A véleményezd és donté szamara is megjelenitésre kerlil a pontszam, ezért az "Ugyintézés/Kérvény
véleményezés/biralas" meniiponton is lathaté Pontszam nevii oszlop.

Amennyiben a felilleten megjelend kérvényhez tartozik pontszam, akkor az ebben az oszlopban keriilt
megjelenitésre.

A kérvénysablonhoz intézmeénye dij befizetéset rendelheti el. Amennyiben egy kérvénysablonhoz dijtipus
keriil hozz4 rendelésre, abban a kérvény leadasakor késziil egy pénziigyi tétel kiirds. Errél a kérvény
leadasa utan a kovetkez6 visszajelz6 tizenetbdl értesiil: ”A kérvényhez befizetés lett kiirva ...... Ft-0s
osszegben, a kérvényleadas a befizetést kovetoen lesz sikeres!”

Ezutan a "Pénzigyek/Befizetés" meniipontban kell a szokasos modon a kiirt tételt teljesitenie.

Az igy leadott kérvény a hallgatéi weben megjelenik a “Leadott kérvények” mentpontban, de a tobbi
kérvénytdl eltérdéen, az a kérvény melyhez kiirt tétel tartozik, a leadaskor nem “Ugyintézés alatti”
statuszba, hanem “’Befizetésre var” statuszba keriil.

”Befizetésre var” statusza lesz a kérvénynek mindaddig, mig a hozza tartozo tétel befizetésre nem kerdl.
A”Pénziigyek/Befizetés” meniipontban a ”Név” oszlopban a kérvény azonositdja jelenik meg. Valamint a
”Lehet6ségek/B6vebb” opciot valasztva a ’Megjegyzes” mezdben is megjelenik a kérvény azonositoja.

A tétel befizetése utan a kérvények statusza Ugyintézés alatti” statuszba keriil, ekkor mar a "Kérvények"
menupontokban jelennek meg és a szokadsok modon feldolgozhat6ak, tovabbithatdak.

A kérvény ,Javitas alatti dokumentum feltoltés” statuszba akkor kerul, ha (,Javitasra visszakiildve”
kérvény statusz esetén) a javitas soran a kérvényez6 egy mez6hoz kapcsolodéan dokumentumot tolt fel.
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Figyelem!Az érvénytelenitett kérvények nem szamitanak bele a hallgatd max.kitoltheté kérvényeinek
szdmaba.

Keérvény kitoltés soran képzésvaltas tiltasa

Amennyiben a kérvény kitoltés soran a ,,Képzés” gombra kattint vagy a bongészoben 1) ablakot nyit és
képzést akar valtani, akkor az alabbi visszajelz6 lizenet keriil megjelenitésre:

»A kérvényt csak a kitoltés megkezdésekor kivalasztott képzésen adhatja le!"

Mivel egyes kérvények kitdltése soran sziiksége lehet arra, hogy a masik képzésének adatait megtekintse,

igy javasoljuk az ilyen kérvény sablonoknal a "Kérvény Kkitoltés felfiiggesztheté" jelolonégyzet
hasznalatat, hogy a kérvény leadas soran mar kitoltott adatok eltarolasra keriljenek.

9.8. Idopontfoglalas

Ez a feliilet lehetévé teszi Onnek, hogy intézménye Tanulmanyi Hivataldban elektronikus tuton foglaljon le
igyfélfogadasi idépontot.

Uj idopont rogzitése ? & X

& Ugytipus:

& Telephely: 9 %

% Iddpont: : J

Mentés Vissza

Uj iddpont rogzitése

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg Onnek és csak akkor valik hasznalhatova,
amennyiben intézménye hasznal a Neptunhoz kapcsolédd idépont-foglald programot, ami a foglalast
tovabbitja a Tanulmanyi Hivatal felé.

Amennyiben az 1j idépont rogzitésénél Kkitoltotte az 'Ugytipus' és 'Telephely' mezoket, tgy az
iddpontfoglalaskor egy 0j feliiletre jut, ahol a hét napjait lathatja oOrablokkokra bontva.
Ebben a tablazatban zélddel jeloli a rendszer azokat az idéintervallumokat, ahol Onnek lehetésége
nyilik az tgyintézésre.

Amennyiben az idépontnal nem a keresd mezdre, hanem a ‘Leghamarabbi' gombra Kattint, akkor a
rendszer a legkdzelebbi idészakot fogja Onnek felajanlani, amikor az (igyet el tudja intézni, tehat amikor
leghamarabb szabad Uigyfélfogadasi idészak van a rendszerben.

A bedllitasokat a 'Mentés' gombbal tudja jovahagyni, visszalépni a ‘Mégsem' gombbal tud.
FIGYELEM! Az egy oréara vonatkoztatott z6ld mezd nem jelenti azt, hogy az egész 6ra szabad abban az

iddpontban, csupan azt, hogy az Ugytipushoz tartozd iigyviteli idé 4ll rendelkezésre ebben az idészakban.
Ez az tigyviteli id6 az tigytipustol fugg (példaul egy didkigazolvany érvényesités koriilbeliil 5-10 perc).
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9.9. Kérvény véleményezés/biralas

Ezen a feliileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezéként, vagy biraléként hozza
lett rendelve az intézmény iigyintézoi altal. Ezeket a kérvenyeket kulonféle, intézmény altal rogzitett
forméaban és témakdrben a hallgatoknak (bizonyos esetben oktatoknak) mddjukban all a hallgatoi webes
feluleten kitolteni és leadni. Ezutan lehetséges a véleményezés.

A ,véleményezés/biralat” hallgatok szdmara csak egyes specidlis esetekben elérhetd funkcié (pl. Hallgatoi
Onkormanyzat, vagy egyéb bizottsagi tagok, vagy olyan hallgatok részére, akik alkalmazottak is az
intézményben).

A Véleményezendd/biralando kérvények tabulator ful alatt azok a kérvények talalhatok, melyek még
véleményezésre, vagy biralasra varnak.

A Véleményezett/biralt kérvények ful alatt a mar véleményezett, vagy elbiralt kérvények talalhatok.

A kérvények sordban lathatja a kérvény azonositdjat és neveét, véleményezési hataridejét, a kérvény aktualis
statuszat es a kervenyt leadd személy adatait (név, neptunkod, kepzés). A kervény statusza egeszen addig
"Ugyintézeés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontott a kérvényrol.

Amennyiben az intézményben igy kerilt bedllitasra, akkor a véleményez6 a véleményezési hataridé utan
mar nem rogzithet a kérvényhez véleményt. Ebben az esetben mar nem is jelenik meg a kérvény a
véleményezOnek. Intézményi szinten az is szabalyozhatd, hogy ha a véleményez6 nem rogzitett véleményt
¢s id6kozben a dontd rogzitett dontést, akkor a véleményez6 a dontés indok-rogzités utdn mar nem
rogzithet véleményt.

A ,Hozzarendelés dituma” oszlopban azt tekintheti meg, hogy On mikor kerilt a kérvényhez
hozzarendelésre, mint véleményez6, vagy dontd(birald). A ,, Tipus” oszlopban lathatja, hogy a kérvény
illetben On véleményezdként, vagy biraloként keriilt meghatdrozasra. Amennyiben a feliileten megjelend
kérvényhez tartozik pontszam, akkor a,,Pontszam”oszlopban keriil megjelenitésre.

A ,,Statusz” oszlopban + jel jelenik meg, amennyiben a kérvény véleményezésre var, - jel, amennyiben
mar véleményezett (mas altal, vagy On altal, de még mas véleményezésére var), ?jel jelenik meg,
amennyiben mar megkezdte valamelyik véleményez6 a véleményezést.

A ,,Sajat megkezdett véleményezés” oszlopba zold pipa keriil, amennyiben megkezdte a kérvény
véleményezEését, az egyes mezok szintjén, de nem a teljes kérvényre vonatkozoan.

A, Véleményezendd/Biralando kérvények” fiil alatt a sorvégi "LehetOségek" ikonra, vagy a sorban
barhova kattintva (az ekkor megjelend kis ikon segitségével) elérheti a helyi menit, melyben az al&bbi
lehetdségek koziil valaszthat:

Véleményezes/Dontes
Mellékletek

Pdf letoltés

Mellékletek letoltése pdf-ként
Mellékletek letdltese zip-kent

Véleményezés/Dontés: egy eléugrod véleményezd ablak jelenik meg, melyben két tabulatorfiilet talal:

- Dontés/Altaldnos vélemény (attol fiigg, hogy On véleményezd, vagy biralé)
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- Adatok véleményezése

Az "Altalanos véleményezés" fiil alatt a "Vélemény" sarga mezéjében van modja egy szoveges mezébe
beirni véleményét a kérvényrdl. A beirt szoveget a "Vélemény mentése" gombbal mentheti.

A ,,ROgzitett vélemények” sarga mezOben lathatja a mar korabban rogzitett véleményeket. Ezen mez6
tartalmat nem modosithatja, csak informacidként jelennek meg a kérvénnyel kapcsolatos eddigi
vélemények.

Amennyiben dontoként szerepel, akkor ugyanezen fiil neve: "Dontés". A "Dontés" fil alatt lathatja a mar
rogzitett véleményeket is és szintén a "Vélemény" mezébe rogzitheti dontését. Ilyenkor a "Dontés" gomb
jelenik meg az ablak aljan.

Lehetdsége van azonban (kérvénytdl fliggden) a hallgatd szdmara visszakiildeni javitasra a kérvényt, hogy
a kérvényez0 a kritizalt mezoket javitva ismét leadhassa a kérvényt. A kérvény visszakuldésere szolgal a
,Javitasra visszaklld” gomb. A kérvényez6 (hallgatd) automatikus rendszeriizenetet kap arrdl, hogy
kérvényérdl hogyan rendelkeztek (elutasitottdk, vagy elfogadtak), illetve arrol is, hogyha javitasra
visszakuldték szamara a kérvényt.

Vélemény megadasa 7 & %

[ ] Adatok véleményezése

Rogzitett vélemeények

dr. Ugrosdyl Aboska
Datum: 2012.10.12. 18:00:00

Wélemeény:

Ddntés  Kérvény letdltése Vissza

Véleményezés/Dontés ablaka

Az ,Adatok véleményezése” fiil alatt lehet6sége van a kérvényt mezonként véleményezni, kiilon
oszlopokban lathatja a kérvény mezdit €s arra adott valaszokat.

A ,,Vélemény megadasa”ablakban talalhatd egy sziir6 ,,Utoljara modositott mez6k™ néven. A szlr6t
kivalasztva azok a kérvény valasz mezok keriilnek csak megjelenitésre, melyeket a hallgaté a javitas soran
modositott.

A mezo6k véleményezése soran két mez6— ,,Publikus vélemény” és ,,Nem publikus vélemény” - kozil
valaszthat (intézményi beallitastol fugg, hogy mindkét mezét latja-e).

Ha a ,,Publikus vélemény” mezdébe ir, akkor az a vélemény publikus, ha a ,,Nem publikus vélemény”
mezObe, akkor nem. Ha mindkettébe ir, akkor a publikus mez6ben rogzitett vélemény megjelenik a
kérvényez6 szamara, de a masik mezo6beirt tartalom nem.
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A ,,Statusz” mezbben az intézmény altal elére meghatarozott értékkészlet valaszthato ki, ezzel lehetséges
az els6 véleményezés utan egy masodlagos, masodik szint{i véleményezés is.

Bizonyos kérvényeknél az ,,Adatok véleményezése” eldugrd ablakban intézményi beallitastol fliggéen
megjelenik egy "Valasz2" mez6, melyben feliilbiralhatoak a kérvénybe irt valaszok. A ,,Valasz2”
jelentésége példaul kollégiumi kérvény esetében az, hogy amennyiben valamely mezé mellett van a
,Valasz2” oszlopban érték, akkor kollégiumi pontszamitdsndl nem a ,,Valasz”, hanem a ,,Valasz2” érték
alapjan torténik pontszamitas.

Dintés rigzitése (ddfd/25, Gliinstein Harmatka) (&

Adatok véleményezése &

# Mezdsorszam: 5
& Mezdnév: foto
& Valasz:

& Vilasz2:

m

% Pontszdm:

# Korabbi
vélemények:

# Publikus vélemény:

% Nem publikus -

Mentés Kévetkezd Dokumentum Vissza

Mezénkeénti véleményezés/biralat

Azablakban az ,,E16z6”, ,,Kovetkez6” gombok lehetové teszik a valasz mezdk folyamatos véleményezését.
A ,,Dokumentum” gomb segitségével kozvetleniil megtekinthetdek a mezO6hoz tartozé dokumentumok. Az
ablakba kivezetésre keriilt a valasz mezdre vonatkozd dsszes korabbi vélemény, valamint a mezd valaszra
kapott pontszam.

A kérvény véleményezése, biralata elvégzése utan az eldugréd ablak aljan lathato ,,Mentés” gombbal
veglegesitheti a felvitt véleményt/biralatot.

-Mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékletek listajat

-Pdf letoltés:pdf formatumban letdltheti magat a kérvényt

-Mellékletek letoltése pdf-ként: a melléklet azonnali letdltése pdf formatumban
-Mellékletek letoltésezip-ként:a melléklet azonnali letdltése zip formatumban

A | Kérvény véleményezés/biralas” meniipontban a ,,Véleményezett / biralt kérvények” tabulator fiilon a
sorvégi + jelre kattintva talalhaté a ,,B6vebb adatok™ opcio. Kivalasztasa utan a megjelend ablakban a mar
véleményezett/elbiralt kérvények adatai lathatoak kiilonbozo tabuldtor fiileken megjelenitve. A tabulator
fiilek: ,,Adatok” (kérvény adatai), ,,Mellékletek”, ,,Mezdnkénti pontszamok”, valamint attol fiiggden, hogy
a felhasznal6 véleményezo vagy dontd az adott kérvénynél, lathato a vélemény vagy dontés fiil.

A feliileten alul a ,,Kérvény PDF megnyitasa” gombbal a kérvény PDF képe tekintheté meg.
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FIGYELEM! A menipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kervénykezelés
modult.

Hallgatok szamara ez a meniipont csak bizonyos specidlis esetekben hasznalhato, elsdsorban hallgatoi
szervezeteknél (pl. Hallgatéi Onkormanyzat).

9.10. Diakigazolvany igénylés

A Diakigazolvany igénylés fellileten lehet6ség van uj didkigazolvany igénylés elektronikus rogzitésére,
valamint ittnyomon lehet kdvetni a hallgatéhoz kapcsol6dd, mar leadott igenyléseket.

Az elektronikus felrdgzités a felsGoktatasi rendszerben torténé nyilvantartas miatt fontos és kotelez6. Uj
igénylés leadasa csak abban az esetben lehetséges, ha Onnek nincsen masik, folyamatban levd igénylése.

A felilleten az *Uj felvétel” gombbal lehetséges (j diakigazolvany igénylés felrogzitése. Erre kattintva egy
eléugro ablakban ki kell toltenie a ,,NEK azonosit¢”, ,,Igénylés tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a
,Masodlagos intézmény” mezoket.

A mésodlagos intézmény kitoltésekor ki kell tolteni mind a masodlagos intézmény (legordiilé listabol
kivélaszthatd), mind a masodlagos intézmény nyomdai kodja szoveges mezéket. Az utdbbi formatuma
Fxxxxx, azt, hogy mit kell ide beirni, a masodlagos intézmény honlapjan, vagy a tanulmanyi osztalyon
lehet megtudni. A masodlagos intézmény nyomdai kodjanak formatumat a program ellenérzi.

A ,,Cim” mezébe automatikusan belekeriil az ,,Alland6 lakcim”, de a legordiilé meniibdl lehetdsége van
,, Tartdzkodasi” tipusu cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jellegii cime is rogzitve van a rendszerben.
A diakigazolvany igénylésnel csak &llando, vagy tartdzkodasi cim alapjan igényelheti az igazolvanyt.

FIGYELEM! Mivel a diakigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat érdekében javasoljuk, hogy a
lakcimeknél kizarolag bejelentett lakcimet rogzitsen!

A ,NEK azonosité” mez6be az Okmanyirodatdl kapott, ugynevezett NEK kodot kell berdgziteni
(didkigazolvany igényléséhez az okmanyirodaban sziikséges a fénykép elkészitése és a NEK azonositd
megszerzése). Ez kotelezé mezd, ahol sorszam ellenérzést is végez a program, tehat hibas formatumi
sorszam nem rdégzithetd.

Az ~Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés” meniiponton tobb tajékoztatd, figyelmeztetd felirat is
megjelenik a fellleten, amivel a program segiti a helyes didkigazolvany igénylést. A feliratok, tooltipek
adategyeztetésre, a NEK azonositd rogzitési szabalyara, és cimmel, masodlagos intézményi kdddal
kapcsolatos tudnivalokra hivja fel a figyelmet.

A kovetkezo felirat példaul a fofeliileten talalhato:

»Kérjuk, igénylés el6tt sziveskedjen egyeztetni a Neptunban szerepl6 adatait a NEK adatlappal, mert a
didkigazolvany legyartasahoz teljes, karakterhelyes egyezés sziikséges!
Amennyiben eltérést tapasztal, igénylés el6tt keresse fel ligyintézojét!”

Az igénylés tipusa mezdében jelezheti, hogy milyen okbdl kérelmezi az 1j didkigazolvanyt. Lehetséges
tobbek kozott el6z0 igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt.

A ,Képzés” mezé nem valtoztathato, tajékoztatd jellegli, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az
igényleés.

Ha tobb képzés van, akkor a képzésvaltas segitségével lehet a képzésen modositani. llyenkor természetesen
elolrél kell kezdeni a rogzitést.
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Diakigazolvany igénylés ? o %

CC) A NEK azonositét kitdjelek nélkiil kérjiik beirnit

i MEK azonositd:

i+ Igény tipusa: |Kérem valasszon v|
& Képzés: Miszaki menedzser
& Cim: |1011, Budapest teszt u. 12 {Allandé lakcim) v|

A masodlagos intézmeény mezd kitdltése csak akkor szilkséges, ha masik felsdoktatasi intézmény hallgatdja is egyben, vagy
intézményen belll képzése, vagy képzesei tobb telephelyen (varosban) folynak, és ezt kéri feltintetni az igényelt
didkigazolvanyon.

% Masodlagos intézmény: | V|

% Masodlagos intézmeny nyomdai kadja: I:l

Mentés Vissza

Didkigazolvany igenylés elbugro ablak

FIGYELEM! Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban 1évé igénylése, illetve a korabbi
rendszer alapjan fel nem adott (postazva) igényldlapja.

Mar felrogzitett igénylései a felleten lathatd listdban jelennek meg, ahol kijelzésre keriilnek (az igénylés
korabbi eljarasi modjanak megfelelden) az igényl6 lapok sorszamai, igény tipusa, befizetve, valamint, hogy
postazasra kerult-e mar.

A ,,Befizetve” oszlopban lathatja, hogy az igénylésdija mar megérkezett-e a rendszerbe, a ,,FIR-be
feladva” oszlopban pedig nyomon kovetheti, hogy intézményébdl mar tovabbitasra kerult-e elektronikus
igénylésea Felsooktatasi Informacios Rendszer (FIR) irdnyaba. A ,FIR statusz” oszlopban
megtekintheti, hogy a FIR-nél milyen fazisban van éppen a didkigazolvany (hol tart az eldallitas).

Amennyiben a befizetés sikeresen megtortént, egy z6ld pipa lathatd az oszlopban. Uj igényllap mentése
utan informécios ikon jelenik meg a "Befizetve" oszlopban. Az ikonra mutatva tooltipben olvashatd "Az
igénylés dija még nincs kiegyenlitve!" figyelmeztet6 tizenet. Ha az igényl6élaphoz tartozo fizetés valdban
megtortént, a hallgatdi weben a fent emlitett z6ld pipa bekeril az ikon helyére.

Amennyiben ,,NEK gyartas visszautasitva” statuszba keriil az igénylés, a hiba leirast is megtekintheti, ha
a sorvégi,, Lehetéségek/Hibaleiras” opciot valasztja.

Azokban az intézményekben, ahol a befizetés a tanulmanyi rendszeren keresztll torténik, addig nem
érvényes a leadott igényldlap, amig az igényldlap mentésekor 1étrejovo kiirast ki nem egyenliti. Szintén
ezekben az intézményekben fontos, hogy igényldlapot addig nem enged toérdlni a rendszer, amig a
kapcsolodo kiiras aktiv statuszi. Mivel ezekeket a kiirasokat nem tudja torolni, ilyenkor az ligyintéz6hoz
kell fordulni.
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9.11. Szakdolgozat témara jelentkezés

A ,.Szakdolgozat témdra jelentkezés” meniipont alatt a jelentkezési idészakban lathatja az On képzéséhez,
illetve az  adott  félévben  szakokhozhozzérendelt,  érvényes  szakdolgozat-jelentkezési
témakdroket/cimeket kétszint(, hierarchikus sorokban.

A hierarchikus sorok koziil a {6 sorban a szakdolgozat témakore szerepel, illetve a hozza tartozo idészak
neve ¢s leirasa, valamint a létszamkorlat a jelentkezettek szamdaval. A ,Felvehet6” oszlop is szerepel a
sorban, melyben Kijelzésre ker(l, ha a témakdrre jelentkezni lehet. Amennyiben a témakorhdz szakdolgozat
cimek is meghirdetésre kerlltek, akkor a témakor alarendelt sorat a sor eleji pluszjellel lenyitva lathatova
valnak a szakdolgozat cimek, melyekhez ismét megjelenik a leirds, a 1étszdmlimit, valamint a ,,Felvehetd”
oszlop.

Vastagon szedett betiivel, sotétebb hattérrel lathatéak azok a témakorok és/vagy cimek, amelyekre
jelentkezni lehet, ilyenkor a ,,Felvehetd” oszlopban zdld pipa is megjelenik.

Aszerint, hogy miként kertiltek kiirasra a szakdolgozati témakordk, illetve cimek, lehetosége lehet csak
témakorre jelentkezni (és ettdl még késdbb cimre is jelentkezhet). Amennyiben cimre jelentkezik, Gigy a
temakor létszamadata is automatikusan névekszik.

Ha a szakdolgozat jelentkezési id6szakhoz kérvény keriil hozzarendelésre, akkor a jelentkezéskor ki kell
toltenie a kérvényt (hasonldan a kollégiumi jelentkezéshez, vagy a regisztraciohoz).

Akkor lesz ,,Oktato altal tamogatva” a statusz, hogyha a szakdolgozat témahoz rendelt oktato elfogadja a
hallgatd szakdolgozat témara jelentkezését.

,,Elfogadva” viszont csak akkor lesz a statusz, hogyha megtortént a tényleges beosztas.

Az ,,Oktatd” oszlopban a szakdolgozat témahoz rendelt oktatdé(k) nyomtatasi neve jelenik meg.
Amennyiben egy szakdolgozat témahoz tobb oktatdt rendeltek hozza, mindegyik hozzarendelt oktatd neve
felsorolasra keriil a mez6ben.

Szakdolgozat téma adatai

A feliileten megjelenitheték a szakdolgozat témahoz kapcsoldodo alapadatok. Az adatok egy 0j eldugrd
ablakban jelennek meg, mely eléhivhato a szakdolgozat téma sordban a téma nevére kattintva, vagy a
sorvégi "Lehetéségek" ikon alatt az 1j, "Adatok" nevii linkre kattintva.

Az ablakban megjelend adatok a kovetkezok: megnevezés, leirds, tipus, maximum jelentkezhet, maximum
Iétszam, érvényesség kezdete és vége, tanszék neve és kodja.

Két kiilon bedgyazott ablakban megjelenitésre keriiltek a t¢éméahoz rendelt iddszakok ¢€s a témahoz/cimhez
rendelt oktatok adatai is.

Szakdolgozat témak, cimek rangsorolasa

Amennyiben tébb téméra/cimre jelentkezik, jelentkezéseit rangsorolnia kell. Ezt a ,Jelentkezések
sorrendezése” gombbal teheti meg. Az el6ugré ablakban idészak szerint lathatjuk a megjelend
témakat/cimeket és az egyes elemeket kézzel egymas ala-folé hizva sorrendezhetiink.

A szakdolgozat jelentkezés utdn a . Tanulmanyok/Hallgatd szakdolgozatai” meniiponton tudja
megtekinteni szakdolgozatait.
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9.12. Erasmus

Az "Ugyintézés/Erasmus" meniiponton az Erasmus program keretében megvaldsult programok jelentkezési
lehetbségeit talalja. A fellleten két tabulatorfil alatt lathatoak az adatok:

o Jelentkezési idészakok

« Jelentkezések.

A | Jelentkezési id6szakok™ fiilon lathatja az Erasmus jelentkezési id6szak kezdetét, végét, melyik félévre
vonatkozik a jelentkezés, és hogy hany kiilonboz6 szerzodésre jelentkezhet.Ezen a fellleten
tudjaErasmus jelentkezését leadni.

Az aktualis jelentkezési idoszak, amelyre a hallgato tud jelentkezni félkdvér betiitipussal kiemelten jelenik
meg.

A jelentkezési 1ddszak sorvégi plusz jelére (lehetdségek) kattintva tekintheti meg, hogy milyen tipust
jelentkezést adhat le.

,Jelentkezés elméletre” lehetdséget valasztva megtekintheti, hogy az adott iddszakhoz milyen
szerz6dések vannak hozzarendelve, azaz melyik tanszék, milyen kulfoldi szervezeti egységgel, milyen
leirast szerz6dést kotott. Ilyen tipust jelentkezés leadasakor a szerz6dés neve melletti, sorvégi pluszjelre
kattintva adhatja le a jelentkezését.

A jelentkezési lapon kotelezé megadni az elmélet tervezett kezdetét és a tervezett hosszat honapokban.
Kotelez6 megadni a tématerlletet és az elméleti koordinatort. Amennyiben csak egy koordinatort
lehetséges valasztani, akkor alapbdl ez keriil a mezObe, amennyiben tobbet, akkor tud valasztani.

A ,Jelentkezés gyakorlatra” lehet6séget kivalasztva a hallgatdo szabadon kivalaszthatja a szervezeti
egyseget, ¢s a jelentkezés leaddsahoz kitoltendd még az orszag, amely orszagban €s varosban szeretné a
gyakorlatot letlteni. Kotelez6 megadni a gyakorlati koordinatort. Amennyiben csak egy koordinatort
lehetséges valasztani, akkor alapbol ez keriil a mezébe, amennyiben tobbet, akkor tud vélasztani.

,Erasmus gyakorlati palyazat” esetén, a "Gyakorlat koordinatora" mezdben nemcsak a szervezeti egység
dolgozéi kozul valaszthat koordinatort, hanem az intézmény 6dsszes aktiv alkalmazottja kdzl.

A palyazati lapon a ,,Gyakorlat koordinatora” mez6 mellett taldlhatd egy jelolénégyzet, melynek neve
,Minden oktat0”. Jelentkezés soran az alapértelmezett értéke hamis értékkel kertl megjelenitésre a
palyazati lapon, ebben az esetben a hallgat6 csak a kivalasztott szervezeti egységhez tartoz6 alkalmazottak
kozil valaszthat gyakorlati koordinatort.

A ,Minden oktatd” jelolénégyzet igazra allitdsaval a legdrdiilé meniiben a szervezeti egységtdl
flggetlenil, az intézmény 6sszes aktiv alkalmazottja kozll valaszthat gyakorlati koordinatort.

Tovabbi adatok: megnevezés, honlap, kapcsolattartd neve, telefonszama és e-mail cime. Kotelez6 még
megadni a gyakorlat tervezett kezdetét es a tervezett hosszat hdnapokban.

Ha a lehetOségek koziil a ,,Jelentkezes elméletre és gyakorlatra” lehet6séget valasztja, akkor szerz6dés
valasztdsa utan teheti meg a fentebb felsorolt adatok megadésaval. A jelentkezési lapon a szerz6dés vagy
gyakorlatnal aszervezeti egység kivalasztasa utan a ,,Vart dokumentumok” mezében tekintheti meg, hogy
milyen dokumentumokat kell csatolnia az érvényes palyazat leadasahoz.
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) | A jelentkezései sorrendezését a "Jelentkezések’ tabfiilén teheti meg.

Szervezeti egység
& Név: . Q ®
O

Vart dokumentumok — ¢ 7

Oldalméret|20 v

Erasmus tipus Dokumentum tipusa Megjegyzés Nyely Elmélet Gyakorlat

Talilatok szima:1-0/0 (0 ms)

Gyakorlat

Kitéltends

¥ Gyakorlat koordindtora: [Kérem valasszon! e

+ Orszig [Magyarorszag w

% Megnevezés;

% Honlap.

® Kapesolattartd név:

% Kapcsolattarts telefon: [ |

% Kapcsolattarts emai [ |

¥ Gyakorlat tervezett kerdete: =
& Gyakerlst tervezett hossza hénapban:

Intézmény talti ki

+ Gyakorlat kezdete:

# Gyakorlat hossza hénapban:

% Gyakerlat timogatott hénapjainak a szama:

NyOmm@Es

Jelentkezés Erasmus gyakoriatra (jelentkezési lap)

Az adatok megadasa utan a ,,Jelentkezés” gombbal adhatja le jelentkezését, ,,Mégsem” gombbal pedig a
jelentkezés nem torténik meg.

Az intézmény altalszervezeti egységenként rogzitett elvart dokumentumtipusok a jelentkezési lapon is
megjelennek a ,,Vart dokumentumok” mezében. Az elvart dokumentumoknal megtalalhatja azt is, hogy
elméleti vagy gyakorlati jelentkezésnél milyen kotelezé vagy opcionalis dokumentumtipusokat kell leadnia

. 7
a jelentkezéshez.
Szervezeti egység
& Név: IAJTK Kozigazgatési Jogi Tsz. Q x
Vart dokumentumok — ‘ 7
Oldalméret[20 |
tEf::a:sm Nyelv Elmélet Gyakerlat
Kitels

angol  Kételez§ Kotelezs

Talilatok szima:1-2/2 (0 ms)

Vart dokumentumok a szervezeti egysegnél

Lehetdsége van megtekinteni és nyomtatni a palyazathoz sziikséges dokumentumokat:
+ Beiratkozasi dokumentaciot
* QGyakorlati szerzédést
« Gyakorlati teljesitési igazolast
» Tanulmanyi teljesitési igazolast
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* Idotartam igazolast
* Tamogatasi szerzddést
* Tanulmanyi szerz6dést.

Jelentkezés megtorténte utan, (ha a jelentkezéshez kérvény leadasa is szlikséges) a kérvényablakban ki kell
tolteni a megadott kérvény adatait és leadhatja a kérvényt.

Lehet6ség van a kérvény kitoltés felfliggesztésére €és kérvénymelléklet csatolasara. Ha a kérvény leadasra
keriilt és nem csatolta fel a jelentkezéshez sziikséges dokumentumokat, akkor ez az ,,Ugyintézés/Kérvény”
feluleten lehetséges.

Ha a jelentkezési iddszak lejart, akkor mar nem adhat le tovabbi jelentkezést és nem csatolhat fel tovabbi
dokumentumokat a palyazatahoz.

¥ Erasmus

M Hozzdadds a kedvencekhez

veletek: a
Jelentkezési iddszakok | Jelentkezésak

. Ha tillépte az i imalis j &sek szamat
At akkor mar nem jelentkezhet!
(=5’ - ' -
— P
Oldaiméret[20 v |
Leiras Jelentkezési idoszak vége Félev Jelentkezett
2007/08 2007.03.01. 2006/07/1
2008/0% 2008.03.01. 2007/08/1
2008/10 2009.03.01
2010/11 2010.02.01. 2010.03.01. 2005/10/1
2011/12 2011.02.01. 20132.07.26. 2010/11/1 o/2
2012/13 2012.02.01. 20132.08.07. 2011/12/1 2/3
2013/14 2013.02.22. 2013.07.31. 2012/13/1 0/10
2014/15 2014.03.01. 2013/14/1
201516 2015.03.01 201471511
dedina 2013.07.02. 2013/14/1 o/t

Talalatok szama:1-10/10 (140 ms)

Erasmus - jelentkezési idoszakok

A, Jelentkezések” fiilon, azok a jelentkezések tekinthetdek meg, amelyre a hallgato korabban jelentkezett.
Nem csak a jelentkezés megtekintésére van lehetdsége, hanem a mar leadott jelentkezését modosithatja és
érvénytelenitheti (Lejelentkezés) is a blokkokban lathatd pluszjel megfeleld meniipontjaval. Ezen a
feliileten sorrendezési lehetGsége is van, az egyes jelentkezési blokkokat kézzel hizhatja at a masik blokk
folé, ala.

2 Erasmus

UEERENY Hozzaadas a kedvencekhez

setentiezéss wsseaok | [EEEET]

Iddszak vilasztés |2011/12/1-2012/13 v
as Aj é ését a sorok a ésével teheti meg.
—

2007-357
Elmélet

ste: 2012.02.01. 0:00:00
2013.08.07. 0:00:00
2012.03.05. 13:05:36
AITK-10G-NOHU

jogasz

2011-048
Elmélet

ete: 2012.02.01. 0:00:00
Sge:  2013.08.07. 0:00:00
2012.03.05. 12:05:36

AITK-10G-NOHU

jogasz

Jelentkezés statusza : Elfogadva

v mer:
Erasmus - jelentkezések sorrendezése
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A Jelentkezések™ fiilon, az Erasmus jelentkezésnél elérhetd ,,Lehetéségek/Megtekintés” opcional a
,Modositas” linkkel innét is elérheté a ,Modositas” funkcio. A ,,Modositas” gomb akkor Kkeriil
megjelenitésre a feliileten, amikor a jelentkezési iddszak aktiv.

A jelentkezéseknél a ,,MdOdositas” —ra Kattintva ugyanaz a felulet jelenik meg, mely korabban a
jelentkezéskor, de itt mar a fejlécben letoltheté a kérvény, valamint a mellékletei és kijelzésre keriil a
statusz.

Az egyes mezdknél végzett modositast a feliilet aljan talalhaté ,,Modositds” gombbal tudja véglegesiteni.

ISP Kerveny letoltése | Kérvény mellékletek

Statusz: Leadva

Sorrend:

LR A jelentkezései sorrendezését a "Jelentkezések” tabfiilin teheti meg,
Yo/

Szervezeti egység
Hév: {Eves Gikius Kar Q X

Vart dokumentumok - ‘ 7~

Oldalméret 20 «

Erasmus tipus Dokumentum tipusa Megjegyzés Nyelr Elmélet Gyakorlat
Kitelezd Gnéletrajz magyar Kitelezd Kitelezd
Katelezd Onéletrajz angol Katelezd Nem kotelezd
Opcionalis Letelepadési engadély nem EU Nincs megadva Kitelezd Kotelazd
Kitelezd Tanulmanyi tery magyar Kitelezd Nem kitelezd

Talslatok szama: 1-4/4 (0 ms)

Gyakorlat
Kitsltendd
Minden oitats: [

Gyakorlat koordindtora:
Orszdg:

Megnevezds:

viros:

Honlap:

Kapesolattarté név:
Kapcsolattarts telefon:
Kapesolattarts email:
Gyakorlat tervezett kezdete:

Gyakorlat tervezett hossza hénapban:

Intézmény tolti ki
Gyakorlat kezdete:
Gyakorlat hassza hénapban:

Gyakorlat tamogatott hénapjainak a
szama:

Elmélet
Kitsltendd

Tématerilet:
Elmélet koordindtora:

Elmélet tervezett kezdete:

Elmélet tervezett hossza hénapban:

Szintén a jelentkezéseknél a mar jelentkezett id6szakok blokkjaban a pluszjel ,,Lejelentkezés”
meniipontjara kattintva tud lejelentkezni az Erasmus id6szakrol.
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9.13. Diakhitel igénylés

Hallgatdi diakhitel igénylés a HWEB-en, az Ugyintézés/Diakhitel igénylés meniiponton torténik.
Ahallgato a feliletre 1épve, amennyiben méar kordbban adott le igénylést a tanulmanyi rendszerenkeresztil,
a program megjeleniti azt/azokat, jelenlegi allapotuk megjeldlésével.

Képzés | Miszaki menedzser - egyetemi képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) [h_diakhitel_igenyles] dr. Ugrosdy1 Aboska - I1X1X1 | (995:48) Kijelentkezés
i ;J Ne
& NEPTUN ' ',o' =
Egységes Tanulm3nyi Rendsz & , ’\5,. )
Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street l oL
Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézés
o Aktualitasok (%] %] _
A
Ly ? Diakhitel igénylés
SMS lizenetek SBS Hozz3adas a kedvencekhez
€S| Az alabbi linkre kattintva TE
lehetéség van a neptunban : Diakhitel igénylés
tortént eseményekrdl SMS-ben
tajékoztatast kérni.
» Regisztracié B - ' [
Diakhitel statusz (nincs adat) —_— Ve
7 - miveletek: (D Oldalméret 20
Uzsnetck L) Intézmény Adéazonosits Termék Szerzédésszam Statusz Szerzédéskités ideje
r # Beérkezett iizenetek Nincs taldlat
- (16788)
# Elkuldstt Gzenetek Tallatok szama:1-0/0 (842 ms) Miveletek: @

% Bedllitdsok

% Cimtér

Kedvenc funkciék (%] %]

Naptar uu

Uj igénylést aTEDiakhitel igénylés gombbal indithat.

A gomb — amennyiben a hallgatdhoz a Szlikséges adatok menipontban leirtaknak megfelelé képzés
tartozik — a hallgatot atnavigalja a DHK oldalara, ahol a szabad, illetve a kotott felhasznalasu diakhitel
igényles kozul valaszthat, utobbit abban az esetben, ha képzései kozul valamelyik és annak finanszirozasi
forméaja megfelel a hitel tipus jogszabalyban eléirt feltételeinek.

A program a tanulmanyi rendszerben tarolt adatok alapjan feltolti azokat a mezdéket, amelyekhez talal
informé&cidt a rendszerben. A hianyzé adatok potlasara vagy javitasara a hallgatonak lehetésége van, igy a
késdbbi adategyeztetés sordn érdemes az adatokat pontosan megvizsgalni,illetve sziikség szerint az
adatlapon, vagy megfeleld jogosultsag esetén a tanulményi rendszerbenjavitani.
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9.14. Kollégiumi hallgatodi adatok

Intézményi bedllitas alapjan keriilhet megjelenitésre ez a meniipont bizonyos egyéncsoportban szerepld
egyének — kollégiumi tisztségviselék - sz&mara.

Ezen a fellleten a kollégistak listajat és kollégiumi Ugyintézéshez sziikséges adatait lathatjak az erre
meghatalmazott kollégiumi tisztviselok. A listahoz keresési, exportalasi, sziirési funkcio is tartozik, illetve
lehetdség van egyéni és csoportos lizenetkiildésre is.

Onmagaban a meniipont nem tartalmaz adatokat, tovabbi beallitasok sziikségesek a kollégistak korének
meghatarozasahoz.

Viltas Neptun Meet Street-re | Képzés | Teszt Német BA - alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Levelezd]) Molnar Garibaldi - KTO1KA | (999:33) Kijelentkezés
=
Sajit adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacié fg}iulézés
Aktualitasok (2 1%} %  Kollegiumi hallgatéi adatok

M
SMS lizenetek BRSNS Hozzaadds a kedvencekhez

™ Az slabbi linkre kattintvs _ .
lehetdség van a neptunban Kollégiumi hallgatéi adatok Q .
t8rtént eseményekrél SMS-ben ollegiumi hallgatel adato — / &
t&jékoztatdst kérni.

Név Kollégium Uzenetkiildés

7. — Befizetd neve nk 5 m i - RRSWWV _Uj Kollégium NEP -> FSZ 006. szoba
lizenetek (2% Hudék Anita - XSTD76 Rosznofszki Biotechnolégiai és Gépészmérnski Kollégium UE -> 1.e. 1004 szoba

r # Beérkezett iizenetek (125) Gbhr Péter - DPAEXT Rosznofszki Biotechnolégiai és Gépészmérnski Kollggium El-> UKQ/31 L em. TTKL

"N # Elkuldétt dzenetek Geberla Szibilla - ATMRIE Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérnaki Kollégium E1-> UKQ/31 L. em. TTKL
# Bedllitasok Auslander Alap - KI2MBX _Uj Kollégium MEP - FSZ 004. szoba
¥ Cimtar Tabacsek Erneszt - LUVBAH _Uj Kollégium NEP -> FSZ 001. szoba
Horvath Mihdly - UQQFET _Uj Kollégium NEP -= FSZ 002. szoba

S Horvath Noémi - TNTTXC _Uj Kollégium NEP -= FSZ 005. szba

Kedvenc funkcick (63 Criad Toszks Cucc - IXKGC2 Rosznofszki Bistechnoldgiai és Gépészmérnski Kollégium El -= UKQ/31 L em. TTKL
Machlinec Bagamér - DIOAHO _Uj Kollégium NEP -= FSZ 006. szoba
Godorhdzi Natasa - JH10L2 _Uj Kollégium NEP -= FSZ 003. szoba

Mara Amadé - IFFRRE Rosznofszki Biotechnolégiai és Gépészmérnski Kollggium El-> UKQ/31 L em. TTKL

Kiszoghy Maximusz - HUKOU9 Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérnaki Kollégium E1-> UKQ/31 L. em. TTKL

Kollégiumi hallgatoi adatok

A webes meniiponton listaban megjelend kollégistak adatainak kore két jogosultsagi szint szerint jelenhet
meg. Ezek meghatarozasat az intézmények egyedi beallitasai szabalyozzak.

Alapesetben alacsony jogosultsagi szinttel a hallgaté nyomtatasi neve, Neptun kodja, kollégiumi adatai
(kollégium, épiilet, szint, szoba) lathatok. A Lehetdségekben felnyild ablakban az adatokon tul
megtekinthetd a hallgatdo fényképe, ami kattintassal nagyithatd is. Magasabb jogosultsaggal ezen feliil
lathato a kollégistak elérhetdsége (e-mail cim, telefonszam), képzése, és a képzéshez rendelt kar is.
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9.15. Kollégiumi felvétel

Ez a felulet a ,,Kollégiumi felvétel" menipont az ,,Ugyintézés" meniipontrol érhetd el. A feliileten a
klienssel 6sszhangban az adott kollégiumi jelentkezési iddszak kollégiumi jelentkezéseinek elbiralésa
végezhet6. A kollégiumi tényleges felvételre mar csak a kliensen keriilhet sor, azaz a ,,Kollégiumi
adminisztracio/Kollégiumok/Bekoltoztetés (3200)” menupontra mar nem Kerlilnek webes mivelettel
hallgatok.

Intézményi bedllitds alapjan keriilhet megjelenitésre ez a meniipont bizonyos egyéncsoportban szerepld
egyének — kollégiumi tisztségviselOk - szamara.

A ,,Kollégiumi felvétel” meniiponton els6ként a kollégiumi jelentkezési id6szakot kell kivalasztani, és a
tovabbiakban minden miivelet ebben a sziirésben végezhetd. A , Listdz4s” gombbal jelenithetdk meg a
jelentkezett hallgatok.

Képzés | Turizmus - déglatas al k - alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Nappali]) [h_dormitory_admission] Kijelentkezés
Valtas szerkeszté médra | Henits Pompilia Dr. - EHPLVU | (999:26)

)-f 14 b
% NEPTUN N s
2 AT oA I
Egységes Tanulmdnyi Rendszer 7 K] 28 { ‘:~ n \! [
Mot iy A,‘ 'ﬂ: 9 ¥ —)
= “,gﬁ ) (%
pETTINETL S8 Neptun Meet Street 2 ” %\ % ‘ .
Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacié Ugyintézés
Aktualitasok @y | @m)
M 2  Kollégiumi felvétel
4‘\ a Sziirések Jelentkezési id6szakok: 2014.06.30. 8:00 - 2014.07.31. 12:00 (Webes felvétel teszt01)
# Jelentkezési idészakok: 2014.06.30. 8:00-2014.07.31.1 v
Listaza:
Uzenetek %] %] zas
2 " . REEEESE Hozz3ad3s a kedvencekhez
_ | % Beérkezett iizenetek (484)
7 | ¥ Elkildstt Gzenetek
# Bedllitasok |
Cimtar
T # Bejegyzés modja: ©Bejegyzés hallgaténként

Jelentkezesi idoszak kivalasztasa

9.15.1. Jelentkezok felvétele

A ,Jelentkezok” tabulatoron az id6szak Osszes jelentkezéje keriil listazasra, és itt torténhet meg a dontés
arrol, hogy kik kerllnek felvételre az intézmeny kollégiumaiba. Ezen a felileten nem kollégiumonként,
hanem intézményi szinten torténhet elbiralas, itt hatarozhatdé meg, hogy az Gsszes kollégiumi féréhely
alapjan ki vehet6 fél, és ki nem.

A fellileten oszlopban megjelend adat aNeptun kod, Hallgatd neve, Osszpontszam, ahol akkor jelenik meg
adat, ha pontozéssal tortént a kollégiumi jelentkezés. Az adatra mutatva tooltipben a részpontszamok is
megtekinthetok.
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Jelentkezdk | Beosztas

i Bejegyzés modja: @Bejegyzés hallgaténként
(U'Bejegyzés csoportosan
UFelvétel féréhely alapjan

B - ' &)

Jelentkezék —_ 7
Miveletek: m Oldalméret 20 =

Neptun kéd Hallgatd neve Osszpontszam Aktudlis kollégiumi statusz Beirandé kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium

LATWEKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom

TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom

. . .. | Pont 1: 2 . .
EHPLVU Henits Pompilig| Pont 2: 5 9 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Feltételesen tdAmogatom
W ; . Pont 3: 4 -

LHOVCR Boje Zédmar Pont 4: 3 6 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tdmogatom

G4WFID Toszeczky Goran 19 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Nem tamogatom

YYBXOZ Onyestydk Robin 19 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ MNem tamogatom

CUO2F1 Maracsko Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom

G495F7 Nuricsdn Oberon 18 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom

BVUGVA Véssei Marvin 16 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Feltételesen tamogatom

Részpontszamok

A, Vélemény statusza” oszlopban a jelentkez6 adott jelentkezési iddszakban leadott kollégiumi kérvényére
kapott vélemény statusz tekinthetd meg. Ha egy kérvényhez tobb vélemény is tartozik, mindig az utolsod
vélemény statusz lathato.

Az oszlopok tobbsége sorrendezhetd, ezzel az elbirdlasnal fontos szempontjaink szerint rendezhetjik a
listat.

Az Elfogadott kollégium”oszlop mindaddig dres, mig a folyamatban egy kollégiumi jelentkezése
elfogadott nem lesz a hallgatonak.

A Lehetéségeknél a ,,Kérvény PDF megnyitésa” esetén a jelentkez6 kollégiumi kérvénye tekinthetd meg.

Jelentkezdk | Beosztas

& Bejegyzés modja: ":"Bejegyzés hallgatonként
_'Bejegyzés csoportosan
U'Felvétel férdhely alapjan

BB F=)

Jelentkezsk —! ' 7
Miveletek: m Oldalmeret 20 «
Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml™| Aktudlis kollégiumi statusz Beirandd kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GROIVF Balydki Benkd 31 Jelentkezett Jelentkezett |z| Tamogatom

LATWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom |
LHOWCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Ta'mc:gat k&
TNTTXC Horvdth Noémi 25 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom - |
CUO2F1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom

DPAEXT Gohr Péter 21 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom

SAZOQS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom

EHPLWVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Feltételesen tdmogatom

Jelentkezo kérvényének megtekintése

Az , Aktualis kollégiumi statusz” oszlop értékének modositasaval térténhet meg a kollégiumi felvétel, mely
miivelethez a bejegyzés modjat a lista folotti radidbgombok segitségével hatarozhatdo meg. A kivalasztott
moddnak megfelelden valtozik a feliilet.

Bejegyzés mddja hallgatonként: a kivalasztott hallgatonal a ,,Beirandd kollégiumi statusz” oszlopban
kodtételes mezOben valaszthatd ki a megfelel6 érték. ,,Mentés” gombbal véglegesithet6 a dontés.
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Jelentkezdk | Beosztas

& Bejegyzés modja: @Bejegyzés hallgaténként
U'Bejegyzés csoportosan
U Felvétel féréhely alapjan

Jelentkezok = 7
Miveletek: @ Oldalméret 20 +
Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml™| Aktuélis kollégiumi statusz Beirandd kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GRSIVF Balyadki Benkd 31 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom
LATWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tameogatom -
LHOWCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom -
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett ~ | Tamogatom k
CUOZF1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Jeld Tarles i mogatom
Tordlve
DPAEXT Gohr Péter 21 Jelentkezett Jel mogatom
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett Jelq E\L_na_s.ﬂva mogatem
L |Varolista
EHPLWU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett Jelq Métanyossag alapjan Itételesen tdmogatom |-
—{Jelentkezett
T4E2GS Laping Geréb 19 Jelentkezett Jelg Lemondta mogatom -
i | VWendég i
G4WFID Tészeczky Goran 19 Jelentkezett Jelq Felvett(tarlalék) m tdmogatom -
YYBXOZ Onyestydk Robin 19 Jelentkezett Jel Nem kSHoz5t be — " km tamogatom k
G495F7 Muricsan Oberon 18 Jelentkezett Jelentkezett ,T‘ Tamogatom

Bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés modja csoportosan: ,,Statusz modositas” oszlopban jelolénégyzetekben kijelolheti azokat,
akiknek azonos értéket szeretne rogziteni. A kijeloltekre a ,,Bejegyzés mddja” radidbgombok alatt talalhatd
,,Beirandd kollégiumi statusz” mezében valaszthat értéket. Ebben az esetben is sziikséges a ,,Mentés”
gombbal lezarni a miiveletet.

Jelentkezdk | Beosztas

I Bejegyzés modja: ':'Bejegyzés hallgatonként
@ Bejegyzés csoportosan
'Felvétel férdhely alapjan

% Beirandd kollégiumi statusz: |L]
.. -Tarlgs ot
Jelentkezdk Tarélve — 7
Miiveletek: m Egﬂt:”ss‘ga Oldalméret 20 «
. ) Méltanyossag alapjan I, Statusz médositas [0 o 5 -
Meptun kéd Hallgato neve 0ss| |0 antkezatt piumi statusz [4] Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GROIVF Bolyaki Benkd Lemqndta Tamogatom k
Vendég
LATWKM Grossmayer Bene 26 | Felvett(tartalék) Tamogatom |
o Nem kiltézitt be )
LHOVCR Boje Zamor 26 JETENTREZET D Tamogatom k
TNTTXC Horvath Noeémi 25 Jelentkezett Tamogatom k
CUO2F1 Maracshkd Csikd Péter 22 Jelentkezett 0 Tamogatom |
DPAEX7 Géhr Péter 21 Jelentkezett Tamogatom |
SAZOQS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett [ Tamogatom

Bejegyzés csoportosan

Felvétel férohely alapjan: A ,,Bejegyzés modja” radidgombok alatti ,,Féréhely” mez6ben hatarozhatd
meg a felvehetd l1étszam, majd a ,,Kijeldlés” gombbal bekeriilnek a ,,Kivalaszt” oszlop jelolénégyzetében
kipipalasra keriilnek a sorok a meghatarozott szamban. A ,,Kijel6lés torlése” gombbal megsziintethetd a
kijelolés. A ,Kivélasztott jelentkezok felvétele” gombbal keriil be a Felvéve kollégiumi statusz a
megjeldltekhez. Fontos, hogy elébb sorrendezni kell, mert ennél a bejegyzés modnal a lista felsé elemei
kerulnek Kkijeldlésre ésFelvéve statuszba.
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{ Jelentkezdk | Beosztis

& Bejegyzés moadja: € Bejegyzés hallgaténként
U'Bejegyzés csoportosan
@ Felvétel fershely alapjan
i

% Férdhely: f
Kilsises
B oy

Jelentkezék = Q 7
Miveletek: Oldalméret 20 -

Neptun kod Hallgatd neve Osszpontszam|~¥| Aktualis kollégiumi statusz Kivalaszt Vélemény statusza Elfegadott kollégium

GRSIVF Bélydki Benkd 31 Jelentkezett Tdmogatom

LATWEKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Tamogatom

LHOVCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Tdamogatom

TNTTXC Horvath Noemi 25 Jelentkezett Tamogatem

CUO2F1 Maracskd Csikéd Péter 22 Jelentkezett Tdmogatom

DPAEXT Gohr Péter 21 Jelentkezett 0 Tamogatom

SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett [ Tamogatoem

EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett ] Feltételesen timogatom

T4E2G9 Laping Geréb 19 Jelentkezett [ Tédmogatom

Felvétel féréhely alapjan pontszamra sorrendezve

Ha a férdhely alapjan jelol ki felvételre hallgatokat, majd manudlisan moédosit az értékeken, és a
férohelynél tobb jelentkezdt jelol, nem menti a program, figyelmeztetd iizenet érkezik a kivalaszthat6 sorok
maximalis szdmardl, és ugyanez az oszlop fejlécénél tooltipben is megjelenik.

: BEOSZta.s

% Bejegyzés madja: Bejegyzés hallgaténként
Bejegyzés csoportosan

9 Felvétel férdhely alapjan

% Férdhely: 0

itotes | wyelotes oricae |

<

Jelentkezdk — v g

.. - - . Oldalmeéret 20
1] A kivdlaszthato sorok maximalis szama: 10 =

L P Rendben .

F igyelmééie[é; iizenet limit feletti jelé'l’élvirrzié"lr 7

Ha a kollégiumi statuszt atallitja ,,Felvéve” statuszra, mentés utan a jelentkez6 megjelenik a kovetkezo,
,,Beosztas” tabulatoron, ahol a kollégiumi beosztas torténhet.

9.15.2. Beosztas kollégiumokba

A ,,Beosztas” tabulator fulon felul ,,Kollégium” kodtételes mezé talalhatd, azokra a kollégiumokra lehet
szlirni, melyekben a jelentkezési 1d6szak meghirdetésre keriilt.

A sziirésben a kivalasztott kollégiumot megjelold hallgatok listaja jelenik meg, a kdvetkezd logika szerint:
csak azok, akiknek adott kollégiumi jelentkezése elsd helyes, és ezt a kollégiumi jelentkezését még nem
utasitottdk el, vagy a rendezési sorrendjében minden kisebb sorszamu jelentkezése elutasitott, ez a soron
kovetkezd, és még nincs elutasitva.
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A Neptun kdd, Hallgato neve, Osszpontszam, Vélemény statusza oszlopok mellett az elbiralast segitheti
plusz informéacidként a hallgatd Eldzé kollégiuma és a Kar, ahonnan a hallgaté jelentkezett.

Az Elfogadva jelolonégyzet igaz értéke azt jelenti, hogy a hallgaté az adott kollégiumba beosztasra keriilt.
Egyéni elbiralas a jelolonégyzet értékének modositasaval végezhetd, ez minden esetben a hallgatonak arra
a Kkollégiumi  jelentkezéseére  vonatkozik, mely a kollégiumvalasztasban fent  szerepel.
A sorok lenyithatok, az alarendelt sorokon a jelentkezd kollégiumi jelentkezései jelennek meg, lathato a
Sorrend, Kollégiumi és Kollégiumi kod. A Statusz oszlopban a kollégiumi jelentkezések mellett Elfogadva,
vagy Elutasitva szoveg jelzi, ha az adott kollégium mar elbiralta a jelentkezest, és Ures, ha még nem.

Jelentkezdk

% Kollégium Mischan Radiokémiai és Gépés: -
% Maximalis |étszam: = : Ebbél szabad hely: 4
Kijelbles torlese
(15 Foms]
] - ¢
Jelentkezék —_ 7
Miiveletek: @
+| Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszam Vélemény statusza El6z6& kollégiuma Kar Elfog[a;!Iva ]
=| T4E2GS Laping Geréb 19 Téamogatom Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérndki Kollégium Teszt Kar
Sorrendla| Kollégiumi kad Kollégium Statusz
1 Jk-V-LIF Mischédn Radickémiai és Gépészmérnski Kollégium Elfogadva
2 JK-P-MNT Olaszy Bolcsészettudomanyi s Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva
+ G495F7 Muricsdn Obercn 18 Tadmogatom Rosznofszki Bioctechnolégiai és Gépészmérnski Kollégium Informatikai Kar
+ EHPLVU Henits Pempilia Dr. 13 Feltételesen tAmogatom Mischdn Radiokémiai és Gépészmérnaoki Kollégium Teszt egyerem kar I}
+| DPAEX7 Gahr Péter 21 Témogatom Rosznofszki Bioctechnoldgiai és Gépészmérnski Kollégium Informatikai Kar

Jelentkezések statuszai

A Maximalis létszam mezbében megjelenik a Felvehetd hallgaték szama. Ha Kliens programban nem
szabalyoztak, akkor a webes mezd iires, és ezen a feliileten hatdrozhatdé meg a 1étszam. Amint megtorténik
az els6 mentés, utdna a mez6 értéke csak kliensen modosithatd. A mezd mellett tajékoztatasul kiirdsra
kerul, hogy a maximalis létszambdl még mennyi kioszthatd szabad hely maradt. Itt is torténik arra
ellendrzes, hogy a szabad helyeken feliil ne lehessen beosztani hallgatot kollégiumba.

Az egyéni beosztas csak opcionalis lehetdség, a nagy létszdmu jelentkezés elbirdlasahoz elsdsorban
rangsorolas alapjan végezhetd csoportos beosztas is lehetséges. A ,,Rangsorol” gombra kattintva felnyilik

egy ablak, melyen radibgombbal hatarozhaté meg a sorrendezési szempont, ami alapjan az algoritmus lefut
az aktudlis listan.

Sorrendezés g R

Jlelentkezési sorrend
@Pontszam
lelentkezesi sorrend és pontszam

Kivalaszt Vissza
Sorrendezés szempontja

A ,Kivalaszt” gombra lefut a sorrendezés, a megadott limitig a rangsorban el6l levéknél az ,,Elfogad”, a
limit alattiaknal az ,,Elutasitva” jelolénégyzetbe keriil pipa az adott kollégiumi jelentkezésnél. Az értékek
modosithatok. Mentés utan az elutasitottak atkerllnek abba a kollégium sziirésbe, ami jelentkezésiik
alapjan sorrend;jiik szerint a kovetkezo.
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A miveletet minden kollégiumnal addig kell ismételni, mig minden Felvéve kollégiumi statuszua jelentkezd
valamelyik jelentkezése nem lesz elfogadott. A t6bbkords rangsorolas utolsé szakaszaban a kollégiumok
tobbségeben mar minden hely kiosztésra kerdl, és lehetnek olyan kollégiumok, ahol van még szabad hely,
azonban mar nincs olyan hallgatd, aki az adott kollégiumba jelentkezett. Ugyanakkor vannak olyan
hallgatdk, akiknek az 6sszes jelentkezése elutasitott lett. Ebben az esetben ezek a hallgatdk minden olyan
kollégiumnal megjelennek a listaban, melyekben van még szabad hely, és kdzlluk abba keril elfogadasra,
ahol eldszor végeznek Ujabb rangsorolast. A hallgatd kollégiumi jelentkezéseihez létrehozasra keriil O.
sorrenddel az adott kollégium, és mellé bekeriil az Elfogadva bejegyzeés.

= PLOGQST Hudics Ugron 20
Sorrendla| Kollégiumi kéd Kollégium Statusz
1 JK-B-MNT Olaszy Bélcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva
2 IK-0-5GC Huver Pszicholdgiai és Szamviteli Kollégium Elfogadva
= PLOKT4 Mincso Zakarids 20
Sorrendl4| Kollégiumi kéd Kollégium Statusz
o 1K-0-5GC Huver Pszicholdgiai és Szamviteli Kollégium Elfogadva
1 JK-M-CLL Hupfl Etnikai és Vegyészmeérndki Kollégium Elutasitva
2 JK-P-MNT Olaszy Bilcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva

0. sorrenddel elfogadott kollégium
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