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Valtozaskovetés

Valtozas
Pont Cim
Uj oldal az oktatdi tajékoztatd anyagban az 'Altaldnos funkcidk', ahol a
1.3 |2009.11.02. 1. |legtdbb feliiletre érvényes beallitasi lehetdségeket olvashatja.
Az (izenet nyomtatdsanal tobb sablon kozlil valaszthat az oktatd
(amennyiben az intézmény tobb sablont toltott fel). Az intézménynek
2.0 |2009.11.10. 2. lehetGsége van sajat igényei szerint kialakitani a sablont.
Az lizenet nyomtatasanal tobb sablon koziil valaszthat az oktato
(amennyiben az intézmény tébb sablont toltott fel). Az intézménynek

Verzio Datum

2.0 |2009.11.10. 2. lehet0sége van sajat igényei szerint kialakitani a sablont.
Sajat targyahoz lehet6sége van tematikat / tematikakat hozzarendelni és
2.0 |2009.11.10. 4. |azokhoz a rendszerben taldlhatd jegyzeteket hozzaadni.
2.1 [2010.01.13. 1.  |A keresésben lehet hasznalni a % karaktert is.
2.1 |2010.01.13. 1. Kollaboracios tér, Naptar funkcid megjelenése
2.1 |2010.01.13. 1.  |Munkamenet idejének kijelzGje a bal menlsorban
2.1 |2010.01.13. 4.  [Tobb template alapi nyomtatas lehet6vé valt
A sorra kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva el6hozhatd a
2.1 2010.01.13. 4. helyi meni

A sorra kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva el6hozhatd a
2.1 ]2010.01.13. 4. helyi meni

A sorra kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva el6hozhatd a
2.1 12010.01.13. 4. helyi meni

A sorra kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva el6hozhato a
2.1 ]12010.01.13. 5. helyi menu

2.1 [2010.01.13. 5.  |Vizsgalap nyomtatasanal lehetévé valt a tobb template- alapi nyomtatas
A vizsgaztatdra szlirés csak a "Minden vizsga" flilon allva hasznalhatd, csak

2.1 |2010.01.15. 5. |ebben az esetben értelmezhetos.
2.1 |2010.01.15. 5. |Vizsga, jegybeirasnal a szlirés egyedi beosztas esetén hasznalhatd!

2.1 |2010.01.15. 7. Uj meniipont: Ugyintézés/Kérvény véleményezés
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1. Altalanos funkcidk

1.1. Altalanos funkciék

Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehetoségek a listaban

1.1.1. Megjelenités, sorrendezés

A webes fellilet fliggblegesen és vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyd tetején talaljuk a
menisorokat, a kozépsd fellleten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat. A bal menisorban az lizenetekkel
kapcsolatos miveleti lehetGségeket és egy kedvencek menipontot talalunk (ide a gyakranhasznalt menlipontokat - akar
almenipontokat is - gy(jthetjiik 6ssze). Itt taldlhato a "Fellletérzékeny sugd" és az "Oltaltérkép" is. A Naptar a
tandrakat, vizsgakat és talalkozokat jeleniti meg.

FIGYELEM! A Naptar csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a kollaboraciods teret.
Ebben az esetben a fejlécben is megjelenik a "Kollaboracios tér" fill.

A bal meniisorban lathaté még a bejelentkezett oktatd neve, Neptunkddija, az alatt pedig a program megmutatja, hogy
a felhasznaldnak mennyi ideje maradt az aktualis munkamenetbdl (iddkorlat, ami utan a program biztonsagi okokbdl
kijelentkeztet).

A fels6 meniisor szolgal az intézményi teendbkkel (pl. oktatassal) és személyes adatainkkal kapcsolatos teend6k
elvégzésére.

A bal menlisorban, az egyes témakorok fejléceiben jobboldalt taldlhatd kis fehér nyillal el6hozhatjuk, vagy
eltlintethetjiik a témakorhéz tartozd meniipontokat (pl. az 'Uzenetek'-nél eltlintethetjiik az alabbi képen lathatd
'Beérkezett lizenetek', 'Elkiild6tt Gzenetek', vagy 'Beallitasok' meniipontokat.)

ElsG belépéskor egy eldugrd ablakban meg kell valtoztatni a jelszdt, ez a felhasznald érdekét szolgalja. Csak ezekutan
tudja hasznalni a felliletet. A bejelentkez6 felliletet az intézmény tudja beallitani, minden egyes belépéskor erre a
felliletre Iép automatikusan a program.
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Tanulmanyi rendszer | Kollaboracios tér

& NEPTUN

Holezveber Ozséb - YK2X71

Munkamenet lejar: 1199:55 miilva Személyes adatok
ﬁ% Kedvencek Holczveber Ozséb
Neptun kod: Nemzetiség: magyar
Elétag: Nem: Ferfi
Vezetéknév: Dhleend Login név: TESZTO

» Uzenetek Utonév: [ Anyja neve: Naumkovits Eszmeralda
U Tl o b Holezveber Ozséb i Arsag:

Beérkezett zenetek Szilletés név: B Allampolgarsag magyar

Elkiilddtt izenetek Csaladi allapot: [GhEG

Bedllitdsok Sziiletési datum: pEEFSUER-FH

Gyerekek szama: o
Sz.ig szam: CP323286
titlevél azonositdja: 123029556

Sziiletési orszag: REFICICIET:]

ﬂ Informaciok Sziiletési megye: [ICEEEES Utlevél érv: 2003. dacember 21.
T . Sziiletési hely: [ILERES TIRISZ kartya kod
ellileterzekeny sugd S
NEMAZS
Oldaltériép Hemmiou Ll

Kollégium

=) =
g Naptar T
Adatmodositas

2010. januar

Alkalmazotti adatok

B - > OM-kod: Kizalkalmazott mashol:
g 7 8 g 10 MTA tagsag: Megbizott mashol:
i3 14 15 168 17 Tudomanyos fokozat: Kiils6 munkatars:
20 21 22 23 24 Nyugdijas:
27 28 29 30 31 Telephely:
M érarend  [vizsgak Jogviszonyok
O Taldlkozék [ Feladats
k| Didalmére

¥logviszony tipusa

Talalatok szama:1/1

-
Oktatott nyelvek IS o !‘, .

1 Dh:lalmére

Nincs talglat

A feliilet

A menipontokra kattintva, illetve a kiilonb6z6 belsé szliréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a beallitadsoknak
megfelel6 allomanyt tartalmazza. Egyszer( példa példaul a "Beérkezett lizenetek" fellilet, ahol megjelenik az lizenetek
listdja. A lista egy kulon tablazatban jelenik meg, melynek tetején beallithatja, hogy egy lapon hany sor adatait
jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista tetején talalhatd, két irdnyba mutatd nyilakkal,
illetve a leugré meni segitségével tud lapozni.

A lista cimsoraban barmelyik mezdre kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan. Azt,
hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott mezé mas szinnel jelenik
meg, mint a tobbi, és a mellette 1évo kis nyilacska mutatja a rendezés iranyat.

A listaban szerepld sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetdségek" link, vagy a mas szin( szoveg szolgal, de
azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" link latszik, a sor barmely adatéra kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre
ismét rakattintva eléhozhatok a miveleti lehetGségek, az adathoz tartozo informaciok.
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BKQP-504-33033V 2009/10/1 Lehetdzégeld
2005/10/1 Lehetdzdgeld

IKQR-WZV.'-69432I§ A programozas

o o o o

BKQK-RSR-16115V Regényelmélst 2009/10/2 Lehetdségeld
BKQK-F2F-67118V Filozéfiatorténet 2005_;10;25 Lehatdzégeld

Példaul a targyak listajanal a sorban a félévre kattintva megjelenik egy kis menii-link ikon, mellette
lathato a "Lehet6ségek" link

Amikor a listaban lathato sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informaciot, Ugy a sorok elején talalhatd +
jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartozé masodik szint. A fejléc + jelére kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik
szintje is megjelenik.

Amennyiben egy fellileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a fellileten talalhaté miiveleti
gombok a kdnnyebb kezelhet6ség érdekében megduplazddnak; a lista tetején és aljan is lehetésége lesz a gombok
haszndlatdra. Ez elsGsorban nagy lista megjelenitésekor kénnyitheti meg a munkat, hiszen ilyenkor példaul a tablazat
aljan kijelolt sorral torténé tovabbi mivelethez nem kell visszagorditenie a tablazat tetején taldlhaté gombsorhoz,
hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran el6ugré ablakban jelenik meg a lekérdezett informacid (példaul targy adatai). Az el6ugroé ablak
méretét az ablak jobb alsé sarkaban lathatd pontokbdl all6 nyilra kattintva lehet megvaltoztatni, névelni, vagy
csokkenteni. Az el6ugré ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva tartva pedig méd van az ablak mozgatasara is.

1.1.2. Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)

L

1 oldalméref2n B3

Altalanos funkciék ikonjai

A keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési fellilet a lista tetején. Itt a leugré meniibdl kivalaszthatja,
hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd sz6veget, és kattintson a ,Keresés” gombra.
Ekkor a listaban mar csak a megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszéra is miikodik, és
nem érzékeny a kis- és a nagybet(ikre. A keresésben haszndlhatd a % karakter (szoveghelyettesité karakter) a
keresendd szovegrészlet elétt és utan. Igy olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy
csak kis részét) ismeri.

Ha Ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,Keresés” gombra (gy, hogy a ,Keresend6 széveg” mezot
Uresen hagyja.

A sarga rajzszeg (térképtll) ikon az aktualis lista "megt(izésére" szolgal, amit akkor célszer( hasznalni, ha sok adat
talalhatd az adott listaban, ilyenkor belsé gordit6 sav segiti a felllet kezelését.

A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy Uj ablakban jelenik meg egy nyomtatasi
kép.

Az excel (xIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportaldsara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja szerkeszteni.
Az allomanyt a jegybeirasra szolgald feliileteken vissza is tudja importalni a programba. Kizardlag .xlsx kiterjesztést
lehet visszaimportalni!
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2. Uzenetek

2.1. Beérkezett iizenetek

A fellilet baloldali meniisoraban van lehetGsége az lizenetekkel kapcsolatos miiveletekre.

Ezen az oldalon tekintheti meg beérkezett lizeneteit, és itt van lehetésége (j lizenet megirdsara is. A Neptunban
lizeneteket kaphat a felsGoktatasi intézmény tanulmanyi ligyekkel foglalkozé munkatarsaitdl, a tobbi oktatétdl, és
azoktdl a hallgatoktdl, akik szamara On ezt az lizenetekhez tartozo "Beallitasok" feliileten engedélyezte. Emellett a
Neptun maga is kiild automatikus lizenetet azokrdl a rendszerben bekdvetkezd eseményekrél, amelyekrdl On ilyen
értesitést kér. Ezt szintén az lizenetekhez tartozd "Beallitasok" menipont alatt teheti meg.Az (izenetek listajat a
nyomtatd ikonra, majd a megjelené nyomtatasi képnél a "Nyomtatas" gombra kattintva tudja kinyomtatni.Azok az
lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkdvér betitipussal jelennek meg.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés datuma szerint csékkend sorrendben
megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezére (Neptun kéd, Kiilds, Targy, Erkezés datuma) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mezd alapjan.

2.1.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson ra az adott {izenet sordban taldlhat6 "Megtekintés" linkre. Az {izenet szdvegét egy
felugrd ablakban tekintheti meg. A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadasra. Ez az opcio
rendszerlizenet esetében nem hasznalhatd. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a 3. pontban
kifejtett (izenet irasra.

Az (izenet ablakdban megjelend "Uzenet nyomtatasa" gombbal lehetdsége van a konkrét iizenet kinyomtatasara.
LehetGsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A Neptun webes
fellletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos fellileten, igy az intézmény elvarasainak
megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha tébb sablon koziil valaszthat, akkor sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak
egy sablon van a rendszerbe feltoltve, akkor a program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.1.2. Uzenetek torlése
Ha torolni szeretne Gzenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott Gizenet(ek) soraban talalhatd jelolonégyzete(ke)t,
majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1év6 Gsszes lizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Tordl" oszlopban 1évé legfelsd
jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

2.1.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaléjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatdk), am 8k - a hallgatdk
kivételével - csak abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat bedllitdsaiknal engedélyezték az On szédmara
az lizenetek kiildését. Ellenkezd esetben On hibatiizenetet fog kapni, mikor megprdbdlja elkiildeni lizenetét.

Kiadas: 2010.01.13. Verzid: 2.1. Oldalszam: 7 / 59
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T1X1X1 ‘

Neptun kd(ok):

Az lizenet )3 Teszt dzenet |

Envényesség vége| ‘E

[ Emailben is meqgkapja
Uzenet szovede:|Teszt izenet szovege|

Uzenet kiildése ablak

Uj lizenet irdsahoz, kattintson az "Uj lizenet" gombra. A megjelend ablakban irja be a cimzett vagy cimzettek Neptun
kddjat, toltse ki az Gizenet targyat, és gépelje be az lizenet szovegét! Ezen mezok kitoltése mindenképpen sziikséges
az lizenet elkiildéséhez. Uzeneteket csak a Neptun kdd alapjan lehet kiildeni! Tébb cimzett esetén a kddokat vesszével
valassza el egymastol!

Az érvényesség vége mezbbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott (izenetet a cimzett
postafidkjaban. Ezt a mez6t nem kotelez6 kitGltenie. A legegyszer(ibben ugy tudja kivalasztani a kivant datumot, hogy
a mez06 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar fellileten rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolénégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatéknak mindenképpen
megpraobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott lzenetet, fliggetlendl attol, hogy 6k mit allitottak be altalanos
szabalyként.

Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan taldhaté "Elkild" gombra. Ha mégsem akarja
elkiildeni az lizenetet, akkor az oldal aljan talalhatd "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a folyamatot.

A "Vissza" gomb segitségével, vagy a felugré ablak bezarasaval az izenet elkiildése nélkiil visszaléphet az el6z6
fellletre.
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2.2. Elkiildott iizenetek

Ezen a feliileten elkiildott Gizeneteinek listajat tekintheti meg. Az lizenetek listajat a lista tetején taldlhatd nyomtatd
ikonra kattintva tudja kinyomtatni.

Az elklldott Gizenetek listdjaban a leghasznosabb informaciok jelennek meg, példaul a 'cimzettek’, a 'téma' és a 'kiildés
idopontja' mellett a 'csoport' oszlopban azt is megnézheti, hogy csoportosan milyen csoportnak (targy, vagy kurzus
hallgatdinak, stb.) kiildott tizenetet.

2.2.1. Elkiildo6tt iizenetek olvasasa

Az Uzenet tartalmat az adott (izenet soraban talalhato "Megtekint" linkre kattintva jelenitheti meg.

Az itt megjelend "Uzenet nyomtatasa" gombbal van lehetdsége a konkrét {izenet kinyomtatasara. Lehetdsége van
tobb nyomtatasi sablon kozil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehet6vé teszi. (A Neptun webes felliletén az
intézmény altal feltoltétt nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény elvarasainak
megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak
egy sablon van a rendszerbe felt6ltve, akkor a program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.2.2. Elkiildott iizenetek torlése
Ha toroini szeretne elkiildott tizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott lizenet(ek) soraban talalhato jel6lonégyzete
(ke)t, majd kattintson a "Toérlés" gombra.

Ha az adott oldalon I1év6 Gsszes lizenetét ki szeretné t6rolni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évé legfelso
jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés datuma szerint csékkend sorrendben
megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezére (Neptun kdd, Cimzett, Téma, Kiildés datuma) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.
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2.3. Beallitasok

A fellileten talalhatd fiileken Iépkedve az lizenetkiildéssel, és fogadassal kapcsolatos bedllitasokat végezheti el.

Bedllithatja, hogy mely hallgatdknak tiltja, illetve engedélyezi az iizenetkiildést az On szdmara, illetve megadhatja,
hogy milyen tipusu lzeneteket szeretne fogadni.

2.3.1. Uzenetfogadas engedélyezése
Itt lehetséges a hallgatok szamara az Gzenetek kildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasénak engedélyezése minden hallgatéra" valasztégombnal a "Tilt" opcidt vélasztva éltalanosan
tiltja az 6sszes hallgatdnak, hogy lizenetet kiildjenek az On szdmara. Az "Engedélyez" opcidk hatdsara az dsszes
hallgaté szamara lehet6vé valik az lizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a feliilet aljan
talahato "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznald(ka)t. Akarmelyik valtozatot is alkalmazta
(globalis tiltds vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg annak a hallgaténak a Neptun
kédjat, akinek a fenti szabalytol fligg6en engedélyezi, vagy éppen nem az lizenet kiildését, és valassza a mefeleld
jelolét. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az elmentett szabaly megjelenik a feliileten, és a

késébbiekben mddosithato és torolhetd ("Torlés" jelold, majd a "Kijelolt kivételek térlése" gomb) is, a megfeleld
gombra kattintassal.

Tanulmdnyirendszer | Kollaboracids tér

8 NEPTUN
Holczveber Ozséb - YK2XT1 it
(message_rules] Uzenetszabalyok

ﬁg Kedvencek i clyezése |

Tarayak o % = 5
Seervezeli egységek Ulenengadas engedélyezés

Sajat adalok Oktatds Vizsgak. jegybeiras Informacié

Uzenetek fogadasanak Fef
engedélyezése minden .
W TRl © Engedélvez

I Uzenetek

ivé == 09
Beérkezett iizenetek (1) - -
Elkiildat izenetek o

1 ldalméred20 B3

Bedllitisok LEH - |

Informéaciok Nincs taldlat

Feliletérzékeny sigd
Oldaltérkép

Uzenetszabalyok beallitasa
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3. Sajat adatok

3.1. Személyes adatok

A felllet fels6 részén lathatja alapveté személyes adatait, és lehetésége van ezek médositasara is, az
"Adatmoddositas" gombra kattintva. Az "Adatmodositas" gomb alatti részen lathatja az alkalmazotti adatait, a
jogviszonyaval kapcsolatos adatokat, a rendszerben rogzitett nyelveket, melyeken oktat, és azokat a szervezeti
egységeket, melyekhez On fel van véve oktatoként. Ezeknek az adatoknak a mddositasara itt nincs lehetésége,
amennyiben az itt megjelen6 adatok nem megfelel6ek, vagy valtozas kovetkezett be adataiban, akkor forduljon
intézménye munkatigyi adminisztracioval foglalkozd szervezeti egységéhez!

Az "Adatmoédositas” gombra kattintva, egy felugré ablakban megjelenik az a feliilet, melyen a személyes adatait
modosithatja.

Alapadatok médositdsa | Adatmodositasi kérelmek

Alapadatok médositasa
Elétag:

Vezetéknév: |Holczveber

Keresztnév: |Ozséb

Csaladi allapot:  [Nétlen v

Gyerekek szama: |0
Sz.ig.szam: [CP323266

TAJ szam: 028616397
Addazonosité:
Utlevél szama: [123029556

_ Utlevel |
érvén

il

Bintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy adataim megfeleinek a valdsagnak.

Médositds elkilldése

Személyes adatok modositasa

3.1.1. Alapadatok modositasa fiil
Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,Mddositas elkiildése” gombbal a kivant mddositasi kérelmet
a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Az elklldott mddositas elfogadasa az intézményi beallitasoktdl fliggben automatikusan megtorténik, vagy egy
adminisztratornak kell manualisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat személyesen is
be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkatigyi adminisztracidval foglalkozé osztalyan.
Ilyenkor az elkiildott modositas a "Személyes adatok" feliileten nem fog egybdl megjelenni, csak azutan, hogy
elfogadtak azt. Az On intézményében érvényes bedllitdsokrdl és az adatmddositas igazoldsdhoz sziikséges
dokumentumokrdl a munkatiggyel foglalkozo kollégaitdl kaphat bGvebb informaciot.

3.1.2. Adatmaddositasi kérelmek fiil
Itt Iathatja az eddig elkiildott adatmddositasi kérelmeit, és a lista utolsé oszlopaban, az "Elfogadva" jel6lonégyzetben

azt, hogy az adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem.

A felllet also részén elhelyezkezé mez6knél megjelenitési, keresési és sorrendezési lehetGségeink vannak.
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3.2. Képzettség

Ezen a fellleten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit és nyelvvizsgait.

Ezeket az adatokat itt csak megtekintheti, valtoztatasra nincs lehetésége. Ha valamelyik adata tévesen keriilt
régzitésre, vagy Uj végzettséget szerzett, akkor az ezt igazol6 dokumentumokkal egyiitt, személyesen kell ezt

bejelentenie az intézménye munkaligyi adminisztracidval foglalkozd igyosztalyan.

3.2.1. Eloképzettség fiil
Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, foiskolai, egyetemi diploma, PhD, stb.).

3.2.2. Nyelv fiil
Itt lathatja a kordbban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait.
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3.3. Elérhet6ségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhet6ségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszamait, postai
elérhet6ségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Ondn kiviil csak a megfeleld
jogosultsaggal rendelkez6 adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A fellileten az ,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,Telefonszamok” fiilleken lathatja a mar felvitt elérhetdségeit,
itt mddosithatja és torolheti ezeket, illetve Uj adatokat vehet fel a rendszerbe.

FIGYELEM! Allandé lakcimét mindenképpen adja meg, mivel ez sziikséges az intézményi adatszolgaltatashoz!
Ezen kivil még az email cimét érdemes megadnia, mivel ez sziikséges ahhoz, hogy a Neptunban érkezd lzeneteit
automatikusan tovabbitsa. Ezt a feliilet bal oldalan taldlhat6 "Uzenetek" dobozban talalhatd Beallitdsok meniipont
segitségével tudja megtenni.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetdség felviteléhez hasznalja az adott fiilon taldlhaté a ,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend feliileten
vigye fel az (j informacidkat, majd kattintson a ,Mentés” gombra.

Az elérhetGség hianyos kitoltése esetén (a csillaggal jelzett mezok kitoltése kotelez6) figyelmeztetd felirat tajékoztat
réla, hogy a mez0 kitoltése kotelezo.

Uj cim felvitelénél a véros beirdsaval a program automatikusan tolti a 'Megye' és 'Iranyitdszam' mezdket.

E-mail cim felvitelénél fontos, hogy az automatikus rendszeriizenet (amennyiben beallitasra keriilt) mindig a 'Hivatalos'

e-mailcimre érkezik. Csak abban az esetben tovabbitja a rendszer a magan cimre a levelet, ha hivatalos cimet nem
talal.

Cim tipus (*): |Munk3heh'i cim V|
Orszag: | Magyararszag b |
Megye: | Borsod-Abalj-Zemplén v |

varos (*): [Miskolc
Iranyitoszam (*): (3500

Cim (*): | A mezo kitdltése %
= ! katelezo!
A’

Uj cim felvitelénél megjelend ablak

3.3.2. Elérhet6ség médositasa
Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sorban talalhato ,Modositas” linkre, és a felugrd
ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.3. Elérhet6ség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendé adatsorban Iévé , Torol” jel6lét bepipalja, majd a , Torlés” gombra
kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitorolni az adott fiilon talalhaté eddig megadott 6sszes adatot, akkor
pipalja be az oszlopfejlécben 1évé jelolonégyzetet, amelynek hatasara az 6sszes adatsorban talalhato jel6lébe pipa
kertil, majd kattintson a , Torlés” gombra.
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3.3.4. Adatok nyomtatasa
A listakat kinyomtathatja, ha elG6szor a lista tetején jobb oldalt taldlhaté Nyomtatd ikonra, majd a megjelend ablakban
a ,Nyomtatas” gombra kattint.

3.3.5. Cimmadositasi kérelmek

Az elérhetGségei koziil a cimadatok modositasa a jelen leiras elején emlitett okok miatt némileg kiilonbozik a tébbitdl.
Ha modositja valamelyik cimét, vagy Uj cimet vesz fel, akkor az bekerll a cimmodositasi kérelmek kozé - ezeket a
cimek felett jobb oldalon taldlhatd "Cimmadositasi kérelmek" gomb segitségével tekintheti meg -, és attdl fiiggden,
hogy az intézmény milyen beallitasokkal hasznalja a Neptunt, a kérelem automatikusan elfogadasra kertil, vagy egy
adminisztratornak kell azt manualisan elfogadnia. Az utdbbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat személyesen is
be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkaligyi adminisztracioval foglalkozd osztalyan.
Ezutan az adott kérelem mellett talalhatd ,Elfogadva” felirat alatti jel6lénégyzetbe pipa keriil. Az utébbi esetben
visszajelz6 Uzenet érkezik a cimmaddositasi igényt kévetden, melyben olvashatd, hogy elbirdlasra var.

SEE

@ Cim modositasa

Sikerilt a modositas!
A mddositas akkor kerill végrehajtasra, amikor az arra jogosult személy a kérelmet jdvahagyja.

Vissza

Cim modositasi igény visszajelzo lizenet
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3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehet0sége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét, és itt allithatja be a Neptun
kinézetét.

FIGYELEM! A login név valtoztatas és a jelszovaltoztatds fiilek csak abban az esetben jelennek meg, ha az
intézményben ezek a funkcidk engedélyezettek.

3.4.1. Login név valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba val6 belépéshez hasznalt login nevét (azonositojat) tudja megvaltoztatni, ami alapesetben az On
Neptun kddja. A vélasztott login nevet irja be az "Uj login név" mez6be, majd kattintson az alatta talalhaté gombra. A
megadott login névben csak nagybetliket és szamokat adhat meg.

3.4.2. Jelszévaltoztatas (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba vald belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. ElGszor adja meg régi jelszavat, majd
kétszer az Ujat, és kattintson a "Jelszd valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrdl a rendszer visszajelzést
ad. Célszer(, ha masok altal nehezen kitalalhatd, egyedi szam-bet(i kombinacidra cseréli jelszavat. A jelszavakban a
magyar abc kis és nagybetliit és szamokat is megadhat.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiils6 rendszert hasznal az authentikalasra - vagyis nem a Neptunon beliil
kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiils6 rendszerben teheti meg.

FIGYELEM! Bizonyos id6kozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy illetéktelen
személyek férhessenek személyes beallitdsaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbdl kifolydlag, a rendszerbe vald elsé
belépéskor automatikusan ez a feliilet jelenik meg. EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE
HASZNALJA A SZULETESI DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Témak fiil

Itt allithatja be a Neptun kinézetét a felajanlott lehetGségek koziil. A legordiild menlibdl valassza ki a kivant témat,
majd kattintson a "Téma valtoztatasa" gombra! A beallitast a rendszer tarolja, és a késdbbiekben belépés utan a
kivalasztott témanak megfelel6en jelenik meg a vezérldfelilet.
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A bal meniisor megjelenése a kiilonb6z6 témakban
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4, Oktatas

4.1. Targyak

Ezen a fellileten tekintheti meg sajat és oktatott targyait, és lehetésége van az egyes targyak adatait megtekinteni,
bizonyos esetekben mddositani, illetve a targy hallgatdinak csoportosan lzenetet kildeni.

e

@NEP’ UN Tanulmanyi rendszer | Kollaboracios tér
Bl sajat adatok Oktatas Vizsgak,
Zahola Merlin - F1IEVE Térgyak
[tutor_subjects]
ol
(= e
.-..%‘ Kedvencek © 3ajttargyak
Targy tipus: [OTel e ETE S
Ommdemipus
: g reeec TR

> Urenetek 7] T
———————

Beérkezett tzenetek Keresési feltételek: Targy tipus: Oktatott targyak, Félévek: Minden

Elkilditt dizenetek
Beallitas ok R ==
Targyak listaja e Lod
ekt 2ate

E Informaci gk 1 Didalméret[20 |4

Feliiletérzékeny sugd

Oldaltérkép 2998-K4K-56546E Kérnyezetkémiai alapismeretek laporgyakorlat o 2007/08/1 Lehetfiségel»
5362-BXV-56099¢ Bevezetés a kémiai kutatisba o 2008/09/2 Lehetiiségeld
8998-K4K-56546E Kamyezetkémiai alapismeretek labargyakorlat o] 2008/059/1 Lehetdségeld
TKQZ-M44-47480B Mindiségbiztositis a névényvédelemben o 2009/10/1 Lehetdségely
TKQZ-M44-47480B Mindséghiztositis a ndvényvédelemben o 2007/08/2 Lehetfségely
TKQK-A71-57910G Alkalmarott hidrobioldgia o 2007/08/2 Lehetfiségel»

Taldlatok srama:6l6

Targyak

4.1.1. Szlirések

A targyakat két szempont: Targy tipus és Félév szerint tudja lesz(rni. A targy tipusok koziil a sajat targy azokat a
targyakat jelenti, melyeknél On targyfelels oktatoként szerepel, az oktatott targyak pedig azokat, ahol On a targy
valamely kurzusanak oktat6ja. A félévek legdrdiild listiban azok a félévek jelennek meg, amelyekben az On valamelyik
kivalasztott tipusu targyahoz tartozik az adott félévben meghirdetett kurzus.

A szlirések megvaltoztatasa utan a targyak listaja a "Listazas" gombra kattintva frissiil a megadott sz(iréseknek

megfelelGen, és a rendszer tarolja a beallitasokat, igy a késGbbiekben visszatérve az oldalra ugyanezt a listat fogja itt
talalni.

4.1.2. Targyak listaja

Ebben a listaban az oldal tetején bealitott szliréseknek megfelel6 targyak listajat lathatja. A Tipus oszlopban az "S" a
sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés irdnyat a
kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beallitasa utan a beallitas automatikusan elmentddik, igy
amikor legkdzelebb a felliletre 1ép, akkor ezek, a legutdbbi beallitasok lesznek lathatdak.

Egy targy soraban talalhato targynévre, vagy a targy soranak végén talalhatd "Lehetéségek” linkre kattintva
megjelenik a targyhoz kapcsolddd helyi menii, melynek segitségével a targyhoz kapcsolddo kiilonbozé funkcidkat érheti
el. A meni utolsé elemét - a csoportos lizenetkiildést - leszamitva minden esetben a targy adatok jelennek meg egy
felugrd ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak szétosztva, ezeket a fiileket lehet kozvetlenil elérni a helyi meni
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elemeire kattintva.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre
Ujra rakattintva szintén el6hozhat6 a helyi mend.

Targyak listaja

BKQP-504-35055V Szocialis etika o) 2009/10/1 Lehetdségekd
IKQR-WZW-55432E WEB programozas (o 2009/10/1 Lehetdségakd
BKQK-RSR-16115V Eegényelmélst (o} 2009/10/2 Lehetdségakd
BKQK-F2ZF-67118V Filozsfiatsrténat o 2008/10/250 Lehetdzégeld

Talalatok szama:4i4

”

Sor kijelolésekor (kattintassal) el6ti{ind ikon

4.1.3. Targy adatok

Ebben a felugrd ablakban érhetbek el a targyhoz kapcsolddoé adatok, fiilekre szétosztva. Az ablak tetején talalhatd egy
félév-valasztd legordiilé meni, mely azt szabalyozza, hogy a targyak egyes, félévtdl fliggo adatai (pl. a hallgatdk) koziil
melyek jelenjenek meg. Ha masik félévet valaszt, akkor a fiileken lathaté adatok automatikusan frissiilnek a
vélasztasnak megfeleléen. Alapértelmezetten a listabdl az a félév van kivalasztva, amelyikre On mar eleve lesz(irte a
targyak listajat. Félévtdl fliggetlen adatok esetében (pl. alap adatok, targycsoportok) mindegy, hogy melyik félév van
itt kivalasztva.

Targy adatok (Alkalmazott hidrobiolégia - TKQK-A71-57910G) (=]
™Y v

A\apad’agljnﬂrgy kurzusai I 7H?a’\laa'tiérk7ii Jegyzetek | Tematika | Térgy targycsoportjai ||:I':a|:gy rintatantervei |

Alapadatok

[T il TKQK-AT1-57910G Kavetelmény tipus: Gyakorlati jegy
(TIU Ak 2l mazott hidrobiclégia Eldkivetelmény:
Kredit: [ Veégsi kivetelmény:
Targyfelelds: Oraszam: Gyakorlat : 2
ribilinek Radiokémiai és Pszicholdgiai Tudomany:

Szervezeti egyséqg: B e

Web cim:

Leiras

Targy adatok eléugro ablak

A fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkcidok a kovetkezok:

Alapadatok (félévtol fiiggetlen)
Itt jelennek meg a kivalasztott targy alapvet6 adatai. Sajat targy esetében - tehat amikor az oktatd az adott targy
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targyfelelGse - lehetdség van a targyleiras szerkesztésére, amelyet az erre rendelkezésre allo "Leiras" mezdben lehet
megtenni, majd a "Targyleirds mentése" gombra kattintva tudja elmenteni a valtozasokat, melyrdl a rendszer
visszajelzést ad.

Targy kurzusai (félévfiiggé)

Itt egy listdban megjelennek a targy kurzusai. Egy kurzus kddjara, vagy a sor végén talahato linkre kattintva
megjelenik a kurzushoz tartozd helyi ment, melynek segitségével a kivalasztott kurzushoz tartozé funkcidkat érheti el
(a sor barmely adatdra kattintva megjelenik egy kis ikon, mellyel szintén elérhetSk a funkcidk). Ezek részletezését és
leirdsukat megtalalja ennek a fejezetnek a 4-es pontjaban.

Targy adatok (Soil management - TKQS-512-11213V)

I v g

Alapadatok l Targy kurzusai Héi\gaték Jegyzetek | Tematika | Ta'fgyfa'rgycsobc;rtjai. .Ta‘i'gy mintatantervei

‘ Targy kurzusai

angal  Elmélet 2008/09/1 Holczveber Ozséb Lehetdséaekr

angol Gyakorlat 2008/09/1 Holczveber Ozséb Lehetdséqekr

Targy kurzusai

A listdban vastag betiivel jelennek meg azok a kurzusok, ahol On oktatéként szerepel, és ilyenkor a lista "Oktatd
kurzusa" oszlopban megjelenik egy pipa a kijel6l6négyzetben.

Hallgatok (félévfiiggo)

Ezen a fllon lathatdak az adott félévben a targy barmely kurzusara jelentkezett hallgatok. Egy hallgatd soranak végén
lévé "Lehet8ségek" linkre kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgaténak tud
lUzenetet irni. Az ehhez sziikséges fellilet a menlpont kivalasztasa utan egy Ujabb felugrd ablakban jelenik meg, ennek
leirasat a 3.3.2-es pontban talalja.

A listahoz tartozo "Csoportos lizenetkildés" gombra kattintva lehet a targy Gsszes hallgatéjanak, vagy a koziiliik
kivalasztottaknak lizenetet kiildeni a Neptunon beliil.

- Csoportos lizenetkiildés ablak

Ebben az ablakban lathatja a kivalasztott targy Gsszes hallgatoéjat név és Neptun kdd szerint, és a kijeldlés oszlopban
talalhatd négyzetek segitségével tudja megjeldini, hogy ezek koziil mely hallgatdknak szeretné elkiildeni az lizenetet.
Ha kivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején talalhatd "Tovabb az tizenetkiildésre" gombra kattintva tudja
megirni az elkiildendd lizenetet.

- Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili Gizeneteket. A Neptun kéd(ok) mezdben lathatja a
cimzettek Neptun kédjat. Ha a csoportos Uzenetkiildés funkciot valasztva éri el ezt a felliletet, vagy a hallgatdk
listajaban valasztotta az lizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan kit6lti, de kézzel is be tud
irni tovabbi cimzetteket, vagy torolni tud kozillik.

Az érvényesség vége mezobe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott (izenetet a cimzett
postafidkjaban. Ezt a mez6t nem kotelez6 kit6ltenie. A legegyszer(ibben Ugy tudja kivalasztani a kivant datumot, hogy
a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar fellleten rakattint a kivalasztott datumra.
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Az "Emailben is megkapja" jel6l6négyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatéknak mindenképpen
megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott lizenetet, fliggetlendl attdl, hogy 6k mit allitottak be altalanos
szabalyként.

Az Uizenet targyat és sz6vegét minden esetben kételezd kitolteni.

Ha végzett az Gzenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talahatd "Elkild" gombra. Ha mégsem akarja
elkiildeni az lizenetet, akkor az oldal aljan talalhato "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a folyamatot.

Jeqgyzetek (félévtol fiiggetien)

Itt a targyhoz tartozd hivatalos jegyzetek listajat tekintheti meg. Jelenleg ezeket csak a Neptun kliensprogrambdl lehet
szerkeszteni.

Tematika (félévtol fiiggéen)

Itt a tdrgyhoz tartozd hivatalos tematikat tekintheti meg. Onnek is lehetsége van tematikat hozzarendelni a sajat
targyhoz (akar tobbet is), illetve a tematikahoz tartozd jegyzeteket is hozzaadhat. Itt csak azok koziil a jegyzetek
kozll valaszthat, melyeket a kliensprogramba felt6ltott az intézmény.

FIGYELEM! Tematikat kizarolag sajat targyahoz tud hozzarendelni!

Targy adatok (Diplomadolgozat lll. - TKQS-D99-51507A)

e [ ]

ﬂ\‘apa‘da_tn.:»i-c.ﬂ _'i'ga.ku}zusa.i- IHaIIga_tnI-c Il -Jegyzefei-c.ii Tematika i: 'i'é-rgv ia"égvc‘snpﬂr‘t}a‘i‘ ﬂ Targ_v mi_nfa.tanfervei.g

Tematikal Targytematika leirdsat angal 10 UNIX ismeratak Radiokemiai labaratoriumi gyzkerlatak Bavezetes a stilisztikaba

Tematika 2 Leirs = tirgyhoz francia 50 Nevényélettani gyakorlstok Névényélettani gyakorlatok AltalZnos statisztika példatsr
Talalatok szama:2/2

Uj felvétel | Kivalasztottak torése

A tematika feltoltése sajat targyhoz

Targy targycsoportjai (félévfiiggo)

Ezen a fellileten azokat a targycsoportokat lathatja, amelyek az adott targy a fent kivalasztott félévben szerepel. A
targycsoportok neve mellett bal oldalt talalhato + jelre kattintva meg tudja jeleniteni az adott targycsoport Gsszes
targyat targykod és név alapjan.

Targy mintatantervei (félévtél fiiggetien)

Itt azoknak a mintatanterveknek a listaja jelenik meg, amelyekben szerepel az adott targy. Ha raviszi az egeret a
tablazat valamelyik soranak végére , akkor egy kis ablakban megjelenik, hogy az adott targy az adott mintatantervben
milyen targyfelvétel tipussal, kdvetelmény tipussal, kredittel, draszammal, illetve ajanlott félévvel szerepel.
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4.1.4. Kurzus adatok (a Targy kurzusai tabulatorfiil fel6l érhet6 el)

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A targyak feldl indulva elsGsorban informaciot
tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztracidra ez kevésbé hasznalhatd, ezért azt javasoljuk, hogy az
Oktatas\Kurzusok meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A targyak feldl indulva a megjelend fiilek és a hozzajuk
kapcsolddd funkcidk a kovetkezok:

Kurzus adatok @

Alapadatok | Kurzus hallgatdi | Jelenléti statisztika | Evkaei feladatok | Befizetett tételek | Wizsgaalkalmak

Alapadatok (18)

Kod: B
SE 00 UL Alkaimazatt hidrobialégia Kurzus ara
Vizson tipusa: LEi IR Orarend informacidk Ki14100-16:D0(A/ILL. l82dé)s

Kurzus tipusa: Gyakorlst

Okratsk Zahols Merlin,Panigay Szilvér,2aklikouszki

Minimum fa: k
elhicr,Faigl Tarsz

Mazimum fi:

Web cim
Elikovetelmény

Max eltérés:
Nyely:
A 200770872

Leiras:

Megjegyzés:

Kurzus adatok eléugré ablak

Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg.

Kurzus hallgatéi
Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén taldlhatd "Lehetdségek" linkjére kattintva

megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgaténak tud iizenetet irni. Az ehhez sziikséges feliilet
a menipont kivalasztasa utan egy Ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirasat ezen fejezet 3-as pontjaban
talalja.

A "Csoportos lizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud (izenetet kiildeni a kurzus 6sszes hallgatdjanak, ennek
a funkciénak a leirast ezen fejezet 3-as pontjaban taldlja.

A tablazatban kiilon oszlopban kijelélhetd, hogy a hallgatoé jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A vizsgajelentkezésre
engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése" gomb.

A "Hallgatdk listajanak nyomtatasa" gombbal lehet6ség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére és
nyomtatasara.

Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb sablont is
feltdltott a rendszerbe.
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Jelenléti statisztika

Ezen a fellileten lehetGsége van egy kurzus meghatarozott érajan regisztralni a hallgatdk jelenlétét.

A kurzus oraalkalom leg6rdul6 listdjabdl kivalaszthatja az adminisztralni kivant tanorat, alatta pedig meghatarozhatja,
hogy a kivalasztott érahoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést felvinni. Amennyiben csoportosan,
akkor a jegybeirasi feliiletekhez hasonldan jel6lénégyzettel valaszthatja ki a megfelel6 hallgatokat, ilyenkor azonban
kalon ki kell valasztani az egységesen hasznalandd bejegyzés tipust. A bejegyzésen tul az utolsd oszlopban lehetdsége
van megjegyzést is hozzaflizni egy-egy hallgato jelenlétéhez.

A tablaban megjelend hallgatohoz tartozé "Lehetéségek/Hallgato jelenléti statisztikaja'-ra kattintva mddja van
megtekinteni a kizardlag a kivalasztott hallgatdra vonatkozd jelenléti statisztikai adatokat.

Amennyiben a hallgatoknal rogzitette, hogy megjelent-e az 6ran és ezt menteni szeretné, azt az ablak aljan talalhato
"Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

Osszesitett jelenléti statisztika

Az ablak alsé részén talalhatd "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgaték 6sszes jelenléti
illetve hany alkalomnal maradt tavol a tandrardl. Az utolsé oszlopban pedig tajékoztatasul szerepel azoknak az 6raknak
a szama, ahol nem késziilt jelenléti statisztika a hallgatonak.

Evkozi feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen évkozi feladatok vannak felvéve, fel tud venni Uj évkozi feladatot, at tud
masolni mas kurzusrol évkozi feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja
vinni az évkozi feladatok eredményeit.

Az évkozi feladat sora folé allva az egérrel megjelenik az évkozi feladathoz tartozo leiras.

Uj évkozi feladat hozzaadasa

Uj évkozi feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhatd "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré ablakban
megadhatja az évkozi feladat adatait. A tipus mez6ben valaszthatd tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a
hozzajuk tartozd, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktdl fliggnek. A feladat
sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt évkozi feladathoz
sem. A potlasok max. szama mezbében adhatja meg, hogy az adott feladatot hanyszor lehet pétolni, a feladat
értékelésénél az elsd értékelésen kiviil ennyiszer tudja majd felvinni az adott feladat eredményét hallgatonként. A
potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor azokat
hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végs6 eredményeként az adott feladathoz.

Evkozi feladat szerkesztése
Egy évkozi feladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak "LehetGségek" linkjére

és a megjelend felugré mentibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.

Evkozi feladat eredményének beirasa, szerkesztése
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Egy évkozi feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak "Lehet6ségek" linkjére
és a megjelend felugré mentibdl valassza ki az "Eredmények" opciot.

Ekkor egy Ujabb felugrd ablakban megjelennek a kurzus hallgatéi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop,
ahany eredményt az adott évkozi feladathoz régziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potlasok max.
szama + 1). Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon elemére, amelyet szerkeszteni
kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listaja. Az eredmények egyszer(i kivalasztasahoz ugyanugy
hasznalhatdak az egyes eredmények kezdbbetdi, vagy szamai, a listan beliili navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill
a tab billenty(k, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy beirasnal.

Meglévo évkozi feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd évkozi feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listdjanak
aljan talalhat6 "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban megjelennek a mas kurzusokhoz
rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taldlhatd jel6l6négyzet segitségével tudja megjeldini, hogy
melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan taldlhatd "Hozzadad" gombra kattintva, a
kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és megjelennek az évkozi feladatok listajaban.

Evkozi feladatok hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb évkozi feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el6szér a Kivalaszt oszlopban
taldlhato jelolénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat hozzaadasa mas
kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelené Ujabb ablakban tudja kivalasztani. Az ablakban azok a
kurzusok jelennek meg, melyeknél On oktatd, vagy amelyek olyan targyhoz tartoznak, amelyeknél On targyfelel8s
oktatd. A kurzusok szlrhet6ek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz
addasahoz a kurzusok listajabdl a "Kivalaszt" oszlopban taldlhato jel6l6négyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely
kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A
feladatmasolas megtorténtérdl a rendszer visszajelzést ad.

Evkozi feladat torlése
Egy vagy tobb évkozi feladat torléséhez el6szor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy mely
feladatokat szeretné torélni, majd kattintson az ablak aljan talalhatd "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgatéi eredmények

Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak dsszes évkozi feladathoz tartozd eredményeit.
Nyomtataskor egy el6ugré ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye t6bb sablont is
feltoltott a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsoléddan. Az ablak tetején
talalhato valasztolista segitségével kiilon-kilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt vizsga) dijakat,
illetve a kiilonb6z6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozd szolgaltatasi dijak jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Ezen a fllon a kivalasztott kurzus vizsgalkalmainak listajat tekintheti meg. Amennyiben bGvebb adatokra kivancsi,
akkor azt javasoljuk, hogy vagy a Vizsgak, jegybeirdas meniipontot, vagy az Oktatas\Kurzusok mentipontot hasznalja. (a
"Lehet&ségek/BOvebb" linkre kattintva innen is elérheti a bévebb informaciot).

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgalo feliileten van lehetésége és
azokon a fellileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltolteni. Az excel visszaimportalasa csak xlsx fajltipussal
lehetséges.
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FIGYELEM! Nyomtatasi lehetGségeknél mdd van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye
lehetOvé teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltétt nyomtatvanyok kozil valaszthat szamos
feluleten, igy az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja). Ha t6bb sablon k&ztil valaszthat, akkor
sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltéltve, akkor a program automatikusan azt a
pdf.-et kezdi nyomtatni.
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4.2. Kurzusok

Ezen a fellileten lathatja azokat a kurzusokat, melyeknél oktatéként szerepel, és az 6sszes, hozzajuk kapcsolddo
adminisztraciét innen indulva tudja elvégezni.

Tanulmanyi rendszer | Kollaboracios ter

& NEPTUN

Holczveber Ozséb - YK2X71

[coursetutor] Kurzusok
a
;\% Kedvencek i .
e — Targy tipus: [Eobel b =
Térgyak Kurzus tipus: |[TTGRe 00 v
Szenvezeti enységer Félévek:
. 1 | ési felté Targy tipus: Sajat és oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: Minden
4 Uzenetek
e : B = S
Beérkezett (zenetek Oktatott kurzusok [Minden] S fod ®
Elkuldatt izenetek et
Bedlltssok F1i-+] [ 0idaiméret 20 [
Informaciok —sen-
_ ‘g';%;]f“ G Gyakerlst O 12 /599 Holczveber Gzséb, Dr. Wechaler Rzjnald  Lehetdsénely
Felilletérzékeny sigd uKQU-aze- Polic Zseraldina, Holczveber Ozséb, 5
e y sig sl 2 Emélst O 04 /60 e eh e Rimetiry Lehetdséaely
;:gs;g”' 5 Gyakorlat S/0 AS 3/s Holczveber Ozséb Lehstdséaekk,
e 4 Emélst O AO 111/170 Holczveber Gzséb Lehetdsénekd
B 4 Emélet O Et 29/40 Holczvaber Ozséb Lehetdséqekd
I:?f;ffil' 4 Emélet O ©vi 3/10 Holczveber Ozséb Lehetdségekh]
ggg;‘;ffiz' 2 Emélet O 00 65/80 Fevel Achilles,Holczveber Ozséb Lehetiségekh]
it E] Emélst O G2 &9/80 Holczveber Gzséb Lehetdséqekd
;:gggs:/u- Féldmiiveléstan 3 Gyzkorlst O vz 6/30 Helczveber Ozséb Lehetdségel|
;éggxfis- Féldmiiveléstan Y Emélst O oV /5 Holczveber Oz=eb Lehstiséaekd,
Ig?f‘;f/“' E8ldmdveléstan 4 Emélet O 00 54/120 Holczvaber Ozséb Lehetdséaeky,
Rgeris Féldmilveléstan 3 Emslst O cvi 2/10 Helczvabar Ozssb Lehetdséqekd
1§95 3% Diplomadolgozat| 5 Elmélet  S/0 A4 93/110 Holcaveber Ozséb Lehetdségekd,
R Foldmiiveléstan B Emdlet 0 ovi 1/30 HolEnaheroyecly Lehetiségeks
g??;fflz' E8lomdveléstan 3 Emélet O Vi &/30 Holczveber Ozséb Lehetdséneky,

4.2.1. Szlirések

A kurzusokat haromféle szempont szerint lehet sz(irni. Az elsé szempont a kurzusokhoz kapcsolodo targyak tipusa,
mely lehet sajat (On a targyfelelSs oktatd), oktatott (On valamely kurzus oktatéja), illetve sajat és oktatott (On a
targyfelelGs oktatd és egyben valamelyik kurzus oktatdja is). A rendszer a felsoroltak kézil csak azokat a
lehet6ségeket mutatja, melyekre ténylegesen van is eredmény, ezért lehet az, hogy az el6bb felsoroltak koziil
valamelyik vélasztasi lehet6ség nem all a rendelkezésre.

A kovetkezd szlirési szempont a kurzus tipusa. Itt az el6z6 szlréshez hasonldan szintén egy legordulo listabdl
valaszthatja ki, hogy mely tipust kurzusokat szeretné megjeleniteni a tablazatban (pl.: ElImélet, Gyakorlat,
Vizsgakurzus, stb.), de a "Minden opcié kivalasztasaval lehetdsége van az 6sszes tipusu kurzusat egyszerre is
megjeleniteni.

A harmadik sz(irési szempont a félév, melynek segitségével az egyes félévekben meghirdetett kurzusokra tudja
sz(ikiteni a tablazatot. A "Minden" opcid itt is rendelkezésre all, ekkor a tablazat elsé oszlopaban tudja nyomon

kovetni, hogy az adott kurzus mely félévben kertilt meghirdetésre.

A szlirések bedllitdsa utan a "Listaz" gombra kattintva lehet megjeleniteni az értékeket.
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4.2.2. Kurzusok listaja

Ebben a listaban az oldal tetején bealitott szliréseknek megfeleld kurzusok listajat lathatja. Az 'S/0O" oszlopban az "S"
a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés iranyat a
kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitasa utan a beallitas automatikusan elmentddik, igy
amikor legkozelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutdbbi bedllitasok lesznek lathatoak.

Egy kurzus targyanak nevére, vagy a kurzus soranak végén talalhaté "Lehetdségek" feliratra kattintva megjelenik a
targyhoz kapcsolddd helyi menii, melynek segitségével az adott kurzushoz kapcsolddé kiilonbozo funkcidkat érheti el. A
legtobb esetben a menii egy elemére kattintva a kurzus adatok jelennek meg egy felugré ablakban, ahol az adatok
flilekre vannak szétosztva, ezeket a fiileket lehet kozvetlenil elérni a helyi meni elemeire kattintva. Kivétel ez aldl a
Jegybeiras és a Csoportos lizenetkiildés, melyek kiilon fellileten jelennek meg, ezek leirasat a fejezet 6-os pontjaban
talalja.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre
Ujra rakattintva szintén el6hozhat6 a helyi mend.

FIGYELEM! Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a fellleten van lehetdsége (jegybeiras),
ahol utana lehet6ség van visszaimportalasra.

4.2.3. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a hozzajuk kapcsolddo
funkcidk a kovetkezdk:

Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapveto adatai jelennek meg.

Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatéit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén talalhatd "LehetGségek" linkjére kattintva
megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgaténak tud tizenetet irni. Az ehhez sziikséges feliilet a
menipont kivalasztasa utan egy Ujabb felugro ablakban jelenik meg, ennek leirasat a 6-os pontban talalja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud lizenetet kiildeni a kurzus Gsszes hallgatéjanak, ennek
a funkcionak a leirast ezen fejezet 6-os pontjaban taldlja.

A tablazatban kiilén oszlopban kijelélhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A vizsgajelentkezésre
engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése" gomb.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetGség van a lista pdf. formatumban vald megjelenitésére és
nyomtatasara.

Nyomtataskor egy el6ugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kéziil, amennyiben intézménye tébb sablont is
feltoltott a rendszerbe.

Kiadas: 2010.01.13. Verzid: 2.1. Oldalszém: 26 / 59



@ NEPTUN Tanulmanyi Oktatoi felhasznaloi
Rendszer Dokumentacio segéd'et

Jelenléti statisztika

Ezen a fellleten lehetGsége van egy kurzus meghatarozott érajan regisztralni a hallgatok jelenlétét.

A kurzus draalkalom legordil6 listajabdl kivalaszthatja az adminisztralni kivant tandrat, alatta pedig meghatarozhatja,
hogy a kivalasztott 6rahoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést felvinni. Amennyiben csoportosan,
akkor a jegybeirasi felliletekhez hasonldan jeldlénégyzettel valaszthatja ki a megfelelé hallgatdkat, ilyenkor azonban
kulon ki kell valasztani az egységesen hasznalandd bejegyzés tipust. A bejegyzésen tdl az utolsé oszlopban lehetGsége
van megjegyzést is hozzaflizni egy-egy hallgato jelenlétéhez.

A tablaban megjelend hallgatéhoz tartozo "Lehetdségek/Hallgatd jelenléti statisztikdja"-ra kattintva modja van
megtekinteni a kizardlag a kivalasztott hallgatdra vonatkozd jelenléti statisztikai adatokat.

Amennyiben a hallgatéknal régzitette, hogy megjelent-e az 6ran és ezt menteni szeretné, azt az ablak aljan talalhatd
"Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

FIGYELEM! A feliilet csak akkor aktiv, hogyha a kurzushoz tartozik 6rarendi informacié! Amennyiben mégsem, (gy a kovetkezd felirat jelenik

meg: "Ehhez a kurzushoz nincs drarendi informacio!"

Osszesitett jelenléti statisztika
Az ablak alsé részén talalhatd "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgaték dsszes jelenléti

s

illetve hany alkalomnal maradt tavol a tandrarol. Az utolsé oszlopban pedig tajékoztatasul szerepel azoknak az draknak
a szama, ahol nem késziilt jelenléti statisztika a hallgatonak.

Evkozi feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen évkozi feladatok vannak felvéve, fel tud venni Uj évkozi feladatot, at tud
masolni mas kurzusrdl évkozi feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja
vinni az évkozi feladatok eredményeit.

Uj évkozi feladat hozzaadasa

Uj évkozi feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhatd "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugrd ablakban
megadhatja az évkozi feladat adatait. A tipus mezdben valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a
hozzajuk tartozo, valaszthato értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktdl fliggnek. A feladat
sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt évkozi feladathoz
sem. A potlasok max. szama mezbben adhatja meg, hogy az adott feladatot hanyszor lehet pétolni, a feladat
értékelésénél az elsd értékelésen kiviil ennyiszer tudja majd felvinni az adott feladat eredményét hallgatonként. A
potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor azokat
hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végs6 eredményeként az adott feladathoz.

Evkozi feladat szerkesztése
Egy évkozi feladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat sordnak "Lehet6ségek” linkjére
és a megjelend felugré meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opcidt.

Evkozi feladat eredményének beirasa, szerkesztése
Egy évkozi feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak "Lehetdségek" linkjére
és a megjelend felugré mentibdl valassza ki az "Eredmények" opciot.
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Ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus hallgatéi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop,
ahany eredményt az adott évkozi feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potlasok max.
szama + 1). Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon elemére, amelyet szerkeszteni
kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listdja. Az eredmények egyszer(i kivalasztasdhoz ugyanugy
hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetdi, vagy szamai, a listan bellli navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill
a tab billenty(k, mint a kurzusjegy beirdsnal, vagy a vizsgajegy beirasnal.

Meglévo évkozi feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévo évkozi feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listajanak
aljan talalhato "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban megjelennek a mas kurzusokhoz
rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhatd jel6lonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy
melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan talalhaté "Hozzaad" gombra kattintva, a

kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és megjelennek az évkozi feladatok listajaban.

Evkozi feladatok hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb évkozi feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el6sz6r a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat hozzaadasa mas
kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend Ujabb ablakban tudja kivalasztani. Az ablakban azok a
kurzusok jelennek meg, melyeknél On oktatd, vagy amelyek olyan targyhoz tartoznak, amelyeknél On targyfelel8s
oktatd. A kurzusok szlrhetGek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz
adasahoz a kurzusok listajabdl a "Kivalaszt" oszlopban taldlhatd jelolonégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely
kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Masol" gombra. A
feladatmasolas megtorténtérol a rendszer visszajelzést ad.

Evkozi feladat torlése
Egy vagy tobb évkozi feladat térléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeltlje meg, hogy mely
feladatokat szeretné tor6lni, majd kattintson az ablak aljan taldlhaté "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak 6sszes évkozi feladathoz tartozd eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugré ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb sablont is
feltltétt a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkozoltek az adott kurzushoz kapcsoldddan. Az ablak tetején
talalhatd valasztdlista segitségével kiilon-kilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt vizsga) dijakat,
illetve a killonboz0 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozé szolgaltatasi dijak jelennek meg).

Vizsgaalkalmak
Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhato
"LehetGségek/Bbvebb-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugrd ablakban, fllekre bontva.

Alapadatok fiil
Itt a kivalasztott vizsga alapveto adatait latja.
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Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszint(i tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatdkat kurzusok szerint csoportositva. A
tablazat elso szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhat6 + jelre kattintva pedig megjelenik
az adott kurzusrdl jelentkez6 hallgatok listaja.

A fejlécben taldlhatd + jelre kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Vardlistan oszlopban pipa talalhato, ha az adott hallgaté vardlistan van az adott vizsgara,
ehhez hasonldéan mikodik a "Végleges kévetelményellenGrzésnek megfelelt" oszlop is. Ugyanitt lathatd még az alairas
datuma, amennyiben a hallgatd mar szerzett aldirast az adott kurzusbal.

Az oldal aljan talalhatd "Végso kovetelmény ellendrzése" gombra kattintva a rendszer ellen6rzi, hogy a jelentkezett
hallgatdk megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végso kdvetelményeknek, és amelyik hallgatdnal ez igaz, ott
pipat tesz a hallgatonal a Végleges kévetelményellendrzésnek megfelelt oszlopba.

Vizsgaztatok fiil
Az adott vizsgahoz tartozo vizsgaztatok listaja lathatd itt. Ha toréini, vagy hozzdadni szeretne vizsgaztatot a
vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirdsat a "Vizsgak, jegybeiras" menipont
leirasaban talalja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgaztatd tartozik, vagy csak szeretné id6ben beosztani a vizsga
idétartaman belil is a hallgatdkat (pl. egy szdbeli vizsganal adott idGintervallumokra), akkor ezt a beosztast itt van
lehet6ség megtenni. A listaban lathaté hallgatok koziil a Kivalaszt oszlop segitségével valassza ki azokat, akiknél kézos
bedllitdsokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan taldhat6 "Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy Gjabb felugré ablak, melyen egy leugrd listabdl ki tudja valasztani a vizsgahoz rendelt termek,
illetve vizsgaztatok kozil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni, illetve az 1d6pont mezdben
meg tud adni a vizsga id6tartaman beliil egy, a teljes vizsga iddpontjatdl eltér6 kezdési idépontot. A datum
megadasahoz hasznaja a mez6 mellett talalhatd kis naptar ikont, melyre kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban
tudja kivalasztani a megfeleld datumot. Ezutan a "Mentés" gombra kattintva tudja elmenteni a bedllitasokat. Az egyedi
beosztassal rendelkez6 hallgatok szamara a Neptun Hallgatdi Weben a vizsga mar a médositott adatokkal fog
megjelenni.

Egy hallgat6 egyedi beosztasanak modositasat ugyandgy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti egyedi
beosztasra vonatkoz6 adatokat.

4.2.4. Jegybeiras (Kurzus-jegybeiras)

Ez a feliilet szolgal az évkozi jegyek, vagy az alairasok felvitelére, szerkesztésére. A kurzus jegybeirast
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négyféle modon lehet hasznalni, ezek koziil a "Bejegyzés modja" részen lathatd opcidkra kattintva valaszthat. A
valasztasatdl fiiggben a fellleten talalhatd opciok, és a kurzus hallgatdinak listaja is kiilénb6z6képpen hasznalhatd,
ezért a leirast ezen opcidk alapjan csoportositottuk.
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Kurzus - jegybeiras feliilet

Bejegyzés hallgaténként
Ezt a lehetGséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legorduld listabol kivalaszthato a bejegyzés tipusa, az oktato,

akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a Bejegyzés datuma. Az oktatdnal a kurzus oktatdi kozil
lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rogziti azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az
egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az aktualis datum, ezen gy tud valtoztatni, ha a mez6
mellett taldlhato kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot.

A kurzus hallgatdinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatdak, és a bal oldalon lathato plusz jelre
kattintva a tablazat egy kovetkez6 szintjén megjelennek a hallgatéhoz korabban ebbdl a targybdl rogzitett
bejegyzések.

A bejegyzések felviteléhez a hallgatd soraban a Bejegyzés oszlopba kattintva, az ekkor megjelend kis tablazatban
tudja kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja a bejegyzések felvitelét, hogy ha egy sorban rakattintott a
Bejegyzés oszlopra, akkor ha leiiti az adott bejegyzés kezdobet(ijét, a listabol rogton az kerdl kivalasztasra, tobb
ugyanolyan betlvel kezd6dd bejegyzés esetén pedig a kezdGbet( tobbszori lenyomasaval tud valtogatni ezek kozott.
Otfokozatd skéla (pl. vizsgajegy, évkozi jegy) beirdsa esetén a kezddbetiikdn kiviil a szambillenty(k is hasznalhatdak
az egyes eredmények gyors eléréséhez. Ezutan, ha leiiti a Tab, vagy az Enter billenty(t, akkor a kivalasztott bejegyzés
bekeriil a listaba, és ezutan a sorban kovetkez6 hallgatd bejegyzés mezébje lesz aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd

utana Tab-ot, vagy Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfelel6 bejegyzést az 6sszes hallgatdé szamara.
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Egy masik mddja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billenty(izetén 1évé nyilakkal is tud Iépkedni a Bejegyzés oszlop
mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatdnal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a bejegyzést (a nyil billenty(ik is
hasznalhatdak a kivant bejegyzés kivalasztasahoz a listabdl), Ujabb Enter-t titve pedig a kivalasztott bejegyzés bekertl
a hallgatohoz, és a sorban kovetkezd hallgato bejegyzés mezbje lesz aktiv.

Ha az adott bejegyzést megajanlott bejegyzésként szeretné rogziteni, akkor helyezzen pipat a tablazat Megajanlott
oszlopaban talalhato jelolénégyet(ek)be.

Ha végzett a bejegyzések kivalasztasaval, és beallitotta, hogy ez mely hallgatoknal szerepeljen megajanlott
bejegyzésként, akkor kattintson az oldal aljan taldlhaté "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések mentése helyett vissza
szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a bejegyzések kivalasztasat kbvetéen, akkor azok nem keriilnek mentésre a
rendszerben!

Bejegyzés csoportosan

Ezt a lehetGséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordild listabol kivalaszthaté a bejegyzés tipusa, a kivant
bejegyzés értéke, megjeldlhetd, hogy megajanlott bejegyzésként kivanja-e régziteni az adott bejegyzést, ki tudja
valasztani az oktatdt, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a Bejegyzés datuma.

A bejegyzés tipusa az intézményi beallitasoknak megfelelGen jelenik meg, a bejegyzésnél kivalaszthato értékek pedig a
kivalasztott bejegyzés tipusnak megfelelGen.

Ha a bejegyzéseket megajanlott bejegyzésként kivanja rogziteni, akkor kattintson a jeldlénégyzetbe.

Az oktatonal a kurzus oktatdi koziil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rogziti azt, hogy
valéjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az aktualis datum, ezen
Ugy tud valtoztatni, ha a mez6 mellett talalhatd kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend kis ablakban
kivalasztja a kivant datumot.

A kurzus hallgatdinak listajaban ekkor az egyes hallgatdk egy-egy sorban lathatdak, és a bal oldalon lathatoé plusz jelre
kattintva a tablazat egy kovetkez6 szintjén megjelennek a hallgatéhoz korabban ebbdl a targybdl rogzitett
bejegyzések.

A bejegyzések felviteléhez kattintson a hallgatd soraban a Bejegyzés oszlopban 1évo jel6lonégyzetbe.

Ha végzett a hallgatdk kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan taldlhatd "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések
mentése helyett vissza szeretne térni a Kurzusok felliletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kdvetden, akkor azok nem keriilnek mentésre a
rendszerben!

Mddositas, toérlés hallgatonként
Ezt az opcidt valasztva a kurzus hallgatdinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathatd egy-egy sorban, igy ilyenkor

lehetséges, hogy egy hallgato tobbszor is szerepel a listaban, amennyiben az adott targybodl és egy adott bejegyzés
tipusbdl mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.
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Bejegyzések mddositasa hallgatonként

A hallgaténkénti jegybeirashoz hasonléan minden hallgatd bejegyzését tudja valtoztatni egyesével, abban az esetben
is, ha kiilonb6z6 a bejegyzés. Csak a bejegyzés tipusat kell meghataroznia. Ilyenkor a "Bejegyzés" mez6ben jelenik
meg a jelenlegi érték, amit ugyanitt tud atirni, majd a "Mentés" gombbal véglegesitheti az atirt értékeket.

Bejegyzések torlése hallgatonként
A bejegyzések torléséhez a "Bejegyzés" mezOben valassza ki a "Torlés" értéket a megfeleld hallgatonal, igy korabbi
bejegyzése mentés esetén torlésre kerdil.

Mddositas, térlés csoportosan

Ezt az opcidt valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathatd egy-egy sorban, igy ilyenkor
lehetséges, hogy egy hallgatd tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybdl és egy adott bejegyzés
tipusbdl mar tébb bejegyzést is régzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa csoportosan

A bejegyzések mddositasahoz a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusu bejegyzést szeretne maddositani,
ekkor a listaban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a Bejegyzés
adatai résznél 1évé tobbi opcid segitségével tudja meghatarozni a modositott bejegyzés értékét, azt, hogy
megajanlott-e az adott bejegyzés, a bejegyzést rogzitd oktatot, és a bejegyzés datumat. Ezutan a modositani kivant
bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijelclés oszlopban talalhato jelolénégyzetbe, majd kattintson az oldal aljan
talalhatd "Kijeloltek mddositasa" gombra.

Bejegyzések torlése csoportosan
A bejegyzések torléséhez a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusu bejegyzést szeretne t6rolni, ekkor a
listdban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a tordlni kivant
bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijelolés oszlopban talalhatd jelolénégyzetbe, majd kattintson az oldal aljan
talalhatd "Kijeloltek torlése " gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Kijel6ltek modositasa", vagy a "Kijeloltek torlése" gombra a médositani, vagy tordlni kivant
bejegyzések kivalasztasat kovetben, akkor a valtoztatasok nem kertilnek mentésre a rendszerben!

FIGYELEM!

Jegybeiraskor kétszint( lista jelenik meg, a hallgatok korabbi bejegyzései a sor elején talalhatd + jelre kattintva
jelennek meg az alarendelt masodik sorban. Az alarendelt sorok csoportos megjelenitéséhez kattintson a lista
fejlécének elején talalhaté csoportos + jelre. Igy az Gsszes hallgaté korabbi bejegyzései lathatéva vélnak.

4.2.5. Kurzus-jegybeiras Excel import

A kurzus - jegybeiras fellileten lehet6sége van az érdemjegyeket excel listabdl beimportdlni. Enhez elészor kattintson a
lista tetején talalhato xls. ikonra, melynek segitségével a lista tartalma excel fajlként jelenik meg. A fellleten is
hasznalhato jegybeird mezok az excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni az eredményeket. Lehetséges, hogy mas
oszlopok adatait is modositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni visszaimportalaskor, kizardlag a "Bejegyzés" és
"Megajanlott" oszlopokban tortént valtoztatasok importalhatok vissza.

Az excelben tortént modositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a lista alatt taldlhatd
"Tallézas" és "Excel f4jl feltoltése" gombok segitségével.
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Excel import a jegybeiros feliileteken

A sikeres import utan a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak elmentddni az importalt bejegyzések.
FIGYELEM! Kizarolag xlIsx fajlformatum visszaimportalasara van lehetGség!

4.2.6. Csoportos iizenetkiildés

Erre a menipontra kattintva egy felugrd ablakban lathatja a kivalasztott kurzus Gsszes hallgatojat név és Neptun kod
szerint, és a kijeldlés oszlopban talalhatd négyzetek segitségével tudja megjel6ini, hogy ezek kozil mely hallgatdknak
szeretne Uzenetet kiildeni. Ha kivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején talalhato "Tovabb az lizenetkiildésre"
gombra kattintva tudja megirni az elkiildend6 lizenetet.

Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili izeneteket. A Neptun kdd(ok) mez6ben lathatja a
cimzettek Neptun kddjat. Ha a csoportos tzenetkildés funkcidt valasztva éri el ezt a felliletet, vagy a hallgatok
listajaban valasztotta az lizenetkiildés opcidt, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan kitolti, de kézzel is be tud
irni tovabbi cimzetteket, vagy toroIni tud kozdllk.

Az érvényesség vége mezobe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott (izenetet a cimzett
postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitoltenie. A legegyszerlibben gy tudja kivalasztani a kivant datumot, hogy
a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolénégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak mindenképpen
megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott lzenetet, fliggetleniil attol, hogy 6k mit allitottak be altalanos
szabalyként.

Az Uzenet targyat és szévegét minden esetben kotelez6 kitolteni.

Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talahato "Elkild" gombra. Ha mégsem akarja
elkiildeni az lizenetet, akkor az oldal aljan talalhatd "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a folyamatot.

4.2.7. E-Learning anyagok

A kurzusok soraban a 'Lehetdségek’ helyi menlibél az 'E-Learning anyagok' meniipontot kivalasztva kurzushoz
rendelt tananyagok jelennek meg. Ezek eredményeit a 'Statisztikak' meniipontot valasztva jelenitheti meg. Itt Gjabb tananyagokat is rendelhet az
adott kurzushoz. Az 'E-tananyagok kezelése' gombra kattintva a megjelend listabol - melyben az oktat6 altal feltoltétt tananyagok lathatoak - a
tananyag melletti jelol6négyzetet bepipalva valaszthatjuk ki a kurzushoz hozzarendelni kivant tananyagot. Valasztasat a 'Mentés' gombra kattintva
érvényesitheti.

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgalo feliileten van lehetésége és
azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltélteni.
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4.3. E-Learning anyagok

Az E-learning anyagok meniipontban lehetsége van e-learning anyag feldltésére, megtekintésére. Uj verzidt, illetve
nyelvi verzidt is megadhat, valamint az anyagok mddositasa és torlése is lehetséges. Tananyagait kurzusokhoz és
virtudlis terekhez rendelheti. A lejatszott tartalmakrol a Neptun részletes statisztikat készit, ami szintén ebben a
meniipontban all rendelkezésére.

E-Learning anyagok

| Feltaltes Publikus anyagok | E-Tananyagok

| E-Tananyagok
| E-Tananyag neve | |

E-Tananyag tipusa |Tan3nyag V|
T EE T [Publikus ]

Kitdltések szama | |
Altalanos anyag [H|

E-Tananyag verzio

Leiras ‘

Nyelvi verzio

| 7= [raayar ¥

Leiras ‘

! |[ Tallgzas.. |

E-learning anyagok

4.3.1. E-tananyagok fiil

Az E - Tananyagok tabfiil alatt talalhatoak az oktatd altal feltoltott tananyagok egy hierarchikus listdban. A tablazat
kétszintl, sorban E-tananyag és E-tananyag verzio. A sorok végén egy-egy helyi menu talalhato és az adott
sornak megfelel6 lehetGségeket ajanlja fel. 'Archiv elemek megjelenitése’ jelolonégyzettel, majd a 'Listaz' gombra
kattintva mod van a mar archivalt tananyagok megjelenitésére is.

A legfelsd, E-tananyagokhoz tartozé mentiben lehet6ség van az adott e-tananyaghoz Uj verziot hozzaadni, médositani,
ill. az anyagot torolni. Uj verzié hozzaadasakor egy felugré ablakban meg kell adni az Uj verzidhoz tartozé adatokat,
valamint a nyelvi verzio zip fajljat.

Torlés esetén a rendszer megvizsgalja, hogy az adott anyagot elinditotta e mar valaki. Ha igen, akkor mar azt toréini
nem lehet, csak archivalni. Archivalas utan az anyag tobbé nem fog latszddni a hallgatéknal, az eredmények viszont
lekérdezhet6ek maradnak. Torlés esetén az anyag minden kapcsolata is torl6dni fog.

Az e-tananyag verzio szintjén az el6z6h6z képest egy b6vebb 'Lehetéségek' meniipont jelenik meg, ahol az adott
tananyag verziot kurzushoz és virtudlis térhez tudjuk rendelni, ill. a kurzusokhoz tartoz6 hallgatok eredményeit
tekinthetjik meg. Ebben a menliben a 'Nyelvi verzidk' lehetGséget valasztva Uj nyelvi verziot tolthetiink fel.

A 'Kurzusok' meniipontot valasztva egy felugré ablak jelenik meg az oktatd kurzusaival. A kurzusok félév szerint
listazhatdak az ablak tetején talalhatd leugrd menii segitségével. Itt a kordbban kivalasztott e-tananyag verziét lehet a

Kiadas: 2010.01.13. Verzi6: 2.1. Oldalszém: 34 / 59



@ NEPTUN Tanulmanyi Oktatoi felhasznaloi
Rendszer Dokumentacio segéd'et

kurzusokhoz rendelni a kurzusok soranak végén taldlhato jelolénégyzet és a 'Mentés' gomb segitségével. A mar létezo
kapcsolatokat a rendszer jeldli.

A 'Virtualis tereim'-re kattintva a kivalasztott tananyag verziét az oktatd - a kurzusokhoz valé hozzarendeléshez
hasonld moédon - hozzarendelheti azokhoz a virtualis terekhez, amelyekben adminisztrator. Ez a funkcid természetesen
csak akkor miikodik, ha az intézmény hasznalja a Neptun Kollaboracids Teret. Ugyanitt

Ha a 'Kurzusok' és a 'Virtualis tereim' mentpontok inaktivak, annak az az oka, hogy a tananyag altalanos
anyagként lett felttltve, vagyis az 6sszes hallgatohoz és/vagy oktatdéhoz hozzarendelésre kertiilt, ilyenkor mar nem
lehet ugyanazt a tananyag verzidt kurzushoz/virtualis térhez rendelni.

A 'Statisztikak' menipont segitségével az adott e-tananyag verzidhoz tartozo kitoltottségi és eredmény adatokat
listazhatja. Ennek leirasat ennek a siigonak a 4. fejezetében talalja.

4.3.2. Uj e-learning tananyag feltéltése

Az oldal aljn talalhaté 'Uj tananyag felt6ltés' gombra kattintva van lehetésége (j e-tananyag feltoltésére. Itt tudja
megadni az e-tananyaggal kapcsolatos informacidkat. Az 'E-tananyag neve' mez6ben megadhatja, hogy a tananyag
milyen néven szerepeljen a tananyaglistaban.

Az 'E-tananyag tipusa' csoportositasi lehetGséget biztosit, egyfajta plusz informaciét ad a hallgaté szamara a
tananyag felhasznalasat illetden.

Beadllithatja a tananyag lathatdsagat is. A 'Publikus' anyagokat barmelyik oktatd hozzarendelheti a sajat kurzusahoz.
A 'Lathatd' anyagokat csak a feltoltd kezelheti, mas oktatdk csak lathatjak a listdban. A 'Védett' anyagokat csak a
feltoltd lathatja és kezelheti.

Az 'Ervényesség’ mez6ben adhatja meg azt a datumot, ameddig a tananyag hozzaférhetd a hallgatok széméra. Ez az
érvényesség kés6bb mddosithato.

A 'Kitoltések szama' arra vonatkozik, hanyszor engedélyezett a tananyag elinditasa.

Az 'Altalanos anyag' jel6l6négyzetet akkor pipalja be, ha a tananyagot az 6sszes hallgaténak, vagy az dsszes
oktatonak szanja. A jelolonégyzet bepipalasa utan két Ujabb jelol6négyzet, az 'Oktatdk szamara szo6l6 tananyag' és a
'Hallgatdk szamara sz6l6 tananyag' jelenik meg, ahol kivalaszthatja, hogy minden hallgaténak, vagy minden oktaténak
szanja az anyagot. Mindketté megjelolése esetén minden hallgatd és oktatd szamara is elérhetd lesz a tananyag.

Az 'E-tananyag verzio' csoportban kiegészito informacidkat adhat meg az adott tananyagverzidhoz.
Az 'Uj nyelvi verzié' csoportban a feltoltott anyag nyelvét valaszthatja ki.

A 'Tallézas' gombra kattintva adhatja meg a tananyagfajl helyét. A feltolteni kivant anyagnak egy zip fajlban kell
lennie, nem tartalmazhat szokozt és ékezetes betlit. A SCORM anyagnak a zip fajlon belll kézvetlen a gyokér
konyvtarban kell lennie, kiilonben nem fogja a rendszer elfogadni. Ezt azonban a tananyagszerkesztd altalaban
automatikusan elvégzi a publikalaskor.

A 'Feltoltés' gombra kattintva e-learning tananyaga az LMS rendszerbe feltoltodik, a feltoltés sikerességérol
visszajelzést kap a 'Feltoltés' gomb mellett.
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4.3.3.Publikus anyagok

Olyan tananyagok, melyeket az intézmény oktatdi toltottek fel publikus vagy lathatd megjeldléssel. Itt a megjelend e-
tananyagok sorainak végén, a 'Létrehozd neve' oszlopban megtekinthetd, hogy ki hozta létre. Az itt lathatd tananyagok
és tananyag verziok kezelése nagyjabdl megegyezik az 'E-Tananyagok' fiilén talalhaté tananyagokéhoz, azzal a
kulonbséggel, hogy az itt taldlhatd tananyagokat és verzidkat nem lehet mddositani. Ha a tananyag publikusként lett
feltdltve, akkor kurzushoz, ill. virtudlis térhez lehet rendelni az el6z6 pontban leirt médon. Ha az anyag lathatoként
kerlilt feltoltésre, akkor ez nem lehetséges. Mindkét esetben, a 'Hallgatdk' meniipontot valasztva a 'LehetGségek'’
meniibdl a tananyagot kit6lto hallgatok névsorat tekintheti meg.

4.3.4. Statisztika

Adott e-learning tananyag verzio statisztikainak megtekintéséhez az 'E-tananyagok’ fiilén, a tananyaglistaban
valasszuk ki a tananyagot. A sor elején a + jelre kattintva érhetjik el a masodik szinten a tananyag verziéjanak
‘Lehetdségek' helyi menijét. A 'Lehet6ségek' helyi meni 'Statisztikak' almeniijét valasztva jelennek meg az
eredmények.

A statisztikai oldalon legfelil a feltéltéskor megadott informacidkat lathatdk. Megjelenik a tananyag cime, a feltoltd
neve, a tananyag tipusa, a feltoltés datuma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma és a nyelvi verzio is.

Az oldal kGzepén Gsszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos tanulasi
id6rol, a hallgatok szamardl, akik elinditottdk az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitoltési id6t, az inditdsok szamat, a
leglassabb kitoltés id6t, az inditasok szamat és a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb
eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor talal informaciét, ha az e-
tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathatd azoknak a hallgatoknak a listaja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk tartozd,
tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathatd a tanulassal toltott id6, az inditasok szama, az utolsd inditas
datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a hallgaté altal valasztott
verzié nyelve.

A hallgatdk soranak végén talalhatd 'Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgatd egyes
kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott id6t, tovabba megjelenik a kérdés sorszama, azonositdja és a
kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgaté nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' flilon a tananyagot kitolté hallgatok Gsszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi verzid
melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az 6sszes nyelvi verzié kérdéseit kibontja.

Az Gsszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositojat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jol és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszoldk szazalékos aranyat is.

FIGYELEM! A mentpont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a modult.
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4.4. Szakdolgozatok

Ezen a feliileten jelennek meg azon hallgatok szakdolgozatai, melyekhez On biraloként (példaul belsd, vagy kiils6
opponens, elndk, vagy témavezetd, stb.) keriilt meghatarozasra.

A hallgat6 neptunkddja, neve, képzése, valamint a szakdolgozat cime jelenik meg a sorokban.

A hallgatd neptunkodjara, vagy a sorvégi "LehetGségek/Bovebb" linkre kattintva lehetGsége van bOvebb adatokat kérni
az aktudlis szakdolgozatrol.

A szakdolgozat el6ugrd ablakaban tébbek kézott megtekintheti a szakdolgozat cimét, témajat, bejelentésének,
visszavonasanak, vagy elfogadasanak datumat, vagy példaul a védés datumat és a védés eredményét.

A feliilet aljan talalhato listaban lathatja, hogy milyen birald tipusként jelolték meg a szakdolgozathoz, valamint itt
lathatja, hogy mi a biralat eredménye és itt van modja értékelést irni az adott szakdolgozathoz.
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Egy teszt hallgato teszt szakdolgozatanak bévebb adatai all a biralé nevével és az eredménnyel
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4.5. Orarend

4.5.1.Sajat orarend

Az Orarend feliileten lehet&sége van megtekinteni 6sszedllitott rarendjét. Tobb féle bedllitas alapjan megtekintheti
ordinak, vagy vizsgainak id6beosztasat, vagy a kivalasztott megjelenitési bedllitdsnak megfeleléen kinyomtathatja

orarendjét.

A "Megjelenitendd elemek"-nél valaszthat, hogy tandrait, vagy vizsgait kivanja megjeleniteni.
A "Félév" legordild lehetGségeibdl valaszthat, hogy melyik félév rarendjét szeretné latni.

Az "Orarend tipusok" pontnal lehetésége van elddnteni, hogy dsszevont, heti, vagy teljes félévi bontasban
legyen-e lathatd az érarend. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév dsszes kurzusa, vagy vizsgaja meg
fog jelenni. Heti bontasban csak a kivalasztott kezd6 datummal kezd6d6 hét kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg. Az
0sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhatd, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelend kurzusokat egy hét
keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

A "Kezdo6 datum" mez6 akkor hasznalhatd, amennyiben a heti megjelenitést valasztja. Ebben az esetben itt meg
lehet adni a Iatni kivant hét kezdd datumat.
A "Nyomtathato verzié", vagy a "Listas nyomtatas" lehetGségek az 6rarend kinyomtatdsara szolgalnak.
Nyomtatasi képiik a fenti beallitdsoknak megfeleléen jelenik meg.
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Orarend feliilet

FIGYELEM! Amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Kollaboracios tér moduljat, akkor a bal mentisorban Naptar
név alatt megjelennek az 6rak, vizsgak, talalkozok az orarenddel szinkronban.

4.5.2.Intézményi 6rarend
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Amennyiben erre a tabfiilre kattint, akkor megnézheti az 6sszes intézményi érarend adatait félévre keresve.

Amennyiben az érarendben szerepl6 tantargy tovabbi adataira kivancsi, lehetésége van a kurzus mez6jében a névre
kattintani, amit kdvetéen egy el6ugrd ablakban megjelennek a targy adott kurzusanak adatai.

4.5.3. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, flilekre bontva. A megjelend fiilek és a hozzajuk kapcsolodd
funkcidk a kovetkezdk:

« Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg.

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatéit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén taldlhatd "Lehetdségek” linkjére kattintva
megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgaténak tud lizenetet irni. Az ehhez sziikséges
feltlet a menipont kivalasztasa utan egy Ujabb felugrd ablakban jelenik meg, ennek leirdsat a 3.3.2-es pontban
talalja.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon,
melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhato a helyi mend.

A "Csoportos lizenetkildés" gombra kattintva egyszerre tud lzenetet kiildeni a kurzus 6sszes hallgatéjanak,
ennek a funkcidnak a leirast ezen fejezet 3.3.1-es pontjaban talalja.

A tablazatban kiilon oszlopban kijel6lhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése"
gomb.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetGség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére és
nyomtatasara.

Jelenléti statisztika

Ezen a fellileten lehetGsége van egy kurzus meghatarozott 6rajan regisztralni a hallgatdk jelenlétét.

A kurzus oraalkalom legordilé listajabol kivalaszthatja az adminisztralni kivant tanoérat, alatta pedig
meghatdarozhatja, hogy a kivalasztott 6rahoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést felvinni.
Amennyiben csoportosan, akkor a jegybeirasi felliletekhez hasonldan jelolonégyzettel valaszthatja ki a megfeleld
hallgatokat, ilyenkor azonban kuilon ki kell valasztani az egységesen hasznalandd bejegyzés tipust. A bejegyzésen
tul az utolsd oszlopban lehet6sége van megjegyzést is hozzaflizni egy-egy hallgatd jelenlétéhez.

A tablaban megjelend hallgatohoz tartozd "Lehet6ségek/Hallgatd jelenléti statisztikaja"-ra kattintva mddja van
megtekinteni a kizardlag a kivalasztott hallgatéra vonatkozd jelenléti statisztikai adatokat.

Amennyiben a hallgatoknal rogzitette, hogy megjelent-e az 6ran és ezt menteni szeretné, azt az ablak aljan
talalhat6 "Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

FIGYELEM! A feliilet csak akkor aktiv, hogyha a kurzushoz tartozik érarendi informacié! Amennyiben mégsem, Ugy a kovetkezd felirat
jelenik meg: "Ehhez a kurzushoz nincs dérarendi informacio!"

Osszesitett jelenléti statisztika
Az ablak alsé részén taldlhaté "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgatok dsszes jelenléti

oo

meg, illetve hany alkalomnal maradt tavol a tandrardl. Az utolsd oszlopban pedig tajékoztatasul szerepel azoknak

Kiadas: 2010.01.13. Verzid: 2.1. Oldalszém: 39 / 59



&

NEPTUN Tanulmanyi Oktatoi felhasznaloi
Rendszer Dokumentacid Segédlet

az oraknak a szama, ahol nem késziilt jelenléti statisztika a hallgatonak.

Evkozi feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen évkozi feladatok vannak felvéve, fel tud venni Uj évkozi feladatot, at
tud masolni mas kurzusrdl évkozi feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni az évkozi feladatok eredményeit.

Uj évkozi feladat hozzaadasa

Uj évkozi feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré
ablakban megadhatja az évkozi feladat adatait. A tipus mezGben valaszthatd tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
stb.), és a hozzajuk tartozo, valaszthato értékelési moédok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol
fiiggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz
rendelt évkozi feladathoz sem. A pétlasok max. szama mezében adhatja meg, hogy az adott feladatot hanyszor
lehet pdtolni, a feladat értékelésénél az els6 értékelésen kiviil ennyiszer tudja majd felvinni az adott feladat
eredményét hallgatonként. A pétlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgaté tobb értékelést is kap
az adott feladatra, akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgaté végsé eredményeként az adott
feladathoz.

Evkozi feladat szerkesztése
Egy évkozi feladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak "Lehetdségek"
linkjére és a megjelend felugré mentibdl valassza ki a "Szerkesztés" opcidt.

Evkozi feladat eredményének beirasa, szerkesztése
Egy évkozi feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak "Lehetdségek"
linkjére és a megjelend felugré mentibél valassza ki az "Eredmények" opcidt.

Ekkor egy Ujabb felugrd ablakban megjelennek a kurzus hallgatdi név és neptun kod szerint, és mellette annyi
oszlop, ahany eredményt az adott évkozi feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott
potlasok max. szama + 1). Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon elemére,
amelyet szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszer(i
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatdak az egyes eredmények kezddbetlii, vagy szamai, a listan belili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylk, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Meglévo évkozi feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd évkozi feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhatd "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhato jelolénégyzet segitségével tudja
megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan talalhaté "Hozzaad"
gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekertilnek az adott kurzushoz, és megjelennek az évkozi feladatok
listajaban.

Evkozi feladatok hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb évkozi feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor elGszor a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat hozzaadasa
mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend Ujabb ablakban tudja kivalasztani. Az ablakban azok
a kurzusok jelennek meg, melyeknél On oktatd, vagy amelyek olyan targyhoz tartoznak, amelyeknél On
targyfelelGs oktatd. A kurzusok szlirhet6ek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A feladat(ok) kivalasztott
kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabdl a "Kivalaszt" oszlopban taldlhato jelolonégyzetek segitségével jeldlje
meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhato
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"Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérdl a rendszer visszajelzést ad.

Evkozi feladat torlése
Egy vagy tobb évkozi feladat torléséhez el6szor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlie meg, hogy
mely feladatokat szeretné torolni, majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehet6sége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak dsszes évkozi feladathoz tartozd eredményeit.
Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatdk milyen befizetéseket eszkozoltek az adott kurzushoz kapcsoldéddan. Az ablak tetején
talalhatd valasztdlista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt vizsga)
dijakat, illetve a kiilonb6zé szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozoé szolgaltatasi dijak jelennek
meg).

Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhaté
"Lehetoségek/Bovebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugré ablakban, fiilekre
bontva.

Alapadatok fiil
Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszint(i tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatdkat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsd szintjén a kurzusok talalhatéak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhato + jelre
kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkezd hallgatok listaja.

A fejlécben talalhato + jelre kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Vardlistan oszlopban pipa talalhatd, ha az adott hallgatd vardlistan van az adott vizsgara,
ehhez hasonldéan mikodik a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt oszlop is. Ugyanitt lathaté még az
alairas datuma, amennyiben a hallgaté mar szerzett alairast az adott kurzusbdl.

Az oldal aljan talalhato "Végso kovetelmény ellenérzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végso kovetelményeknek, és amelyik
hallgaténal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kdvetelményellenérzésnek megfelelt oszlopba.

Vizsgaztatok fiil
Az adott vizsgdhoz tartozd vizsgaztatok listaja lathatd itt. Ha tordini, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatét a
vizsgahoz, azt a vizsga mddositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban taldlja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz t6bb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné idGben beosztani a vizsga
idétartaman beldl is a hallgatokat (pl. egy szdbeli vizsganal adott idGintervallumokra), akkor ezt a beosztast itt
van lehetGség megtenni. A listaban lathatd hallgatok koziil a Kivalaszt oszlop segitségével valassza ki azokat,
akiknél k6zos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talahaté "Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy Ujabb felugré ablak, melyen egy leugrd listabdl ki tudja valasztani a vizsgahoz rendelt
termek, illetve vizsgaztatok kozil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni, illetve az
Idépont mezGben meg tud adni a vizsga idGtartaman beliil egy, a teljes vizsga idOpontjatdl eltér6 kezdési
idépontot. A ddtum megadasahoz hasznaja a mez6 mellett talalhato kis naptar ikont, melyre kattintva egy ekkor
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megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelelé datumot. Ezutdn a "Mentés" gombra kattintva tudja
elmenteni a beallitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkez6 hallgatok szamara a Neptun Hallgatéi Weben a
vizsga mar a mddositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgatd egyedi beosztasanak mddositasat ugyanigy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti egyedi
beosztasra vonatkozd adatokat.
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5. Vizsgak, jegybeiras

5.1. Vizsgak, jegybeiras

Ezen a feliileten tudja megtekinteni és szerkeszteni az On kurzusaihoz tartozé vizsgaalkalmakat és az intézmény
Osszes vizsgajat is, valamint itt tudja beirni a vizsgakhoz tartozo jegyeket is. Itt van lehetésége a vizsgakkal
kapcsolatos tovabbi teenddk intézésére is (pl. vizsgalap nyomtatasa, vizsga masolasa, stb.)

5.1.1. Vizsgak megjelenitése

A vizsgak megjelenitésénél harom lehetGség kozil valaszthat, és a valasztasatdl fiiggden jelennek meg a vizsgak az
oldal aljan talalhaté tablazatban

A "Vizsgalkalmak kurzusokkal" opciét valasztva a tablazatban a vizsgaalkalmak jelennek meg, és a bal oldalon
talalhat6 + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartozd kurzusok listaja.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" opciot valasztva a tablazatban a kurzusok jelennek meg, és a bal oldalon talalhatd
+ jelre kattintva nyilik ki az adott kurzushoz tartozo vizsgaalkalmak listdja.

A "Csak vizsgalkalmak" opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalmak jelennek meg, és ilyenkor nincs masodik
szint.

FIGYELEM!
A sorok elején lathatd + jel alkalmas a sorhoz tartozd masodik szint(i sor (kurzus, vagy vizsga) megjelenitésére,
azonban a fejléc elején taldlhatd + jellel az 6sszes alarendelt sor egyszerre torténd megjelenitése is lehetséges.
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5.1.2. Szlirések

A fellleten a vizsgakat t6bb szempont szerint is le tudja sz(rni. A félév legorduil6listabdl valasztva, a vizsgak
listdjaban az adott félévhez tartozd vizsgak fognak megjelenni.

Emellett megjelennek a részletes szlirést lehetévé tévé mezok is. A félév és a tovabbi sz(irdfeltételek megadasa utan a
"Listazas" gombra kell kattintani a vizsgak listajanak sz(ikitéséhez. Az itt megadott sz(iréfeltételek kozott logikai ES
kapcsolat van, vagyis azok a vizsgak fognak megjelenni, amelyek az 0sszes feltételnek eleget tesznek. Ha Ujra vissza
kivan térni a teljes listahoz, akkor torolje ki a szlirofeltételeket, és kattintson a "Listazas" gombra.

Az ‘'intervallum kezdete', 'intervallum vége' me zOk segitségével a kivalasztott idGintervallumba es6
vizsgaalkalmakat listazhatja. A datum kivalasztasahoz kattintson a mezdk jobb oldalan talalhato kis naptar ikonra,
majd az ekkor megjelend ablakban valaszthatja ki a kivant datumot.

A 'targy kod', 'targy név' mezdk segitségével az itt megadott feltételeknek megfelel6 targyakhoz tartozo vizsgakra tud
sz(irni. A mezGbe irja be a targy kod vagy targy név egy részletét. A keresés toredékszora is miikodik és nem érzékeny
a kis- és nagybetikre.

A vizsgak szlirhetGek tovabba a targyért felel0s szervezeti egység, illetve a vizsgaztatd személye alapjan is. A
szervezeti egység, illetve a vizsgaztatd alapjan vald kereséshez kattintson a mez6k mellett talalhaté ... gombra, majd
az ekkor megjelend felugrd ablakban a kivalasztott szervezeti egység(ek), illetve oktatd(k) soraban a kivalaszt
oszlopban lévé jelolonégyzetet pipalja ki, majd kattintson az oldal aljan talalhatd "OK" gombra. Egyszerre tobb sort is
madjaban all kijeldIni. Ezeknek a feltételeknek a torléséhez haszndlja az adott mez6nél talalhatd "X" gombot.

FIGYELEM! A vizsgaztatéra sziirés csak a "Minden vizsga" fiilon allva hasznalhatd, csak ebben az
esetben értelmezhetd!

5.1.3. Vizsgak listaja

A vizsgak listajanal két fiilre vannak bontva a sajat vizsgai (melyeknél On vizsgaztatoként szerepel), illetve az
intézmény dsszes vizsgaja. Ez utdbbi esetben On csak a vizsgak tablazatban lathatd adatait tudja megtekinteni,
szerkesztésre, adminisztralasra itt nincs jogosultsaga.

Ha egy vizsga soraban a vizsga kezdeti datumara, vagy a sor végén talalhato "LehetGségek" gombra kattint, akkor
megjelenik az adott vizsgahoz tartozo helyi menii, melynek segitségével az adott vizsgahoz kapcsolddd mentipontokat
érheti el. Ezek leirasat tartalmazza a fejezet 4-es pontja. Ha egy kurzus soraban a targynévre, vagy "LehetGségek"-re
kattint, akkor a kurzusra vonatkozé menipontok jelennek meg, ezek leirasat a 6-os pontban talalja.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés iranyat a
kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beadllitdsa utan a beallitas automatikusan elmentddik, igy
amikor legkdzelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutdbbi beallitasok lesznek lathatdak.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre
Ujra rakattintva szintén el6hozhat6 a helyi mendi.
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Vizsga sorara kattintva megjelenik egy kis ikon (a vizsga vége oszlopban), melyre kattintva el6jon a

51

helyi menii

.4. Egy vizsgahoz tartoz6 meniipontok

Bovebb
Ezt valasztva egy vizsga helyi meniijében a vizsga adatai jelennek meg egy felugrd ablakban, fiilekre bontva.

» Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvet0 adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszint( tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsd szintjén a kurzusok talalhatéak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhato + jelre
kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkez6 hallgatdk listdja (a tablazat fejlécének elején taldlhato +
gombbal az 6sszes masodszintl sor megjelenithetd).

A hallgatok listdjaban a Vardlistan oszlopban pipa talalhatd, ha az adott hallgaté vardlistan van az adott vizsgara,
ehhez hasonldéan mikodik a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt oszlop is. Ugyanitt lathaté még az
alairas datuma, amennyiben a hallgaté mar szerzett alairast az adott kurzusbol.

Az oldal aljan talalhaté "Végsé kovetelmény ellenérzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsd kovetelményeknek, és amelyik
hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kévetelményellendrzésnek megfelelt oszlopba.
Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgahoz tartozé vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha torélni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatdt a
vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban talalja.

El6zmények

A felvett vizsgak el6zményei jelennek meg ezen a feliileten.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné id6ben beosztani a vizsga
idétartaman beliil is a hallgatdkat (pl. egy szdbeli vizsganal adott idGintervallumokra), akkor ezt a beosztast itt
van lehet6ség megtenni. A listaban Iathatd hallgatdk kozil a 'Kivalaszt' oszlop segitségével valassza ki azokat,
akiknél kozos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talahaté "Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy Ujabb felugrd ablak, melyen egy leugro listabdl ki tudja valasztani a vizsgahoz rendelt
termek, illetve vizsgaztatdok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatékhoz szeretne rendelni, illetve az
Idépont mez6ben meg tud adni a vizsga id6tartaman beliil egy, a teljes vizsga idOpontjatdl eltér6 kezdési
idépontot. A datum megadasahoz hasznaja a mezé mellett talalhatd kis naptar ikont, melyre kattintva egy ekkor
megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfeleld datumot. Ezutdn a "Mentés" gombra kattintva tudja
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elmenteni a beallitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkezd hallgatok szamara a Neptun Hallgatdi Weben a
vizsga mar a médositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgatd egyedi beosztasanak modositasat ugyanigy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti egyedi
beosztasra vonatkoz6 adatokat.

Vizsgalap nyomtatasa

Ez az opcid csak a vizsga sajat menijében jelenik meg (ha a vizsga kezdeti datumara, vagy a vizsga soranak végén
taldlhatd "Lehetdségek" linkre kattint).

A menipontra kattintva megjelenik az adott vizsgahoz tartozé vizsgalap, melyet utana a béngészéprogramon keresztiil
tud kinyomtatni. Ez minden tdmogatott bongész6 esetében a "File" vagy "Fajl" meni "Print" vagy "Nyomtatas"
menipontjara kattintva érhetd el. A Neptunhoz valo visszatéréshez, hasznalja bongészbje vissza gombjat. Harom
féle vizsgalap nyomtatasara van lehetéség, nyomtathat csoportosan eredményekkel, csoportosan (res
vizsgalapot, valamint {res vizsgalapot hallgatonként.

Nyomtataskor mind a harom vizsgalap-tipus esetében egy eldugré ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil,
amennyiben intézménye tébb sablont is feltéltott a rendszerbe.

Vizsgalap nyomtatasa eredményekkel
Ebben az esetben a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzus szerint rendezi csoportokba oldalanként. A hallgatok
eredményei is rakertilnek a nyomtatvanyra.

Vizsgalap

Tanszék: Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék

Targykéd, név: TKQS-F2B-17016V = Fenntarthato mezégazdasagi termelés
Kurzuskéd: E

Ideje: 2009.07.03. 8:00 - 2009.07.03. 10:00

Tipusa: Szobeli

Vizsgaztatok Kismanyoky Tamas Dr.

Termek:

Vizsgék | Fiz.| Fiz. | Nem

Sorsz. Vizsga azonosité Képzés Aliras Eredmény | szama | IV |szolg. | jelent | Beszamit
(db) (db)] dij meg
Hotroka Domotor ( GSXEND ) TETK-B-N-KAM 0 0 )

Latrinecz Lejla (UZ6V0Q ) TETK-B-N-KAM 2009. 10. 05

o

s
2
3| Novoszanszky Roné ( EVXMAD ) TETK-B-N-KAM 0
4

o
of w| e«

Onikie Ani (ZGW96Q ) TETK-B-N-KAM 0

o

Vizsgalap eredményekkel

Ures vizsgalap nyomtatasa
Ennél a vizsgalap tipusnal is kurzusonként csoportositja a hallgatokat, azonban ennél a sablonnal nem kertilnek ra az
eredmények a lapra.

Ures vizsgalap nyomtatasa hallgaténként
Ezt a nyomtatvanyt hasznalva egy oldalra egy hallgatd adatai kerlilnek az eredmények nélkdil.

FIGYELEM! Bizonyos bongészdk a template-ek letoltését blokkoljak, igy azokat Gjra engedélyezni kell.
A bongész6 sajatossagabol kifolydlag ilyenkor frissiil az egész feliilet, ami altal lehetséges, hogy a
let6ltés engedélyezése utan egy korabbi feliiletre keriiliink vissza, illetve, hogy a feliiletet elhagyva
ujra engedélyezniink kell a letoltést. Mas bongészonél a letoltés lényegesen egyszeriibb is lehet.
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5.1.5.Jegybeiras

Ezt a menlipontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartozd eredmények rogzitésére szolgdlo feliilet. Itt a 'Bejegyzés
tipusa' mezGben ki tudja valasztani, hogy milyen bejegyzést szeretne régziteni.

A "Szlirések" mellett jobb oldalon talalhatd nyilakra kattintva egyedi beosztas esetén (!) lehetGsége van a
hallgatok listajat a vizsgahoz tartozd kurzusok, és/vagy a vizsgahoz rendelt termek és/vagy a vizsgaztatdk alapjan is
szlirni. Az utébbi két opcidnak akkor van jelentGsége, ha a vizsga adatok ablak egyedi beosztasok fiilén a hallgatokat
termek és/vagy vizsgaztatdk szerint szétosztotta.

Az egyedi beosztashoz be kell jeldlnie az "Egyedi sziirések" jelolénégyzetet!

A bejegyzés modja résznél lehetGsége van kivalasztani, hogy a bejegyzéseket hallgatonként szeretni beirni, vagy
csoportosan. Ezek leirdsa a két kdvetkezd alpontban talalhato.

Mindkét esetben megjelenik a hallgatdk listajaban a "Nem jelent meg" (N.J.M.) oszlop és a "Beszamit a
vizsgakba" oszlop. EI6bbinél azt tudja jelezni, ha a hallgatdé nem vett részt a vizsgan, utébbinal pedig azt, hogy az
adott vizsgaalkalom beleszamit-e a hallgaté szamara rendelkezésre all6 vizsgak kozé, vagyis sikertelen vizsga esetén,
ha ez igaz, akkor eggyel csokken a hallgatd szamara rendelkezésre all6 vizsgaalkalmak szama az adott targybal.

A jegybeiro fellleten azok a sorok, ahol a hallgaténak még nincs bejegyzése, sargan, ahol mar van, fehéren jelennek

oy

meg, igy egybdl szembet(inG, hogy kinek kell jegyet felvinni.

BNEPTUN . ?
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Bejegyzés hallgatonként

Ha ezt az opcidt valasztja, akkor az eredményeket a jelentkezett hallgatdk listajaban a 'Beirandé eredmény’
oszlopra kattintva tudja felvinni, oly mddon, hogy az ekkor megjelené kis tablazatban tudja kivalasztani a beirni kivant
bejegyzést. Gyorsitja az eredmények felvitelét, hogy ha egy sorban rakattintott a 'Beirandd eredmény' oszlopra, akkor
ha elkezdi begépelni az adott bejegyzést, a listabdl rogton az kertil kivalasztasra. Ezutan, ha leliti a Tab, vagy az Enter
billenty(it, akkor a kivalasztott bejegyzés bekeril a listaba, és ezutan a sorban kévetkez6 hallgatd eredmény mezdje
lesz aktiv, igy a kezdGbet(iket beirva majd utana Tab-ot, vagy Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfelel6
eredményt az 6sszes hallgatd szamara.

Egy masik mddja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billenty(izetén 1év6 nyilakkal is tud |épkedni a Beirandd
eredmény oszlop mezdi kdzott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a bejegyzést (a nyil
billenty(k is hasznalhatdak a kivant eredmény kivalasztasahoz a listabdl), Gjabb Enter-t (itve pedig a kivalasztott
bejegyzés bekeril a hallgatdhoz, és a sorban kévetkez6 hallgatd eredmény mezdje lesz aktiv.

Ha végzett a eredmények kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan taldlhaté "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak felliletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!

Ha nem kattint a "Mentés" gombra az eredmények kivalasztasat kdvetéen, akkor azok nem keriilnek mentésre a
rendszerben!

A bejegyzés értékek olyan sorrendben jelennek meg a fellileten, ahogyan azt az intézmény beallitotta.

Bejegyzés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a Bejegyzés mddja rész alatt megjelenik a Beirandd eredmény mez0, itt tudja kivalasztani,
hogy milyen eredményt szeretne bejegyezni, majd a Jelentkezett hallgatok listajaban az Eredmény beirdsa oszlopban
rakjon pipat azon hallgatok soraba, akiknek a kivalasztott eredményt szeretné rogziteni.

Ha végzett a hallgatdk kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhat6 "Mentés" gombra. Ha az eredmények
mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak fellletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatdk kivalasztasat kdvetden, akkor az eredmények nem keriilnek mentésre a
rendszerben!

Excel export-import (jegyek importalasa)

A fellleten talalhato xls ikonra kattintva lehetGség van a tablazatban szerepl6 adatok excel tablazatban térténd
megjelenitésére. A megjelend tablazat adatai nem valtoztathatok, a tablazat nem szerkeszthetd, a webes fellilethez
hasonldan kizardlag a "Beirand6 eredmény" oszlopban van lehet6ség az érdemjegyek felvitelére (el6fordulhat, hogy
egyéb oszlopok adatait is at tudja irni, de ez végiil nem kertil mentésre). A jegyek beirdsa a webes feliilet miikodésével
azonos, a mezore kattintva legordiilé ablakban jelennek meg a beirhatd lehetdségek és mod van numerikus billenty(k
hasznélatara, illetve a tovabblépéshez a tab billenty(i hasznalatara.
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A kiexportalt és érdemjegyekkel feltoltott excel tablazatot elmentheti, majd a jegybeiras feliilet aljan talalhato
"Importalas" mezGben visszardgzitheti a webes felliletre. Ehhez a "Tallézas" gombot megnyomva kivalaszthatja az
elmentett fajlt, majd az "Excel fajl feltoltése" gombbal felviheti az exceles listat a fellletre. Ekkor meg is fognak
jelenni az Uj érdemjegyek, ezeket azonban el kell menteni!

| IRETITEE Excel fail feltoltése

Excel jegy-import

FIGYELEM!

A visszaimportalt adatok csak akkor keriilnek be véglegesen a rendszerbe, ha a mivelet végén megnyomija a lista aljan
talalhatd "Mentés" gombot!

Az excel ikon csak abban az esetben jelenik meg a feliileten, amennyiben az adatot tartalmaz, ires feliiletnél nincs.
Kizarodlag .xlIsx formatumu excel fajl importalasa lehetséges!

Hianyzo alairas megadasa

Ha egy hallgatéonak még nincs alairasa a targybdl és igy probal meg mast tipusi eredményt berdgziteni, akkor egy
felugré ablakban megjelenik a hianyzé alairas megadasara szolgald fellet. Itt a fent talalhatd mez6 segitségével ki
tudja valasztani, hogy milyen datummal szeretné régziteni az alairast - ez korabbi kell legyen, mint a vizsga datuma -
és a hallgatok listajaban az "Aldiras megadasa" oszlopban tudja kijel6ini, hogy mely hallgatéknak kivanja megadni az
alairast. Azoknal a hallgatdknal, akik nem kapjak meg az alairast, nem keriil be az eredmény a vizsgahoz.

Hianyzo alairas megadasa

TKQS-F2B-17016V Ladrinacz Lejla ( UZEVOQ )

Talal zama:

Hianyzo alairas megadasa el6ugro ablak

Eredmény torlése, modositasa
A hallgaté adott vizsgara kapott eredménye a "Beirt eredmény" oszlopban latszédik. Amennyiben torini szeretné a
felvitt eredményt, akkor a "Beirandd eredmény" legordiilé meniiben hasznalja az "Torlés" opciét. Ez mind a két fajta
bejegyzési mod (csoportos, hallgatonkénti) mellett megjelenik. Bejegyzés modositasat a bejegyzés beirasaval
megegyez6 mddon tudja megtenni.

A jelentkezett hallgatok listaja

A listaban a hallgatok a vizsgaazonositoval szerepelnek, amely a legtobb intézményél a név és mogétte zardjelben a
Neptun kéd, erre azonban azért van sziikség, mert anonim vizsgaztatas esetén igy lehetGség van arra, hogy egy egyedi
vizsgaazonositot lasson a hallgatdnal az oktatd, és ne tudja, hogy pontosan kinek az eredményét rogziti.

Egy hallgato vizsgaazonositdjara, vagy a sor végén taldlhato "Lehetoségek/Hallgaté eredményei” linkre kattintva
meg tudja nyitni az adott hallgatd korabbi eredményeit az adott targybdl egy felugré ablakban. Ebben az ablakban a
"Beirt eredmény" oszlopban lathatd eredményeket nézheti meg kibdvitett informacidkkal.
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A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés irdnyat a
kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beallitasa utan a beallitds automatikusan elmentddik, igy
amikor legkozelebb a felliletre 1ép, akkor ezek, a legutdbbi beadllitasok lesznek lathatoak.

‘Nem jelent meg' oszlop
Az N.J.M. oszlop segitségével jelolonégyzettel be tudja allitani, hogy mely hallgatdk nem jelentek meg a vizsgan. A
jeloléseket a mentéssel tudja véglegesiteni.

Uzenetkiildés

A listdban lathat6 hallgatok szamara lizenetet is tud kiildeni, ha kijeldli ket az "Uzenetkiildés" oszlopban talalhatd
jeldlénégyzet segitségével, majd az oldal aljan taldlhat6 "Uzenetkiildés" gombra kattint. Ha vizsga ¢sszes
hallgatéjanak szeretne tizenetet kiildeni, akkor kattintson az oszlop fejlécében talahato jel6lonégyzetbe.

Mddositas

Ezt az opcidt valasztva az adott vizsga adatait tudja mddositani. Ekkor ugyanarra a feliiletre jut el, mint amikor a
vizsgak listajanak aljan taldlhaté "Uj vizsga kiirdsa" gombra kattint, azzal a kiilénbséggel, hogy amennyiben méar
jelentkezett hallgatd az adott vizsgaalkalomra, akkor mar csak vizsgahoz tartozd vizsgaztatokat és termeket, valamint
a vizsgahoz kapcsolddd leirast tudja szerkeszteni. A vizsga adatainak szerkesztésérdl bévebb informaciét az ekkor
megjelend feliilet sugdjaban, illetve a dokumentécié "Uj vizsga kiirdsa, vizsga adatok mddositasa" cimii fejezetében
talal.

Vizsga masolasa

Ez a meniipont lehetdséget ad arra, hogy egy, mar kiirt vizsgat az 6sszes adataval egyiitt Uj idSpontra masoljon &t. igy
nem kell kiirnia egy Ujabb vizsgat ugyanazokkal a paraméterekkel, hanem csak a masolasra kell kattintania. Ilyenkor
megjelenik egy ablak, melyben meg kell adnia az Uj vizsga kezdd, illetve végidopontjat, majd a "Tovabb" gombra
kattintva megjelenik a vizsgakiiro fellilet, melyben azonban mar az 6sszes masolt adat benne lesz, azonban itt még
lehetdsége van a valtoztatasokra, illetve Ujabb paraméterek megadasara. Amennyiben az intézményben a vizsgahoz a
teremfoglalas Ugy van bedllitva, hogy a rendszer rogton lefoglalja az igényelt termeket, akkor azokat az uj
vizsgaalkalomhoz Ujra hozza kell rendelni, de a hozzarendelt kurzusok, vizsgaztatok és egyéb részletes adatok ekkor is
megmaradnak az eredeti vizsga adatainak megfelelGen.

A sikeres vizsga masolasrél a rendszer visszajelzést ad. A mlivelet végén a valtoztatdsok elmentéséhez,

véglegesitéséhez itt is kattintson az oldal aljan talalhat6 "Mentés" gombral

Vizsga torlése
Ezt a menipontot valasztva lehetGsége van az adott vizsgaalkalmat tordlni a rendszerbdl, amennyiben még nem
jelentkeztek hallgatdk erre az alkalomra.

5.1.6. Uj vizsga kiirasa

Egy Uj vizsga kiirdsahoz kattintson az oldal aljén talalhaté "Uj vizsga kiirasa" gombra. Az ekkor megjelend feliileten
tudja szerkeszteni a vizsga 0sszes adatat, és itt van lehet0sége a vizsgabdl masolatot Iétrehozni. Vizsga
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modositasakor ugyanez a fellilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgaté az adott vizsgaalkalomra, akkor
mar nincs lehetdsége a vizsga 0sszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utdbbi esetben a vizsga mely adatait
modosithatja, intézményi beallitasok fliggvénye.

Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiillekre bontva. A vizsgak feldl indulva elsGsorban informaciot
tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztraciéra ez kevésbé hasznalhato, ezért azt javasoljuk, hogy az
'Oktatas\Kurzusok' meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A vizsgak feldl indulva a megjelend fiilek és a
hozzajuk kapcsolddd funkcidk a kovetkezok:

« Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg.

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatéit Idthatja egy tablazatban, melynek egy sordra kattintva megjelené "Uzenetkiildés"
menlpont segitségével az adott hallgatonak tud lizenetet irni. Az ehhez szlikséges feliilet a menlpont
kivalasztasa utan egy Ujabb felugrd ablakban jelenik meg, ennek leirdsat a 3-as fejezetben talalja.

A tablazat alatt taldhat6 "Csoportos lizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud tizenetet kiildeni a kurzus
0Osszes hallgatdjanak, ennek a funkcionak a leirast a 3. fejezetben taldlja.

A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhet6, hogy a hallgaté jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése" gomb.

Jelenléti statisztika

Ezen a fellileten lehetdsége van egy kurzus meghatarozott orajan regisztralni a hallgatdk jelenlétét.

A kurzus oraalkalom legorduld listajabol kivalaszthatja az adminisztralni kivant tanérat, alatta pedig
meghatarozhatja, hogy a kivalasztott 6rahoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést felvinni.
Amennyiben csoportosan, akkor a jegybeirasi felliletekhez hasonldan jelolonégyzettel valaszthatja ki a megfeleld
hallgatdkat, ilyenkor azonban kilon ki kell valasztani az egységesen hasznalandd bejegyzés tipust. A bejegyzésen
tul az utolsé oszlopban lehetdsége van megjegyzést is hozzaflizni egy-egy hallgatd jelenlétéhez.

A tablaban megjelend hallgatdk sorara jobb gombbal kapcsolatban lehet6sége van megtekinteni a kizarélag a
kivalasztott hallgatdra vonatkozd jelenléti statisztikai adatokat.

Amennyiben a hallgatoknal rogzitette, hogy megjelent-e az 6ran és ezt menteni szeretné, azt az ablak aljan
talalhatd "Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

Osszesitett jelenléti statisztika

Az ablak alsé részén talalhat6 "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgatdk 6sszes jelenléti
meg, illetve hany alkalomnal maradt tavol a tandrardl. Az utolsé oszlopban pedig tajékoztatasul szerepel azoknak
az 6raknak a szama, ahol nem késziilt jelenléti statisztika a hallgatonak.

Evkozi feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen évkozi feladatok vannak felvéve, fel tud venni j évkozi feladatot, at
tud masolni mas kurzusrdl évkozi feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni az évkozi feladatok eredményeit.

Uj évkozi feladat hozzaadasa
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Uj évkozi feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré
ablakban megadhatja az évkoézi feladat adatait. A tipus mezdében valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
stb.), és a hozzajuk tartozd, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol
figgnek. A feladat sorszdmanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz
rendelt évkozi feladathoz sem. A potlasok max. szama mez6ben adhatja meg, hogy az adott feladatot hanyszor
lehet pdtolni, a feladat értékelésénél az els6 értékelésen kivil ennyiszer tudja majd felvinni az adott feladat
eredményét hallgatdnként. A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap
az adott feladatra, akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgato végsé eredményeként az adott
feladathoz.

Evkozi feladat szerkesztése
Egy évkozi feladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat sorara és a megjelené
felugrd menlibél valassza ki a 'Szerkesztés' opciot.

Evkozi feladat eredményének beirasa, szerkesztése
Egy évkozi feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat sorara, és a megjelend
felugrd menlibdl valassza ki az 'Eredmények’ opciot.

Ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi
oszlop, ahany eredményt az adott évkozi feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott
potlasok max. szama + 1). Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon elemére,
amelyet szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatdé eredmények listaja. Az eredmények egyszer(i
kivalasztasahoz ugyanlgy hasznalhatoak az egyes eredmények kezdbbetlii, vagy szamai, a listan belili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billenty(k, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Meglévo évkozi feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévé évkozi feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listdjanak aljan talalhatd "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy Gjabb ablakban megjelennek a
mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taldlhatd jel6lonégyzet segitségével
tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan talalhatd
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekerilnek az adott kurzushoz, és megjelennek az évkozi
feladatok listajaban.

Evkozi feladatok hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb évkozi feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor elGszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat hozzaadasa
mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend Ujabb ablakban tudja kivalasztani. Az ablakban azok
a kurzusok jelennek meg, melyeknél On oktatd, vagy amelyek olyan targyhoz tartoznak, amelyeknél On
targyfelelGs oktatd. A kurzusok szlirhet6ek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A feladat(ok) kivalasztott
kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhato jelolonégyzetek segitségével jeldlje
meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhatd
"Masol" gombra. A feladatmasolds megtorténtérdl a rendszer visszajelzést ad.

Evkozi feladat torlése
Egy vagy tobb évkozi feladat torléséhez el6szor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
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mely feladatokat szeretné toréIni, majd kattintson az ablak aljan talalhatd "Toérlés" gombra.
. Osszesitett hallgatéi eredmények
Ezzel a gombbal lehet&sége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak ¢sszes évkozi feladathoz tartozé eredményeit.
« Befizetett tételek
Itt lathatja, hogy a hallgatdk milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsoldddan. Az ablak tetején
talalhatd valasztdlista segitségével kiilon-kiilon illetve egylttesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt vizsga)
dijakat, illetve a kiilonboz6 szolgaltatas dijakat.
« Vizsgaalkalmak
Ezen a fllon a kivalasztott kurzus vizsgalkalmainak listajat tekintheti meg. Ha egy vizsga sorara kattint, akkor az
ott megjelend "Bévebb" opcidt valasztva a kivalasztott vizsga adatai megjelennek egy felugrd ablakban, melynek
mikdodése teljesen megegyezik az ezen fejezet 4-es pontjaban kifejtettel.

FIGYELEM! A keresés mez6 csak a "Csak vizsgaalkalmak" beallitas mellett hasznalhato!
Az exportalt excel file szerkesztésére/kitdltésére csak azokon a feliileten van lehet6sége (jegybeiras), ahol utana
lehetGség van visszaimportalasra.
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6. Informacio

6.1. Szervezeti egységek

Ezen a felilileten az intézmény szervezeti hierarchiajanak megfelelé6 struktiraban jelennek meg a
szervezeti egységek. Egy-egy szervezeti egység alarendelt egységeinek megjelenitéséhez kattintson a felettes
szervezeti egység neve mellett talalhatd + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egység nevére. Ekkor egy
felugro ablakban, flilekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, gy mint: alapadatok, cimek,
telefonszamok, URL cimek, alkalmazottak, targyak és képzések.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztil nem modosithatoak, erre csak az adminisztratorok altal hasznalt
kliensprogramban van lehet6ség, a megfeleld jogosultsaggal rendelkezd személyek szamara.

B NEPTUN

Holczveber Ozséb - YK2XT1
[interiorggrarn] Szervezeti egységek

Tanulmanyi rendszer

= Teszt Egyetem

i
32 Kedvencek
= = Bolcsészettudomanyi Kar

Amorth Szamviteli és Novénytudomanyi Tanszék

Térgyak
Szervezeti eqységek Brunczkd Szdmviteli és Vizgazdalkoddsi Tanszék
Ditrdy Radiokémiai és Bélcsészettudomanyi Tanszek
Dodrai Bolcsészettudomanyi és Vizgazdalkodasi Tanszék
S zenetek - Koperdak Bolcsészettudomanyi és Bolcsészettudomdnyi Tanszék

Krajcsovich Vizgazdalkodasi s Etnikai Tanszék

Beérkezett (izenetek Lopdci Lopdcs Zabhegyezd és Etnikai Tanszék

Elklldat (izenetek Makuk Agrarmiszaki és Pszichologiai Tanszék

Beallitdsok

Mecsar Pszicholégiai és Antropoldgial Tanszék
gies. Pittner Etnikai és Vegyészmémcki Tanszék
E Informaciok : : 2 2 .
Rehorovszky Altudmanyos és Pszicholdgial Tanszék
Felilletérzékeny sligd Ribovics Nanotechnoldgiai és Vizgazdalkodasi Tanszék
Oldaltérkép Surguta Novénytudomanyi és Meteoroldgiai Tanszék
Terenu Vizgazdalkodasi és Agrarmiszaki Tanszék

# Gazdasdgtudomanyi Kar
# Informatikai Kar
@ Miiszaki Kar
[ Pénzagyi Kar
i# Testnevelési Kar

Epitéstudomanyi Kar

Erdémérnoki Kar

Idegen-nyelvi Kar

Komyezettudomanyi Kar

Orvos- tudomanyi Kar

Teszt Kar
@ Jogtudomanyi Kar

Teszt egyerem kara

Szervezeti egységek feliilet
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6.2. Hallgatéi véleményezés

Ezen a fellleten lathatja az 6sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatoéi véleményezés, ott meg
tudja tekinteni a véleményezés Gsszesitett eredményét. Ezt azoknal a kurzusoknal tudja megtenni, ahol az utolso
oszlopban a "LehetOségek" alatt szerepel a "Véleményezés megtekintése" szoveg. Erre kattintva megjelennek a
felmérésben szerepld kérdések, és lathatja, hogy az egyes kérdésekre hanyan valaszoltak, milyen minimum, ill.

maximum értéket adtak meg, és mi volt a kérdésre adott valaszok atlaga.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre

Ujra rakattintva szintén eléhozhatd a helyi mend.

Hallgatoi véleményezés

Oktatott kurzusok és hozzatartozo targyak.

2684-52A-TG332V

TKQS-FL1-28518Y
7 TKQS-F2E-33773V
Erddnazdalkodas |. TKQS-ES1-36546Y

Erddgazdalkodas | TKQS-E51-96546Y

TKQS-F11-16217V
TKQS-FZB-17016Y
TKQS-K21-81461K

71 (0 TKQS-K2K-44121V
Technolooiai alapismeretek TKQS-T61-40518Y

Féldmiiveléstan TKQS-F13-27121V
Edldriiveléstan TKQS-F12-26501V
Technoldoiai alapismerstek TKQS-T61-40918Y
Foldmiiveléstan TKQS-FL1-16217V
Fdldmiiveléstan TKQS-F11-16217V
Soil management TKQS-512-11213V
Féldmiiveléstan TKQS-F12-B1174V
Foldmiiveléstan TKQS-FL2-20509V
Féldmiiveléstan TKQS-F13-54887V
Foldrniiveléstan TKQS-FL1-17948Y

Gorg E

Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet
Elmélet

Elmélet

2009/10/1
2008/09/2
2008/09/2
2008/09/2
2008/09/2
2008/09/2
2008/09/2
2008/09/2
2008/09/2
2008/09/2
2008/09/1
2008/09/1
2008/09/1
2008/09/1
2008/09/1
2008/09/1
2008/08/1
2008/09/1
2007/08/2
2007/08/2

(=TS AR T =

Talalatok szama:20/150

Lehetdséaeld
Lehetdséaeld
Lehetdséaekd
Lehetdséaeld
Lehetdséaekd
Lehetdséaeld
Lehetdséaekdy
Lehetdséaeld
Lehetdséaekd
Lehetdséaeld
Lehetdséaekdy
Lehetdséaeld
Lehetdséaekd
Lehetdséaeld
Lehetdséaekdy
Lehetdséaeld
Lehetdséaekdy
Lehetdséaeld
Lehetdséaekdy
Lehetdséaeld

Hallgatoi véleményezés - targyak, kurzusok
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6.3. Kérdoivek
Ezen a fellileten van lehetGség az intézmény altal készitett kérdbivek kitoltésére.

KérdGiv kitoltéséhez kattintson barhol a listaban az adott kérdGiv sorara, majd az ekkor megjelend fellileten valaszoljon
a kérdésekre!

Végil az "Elkiild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé tovabbkdiildeni.

A mivelet utan az adott kérddiv eltlinik az aktualis kérdGivek listajabol!

=IE3

Teszteléshez kérddiv

elsd kérdéscsoport
1.) ElsG kérdés

(Kitelezd sziveges vélemény)
2.) kérdés

(Kotelezfi valasztani)

O NEM

Teszt kérdoiv
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6.4. Egyéb szolgaltatasok

A meniiponton lehetGsége van feltolteni Vodafone kartyaegyenlegét.

Amennyiben Vodafone telefonnal rendelkezik, és szeretné feltélteni az egyenlegét, kattintson a "Vodafone
kartyafeltoltés" gombra! Ekkor egy olyan oldalra jut, ahol az Utmutatast kévetve, interneten keresztiil téltheti fel
kartyajat.
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6.5. Oktatoi e-learning anyagok

Itt az Gsszes oktatd szamara elérhetdvé tett, "altalanos" tananyagok listajat lathatja és tudja lejatszani. Egy tananyag inditasahoz kattintson a ‘Nyelvi
verzi6 valasztas' linkre, majd a megjelend felugrd ablakban valassza ki, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott tananyagot. Ezutan a
kivalasztott tananyag soraban megjelenik az 'Inditas’ lehet6ség, erre kattintva indithatja el a tananyagot.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a modult (e-learning).

Altalanos e-learning anyagok

E-tananyagok

Nyelvi verziok

magyar 2010, 01. 15. 15:28 Mentes

Talalatok szama:4/4

-Failed
I-Incamalete

[

Quizmaker kérddiv Scorm2004 Passed-Incomplete ¥ Quizmaker kérddiv Scorm2004 Passed-Incomplets

Quizmaker taszt Scormi2 Completed-Failed
Tatslatok szima: 20725

Quizmaker teszt Scormi2 Completsd-Failed

Altalanos oktatéi e-learning anyagok
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7. Ugyintézés
7.1. Kérvény véleményezés

Ezen a feliileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezdként hozza lett rendelve a kliens
programban. Ezeket a kérvényeket kilonféle, intézmény altal régzitett formaban és témakorben a hallgatoknak
modjukban all a hallgatdi webes fellileten kitolteni és leadni. Ezutan lehetséges a véleményezés.

A Véleményezendo6 kérvények tabuldtor fiil alatt azok a kérvények talalhatok, melyek még véleményezésre varnak.
A Véleményezett kérvények fiil alatt a mar véleményezett kérvények talalhatok.

Kérvény véleményezés

Vélemenyezendd kervények ! Wélemenyezett kérvények

Véleményezendd kérvények

1 Oldalmérefn [

2010, 01. 05. 2010, 01. 26 < s Abeles TEMK-B-N-  Memzetkozi gazdilkodasi alapszak [, i
0:00:00 0:00:00 KEf551 Ugyintézés alatt X08VI13 - -"7, A Sapnei] Lehetdzdoekd

Talalatok szima:11 ]

Kérvény véleményezése
A sorvégi "LehetGségek" linkre, vagy a sorban barhova kattintva (az ekkor megjelend kis ikon segitségével) elérheti a
helyi meniit, melyben az alabbi lehetGségek koziil valaszthat:

- véleményezés: itt van mddja egy széveges mezd6be beirni véleményét a kérvényrol. A beirt szoveget a "Mentés"
gombbal mentheti és véglegesitheti. A sz6veg megirdsa utan a kérvény a véleményezendd ful aldl atkerdl a
véleményezett kérvények fill ald. A véleményezett kérvények alatt ekkor egy kilén oszlopban jelenik meg a vélemény.
A véleményezés hataridejét, kérvényazonositojat, statuszat kiilon oszlopokban lathatjuk. A statusza egészen addig
"Ugyintézés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt dénté nem dontott a kérvényrdl.

- mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékleteket.

- pdf letoltés: pdf formatumban letoltheti magat a kérvényt.

FIGYELEM! A menipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kérvénykezelés modult.
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