Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

Allam- és Jogtudomanyi Kar

JOGI SZAKOKLEVELES KOZNEVELESI SZAKEMBER SZAKIRANYU
TOVABBKEPZES

Kozigazgatasi jogi ismeretek

A magyar kozigazgatasi rendszer, Magyarorszag alkotmanyos alapjai. A magyar kdzigazgatas
kialakuldsanak torténete. A kozigazgatas kdzponti és helyi szervezete, a kdzigazgatési eljaras
szabalyai, kiilonos tekintettel az oktatasiranyitasra. Az EU nemzeti kozigazgatasra, kiemelten
a nemzeti oktatasiranyitasra gyakorolt hatésa.

Csaladjog
A csaladi jog alapvetd fogalmai, a kapcsolodod fontosabb jogszabalyok €s azok gyakorlati
alkalmazdsa — elsOsorban a koznevelési intézmények vonatkozdsdban. A koznevelési

intézmények szakembereinek helye és szerepe a gyermekvédelmi ellatorendszerben.

Munkajogi alapismeretek

Az egyéni ¢és kollektiv munkajog, az alapvetd munkajogi fogalmak (munkéltato,
munkavallal6, munkaviszony); a munkajog 6 részei és jogforrasi rendszere. A munkaviszony
létesitésére ¢és modositdsdra vonatkozd alapvetd szabdlyok, valamint a munkajogi
jogutodlasra vonatkozd szabalyok, a munkaltatdé és munkavallalo kotelezettségei, a
munkaid6re és munkabérre vonatkozé alapvetd munkajogi rendelkezések — kiilonos tekintettel
a koznevelési intézményekre €s a kozalkalmazotti jogviszonyra.

Gyamiigyi eljarasok

A csaladi jogallds, hazassagi jog, valamint az Orokbefogadas, gyamsag, gondnoksag
jogintézménye valamint az ezekbdl eredd iskoldztatdssal kapcsolatos jogok €s
kotelezettségek. A gyamiigyi eljarasok rendszere és alanyai.

A gyermekvédelem jogi szabalyozasa

A gyermekvédelmi ellatorendszer felépitése ¢s milkddése. A hazai gyermekvédelem
torvénykezési

folyamatdnak megismertetése. A gyermekvédelmi torvény €s annak gyakorlati végrehajtasa.
Gyermekvédelem a nemzetkdzi gyakorlatban és az Eurdpai Unidban, a hatarokon ativeld
gyermekvédelmi egylittmiikodés lehetdségei.

Adatvédelmi jog

Személyes adatok kezelésének lehetdségei. A vonatkoz6d Eurdpai Unids jogszabalyok és
egyezmények ¢és a magyar jogalkotds. A magyar adatvédelmi torvény alapvetései.
Adatkezelés és adatvédelem a kozszféraban, kiilonos tekintettel a koznevelési intézményekre.
Az adatkezelés etikai kérdései. Az adatkezelés és adatvédelem informatikai kérdései.

Kozalkalmazottak jogallasa

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény és annak végrehajtasa koznevelési
intézményekben. A kodzalkalmazotti jogviszony Munka térvénykonyvétol eltérd szabalyozasa.
Kozalkalmazotti jogviszony létesitése, megsziintetése.
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Romologia

Tarsadalmunk ciganyképének valtozasai. Tarsadalmi munkamegosztas, foglalkoztatas ¢és
munkanélkiiliség. A ciganysag €letviszonyai, életmodja. A cigdnysag etnikai szubkultirajanak
sajatossagai. Etnikai konfliktusok, diszkriminacio €s azok kezelése.

Vezetési ismeretek

A szervezetekre vonatkozo legfontosabb elméleti és gyakorlati kérdések. Vezetéselméleti
alapok, a vezetd iskolai szerepkore, vezetési modellek, strukturdk. Szervezetfejlesztés,
valtozasmenedzsment. Az iskola szervezeti sajatossagai, a munkairanyitas sajatos feladatai.
Tervezés, szervezés, ellenorzés, értékelés. Vezetéi modellek.

Emberi eréforras menedzsment

Az emberieréforras-gazdalkodas elméleti kérdései, szervezeti funkcidi és korszerl eljarasai.
Az emberieréforras-gazdalkodds szerepének véltozdsa a fejlett piacgazdasdgokban és
hazankban. Az emberi eréforrasok, mint szervezeti stratégiai eréforrasok.

Az emberi erbéforrds-menedzsment szerepe a szervezetben. Toborzas, kivalasztas, HR.
Karriermenedzsment a kozszféraban, kilonods tekintettel a ko6znevelésre. Karrierutak,
karrierlehetdségek a pedagoéguspalyan. Emberi erdforrés-tervezés. Teljesitményértékelés,

"or

mind6sités, motivacio.

Ertékkozponti vezetés

A targy a vezetés kérdésével — a szakirdny etikai megalapozottsdgaval Gsszhangban — egy
sajatos megkdzelitésben foglalkozik. Azt mutatja be, hogyan lehet értékekre alapozni a
vezetdi munkat. Az

értékkozpontiisdg megmutatkozik a vezetdi szerepfelfogasban, a vezetdi stilusban, a vezetdi
hatalomgyakorlasban. A targy sordn a hallgatok elsajatithatjdk, hogyan kell kiépiteni,
tudatositani és vezetoként képviselni egy szervezet értékrendjét, hogyan valhat ez a vezetdi
tekintély forrdsava, hogyan mozdithatja eld, hogy a szervezetben Osszehangolt dontések
sziilessenek €s ezaltal a szervezet eredményessége novekedjen

Palyazatiras, palyazati menedzsment

Az Eurépai Unid kozos kohézids és regiondlis politikdjanak felépitése, miikodési
mechanizmusai, hatékonysdganak mérési modszerei. Az eurdpai unids tamogatasok
intézményrendszere, a  tamogatasok  palydzati formdai, az uniés  elvardsok
kovetelményrendszere, a projekt- el6készités és —megvalositas szakaszai, a fenntarthatosaggal
kapcsolatos kritériumok, a palydzatirds altalanos, szakmai és moddszertani kovetelménye.
Gyakorlati palyazati ismeretek, a palyazati folyamat dokumentacios kotelezettségének
végigkdvetése, a palyazati csomagok (péalyazati trlap, mellékletek, eldrehaladasi jelentések
stb.) 0sszeallitasa.

Gyermekvédelem a koznevelési intézményben
A gyermekvédelem és csaladjog terén megszerzett ismeretek alkalmazasa koznevelési
intézményi gyakorlatban. Az iskolai szocializaci6 tarsadalmi torvényszerliségei. A
magyarorszagi gyermekvédelmi ellatorendszer, az iskolai gyermekvédelem eljarasrendje,
feleldsségi korei, a kdoznevelési intézmény és annak dolgozoinak szerepe, helye, feleldssége ¢és
lehetdségei a gyermekvédelmi ellatorendszerben.

Altalanos jogi modszertani ismeretek (hatarozathozatal, fellebbezés, jegyzékonyv)

A koznevelési intézményvezetd tanligy-igazgatasi feladatainak alaki kérdései. A szabalyszerti
hatarozathozatal, jogorvoslat a munkaltat6i/igazgatoi hatarozatokkal szemben.
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Taniigy-igazgatasi jog

A magyar koznevelési rendszere, intézményalapitds, intézményfenntartas- ¢s mukodtetés,
alapvetd agazati jogszabalyok. Ovodai, tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, a
tankotelezettséggel kapcsolatos szabalyok. Fegyelmi eljards az iskolaban, diakjogok,
didkonkormanyzat. A kozfeladatot ellatd személy védelme a koznevelési intézményben. Az
iratkezelés szabalyai a koznevelési intézményben. A pedagdgus eldmeneteli rendszer
alkalmazasa a kdznevelési intézményekben.

Adatkezelés a koznevelésben (KIR)

A koznevelési intézményekben hasznalt nyomtatvanyok és nyilvantartasok rendszere.
Adatkezelés a koznevelési intézményben, kiilonds tekintettel a kozoktatdsi informacios
rendszerre (KIR). AZ intézményi honlapokkal kapcsolatos adatkezelési, adatvédelmi
kérdések.

A tantervkészités modszertana

A tantervelmélet ¢és a tantervfejlesztés alapvetd kérdései és Osszefliggései. A tantervi
szabalyozas alapjai, alapvetd tipusai, tendencidi. A Nemzeti Alaptanterv, a kerettantervek €s
a helyi tantervek szerepe a koznevelés tartalmi szabalyozésaban. A tantervi szabdlyozés
valtozasai 1993 és 2012 kozott Magyarorszagon. A tantervi tartalom ¢€s a kulcskompetenciak.
A tantervfejlesztés aktudlis kérdései, a tananyagok jovdje.
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